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Uwaga!

Protokét niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informac;ji publicznej (Dz.U. nr 112, poz. 1198),
Z ograniczeniami wynikajgcymi z art.5 tej ustawy.
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I INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina Klonowa polozona jest w powiecie sieradzkim. Adres Urzedu Gminy w
Klonowej ul. Ks. Dalaka 2 98-273 Klonowa.

Wedlug danych ewidencji ludnosci na dzien 14 kwietnia 2004 roku Gmine
Klonowa zamieszkiwalo 3160 osob. Kobiety stanowily liczbe 1607 o0soéb,
mezczyzni 1553 os6b. Gmina swoim zasiegiem administracyjnym obejmuje 11
solectw stanowigce jednostki pomocnicze Gminy. Sa to solectwa: Kuznica
Zagrzebska, Kuznica Blonska, Grzyb, Swiatki, Klonowa I, Klonowa II, Lipicze,
Lesiaki, Leliwa, Owieczki i Pawelce.

Gmina zajmuje obszar o powierzchni 9500 ha,
w tym: uzytki rolne — 5568 ha
z tego:
- grunty orne — 4 085 ha
- lgkii pastwiska - 1474 ha
- sady -9 ha
lasy i grunty lesne — 3 033 ha
pozostale — 899 ha

Urzad Gminy w Klonowej jest zarejestrowany w systemie REGON i posiada nr
statystyczny 000543634 Gmina jest podatnikiem podatku VAT. Posiada
numer identyfikacji podatkowej NIP 827-11-07-895.

Wedlug stanu na koniec 2003 roku liczba bezrobotnych na terenie Gminy
Klonowa wynosita 221 os6b.

I. USTALENIA OGOLNE

1. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodnicz acy rady gminy

Przewodniczacym Rady Gminy Klonowa jest pan Ryszard Nowak wybrany na
to stanowisko uchwalg nr I/1/2002 Rady Gminy Klonowa z dnia 19 listopada
2002 roku. W kadencji 1998-2002 Przewodniczacym Rady Gminy byl pan
Stanistaw Kolankowski wybrany na to stanowisko uchwata nr 1/1/1998 Rady
Gminy z dnia 28 pazdziernika 1998 roku.

WAijt, i ich zast epcy (pozostali czitonkowie zarz adu)

Wojtem Gminy Klonowa jest pani Barbara Wyrwas wybrana na to stanowisko
w wyborach powszechnych, ktore odbyly sie w dniu 27 pazdziernika 2002
roku. Pani Barbara Wyrwas funkcje Wéjta od 11 lipca 1994 roku.
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Zastepca Wojta Gminy jest pani Anna Wolska powolana na to stanowisko
Zarzadzeniem nr 5/2003 Wojta Gminy Klonowa z dnia 1 lutego 2003 roku.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Klonowa od dnia 1 grudnia 2003 roku jest pani Krystyna
Przezak powolana na to stanowisko uchwata nr VIII[/73/2003 Rady Gminy z
dnia 30 pazdziernika 2003 roku.

Wczesniej funkcje Skarbnika Gminy pelnita pani Stanistawa Wika powolana
na to stanowisko Uchwalg nr [I/13/1990 Rady Gminy z dnia 15 sierpnia
1990 roku. Panig Stanistawe Wika odwotano ze stanowiska Skarbnika Gminy
uchwatg Rady Gminy nr VIII/72 /2003 z dnia 30 pazdziernika 2003 roku

Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy Klonowa jest pan Jacek Lesiak powolany na to
stanowisko uchwala nr I/3/2002 Rady Gminy z dnia 19 listopada 2002 roku.

2. GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE
| PRAWNOORGANIZACYJINE FORMY ICH DZIALALNO SCI

Wedhug zalacznik nr 1 ¢ do Statutu Gminy Klonowa wprowadzonego w zycie
uchwatlg nr I/13/2002 Rady Gminy z dnia 19 listopada 2002 roku w Gminie
Klonowa funkcjonuje 6 gminnych jednostek organizacyjnych:

1) Zespol Szkot w Klonowej,

2) Szkota Podstawowa w Kuznicy Blonskiej,

3) Przedszkole Publiczne w Klonowej,

4) Gminny Osrodek Kultury w Klonowej,

5) Gminna Biblioteka Publiczna w Klonowej ,

6) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Klonowe;j.

Gminna Biblioteka Publiczna i Gminny Osrodek Kultury funkcjonuja jako
instytucje kultury, natomiast pozostale jednostki organizacyjne funkcjonuja
jako jednostki budzetowe.

3. UNORMOWANIA WEWNETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy Klonowa uchwalony zostal uchwata nr I/13/2002 Rady Gminy
z dnia 19 sierpnia 200 roku. Cytowana wyzej uchwala stracil moc statut
wprowadzony w zycie uchwalg nr XIV/96/96 Rady Gminy Klonowa z dnia 15
lutego 1996 roku, zmieniony uchwatami Rady Gminy:

- nr XII/105/00 z dnia 21 czerwca 2000 roku,
- nr XX/171/2001 z dnia 30 sierpnia 2001 roku,
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Regulamin organizacyjny urz edu

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Klonowa wprowadzony zostal w
zycie Zarzadzeniem nr 1/2002 Woéjta Gminy Klonowa z dnia 2 grudnia 2002
roku zmieniony Zarzadzeniami Wéjta: nr 23/2003 z dnia 7 lipca 2003 roku,
nr 47/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku i Zarzadzeniem nr 50/2004 z dnia
10 lutego 2004 roku.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow

Zarzadzeniem nr 31/2003 Woéjta Gminy Klonowa z dnia 30 wrzesnia 2003
roku w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa i majatkowa
gminy wprowadzono do uzytku wewnetrznego :

- instrukcje obiegu i kontroli dokumentéow ksiegowych oraz zasady
przeprowadzania inwentaryzacji stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

- zakladowy plan kont dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy — stanowiacy
zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

- wykaz kont syntetycznych i kont pomocniczych prowadzonych do
dochodow jednostki i stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

- wykaz kont syntetycznych i kont pomocniczych prowadzonych dla
wydatkow jednostki — stanowiacy zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

- instrukcje w sprawie gospodarki kasowej — stanowiaca zalacznik nr 5 do
zarzadzenia.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Rada Gminy w Klonowej nie podjeta uchwaly w sprawach majatkowych
gminy, przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu, a dotyczacej okreslenia
zasad nabycia, zbycia i obciazenia nieruchomosci gruntowych oraz ich
wydzierzawiania i najmu na okres dluzszy niz trzy lata — zgodnie z art.18
ust.2 pkt.9 lit. a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarowania mieniem komunalnym rada Gminy podjela
uchwale nr XIV/100/96 z dnia 15.02.1996 roku w sprawie wydzierzawiania
nieruchomosci na okres dluzszy niz 3 lata. Cytowana uchwala Rada Gminy
upowaznita Zarzad Gminy do wydzierzawiania lub wynajmowania
nieruchomosci stanowiacych mienie komunalne na okres do lat pieciu.

Zasady sktadania o swiadcze n woli — peinomocnicy.

Zasady skladania oswiadczen woli ustalone zostaly w Regulaminie Zarzadu
stanowiacym zalgacznik nr 6 do Statutu Gminy wprowadzanego w zycie
uchwala Rady Gminy nr XIV/96/96 z dnia 15 lutego 1996 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy (z pézn. zmianami). W § 20 wskazanego wyzej
Regulaminu Zarzadu Gminy oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie
zarzadu mieniem gminy skladaja dwaj cztonkowie zarzadu.

Dzialajac w oparcie o art. 46 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym Wo6jt Gminy pismem 2z dnia 01.02.2003 roku
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upowaznita do skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy Klonowa pana
Jacka Lesiaka wraz z zastepca Wojta pania Anna Wolska w przypadku jej
nieobecnosci.

4. FUNKCJONOWANIE KONTROLI WEWN ETRZNEJ (FINANSOWEJ).

Unormowania w zakresie kontroli finansowej. Osoby o dpowiedzialne

Zasady kontroli wewnetrznej wydatkéw dokonywanych ze Srodkow
publicznych w Gminie Klonowa ustalone zostaly w czesci VI Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Klonowa. W procedurach kontroli ustalono
zasady kontroli wstepnej wydatkow ze szczegdlnych uwzglednieniem:

zasad legalnosci i zgodnosci z obowiazujacymi aktami prawnymi — jako osobe
odpowiedzialna ustalono Radce Prawnego z obowigzkiem potwierdzenia przez
podpisanie na projekcie, zgodnosci z planem wydatkéw - jako osobe
odpowiedzialng wskazano Skarbnika Gminy.

Zasady kontroli biezacej wydatkow polegajaca na sprawdzaniu czynnosci i
wszelkiego rodzaju operacji w toku ich wykonywania oparto na ocenie
celowosci, gospodarnosci i zgodnosci z prawem dzialania dokonywanej przez
pracownikow merytorycznych na poszczegolnych samodzielnych
stanowiskach wyrazanych podpisem pod klauzula o tresci: ,nie wnosze uwag
co do celowosci i zgodnoSci z prawem sposobu wykonywanych zadan”. Jako
osobe odpowiedzialng za kontrole legalnosci wydatkéw wskazano Skarbnika
Gminy wyrazona przez parafowanie na dowodzie stanowiacym podstawe do
wyptaty klauzuli o tresci: ,nie wnosze uwag co do legalnosci planowanych
wydatkow”. W zakresie przestrzegania ustawy o zamoéwieniach publicznych
kontrole biezaca wydatkow dokonuje stanowisko ds. zamoéwien publicznych i
inwestycji, badanie pod wzgledem formalno-rachunkowym — Skarbnik Gminy
lub upowazniony pracownik.

W jednostkach podleglych kontrole instytucjonalna dokonuje osoba
upowazniona na podstawie harmonogramu zatwierdzonego przez Woéjta
Gminy. Termin przeprowadzania kontroli przestrzegania przez podlegle i
nadzorowane jednostki realizacji procedur kontroli oraz zasad wstepnej oceny
celowosci poniesionych wydatkow obejmujacych co najmniej S % rocznych
wydatkow ustalono w okresie do 30 wrzesnia kazdego roku.

Kontrola finansowa w urz edzie — na podstawie art.35a ustawy
o finansach publicznych

Kontrola w zakresie przestrzegania procedur wewnetrznej kontroli finansowej
objete zostaly przez inspektorow RIO wydatki inwestycyjne, z tytulu wyplaty
diet dla radnych, kosztéow podrézy stuzbowych oraz z tytulu dostaw.
Ustalenia z tych czynnosci opisane zostaly w dalszej czesSci protokotu przy
kontroli poszczegolnych zagadnien.
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Kontrola finansowa wobec jednostek organizacyjnych, w tym kontrola
wykonywana na podstawie art.127 ustawy o finansach publicznych

W kontrolowanej jednostce nie funkcjonuje wyodrebniona komoérka kontroli
wewnetrznej. Kontrola finansowa funkcjonuje wylacznie w formie
sprawdzania dowodow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz pod wzgledem merytorycznym.

Kontrola wykonywana przez Komisj e Rewizyjn g

W okresie objetym kontrola Komisja Rewizyjna funkcje kontrolnga Komisja
Rewizyjna wykonywata poprzez opiniowanie budzetu Gminy (zaréwno jego
projektu jak i wykonania), wnioskowanie do Rady Gminy w sprawie
udzielenia absolutorium, opiniowanie w sprawie zaciagniecia kredytow
dhugoterminowych, oraz wydawanie innych opinii.

W okresie objetym kontrolg Komisja Rewizyjna przeprowadzita dwie kontrole:

- wdniu 12 wrzesnia 2003 roku komisja przeprowadzila kontrole kasy przy
udziale kasjerki pani Ireny Pedziwiatr. Nie stwierdzono nieprawidtowosci,

- w dniu 19 grudnia 2003 roku skontrolowano funkcjonowanie Srodka
specjalnego w Przedszkolu w Klonowej. Komisja stwierdzila, ze
nieterminowo i niesystematycznie wplacane byly na konto w banku
pieniadze pochodzace od rodzicow. Komisja stwierdzila brak nadzoru i
biezacej kontroli ze strony dyrektora przedszkola. Wnioskowano aby za
rozliczenia finansowe i przyjmowanie pieniedzy odpowiedzialna byla jedna
osoba. Ponadto wnioskowano o wyciagniecie konsekwencji w stosunku do
osoby odpowiedzialnej za zaistniale nieprawidtowosci.

5. KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

W okresie od 22.02 - 07.04.2000 roku przez inspektora RIO Barbare Koziot
zostala przeprowadzona kompleksowa kontrola gospodarki finansowej. W
wystapieniu pokontrolnym nr WK-0915/55/2000 z dnia 27 czerwca 2000
roku skierowanym do Przewodniczacej Zarzadu pani Barbary Wyrwas
Regionalna Izba Obrachunkowa przekazala do realizacji 8 zalecen
pokontrolnych. Informacje o sposobie wykonania zalecen Wojt Gminy przestat
do Regionalnej Izby Obrachunkowej pismem znak K-0911/2/2000 z dnia
19.07.2000 roku.

Kontrole przeprowadzone przez inne podmioty

W okresie od 2000 roku do czasu niniejszej kontroli RIO w Lodzi Zadne inne
podmioty nie przeprowadzaly kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.
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6. BANK WYKONUJACY OBSLUGE BANKOW A JEDNOSTKI.

Wybor banku

Obstuge bankowa Gminy Klonowa prowadzi Bank Spéldzielczy w Lututowie
wskazany przez Rade Gminy w Klonowej uchwala nr XVII/128/96 Rady
Gminy W Klonowej z dnia 3 grudnia 1996 roku.

Umowa rachunku bankowego

Umowe rachunku bankowego z Bankiem Spoétdzielczym w Lututowie zawarto
w dniu 11 czerwca 1997 roku. Umowa zawarta zostata na czas nieokreslony.

Wedlug symulacji kosztow obshlugi bankowej dokonanej przez Skarbnika
Gminy , koszty obstugi bankowej w roku 2003 wyniosty 1.325 zt w tym koszty
prowizji 756 zi, koszty przelewow ZUS 540 zt i8 kwota 29,05 zt za wydane
ksigzeczki czekowe. Z notatki sporzadzonej przez Skarbnika Gminy panig
Krystyne Przezak wydatki te nie wymagaja stosowania przepisow ustawy o
zamowieniach publicznych.

Rachunki bankowe

Na dzien 31.12.2003 rok na rachunkach bankowych prowadzonych w Banku
Spoéldzielczym w Lututowie Oddzial Klonowa figurowaly nizej wymienione
salda:

Nr rachunku Nazwa rachunku Kwota salda

36925600040040000920000010 Rachunek gtéwny budzetu 369.828,40
52925600040030000920000110 Srodki specjalne — Przedszkole 9.689,56
78925600040030000920000030 Fundusz $wiadczen socjalnych oswiaty 1.192,10
86925600040030000920000080 Fundusz $wiadczen socjalnych UG 6.327,12
65925600040030000920000070 GOPS 2.715,85
06925600040030000940000010 Lokata — rekojmia (Wodociag Trzeciak) 292,94
27925600040030000940000020 Lokata — rekojmia (Oczyszczalnia) 2.902,66
3710-112-22 Lokata — zabezp. ASUW Owieczki 13.433,23

7. KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE , PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zaciagni ete kredyty i po zyczki.

Na sfinansowanie wydatkéw nie znajduj acych pokrycia w planowanych
dochodach (art.48 ust.1 pkt 2 ustawy o finansach pu  blicznych)

W okresie objetym kontrola Gmina Klonowa zaciagnela kredyt na
sfinansowanie wydatkow nie 2znajdujacych pokrycia w planowanych
dochodach w kwocie 100.000 z1.

* Uchwala nr XXIV/204/2002 z dnia 15 lutego 2002 roku Rada Gminy w
Klonowej wyrazila wole zaciagniecia kredytu z banku wylonionego przez
Zarzad Gminy w trycie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy o zamoéwieniach publicznych, w wysokosci 100.000 =zt z
przeznaczeniem na budowe straznicy OSP w Klonowej. Do skladania
osSwiadczen woli w imieniu gminy wskazano pania Barbare Wyrwas -
Wojta Gminy i pana Ryszarda Nowaka — Zastepce Wojta Gminy.
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Zarzad Gminy uchwala nr 79/2002 z dnia 11 marca 2002 roku w
wykonaniu uchwaty Rady Gminy postanowil udzielic w trybie przetargu
nieograniczonego zamowienia publicznego na udzielenie i obstluge kredytu
bankowego z przeznaczeniem na budowe straznicy OSP w Klonowej. Wzo6r
ogloszenia o przetargu i warunkoéw zamoéwienia publicznego stanowia
zalaczniki nr 1 i 2 do zarzadzenia. W § 2 uchwaly zarzadu wskazano sktad
komisji przetargowej do zadan ktorej naleze¢ bedzie przeprowadzenie
przetargu. Powotano trzyosobowa komisje w sklad ktorej jako
przewodniczaca wchodzi pani Stanistawa Wika — Skarbnik Gminy oraz
pani Bozena Pachulska - Radca Prawny i Anna Wolska - inspektor.
Zasady pracy komisji ustalono w regulaminie stanowigcym integralna
czes¢ uchwaly zarzadu.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym Zarzad Gminy Klonowa podal do
publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen w okresie od 12 marca 2002
roku do 07.05.2002 roku .Termin skladania ofert ustalono do dnia 07
maja godz. 9%, otwarcie ofert w tym samym dniu o godzinie 1000,

Warunki udzielenia zamo6wienia publicznego zatwierdzita Wo6jt Gminy pani
Barbara Wyrwas 11 marca 2002 roku, przy akceptacji radcy prawnego
pani Bozeny Pachulskiej. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie sie
kierowal przy wyborze oferty wustalono wedlug wagi: - 70 %
oprocentowanie, - 30 % wysokos¢ prowizji. Jako przedmiot zamowienia
okreslono ,udzielenie i obsluga kredytu bankowego dlugoteminowego z
przeznaczeniem na budowe straznicy OSP w Klonowej. W opracowanych
warunkach ustalono: 1) istotne postanowienia umowy miedzy innymi
wartos¢ kredytu 100.000 zl, okres kredytowania 36 miesiecy, karencja w
splacie — 12 miesiecy, 2) wykaz dokumentow jakie powinna zawierac
oferta w tym miedzy innymi wzor oferty i wzor umowy .

W wymaganym w ogloszeniu terminie wplynely dwie oferty: 1) zlozona
przez Rejonowy Bank Spoéldzielczy w Lututowie, 2) zlozona przez
Gospodarczy Bank Wielkopolski w Poznaniu. Czlonkowie Komisji
Przetargowej ztozyli oSwiadczenia zgodnie z przepisem art. 20 ustawy o
zamowieniach publicznych. Komisja przetargowa uznala obie oferty za
niewazne w zwiazku z niewypelnieniem warunkéw zawartych w
warunkach zaméwienia publicznego a w szczegdlnosci w punkcie
dotyczacym wypelnienia i podpisania jednostronnie przez oferenta
projektu umowy.

Pismem 2z dnia 09.05.2002 roku poinformowano oferentow o
uniewaznieniu przetargu w zwiazku z odrzuceniem obu ofert jako
niespelniajacych  warunkéw zawartych w  istotnych  warunkach
zamowienia. W dokumentacji przetargowej znajduja sie zwrotne
potwierdzenia odbioru pism W sprawie uniewaznienia postepowania
przetargowego.

Wyniki prac komisji przetargowej zawarto w protokoéle z postepowania o
zamowienie publiczne, ktory zatwierdzila Wojt Gminy pani Barbara
Wyrwas w dniu 08.05.2002 roku.

Zarzad Gminy Klonowa uchwata nr 84/2002 z dnia 14 maja 2002 roku
postanowil uniewazni¢ postepowanie przetargowe na udzielenie i obstuge




PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

kredytu bankowego dlugoterminowego z przeznaczeniem na budowe
straznicy. Ta sama uchwala Zarzad Gminy postanowit udzieli¢
zamowienia publicznego w trybie zapytania o cene.

W dniu 15.05.2002 roku zwrécono sie do 6 bankow z zapytaniem o cene
udzielenia i obshugi kredytu bankowego, ktéry zostanie przeznaczony na
budowe straznicy OSP w Klonowej. Kwote kredytu ustalono w wysokosci
100.000 zi. Oferenci winni odpowiedzie¢ miedzy innymi na zapytanie o
wysokoS¢ prowizji i oprocentowania na dzien zlozenia oferty to jest 29
maja 2002 roku. W piSmie skierowanym do oferentow zawarto wymogi
jakim powinna spelnia¢ zlozona oferta. Termin skladania ofert ustalono
na godz 99 dnia 29.05.2002 roku.

« W wymaganym terminie zlozylo oferty 6 bankéw a mianowicie: 1)oferta
zlozona przez Bank PKO S.A. O/Sieradz. Oferta zostala odrzucona z
uwagi na brak zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o nie
zaleganiu z optatami i skladkami oraz oswiadczenia o spelnieniu
wymogow okreslonych w art. 22 ustawy o zamoéwieniach publicznych,
2) oferta zlozona przez Kredyt Bank O/Sieradz. Oferta zostala
odrzucona z uwagi na brak zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS
o nie zaleganiu ze skladkami i oplatami, 3) oferta zlozona przez
Rejonowy Bank Spoétdzielczy w Lututowie — oferta uznana za wazna, 4)
oferta ztozona przez ING Bank Slaski Oddzial w Belchatowie. Oferta
odrzucona z uwagi na brak zaznaczonej kwoty cenowej udzielenia
kredytu na dzien zlozenia oferty, 5) oferta zlozona przez PKO Bank
Polski S.A. O/Sieradz. Oferta odrzucona w zwiazku z tym, ze do oferty
dotaczono oswiadczenia a nie zaswiadczenia o nie zaleganiu z optatami
i skladkami wobec Urzedu Skarbowego i ZUS, 6) oferta zlozona przez
Gospodarczy Bank Wielkopolski w Poznaniu — oferte uznano za wazna.
Najkorzystniejsza cenowo uznano oferte zlozona przez Rejonowy Bank
Spoéldzielczy w Lututowie, ktory zaoferowal zerowa stawke prowizji i
najnizsze oprocentowanie.

* Uchwala nr 87/2002 z dnia 06 czerwca 2002 roku Zarzad Gminy
postanowilt w wyniku przeprowadzonego postepowania o zamowienie
publiczne w trybie zapytania o cene¢ i wylonienia najkorzystniejszej
cenowo oferty, wybrano oferte zlozona przez Rejonowy Bank
Spoldzielczy w Lututowie.

* W kontrolowanej dokumentacji przetargowej znajduja sie: - notatka z
przeprowadzonego postepowania podpisana przez Skarbnika Gminy
pania Stanistawe Wika, kopie pism wyslanych do oferentéow o
odrzuceniu oferty ze wskazaniem przyczyn odrzucenia, oraz kopie pism
do oferentéw ktorych oferta zostala uznana za wazng ze wskazaniem
wybranego oferenta.

* Umowe o kredyt z wybranym oferentem - Rejonowym Bankiem
Spotdzielczym w Lututowie zawarto w dniu 18.06.2002 roku. Gmine
Klonowa reprezentowali: - pani Barbara Wyrwas Wo6jt Gminy i pan
Ryszard Nowak — Zastepca Wojta Gminy, z kontrasygnata Skarbnika
Gminy pani Stanistawy Wika. Warunkiem uruchomienia kredytu bylo
zlozenie weksla in blanco Urzedu Gminy. Transze kredytu ustalono w
terminach:
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- kwote 55.000 zt w terminie 18.06.2002 roku,
- kwote 20.000 zt w terminie 14.07.2002 roku,
- kwote 25.000 zt w terminie 14.09.2002 roku.

Splaty kredytu ustalono z roczna karencja a sptate kredytu roztozono
na 13 rat z koniecznosScig splaty ostatniej raty w terminie do 14
czerwca 2006 roku. Oprocentowanie kredytu w dniu zawarcia umowy
ustalono w wysokosci 10,38 % . Prowizje ustalono w wysokosci 0 %.
Wszystkie warunki zawarte w umowie odpowiadaja tresci zloZonej
oferty.

+ Ewidencje kredytu zadekretowano na konto 134.

* Kontrolujace nie wniosly uwag do ewidencji i udzielenia kredytu na
zadanie zwigzane z finansowaniem budowy straznicy OSP w Klonowej.

Na pokrycie wyst epujacego w ci agu roku niedoboru bud zetu (art.48 ust.1 pkt 1
ustawy o finansach publicznych)

W okresie objetym kontrola nie zaciagano pozyczek i kredytow na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku niedoboru budzetu (art. 48 ust. 1 pkt. 1 ustawy
p finansach publicznych)

Udzielone gwarancije i por eczenia

Gmina Klonowa nie udzielala gwarancji i poreczen.

Wyemitowane papiery warto $ciowe

Gmina Klonowa nie emitowala papierow wartosciowych.

Posiadane akcje i udziaty w spotkach prawa handlowe  go. Wnoszenie i wycena
aportow rzeczowych

Gmina Klonowa - do czasu niniejszej kontroli — nie posiadata akcji i udziatow
w spotkach prawa handlowego.

Stan zadtu zenia jednostki samorz adu terytorialnego na dzie n 31 grudnia 2002
roku i na dzie n 31 grudnia 2003 roku — art.114 ustawy o finansach  publicznych

Wedlug sprawozdan RbZ o stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych oraz
gwarancji i poreczen wykazano zobowiazania (stanu na 31 grudnia):

Rok 2002
-z tytulu kredytéw i pozyczek dhugoterminowych 420.600 zt
- wymagalne z tytulu dostaw towarow i ustug 11.856 zi.

Rok 2003

-z tytulu kredytéw i pozyczek dhugoterminowych 115.750 zi,
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-  wymagalne z tytutu dostaw towarow i ushug O.
Wykazane w sprawozdaniu dane sa zgodne z ewidencja ksiegowa.

Stan zadluzenia w stosunku do dochodow budzetowych ksztaltowal sie w
okresie objetym kontrola nastepujaco:

- wroku 2002 - 4,91 %,
- wroku 2003 - 2,27 %.

M. EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZO SC.

1. OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWO SCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH .

Opis systemu ksiegowego uzytkowanego w Urzedzie Gminy Klonowa, zasady
ewidencji ksiegowej podatkéw i optat w Urzedzie Gminy Klonowa oraz
zakladowy plan kont dla budzetu i jednostki zawiera Zarzadzenie Wojta
Gminy w Klonowej z dnia 30 wrzesnia 2003 roku w sprawie instrukcji
regulujacych gospodarke kasowa i majatkowa gminy. Program budzet i plan —
pakiet dla administracji obstuguje program autorstwa Tadeusza i Romana
Groszkow — Ustugi Informatyczne INFO — System Legionowo. Zakres funkcji
systemu ksiegowosSci zawarte w pakiecie obejmuje: zakladanie i aktualizacje
planu kont syntetycznych i wg podzialek klasyfikacji budzetowej, ewidencje
dokumentow ksiegowych wg prowadzonych kont, wydruk stanéw, obrotow
kont, ksiegi Dziennik Gléwna jak rowniez wydruki wedlug klasyfikacji
budzetowej. Programowa ochrona danych polega na ukladzie haset jedynie
dla 0s6b powolanych umozliwiajacy dostep do poszczegolnych zasobow sieci.
Kazdy z uzytkownikow programow posiada unikalny kod, rejestrowany
podczas kazdej modyfikacji zakresu danych.

2. URZADZENIA KSIEGOWE.

W toku kontroli w trakcie dokonywania czynnosci kontrolnych kontrolujace
zwracaly uwage na kompletnosé stosowanych urzadzen ksiegowych
ustalonych w funkcjonujacych w Gminie Klonowa instrukcjach i zakltadowym
planie kont. Wyniki kontroli prezentowane beda przy poszczegolnej tematyce
objetej kontrola.

3. SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI . ZGODNOSC DANYCH WYKAZYWANYCH W
SPRAWOZDANIACH BUDZETOWYCH Z EWIDENCJA KSIEGOWA

Kontroli poddano sprawozdania: bilans roczny z wykonania budzetu powiatu
na dzien 31 grudnia 2002 roku, sprawozdanie Rb 27s o dochodach
budzetowych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku, sprawozdanie
z wykonania planu wydatkoéw budzetowych Rb 28s za 2003 roku.(Ewidencja
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prowadzona komputerowo) Stwierdzono zgodnos¢ danych wykazanych w
bilansie, z danymi wynikajacymi z urzadzen ksiegowych. Stwierdzono
zgodnosc¢ danych wykazanych W sprawozdaniach
o dochodach i wydatkach budzetowych w rubrykach ,plan” i ,wykonanie”
z danymi wynikajacymi z urzadzen ksiegowych i sprawozdan jednostkowych.

Prawidlowo§¢ wykazanych w sprawozdaniu o dochodach budzetowych
skutkow obnizenia gornych stawek podatkow oraz udzielonych przez
gmine ulg, odroczen, umorzen, zwolniei sprawdzono za rok 2003.

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych w pozycji skutki
udzielonych przez gmine ulg, odroczen, umorzen, zwolnien, zaniechania
poboru za rok 2003 ujeto kwote 63.920 zi. Te sama kwote ujeto w
sprawozdaniu Rb — PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych
z podziatem na:

- podatek rolny — kwota 1.150 zt,
- podatek od nieruchomosci — kwota 62.699 zt.

Z okazanych kontrolujacym dokumentéow zrodlowych wynika, ze powyzsze
dane wynikajq z:

- kwota 1.150 zl z rejestru umorzen odroczen — kwota ujeta prawidlowo.
kwota 62.699 zI- dotyczy podatku od nieruchomosci, wynika z przyjetych
kwot: wartos¢ 58.654,20 zt wynika z wyliczen dokonanych ze zwolnien
przez Rade Gminy Straznic OSP i mienia komunalnego, wartos¢ 4.044,80
zt wynika 2z rejestru umorzen 1 odroczen - kwota ujeta w
sprawozdawczosci prawidlowo.

W zakresie skutkow obnizenia gornych stawek podatkow ujeto w
sprawozdawczosci kwote 41.031 zl. Kwota ta dotyczy wylacznie podatku od
nieruchomosci, w zwiazku z tym, ze w roku 2003 Rada Gminy nie obnizyla
ceny 1 q zyta przyjetego do naliczenia podatku rolnego. Z ewidencji
podatkowej wynika, Ze obnizenie goérnych stawek podatkow ujete w
sprawozdawczosci wynika z wyliczenia danych ujetych w bazie komputerowej
z podziatem na:

- skutki obnizenia gornych stawek podatkow u osob fizycznych — kwota
27.489,63 zi,

- skutki obnizenia gornych stawek u osob prawnych — kwota 13.541 zl.

Dane ujete prawidlowo w sprawozdawczosci.

V. ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

1. ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI . TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN

Stan zobowigzan na dzien 31.12.2002 rok na koncie 201 wynosit 12.663,69
zl. Szczegb6lowa specyfikacje pozycji ujetych na koncie 201 przedstawia
ponizsza tabela:

12
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Lp Data nr Kontrahent Kwota Termin Data zaptaty
faktury faktury zaplaty
1 03.12 622 Oswietlenie uliczne 211,37 17.12. 08.01.2003
2 09.12 1360 Pow. Stacja San. Epid. 83,00 14 dni 08.01.2003
3 10.12 118 Grafit Firma Handlowa L6dzZ 458,11 23.12 08.01.2003
4 11.12 1688 Centrum Szkoleniowe LodZ 510,00 18.12 08.01.2003
5 10.12 98 LUMEN Wielun 920,00 17.12 08.01.2003
6 07.12 1163 Gm. Z-d Komun. Lututéw 559,00 21.12 08.01.2003
7 02.12 103 GS ,SCH” Klonowa 258,64 bez term. 08.01.2003
8 06.12 445 CENTUR Lo6dz 713,70 13.12 08.01.2003
9 04.12 1143 PPKS Sieradz 110,01 14 dni 08.01.2003
10 [ 04.12 7473 PPKS Sieradz 135,19 18.12 08.01.2003
11 29.12 455 Fund. Rozw. Dem. Lok. Rzeszéw | 200,00 7 dni 08.01.2003
12 29.12 454 Fund. Rozw. Dem. Lok. Rzeszéw | 50,00 7 dni 08.01.2003
13 04.12 78 Wydawnictwo Prawn. Poznan 96,38 14.12 08.01.2003
14 |06.12 1159 PPKS Sieradz 105,01 14 dni 08.01.2003
15 19.11 82788 Raabe Lodz 168,90 10.12 08.01.2003
16. | 19.12 13 Rejon Energetyczny 19,44 30.12 09.01.2003
17 17.12 344 Musialski Sprzed. Mat. Bud 2.728,03 14 dni 09.01.2003
18 18.12 409 ~ECHO” Sieradz 146,40 7 dni 14.01.2003
19 |09.12. 1736 SJUT” Strzyzow 36,10 09.12 16.01.2003
20 |09.12 217 WODR Koscierzyn 10,00 16.12 16.01.2003
21 12.12 839 ~KALPO” 510,88 19.12 16.01.2003
22 11.12 1387 Po. St. San. Epid 83,00 14 dni 16.01.2003
23 16.12 2029 Agencja TNOIK Wa-wa 198,00 31.01.2003 16.01.2003
24 |21.10 126,127, | Zarzad Wojewodzki OSP Lodz 4.352,50 7 dni 16.01.2003
128
X X X Razem 12.663,66

W sprawozdaniu RbZ w pozycji zobowiazania wymagalne wykazano
prawidlowo kwote 11.856 zt

Za rok 2003 kwota zobowiazan ujetych w ewidencji konta 201 wynosita
11.896,72 zl. Szczegolowa specyfikacje pozycji ujetych na koncie 201
przedstawia ponizsza tabela:

Lp | Data nr Kontrahent Kwota Termin Data zaptaty
faktury faktury zaplaty

1 30.12.03 837 KALPO Sieradz 85,40 | 06.01.2004 06.01.2004

2 130.12.03 41 PH SIRONA Sieradz 1.371,50 | 10.01.2004 06.01.2004

3 |30.12.03 |838 KALPO Sieradz 828,75 | 06.01.2004 06.01.2004

4 |22.12.03 139921 |INFOR Warszawa 45,00 | 08.01.2004 06.01.2004

5 |29.12.03 93 LUMEN Wielun 1.838,56 | 05.01.2004 06.01.2004

13
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6 |23.09.03 2/09 Krakowski Impresariat Krakow 700,00 | bez terminu | 06.01.2004
7 | 11.09.03 | 03/09/1 | ,KRAK-GIL” Krakow 300,00 | 25.09.2003 | 06.01.2004
8 |15.12.03 001/03 | Korekta Telekomunikacja 27,25 | bez terminu | 07.01.2004
9 |[25.12.03 |203 Era Warszawa 61,01 | 08.01.2004 07.01.2004
10| 10.11.03 1484 TNOiK Warszawa 192,00 | 15.01.2004 07.01.2004
11]30.12.03 187 Pow. Os$rodek Kultury S-dz 100,00 | 7 dni 07.01.2004
12 | 30.12.03 188 Pow. Osrodek Kultury S-dz 150,00 | 7 dni 07.01.2004
13(17.12.03 831 P-wo Komunalne Tomaszow 27,82 | 14.02.04 07.01.2004
14 | 29.12.03 17053 VULCAN Wroctaw 683,20 | 14.01.2004 07.01.2004
15|31.12.03 |70102 Rejon Energetyczny 62,75 | 16.01.2004 08.01.2004
16 | 31.12.03 |70188 Rejon Energetyczny 2.017,29 | 16.01.2004 08.01.2004
17 | 31.12.03 1301 Woj. Oér. Informat. £6dz 197,00 | 14 dni 12.01.2004
18 | 30.12.03 6619 Energetyka Kaliska 212,27 | 15.01.2004 12.01.2004
19| 18.12.03 |del.537 | Wyrwas Barbara 153,84 | 18.12.2003 12.01.2004
20| 30.12.03 |del.548 | Wolska Anna 17,40 | 30.12.2003 12.01.2004
21127.12.03 |76 Sklep Gluch Jadwiga 30,01 |12.01.2004 12.01.2004
22120.11.03 57 PPHU Tomczyk 120,00 | 12.01.2004 12.01.2004
23]18.12.03 [493 Gajda A. Ztoczew 89,25 | 12.01.2004 12.01.2004
24 (17.12.03 47 Sklep Szablewska Ztoczew 52,50 | 12.01.2004 12.01.2004
25117.12.03 188 MAX FH. Ztoczew 3,20 | 12.01.2004 12.01.2004
26 | 17.12.03 48 Sklep Szablewska Ztoczew 8,00 | 12.01.2004 12.01.2004
27131.12.03 17292 SULO Tomaszéw Mazowiecki 158,36 | 21.01.2004 15.01.2004
28 129.12.03 |[4910 MINICIPIUM Warszawa 114,00 | 12.01.2004 22.01.2004
291 19.12.03 |55243 Plus GSM 92,00 | 02.01.2004 27.01.2004
30|20.11.03 |460 Zarzad Woj.. OSP Lodx 2.000,00 | 1.2004 04.02.2004
31|31.12.03 ALTVATER Sulo Tom. Maz. 158,36 | 21.01.2004 28.02.2004
X |x X Razem 11.896,72

W sprawozdaniu Rb Z za rok 2003 w pozycji wymagalne zobowigazania nie
wykazano zadnej wartosci. Wedlug powyzszej tabeli w pozycji wymagalne
zobowiazania winna figurowaé kwota 300 2zl wskazana w poz. 7
powyzszej tabeli.

2. ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Na koniec 2002 i 2003 roku na koncie rozrachunkéw publiczno — prawnych
(225 i1 229) figurowaly naliczenia sktadek ubezpieczen spotecznych i podatkow
zwiazane z dodatkowym wynagrodzeniem rocznym. Na dzien 31.12.2002 rok
zobowiazania te stanowily kwote 8.085,08 zi. Na dzien 31.12.2003 roku
6.960,93 zl. Zobowiazania uregulowano w obowigzujacych terminach.

14




PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

3. POZOSTALE ROZRACHUNKI

Na koncie pozostalych rozrachunkéw figuruja salda sum depozytowych
wedlug stanow:

na dzien 31.12.2002 roku kwota 36.034,79 zi

z tego:

lokaty zwigzane 2z =zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy lub
gwarancji zwigzanych z inwestycjami:

- oczyszczalnia Sciekow kwota 2.894,80 zi,

- ASUW Owieczki kwota 12. 657,06 zt

- wodociag Trzeciaki kwota 6.782,93 zt
lokaty zwigzane ze sSrodkami budzetowymi:

- GOPS kwota 2.750,00 zt,

- Szkota Kuznica Blonska 10.950,00 zi.

na dzien 31.12.2003 roku kwota 16.628,83 zt

lokaty zwiazane z zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy oraz rekojmi
na zadaniach inwestycyjnych:

- wodociag Trzeciaki kwota 292,94 zi,

- oczyszczalnia Sciekow kwota 2.902,66 zl,
- ASUW Owieczki kwota 13.433,23 zl.

4. INNE

Kontrolowana jednostka zar6wno na koniec roku 2002 jak i 2003 naliczyta
zobowiazania z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
sfery budzetowe;j. I tak:

- na dzien 31.12.2002 roku naliczenia te wynosity 39.317,42 zt. Wyptacono
27 marca 2003 roku,

- na dzien 31.12.2003 roku naliczenia te wynosity 35.370,51 zt wyptacono
27.01.2004 roku.

V. GOSPODARKA KASOWA

1. ZABEZPIECZENIE WARTO SCI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA .
KONTROLA KASY . INSTRUKCJA KASOWA

Unormowania w zakresie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Klonowa
znalazly usankcjonowanie w instrukcji kasowej, stanowiacej zalacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 31/2003 Wéjta Gminy Klonowa z dnia 30 wrze$nia 2003
roku. Ponadto gospodarce kasowej poswiecono rowniez rozdziat V instrukcji
obiegu  dokumentow  ksiegowych. W  przedlozonych do  kontroli
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unormowaniach zawarto miedzy innymi wymogi w zakresie zabezpieczenia
mienia, osoby kasjera, ochrony wartosci pienieznych, dowodow kasowych,
gotowki w kasie, zasad inwentaryzacji kasy. Ponadto w opracowaniach
zawarto rowniez wykaz obowiazujacych raportow kasowych wedlug podziatu:

raport kasowy przychodow budzetowych,

- raport kasowy rozchodow budzetowych,

- raport kasowy znakow skarbowych,

- raport kasowy ,funduszu Swiadczen socjalnych?,
- raport kasowy ,Inwestycje”,

- raport kasowy sum depozytowych,

- GOK, Biblioteka.

Zaliczka w znakach skarbowych wynosi 1.000 zt (wedlug zapisu § 5 punktu V
Instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych)

W okresie do dnia 30 listopada 2003 roku funkcje kasjera pelnita pani Irena
Fiolek . W okresie do dnia 14 marca 2004 roku funkcje kasjera pelnita pani
Irena Pedziwiatr. Od dnia 15 marca 2004 roku funkcje kasjera peilni pani
Lidia Szremska. W aktach osobowych kazdej z wyzej wymienionych znajduje
sie osSwiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
wartosci pieniezne i inne wartosci oraz zapytanie o karalnos¢ z adnotacja nie
notowany w Centralnym Rejestrze Skazanych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Kontrolujace przeprowadzily kontrole kasy w dniu 26 maja 2004 roku
Protokot z kontroli kasy stanowi zatacznik nr 1 do protokétu kontroli.

2. DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH

Kontrolujace ustalily, ze w kontrolowanej jednostce sporzadzane sa raporty
kasowe wedlug podzialu wustalonego w instrukcji obiegu dokumentow
ksiegowych.

Prawidlowos¢ dokumentowania operacji kasowych skontrolowano metoda
wyrywkowa w oparciu o nizej wymienione raporty kasowe:

raport kasowy sum budzetowych- wydatki kompletnie za miesiac luty
2002 roku (nr 6 za okres od 01 — 01.02, nr 8 za okres 04-08.02 i nr 11 za

okres 08-28.02), za miesigac czerwiec 2002 roku (nr 29 za okres 01-12.06, nr
31 za okres 12-25.06 i za okres od 26-30.06), za miesiac listopad 2002 roku
(nr 58 za okres od 02-10.11 nr 61 za okres od 12-20.11 i nr 63 za okres od
21-30.11), za miesiac luty 2003 roku (nr 7 za okres od 01-10.02, nr 9 za
okres od dnia 11-20.02, nr 11 za okres od dnia 21-28.02), za miesiac
czerwiec 2003 roku (nr 30 za okres od 01 — 08.06, nr 32 za okres 09-20.06 i
nr 32 za okres 21-30.06), miesiac listopad 2003 roku (nr 61 za okres od 01-
10.11, nr 63 za okres 11-18.11 i 66 za okres 19 — 30.11)

raport kasowy dochodow — kompletnie za miesigc luty 2002 roku (nr 5 za
okres od 01 — 08.02, nr 7 za okres od 04-08.02, nr 10 za okres od 08-28.02)
za miesigc czerwiec 2002 roku (nr 30 za okres od 01-12.06, nr 32 za okres
od 12-24.06, nr 34 za okres od 25-39.06), za miesiac listopad 2002 roku (nr
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59 za okres od 01-10.11, nr 60 za okres od 12-20.11, nr 62 za okres od 21-
30.11), miesigc luty 2003 roku (nr 8 za okres od 01-10.02, nr 10 za okres od
11-20.02, nr 12 za okres od 11-28.02), miesiac czerwiec 2003 roku (nr 31
za okres od 01-08.06, nr 33 za okres od 09-20.06, nr 35 za okres od 21-
30.06), miesiac listopad 2003 roku (nr 60 za okres od 01-10.11, nr 62 za
okres od 11-18.11, nr 64 za okres 21-21.11, nr 65 za okres od 22-30.11)

Proba dokumentow przyjeta do kontroli z okresu objetego kontrolg (lata 2002-
2003) stanowila 26,76 % ogétu raportow.

Ustalenia kontroli

- udokumentowanie wydatkéw stanowily dowody zrédlowe w postaci
rachunkow, faktur, polecen wyjazdu shuzbowego, list wyplat diet itp.
Wszystkie dowody posiadaty klauzule do wyptlaty ze Srodkow budzetowych
oraz zatwierdzenie do wyptaty przez osoby do tego upowaznione,

- merytoryczny opis rachunku przez osoby do tego upowaznione umozliwiat
zaklasyfikowanie wydatki do odpowiedniej podzialtki klasyfikacji
budzetowej,

- na dokumentach znajdowalo sie pokwitowanie dokonanej wyplaty przez
osobe pobierajaca gotowke.

- na dokumentach znajduja sie klauzule podpisane przez Skarbnika Gminy
o tresci ,nie wnosze uwag co do legalnosci planowanych wydatkéw” oraz
osoby odpowiedzialnej za merytoryczna kontrole wykonywania wydatkow o
tresci ,nie wnosze uwag co do celowosci, gospodarnosci i zgodnosci z
prawem sposobu wykonywania zadan”,

- gotowka odprowadzania jest do banku codziennie, w okresie objetym
kontrolg nie stwierdzono pokrywania wydatkow uzyskanymi dochodami.

Udzielanie i rozliczanie zaliczek.

W kontrolowanej jednostce w zakresie udzielania zaliczek nie zawarto
szczegolowych uregulowan. W § 7 instrukcji w sprawie obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych zawarto zapis, ze w celu usprawnienia dokonywania
zakupu materialéw niezbednych do funkcjonowania Urzedu zezwala sie na
udzielenie stalych zaliczek gotowkowych.

W kontrolowanym okresie (2002-2003) z zaliczek statych korzystal (...)! —
kierowca autobusu szkolnego z przeznaczeniem na zakup paliwa. Zaréowno w

! Wyltaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej - podstawa wylgczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia
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roku 2002 jak i 2003 kwota udzielonej zaliczki wynosita 400 zl. Pracownik
zaliczki rozliczyt 29.12.2002 roku i 30.12.2003 roku.

Suma wyplaconych zaliczek w roku 2002 stanowila kwote 71.172,84 zi, w
roku 2003 - 61.902,62 zi.

Kontrola objeto prawidlowosé i terminowos$¢ =zaliczek jednorazowych
wyptaconych nizej wymienionym pracownikom:

VI.

1.

Torunska Agnieszka zaliczka w kwocie 1.953 zl wyplacona 15.02.2002
roku z przeznaczeniem na wyplate diet dla radnych. Zaliczke rozliczono
15.02.2002 roku w kwocie 1.683 zl. Réznice w kwocie 270 zl zwrécono
15.02.2002 roku.

Torunska Agnieszka zaliczka w kwocie 504 zt wyplacona 31.01.2002 roku
z przeznaczeniem na wyptlate diet dla radnych. Zaliczke w kwocie 432 zt
rozliczono 4.02.2002 roku. Roznice w kwocie 162 zl zwrocono do kasy
04.02.2002 roku,

Torunska Agnieszka zaliczka w kwocie 1.900 zl wyptacona 30.12.2002
roku z przeznaczeniem na wyplate diet dla radnych. Zaliczke rozliczono
30.12.2002 roku w kwocie 1.900 zt. Roznice w kwocie 95 zt wptacono do
kasy 30.12.2002 roku,

Torunska Agnieszka zaliczka w kwocie 1.580 z! wypltacona 12.06.2003
roku z przeznaczeniem na wyplate diet dla radnych. Zaliczke rozliczono w
kwocie 1.580 zt 12.06.2003 roku,

Torunska Agnieszka zaliczka w kwocie 2.261 zl wypltacona 30.06.2003
roku z przeznaczeniem na wyplate diet dla radnych. Zaliczke rozliczono w
kwocie 2.080 zt 30.06.2003 roku. Roéznice w kwocie 181 zt wptacono do
kasy 30.06.2003 roku,

Perdek Dariusz zaliczka wyplacona 8.04.2003 roku w kwocie 250 zt z
przeznaczeniem na szkolenie z zfSs. Zaliczke rozliczono w kwocie 250 zt
24.04.2003 roku.

WYKONYWANIE BUD ZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

INFORMACJE OGOLNE — 2002 ROK.

Dochody i przychody bud zetu (w tym dotacje, $rodki uzyskane w ramach
kontraktéw wojewddzkich,  $rodki pomocowe)

Budzet Gminy Klonowa na rok 2002 uchwalony zostal przez Rade Gminy we
Klonowe uchwatg nr XXIII/198 /2001 z dnia 28 grudnia 2001 roku.

Budzet Gminy po stronie dochodéw ustalono w wysokosci 3.854.204 zt.

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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W wyniku zmian dokonanych w roku 2002, plan budzetu na dzien
31.12.2001 roku, po stronie dochodow zamknat sie kwotg 4.104.874 zi.

Wedlug sprawozdania z wykonania budzetu Gminy za rok 2002 przyjetego
uchwala nr V/40/2003 z dnia 22 kwietnia 2003 roku, Gmina osiagnela
dochody w wysokosci 4.038.954 zt , co stanowi 98,4 % wykonania planu.
Przychody zrealizowane zostaly w wysokosci 100.000 zt.

Wykazane w sprawozdaniu kwoty zgodne sa z ewidencja ksiegowa (stanem
konta) — Ma 901.

Woydatki i rozchody bud zetu. Deficyt i zrédia jego pokrycia (ew. nadwy zka)

Na rok 2002 budzet Gminy Klonowa po stronie wydatkow ustalony zostal w
kwocie 3.578.086 zt. Plan budzetu wprowadzony zostal na podstawie uchwaty
nr XXIII/198 /2001 Rady Gminy w Klonowej z dnia 28 grudnia 2001 roku.

Kwota rozchodow przeznaczona na splate zobowigzan zaciagnietych z tytutu
kredytow i pozyczek ustalona zostata w wysokosci 260.541 zl.

W wyniku zmian wprowadzonych do planu budzetu w trakcie roku 2002, na
dzien 31.12.2001 roku, budzet Gminy po stronie wydatkéw zamknal sie
kwota 3.993.860 zt.

Wedlug sprawozdania z wykonania budzetu Gminy za rok 2002 (uchwala
V/40/2003 Rady Gminy z dnia 22 kwietnia 2003 roku) Gmina osiagnela
wydatki w wysokosci 3.901.769 zt tj. 97,7 planu. za$ rozchody budzetu
wyniosly 260.604 zt.

Wykazane w sprawozdaniu kwoty zgodne sa z ewidencja ksiegowa (stanem
konta) - Wn 902.

Nadwyzka budzetowa za rok 2002 wyniosta 137.185 zt.

2. INFORMACJE OGOLNE — 2003 ROK

Dochody i przychody bud zetu (w tym dotacje)

Budzet Gminy Klonowa rok 2003 uchwalony zostal przez Rade Gminy w
Klonowej uchwata nr III/21/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku.

Budzet Gminy po stronie dochodow ustalono w wysokosci 4.068.254 zt.

W wyniku zmian dokonanych w roku 2003, plan budzetu na dzien
31.12.2001 roku, po stronie dochodow zamknat sie kwotg 4.240.301 zt.

Wedlug sprawozdania z wykonania budzetu Gminy za rok 2003 przyjetego
uchwalg nr XII/96/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 roku, Gmina osiggnela
dochody w wysokosci 4.290.309 zt , co stanowi 101,2 % wykonania planu.
Przychody w roku 2003 nie wystepowaly (Gmina nie zaciagala kredytow i
pozyczek).

Wykazane w sprawozdaniu kwoty zgodne sa z ewidencja ksiegowa (stanem
konta) - Ma 901.
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Wydatki i rozchody bud zetu. Deficyt i zrodia jego pokrycia (ew. nadwy zka)

Na rok 2003 budzet Gminy Klonowa po stronie wydatkéw ustalony zostat w
kwocie 4.319.977 zt. Plan budzetu wprowadzony zostal na podstawie uchwaty
nr [1I/21 /2002 Rady Gminy w Klonowej z dnia 30 grudnia 2002 roku.

Kwota rozchodow przeznaczona na splate zobowiazan zaciagnietych z tytutu
kredytéw i pozyczek ustalona zostala w wysokosci 266.050 zt.

W wyniku zmian wprowadzonych do planu budzetu w trakcie roku 2003, na
dzien 31.12.2003 roku, budzet Gminy po stronie wydatkéow zamknal sie
kwota 4.319.977 zi.

Wedlug sprawozdania z wykonania budzetu Gminy za rok 2003 (uchwata
XI1/91/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 roku) Gmina osiagnela wydatki w
wysokosci 3.940.304 zt tj. 91,2 planu. Rozchody budzetu wyniosty 138.500
z1.

Wykazane w sprawozdaniu kwoty zgodne sa z ewidencja ksiegowa (stanem
konta) - Wn 902.

Nadwyzka budzetowa za rok 2002 wyniosta 350.005 zl.

3. PRZESTRZEGANIE ZASAD GOSPODARKI FINANSOWEJ OKRE SLONYCH
W ART.92 PKT 3 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

W oparciu o sprawozdania o wydatkach budzetowych za lata 2001 i 2002,
karty wydatkow: uchwaly Rady Gminy i Zarzadu Gminy oraz Wéjta Gminy w
sprawie zmian w budzecie — sprawdzono przestrzeganie przez Zarzad Gminy
w Klonowej i Wojta Gminy zasad gospodarki finansowej okreslonej w art. 92
pkt 3 o finansach publicznych w nastepujacych dzialach, rozdziatach i
paragrafach klasyfikacji budzetowej: dz. 700 rozdzial 70005 § 4300, dz. 750
rozdzial 75023 § 4270, dz. 750 rozdziat 75073 § 4300, dz. 900 rozdziat 90001
§ 4300, dz. 900 rozdziat 9005 § 4260.

Nie stwierdzono przekroczenia planowanych wydatkéw na etapie realizacji
budzetu.

VII.  WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA DOCHODOW BUD ZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH .

1) Rachunkowo $¢ w zakresie podatkow i optat. Plan kont

Jednostka kontrolowana posiada opracowane zasady ewidencji ksiegowej
podatkow i oplat ujete w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych
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— stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy z dnia 20 wrzesnia 1998
roku. Aktualizacji zasad rachunkowosci dokonano w obowigzujacej
instrukcji  regulujacej gospodarke finansowa 1 majatkowa gminy
wprowadzonej do stosowania Zarzadzeniem nr 31/2003 z dnia 30 wrzesnia
2003 roku.

Ewidencja podatkow i optat obejmuje opis rejestracji przypisow i odpisow oraz
wplat i zwrotow podatkoéw wedtug klasyfikacji budzetowej i imiennej ewidencji
analitycznej w odniesieniu do lacznego zobowigzania pienieznego (podatek
rolny, lesny i od nieruchomosci osob fizycznych) za pomocg programu
komputerowego T.Groszka ,Podatki”. W przypadku pozostalych podatkéow
ewidencja i rejestry przypisow i odpisow prowadzone sa recznie.

2) Organizacja wymiaru i poboru podatkow i opfat (i nkaso)

Sprawy zwigzane z wymiarem, poborem, ewidencja podatkow i optlat
lokalnych w kontrolowanej jednostce prowadza nizej wymienieni pracownicy:

Krystyna Przezak - inspektor do spraw ksiegowosci podatkowej do dnia 30
listopada 2003 roku. Od dnia 01 grudnia 2003 roku Uchwata Rady Gminy w
Klonowej Nr VIII/73/2003 z dnia 30 pazdziernika 2003 roku powolana na
stanowisko Skarbnika Gminy Klonowa.

Na podstawie zakresu czynnosci znak OK.-0114/9/01 z dnia 02 maja 2001
roku wlasciwego dla inspektora ds. ksiegowosci podatkowej oraz zakresu
czynnosci znak SK-0112/16/2003 z dnia 01 grudnia 2003 roku — wlasciwego
dla Skarbnika Gminy prowadzi caloksztalt spraw zwiazanych z ewidencja
ksiegowa podatkow, wystawia upomnienia dla zalegajacych z zaplatg
zobowiazan podatkowych, prowadzi i kieruje do egzekucji naleznosci
pieniezne, rozlicza soltysow z dokonywanych wptat naleznosci podatkowych i
inne czynnosci zwiazane z prowadzona ksiegowoscia dochodow podatkéow i
optat.

W zwiazku z powolaniem Pani Przezak Krystyny na Skarbnika Gminy,
stanowisko inspektora do spraw ksiegowosci podatkowej powierzono Pani
Irenie Pedziwiatr. Zakres czynnosSci znak: SK-0112/18/2003 z dnia 31
grudnia 2003 roku szczegbélowo okresSla sprawy zwiazane z ewidencja
ksiegowg i rachunkowoscig podatkow i ich rozliczenia.

Anna Szala - inspektor do spraw wymiaru podatkéw i oplat. Na podstawie
zakresow czynnosci miedzy innymi znak: O -0114/12/2001 z dnia 02 maja
2001 roku, 0112/12/03 z dnia 01 lutego 2003 roku prowadzi caloksztalt
spraw zwiazanych z ustaleniem wymiaru podatku rolnego, od nieruchomosci
oraz podatku lesSnego, prowadzi rejestry przypisow i odpisow wszystkich
podatkow i wymiaru optat od sSrodkéw transportowych.

Realizacje dochod6éw wlasnych Gminy Klonowa za lata 2002-2003
przedstawiono w ponizej zamieszczonych tabelach.

Tabela
Plan i realizacja dochodéw wlasnych w 2002 roku
L Wvszczeabinienie Plan Wykonanie Procent Udziat
P: Y 9 (w zh) (w zh wykonania | procentowy
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planu w wyko-
naniu
budzetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE 4,104.874 4.038.954 98,4
1. | Podatek od nieruchomosci 215.900 203.300 94,2 5,0
2. | Podatek rolny 125.000 107.073 85,6 2,6
3. | Podatek lesny 46.740 43.583 93,2 1,1
4. | Podatek od srodkéw 22.000 22.047 100,2 0,5
transportowych

5. | Optaty lokalne 2.400 2.430 101,2 0,06
6. [ Pozostate dochody 418.437 392.953 93,9 9,7
DOCHODY WtASNE 830.477 771.386 92,9 19,1

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Gminy w Klonowej

Plan i realizacja dochodéw wtasnych w 2003 roku

Udziat
L P Plan Wykonanie Procent. procentowy
p. Wyszczegolnienie wykonania w wyko-
(wzh) (w zh .
planu naniu
budzetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE | 4.240.301 4.290.309 101,2 -
1. | Podatek od nieruchomosci 215.600 221.077 102,5 51
2. | Podatek rolny 109.700 107.624 98,1 2,5
3. | Podatek lesny 42.200 50.383 119,4 1,2
4. |[Podatek od $rodkéw 25.000 28.341 113,3 0,7
transportowych
5. | Optaty lokalne 1.500 3.600 240,0 0,08
6. | Pozostate dochody 385.304 418.321 108,5 9,7
DOCHODY WEASNE 779.304 829.346 106,4 19,3

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Gminy w Klonowej

3)

Stawki

Podatek od nieruchomo sci

podatku od nieruchomosci w latach 2002 - 2003 okreslaty

nastepujace uchwaly Rady Gminy w Klonowe;j:

e Nr XXII/187/2001 z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zasad
poboru.

e Nr II/15/2002 z dnia 09 grudnia 2002 roku w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci i zasad jego poboru.
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Okreslone uchwatami Rady Gminy stawki podatku od nieruchomosci na lata
2002 - 2003 nie przekraczaly maksymalnych stawek okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 18 pazdziernika 2001 roku w
sprawie okreslenia gornych granic stawek kwotowych w niektorych
podatkach i oplatach lokalnych (Dz.U.Nr 125 poz.1375) i na 2003 rok — w
Ustawie z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o zmianie ustawy o podatkach i
oplatach lokalnych oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz.U.Nr 200, poz. 1683).

Rada Gminy w Klonowej zarowno w 2002 jak i w 2003 roku wprowadzita
dodatkowe zwolnienia inne niz okreslone w ustawie o podatkach i oplatach
lokalnych a mianowicie:

Na 2002 rok
. Uchwata Nr XXII/189/201 z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie
zwolnien od podatku od nieruchomosci , od podatku od Srodkow

transportowych zwolnita od podatku od nieruchomosci:

1) grunty, budowle i budynki mienia komunalnego i Skarbu
Panstwa, ktére nie zostaly wydzierzawione lub oddane w Zarzad
jednostkom organizacyjnym AWRSP.

2) Grunty, budynki i budowle zajete i wykorzystywane na potrzeby
statutowe Ochotniczych Strazy Pozarnych

3) Grunty, budynki i budowle nalezace i wykorzystywane na
potrzeby statutowe Spéldzielni sSwiadczacych wushugi dla
rolnictwa z wyjatkiem GS ,SCH”.

W 2003 roku

Uchwalg Nr II/17/2002 z dnia 09 grudnia 2002 roku w sprawie zwolnienia
od podatku od nieruchomosci i od Ssrodkow transportowych Rada Gminy
zwolnila:

1) grunty, budynki i budowle mienia komunalnego, Skarbu Panstwa,
ktore nie zostaly wydzierzawione osobom fizycznym i prawnym lub
oddane w zarzad jednostkom AWRSP.

2) Grunty, budynki i budowle zajete i wykorzystywane na potrzeby
statutowe Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Uchwatlg Nr 33/168/2002 z dnia 19 grudnia 2002 roku Kolegium Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Ytodzi stwierdzilo niewaznoS¢ czesci uchwaly Nr
II/17/2002 Rady Gmin w Klonowej, dotyczace wprowadzonych przez Rade
Gminy zwolnien przedmiotowo — podmiotowych. Poniewaz przepisy ustawy o
podatkach i optatach lokalnych daja radzie gminy mozliwos¢ zwolnien
wylacznie przedmiotowych zarowno w podatku od nieruchomosci jak i tez w
podatku od srodkow transportowych, podjeta zatem uchwala byla sprzeczna z
prawem. W zwiazku z powyzszym Uchwalg Nr IV/36/2003 z dnia 10 lutego
2003 roku Rady Gminy w Klonowej dokonano zmiany w sprawie zwolnien od
podatku od nieruchomosci i od srodkéw transportu i postanowiono

23



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

. zwolni¢ grunty, budynki i budowle zwiazane 2z prowadzeniem
dzialalnosci biezacej, innej niz gospodarcza, stuzace do celow ochrony
przeciwpozarowe;.

. zwolniono z podatku od srodkéw transportowych srodki transportowe
wykorzystywane na cele oSwiatowe.

Podatek od nieruchomo $ci od os6b prawnych

Wplywy z podatku od nieruchomosci od os6b prawnych w 2002 roku
wynosity 146.589,13 zt i stanowily 0,36 % dochodoéw budzetowych i 0,19 %
dochodéw wlasnych.

W 2003 roku wplywy wynosity 180.888,35 zt i stanowily 0,42 % dochodéw
budzetowych i 0,22 % dochodow wtasnych.

Gmina prowadzi rejestr podmiotow - o0séb prawnych prowadzacych
dzialalnos¢ na terenie gminy. Zgodnie z prowadzona ewidencja w 2002 roku
funkcjonowato 10, a w 2003 roku 11 oséb prawnych bedacych platnikami
podatku od nieruchomosci.

Jako probe do kontroli przyjeto w 2002 i w 2003 roku po 5 podatnikow to jest
50,0 % w 2002 roku i 45,4 % w 2003 roku ogotu podatnikow.

(...)2
Ustalenia kontroli

Deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2002 i 2003 rok ztozyli wszyscy
podatnicy objeci kontrola. (...)3

Zgodnie z art. 6 ust. 9 pkt. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o
podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity z 2002 roku Dz.U.Nr 9 poz.84
z pozn. zm.) deklaracje winny by¢ skladane do 15 stycznia danego roku
podatkowego, badz w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych powstanie obowiazku podatkowego.

Deklaracje podatkowe zlozone na lata 2002 - 2003 nie zawieraly bledow
rachunkowych, a kwota mnaleznego podatku obliczona zostala wg
prawidlowych stawek uchwalonych przez Rade Gminy.

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych
dokumentach sktadanych przez podatnikéow). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli
RIO w todzi Piotr Walczak.

3 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych
dokumentach skfadanych przez podatnikéw). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli
RIO w todzi Piotr Walczak.
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Kontrolujacy ustalili, ze podatnicy objeci proba dokonywali wptat rat podatku
w ustawowym terminie.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od nieruchomosci (umorzenia,
rozlozenia na raty, zaniechanie poboru, odroczenie terminu platnosci).

Decyzje wydane dla os6b prawnych.
W 2002 roku

Organ podatkowy wydal 2 decyzje o umorzeniu zaleglosci podatkowych na
laczna kwote 3.769,90 zi.

W 2003 roku
Wydano 1 decyzje o umorzeniu catego podatku w kwocie 3.623,60 zi.

Kontrola objeto wszystkie wymienione decyzje, ktore dotycza jednego
podatnika o numerze ewidencyjnym 221/2.

Decyzja nr 3106/08/2002 z dnia 30.04.2002 roku

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej w kwocie 1255,92 zt za okres od
01.01.2002 roku do 30.04.2002 roku.(...)*

Decyzja nr 3106/30/2002 z dnia 30.12.2002 roku

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej za 2002 rok w kwocie 2.511,98 zt
wraz z odsetkami.

(...)s
Decyzja Fn.3106/15/2003 z dnia 24.12.2003 roku

W sprawie umorzenia zaleglosci w podatku od nieruchomosci w kwocie
3.623,60 zt za caty 2003 rok wraz z odsetkami.

(...)s

Kontrolujacy nie wnosza uwag do udokumentowania wyzej opisanych decyzji.

Podatek od nieruchomo $ci od o0séb fizycznych

4 Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

° Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

6 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak
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Uzyskane w 2002 roku wplywy z podatku od nieruchomosci os6b fizycznych
wynosity 60.704,43 zt i stanowily 1,5 % dochodow budzetowych ogotem i 7,86
% dochodow wlasnych.

W 2003 roku wynosily odpowiednio 48.938,18 zt oraz 1,14 % dochodow
ogotem i 5,90 % dochodow wlasnych.

Wedhug rejestru wymiarowego podatkiem od nieruchomosci osob fizycznych
objetych bylo w 2002 roku 1085 podatnikéw, w 2003 roku - 1134
podatnikow.

Jako probe do kontroli przyjeto podatnikow podatku od nieruchomosci
solectwa Leliwa. W 2002 roku ptlacito podatek 106 podatnikéow (tj. 9,76 %
ogohu podatnikoéw) — przypis wynosit 6.101,60 zt. W 2003 roku — ptatnikami
podatku bylo 107 osoéb (tj.9,43 % ogotu podatnikow) — przypis wynosit
3.871,30 zt.

Ustalenia kontroli

Kontrolujacy wustalili, ze do wymiaru podatku przyjeto jako podstawe
opodatkowania dane o powierzchni budynkéw, budowli, gruntéw (tylko w
2002 roku) wedlug wykazoéw nieruchomosci zadeklarowane przez podatnikow
oraz stawki okreslone uchwalami Rady Gminy w Klonowej. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w zakresie stawek podatku.

(...)7

W kontrolowanym okresie pracownik Urzedu Gminy Pani Anna Szala -
inspektor ds. wymiaru podatkow przeprowadzila 4 kontrole nieruchomosci
potozonych na terenie gminy Klonowa (w sotectwie: Pawelce, Klonowa,
Owieczki ), u os6b fizycznych w zakresie zadeklarowanej podstawy
opodatkowania. We wszystkich przypadkach stwierdzono zgodnos¢ danych
zawartych w przedlozonych informacjach do Urzedu Gminy ze stanem
faktycznym stwierdzonym w dniu kontroli na okolicznos¢ ktorych spisano
protokoty kontroli podpisane przez podatnika i pracownika Urzedu Gminy.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatk  u od nieruchomo $ci
(np. umorzenie zalegto $ci, rozio zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  $ci)

2002 rok
. . llos¢ Kwota objeta

Rodzaj decyzji wydanych decyzji decyzjami
Umorzenie zalegtosci
podatkowej, odsetek 22 4.193,60
Roztozenie zaptaty podatku na
raty
Odroczenie terminu ptatnosci 21 238,80
podatku
Roz}ozgn!e na raty zap#aty 29 186,40
zalegtosci podatkowej
QOdroczenie zaptaty zalegtosci

! Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 i § 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak
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| podatkowej

2003 rok
. . llos¢ Kwota objeta
Rodzaj decyzji wydanych decyzji decyzjami

Umorzenie zalegtosci
podatkowej, odsetek 13 4.035,20
Rozlozenie zaptaty podatku na 1 11,20
raty
Odroczenie terminu ptatnosci 13 88.10
podatku
Roztozenie na raty zaptaty i i
zalegtosci podatkowej
Odroczenle_ zaplaty zalegtosci o5 317,20
podatkowej

W zakresie ulg podatku od nieruchomosci oséb fizycznych.

Kontrolujacy stwierdzili na podstawie rejestru wnioskow podatnikow, decyzji
dotyczacych umorzen rat podatku wraz z odsetkami , ze organ podatkowy
umorzyl

W 2002 roku na zlozonych 30 wnioskéw od podatnikéw gminy dotyczacych
umorzen rat w lacznym zobowigzaniu pienieznym z zaleglymi odsetkami (w
tym 2 wnioski od os6b prawnych na umorzenie podatku od nieruchomosci),
odmownie zalatwiono 6 wnioskow. Decyzja Wojta Gminy laczna kwota
umorzen wszystkich podatkow (bez podatku od srodkow transportowych)
wynosita 5.571,90 zi, w tym podatku rolnego oséb fizycznych na kwote
1.326,90 zl, podatku od nieruchomosci oséb fizycznych na kwote 425,70 zt
oraz podatek lesny w kwocie 51,40 zt.

W 2003 roku do Urzedu Gminy wplyneto ogélem 15 wnioskow podatnikow, w
tym 1 wniosek dotyczyl osoby prawnej. Odmownych decyzji byly 3. Decyzja
Wojta Gminy laczna kwota umorzen zaleglosci podatkowych wynosila
4.905,40 zi, w tym:

Podatku rolnego osob fizycznych na kwote 811,40 zl, podatku od
nieruchomosci os6b fizycznych - 382,50, podatku lesnego osé6b fizycznych —
58,80 zt.

Kontrola objeto nizej wymienione decyzje w/s umorzenia zobowigazania
pienieznego:

- Decyzja Nr 3106/5/2002 z dnia 25.03.2002r.

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej podatku od nieruchomosci w
wysokosci 157,00 zt. (...)8

- Decyzja Nr 3106/11/2002 z dnia 19.06.2002r.

8 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak
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w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej podatku od nieruchomosci na
kwote 84,40 z 1. (...).°

- Decyzja Nr 3106/03/2003 z dnia 26.03.2003r.

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej za 2002 rok wraz z odsetkami.
(...)%0
- Decyzja Nr 3106/11/2003 z dnia 20.11.2003r.

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej w kwocie 31,00 zt. (...)!!

3) Podatek rolny

Podstawe obliczenia podatku rolnego na obszarze Gminy Klonowa w okresie
objetym kontrola stanowily srednie ceny skupu 1q zyta uchwalone przez
Rade Gminy w Klonowej nastepujacymi uchwatami:

. Nr XXII/186/2001 z dnia 10 grudnia 2001 roku.

Przyjeta sSrednia cena skupu 1 kwintala zyta stanowiaca podstawe
opodatkowania w 2002 roku do wysokosci 35,00 zt (wedtug Komunikatu
Prezesa GUS z dnia 12 pazdziernika 2001 roku - M.P. Nr 35, poz.573,
Srednia cena skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartalow 2001 roku
wynosita 37,19 zt za 1q).

Na 2003 rok Rada Gminy nie uchwalila Sredniej ceny skupu 1 kwintala zyta
stanowiacego podstawe opodatkowania w 2003 roku. Zgodnie z komunikatem
Prezesa GUS z dnia 30 pazdziernika 2002 roku - M.P. Nr 51, poz. 733,
Srednia cena skupu zyta za okres 3 pierwszych kwartalow 2002 roku
wynosita 33,45 zl. Na odbytym w dniu 6 grudnia 2002 roku posiedzeniu
Komisji Rewizyjnej, na ktorym analizowano projekty uchwal Rady Gminy,
Komisja ustalila, ze podstawa obliczenia podatku rolnego na 2003 rok bedzie
stawka ogloszona przez Prezesa GUS tj. 33,45 zt za kwintal zyta.

Stawki podatku od 1 ha przeliczeniowego do naliczenia podatku rolnego
wynosity:

* mna 2002 rok - 87,50 zt /35,00x2,5q/

* na 2003 rok - 83,63 zt /33,452t x2,5q/

o Wytaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

10 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

1 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak
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Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 11
stycznia 1990 roku w sprawie podatku rolnego (DZ.U.Nr 3, poz. 18) gmina
Klonowa zaliczona jest do II okregu podatkowego.

Podatek rolny od os6b fizycznych

Podatek rolny od oséb fizycznych ujety jest w nakazie platniczym jako
sktadnik lacznego zobowigzania pienieznego, a przy poborze i W
rachunkowosci w sumie lacznej (rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21
grudnia 1999 roku w sprawie lacznego zobowiazania pienieznego — DZ.U. Nr
105, poz.1200, obowiazujace do 31 grudnia 2002 roku i art. 6¢c ustawy o
podatku rolnym obowiazujacy od 01 stycznia 2003 roku).

Wybrane zagadnienia dotyczace terminowosci wptat podatku, doreczania
nakazow platniczych, ewidencji wplat, wynagradzania soltysow omawiane
przy tematyce podatku rolnego dotyczy¢ beda calego zobowigzania
pienieznego w sklad ktérego wchodzi rowniez podatek od nieruchomosci i
podatek lesny.

Wplywy z tytulu podatku rolnego od osé6b fizycznych (ustalone wskaznikiem
udzialu wymiaru podatku rolnego w ogélnym wymiarze zobowigzania
pienieznego) wynosity:

* w 2002 roku - 102.636,75 2zt i stanowily 13,30 % dochodow
wlasnychi 2,54 % dochodéw budzetowych gminy

* w 2003 roku - 101.497,30 2zt i stanowily 12,24 % dochodow
wlasnych i 2,36 % dochodoéw budzetowych gminy za 2003 rok.

Jako probe kontrolna przyjeto wszystkich podatnikéw podatku rolnego
solectwa Leliwa. Liczba podatnikow uiszczajacych podatek w lacznym
zobowigzaniu pienieznym wynosita:

W 2002 roku 106 gospodarstw — przypis podatku wynosit 6.483,43 zl, ogot
podatnikéw wynosilt 1121 oséb, przypis podatku wynosit 118.039,89 zt

W 2003 roku - 106 gospodarstw dla ktérych przypis podatku rolnego wynosit
6.196,24 z1, ogo6t podatnikow 1134 osob, przypis podatku wynosit 114.913,39
zt

Ustalenia kontroli

Z ewidencji podatkowej wynika, ze zmiany iloSci opodatkowanej powierzchni
gruntéw zostaly prawidlowo udokumentowane.

Wykazane hektary uzytkow rolnych byly prawidlowo przeliczone na hektary
przeliczeniowe, dokonane metoda komputerowa w oparciu o program firmy
INFO — SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka Lodz.

Nalezny podatek rolny od oséb fizycznych zostal naliczony prawidtowo.

Nakazy tacznego zobowiazania pienieznego dla podatnikéw majacych miejsce
zamieszkania na terenie danego solectwa dostarczajg za pokwitowaniem
soltysi, pozostali otrzymuja nakazy platnicze za posSrednictwem poczty za
pokwitowaniem odbioru.
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Kontrola pokwitowan odbioru nakazéw platniczych podatnikow sotectwa
Leliwa za 2002 i 2003 rok wykazala, ze byly przypadki doreczania nakazow
platniczych podatnikom majacym swoje miejsce zamieszkania poza siedziba
solectwa Leliwa bez zachowania 14-dniowego terminu wymaganego pomiedzy
data doreczenia decyzji a ustawowym terminem platnosci I raty podatku.

W 2002 roku w pieciu przypadkach doreczono poczta nakazy platnicze w
terminie od 04 do 15 marca 2002 r. np. decyzje nr 60014/02 doreczono
15.03.02r.; nr 60023/02 doreczono 05.03.02r.; nr 60054/02 - doreczono
04.03.02r.; nr 60101/02 — doreczono 04.03.02r.; nr 60105/02 doreczono
09.03.02 r.

Zgodnie z art. 47§ 1 ustawy Ordynacja podatkowa termin ptatnosci podatku
wynosi 14 dni od daty doreczenia decyzji ustalajacej wysokosS¢ zobowiazania
podatkowego.

Pobor lacznego zobowigzania pienieznego, tj. podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci odbywatl si¢ przez soltysow na podstawie uchwal rady gminy:

- Nr XV/110/96 z dnia 15 kwietnia 1996 roku w sprawie poboru podatkow
w drodze inkasa oraz okreslenia inkasentow i wysokosci wynagrodzenia za
inkaso.

Rada Gminy w Klonowej zarzadzila iz pobor podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci odbywac¢ sie bedzie w drodze inkasa, ktére powierzono
soltysom za wynagrodzeniem prowizyjnym w wysokosci zréoznicowanej od
2,8 % do 4,5 % od zainkasowanych kwot.

- Nr XXII/187/2001 z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zasad poboru.

- Nr II/15/2002 z dnia 09 grudnia 2002 roku w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci i zasad jego poboru.

W wymienionych dwoéch ostatnich uchwatach rada gminy zarzadzita pobor
podatku od nieruchomosci w drodze inkasa, a inkaso powierzono sottysom.
Wysokos§¢ wynagrodzenia za inkaso okreslono w formie procentowo -
kwotowej, roznicujac od 2,8 do 4,5 procent od zainkasowanych kwot dla
poszczegolnych solectw. Natomiast kwota wynagrodzenia byla stala i wynosila
w 2002 roku 45,00 zt kwartalnie dla kazdego inkasenta, w 2003 roku 50,00
zl kwartalnie dla kazdego inkasenta.

W kontrolowanym okresie z soltysami — inkasentami byly zawarte umowy o
dzielo na kazda z rat podatku od nieruchomosci, rolnego , optaty lesnej optat
za wystawiane Swiadectwa pochodzenia zwierzat. W § 1 zawartych umow o
dzielo zobowiazano inkasentéw do dokonania inkasa podatkow i sporzadzenia
zestawienia zainkasowanych kwot oraz dokonania wplat do RBS Lututow na
konto Urzedu Gminy.

Kontrola objeto dokumentacje rozliczenia soltysow z sotectw Grzyb, Leliwa i
Swiatki.
(...)12

12 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 i § 2 pkt 4 ustawy z
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W 2002 roku - wyplacono nagrody dla Przewodniczacych Rad Soteckich na
kwote brutto 3.000,00 zt na podstawie dowodu ksiegowego 3809/47 -
stanowiacego liste nagrod z dnia 28.11.2002 roku. Wyplacono 11 soltysom
przewodniczacym rad soleckich nagrody w kwotach zréznicowanych od
150,00 zt do 350,00 zt brutto.

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym — tekst jednolity z
2001 roku - Dz.U.Nr 142, poz. 1591 z poézn. zm. Nie przewiduje innych
gratyfikacji pienieznych dla Przewodniczacych organu wykonawczego
jednostki pomocniczej (solttysow) jak diety i zwrot kosztow podrozy za udziat w
pracach organu rady gminy na zasadach ustalonych przez Rade Gminy.
Natomiast jako inkasenci podatkow i optat soltysi gminy Klonowa otrzymuja
wynagrodzenie procentowo — kwotowe réwniez na zasadach okreslonych przez
Rade Gminy.

Na jego wysokos¢ sklada sie procentowa prowizja od zebranych kwot
podatkow i dodatkowo kwota stata w wysokosci 45,00 zt kwartalnie w 2002
roku i 50,00 zt w 2003 roku — wyptacana niezaleznie od wysokosci zebranych
podatkow. Lista wyplat nagrod dla soltysow stanowi zalgcznik Nr 2 do
protokotu kontroli.

W 2003 roku - Przewodniczacym Rad Soteckich wyptacono wynagrodzenie w
kwocie brutto 1.500,00 zt. Dowéd ksiegowy 4367/9 stanowi liste naleznego
wynagrodzenia dla 11 soltysow z ktorymi Wéjt Gminy Barbara Wyrwas
zawarla jednoosobowo umowy o dzieto w dniu 15.12.2003 roku. Przedmiotem
umow o dzielo bylo przygotowanie i zabezpieczenie lokalu do prowadzenia
szkolenia w zakresie wypelniania wniosku do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa o doplaty do gospodarstw oraz informowanie
mieszkancow o terminie szkolenia, tj. rozpoczecia dnia 15 grudnia 2003 roku,
zakonczenia 23 grudnia 2003 roku.

Wydatek z tytulu wyplaconego wynagrodzenia na podstawie zawartych umow
o dzielo wujeto w nieprawidlowej klasyfikacji budzetowej okreslonej
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25marca 2003 roku w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodow i rozchodow
— Dz.U.Nr 78, poz.634, poniewaz nieprawidlowo zostal ujety w rozdziale
75047 — pobor podatkow, optat i nie podatkowych naleznosci budzetowych.

Podatek rolny od 0os6b prawnych

Wplywy z podatku rolnego oso6b prawnych wynosity:

- w 2002 roku - 2.018,40 zt i stanowily 0,26 % dochodow wtasnych i 0,49
% dochodow budzetowych

- w 2003 roku - 1.954,20 zt i stanowity 0,23 % dochodéw wlasnych i 0,45
% dochodéw budzetowych.

dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak
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Na podstawie prowadzonego przez gmine rejestru na terenie gminy Klonowa
funkcjonowaly w 2002 i w 2003 roku 3 osoby prawne bedace platnikami
podatku rolnego (...)!3.

Przypis podatku rolnego wynosit na 2002 rok - 2.018,50 zt, na 2003 rok
1.954,20 zt.

Ustalenia kontroli

Deklaracje na podatek rolny w 2002 roku wszyscy trzej podatnicy ztozyli w
obowiazujacym terminie, (...)!%.

Obowiazek skladania deklaracji do dnia 15 - go stycznia kazdego roku
podatkowego wynika z Art. 6a ust. 8 pkt. 1 Ustawy o podatku rolnym (tekst
jednolity z 1993 roku — Dz. U.Nr 94, poz. 431 z pézn. zm.).

Do wustalenia wymiaru podatku podatnicy podatku rolnego stosowali
prawidlowe stawki podatku z 1 ha przeliczeniowego, a przeliczenia dokonano
metoda komputerowa.

Kontrolujacy stwierdzili, ze podatek za 2002 — 2003 rok wszyscy podatnicy
uregulowali w terminie. W kontrolowanym okresie nie udzielono podatnikom
odroczen, umorzen rat podatku.

Udzielone ulgi i zwolnienia w zakresie podatku roln  ego
(w szczegolno $ci ulga inwestycyjna, zotnierska
i z tytutu nabycia gruntéw)

2002 rok

. . llosé Kwota

Rodzaj decyzji decyzji ulgi lub zwolnienia

Ulga inwestycyjna 1 3.968,40
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw 6 3.470,50
Ulga z tytutu nabycia gruntéw - 678,00
Ulga zotnierska 3 723,40
Umorzenie zalegtosci, odsetek 17 1.326,90
Roz+oze[1|¢ na raty zaptaty podatku 21 3.974.30
(zalegtosci)
Odrocze,nlg terminu zaptaty podatku 21 3.214.90
(zalegtosci)

Uwaga — w przypadku ulg, zwolnien rozciagajacych sie na kolejne lata podajemy skutki finansowe dla danego roku.
Nie wpisujemy decyzji i ich skutkéw sprzed okresu objetego kontrola.

2003 rok

Rodzaj decyzji llo$é | Kwota |

13 Wyitaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

4 Wyfaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych
dokumentach skfadanych przez podatnikéw). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli
RIO w todzi Piotr Walczak
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decyzji ulgi lub zwolnienia

Ulga inwestycyjna 1 3.985,50
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntow 4 2.515,00
Ulga z tytutu nabycia gruntéw - 1.216,00
Ulga zotnierska - 344,60
Umorzenie zalegtosci, odsetek 9 811,40
Roz’rozepl_e na raty zaptaty podatku 1 39.50
(zalegtosci)

Odrocze’nl_e terminu zaptaty podatku 38 5.175.70
(zalegtosci)

Uwaga — w przypadku ulg, zwolnieh rozciggajacych sie na kolejne lata podajemy skutki finansowe dla danego roku.
Nie wpisujemy decyzji i ich skutkdw sprzed okresu objetego kontrola.

Kontrola objeto nizej wymienione decyzje w sprawach ulg wydane w latach 2002 -
2003.

Ulgi z tytulu nabycia gruntu.

W 2002 roku udzielono 6 osobom na kwote 336,60 zl; w 2003 roku — 5 osobom na
kwote 137,70 zl. Wielkos¢ préby badanej wynosita w 2002 roku — 100 %, 2003 roku
- 80 %.

Decyzja Nr 1/2002 z dnia 11.03.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 4,86 ha
nabyte przez podatnika na powiekszenie wlasnego gospodarstwa rolnego, nabyte
aktem notarialnym Rep. A 138/2000 z dnia 22.02.2000 roku na okres 3 — lat, tj. od
dnia 01.03.2002 roku do 28.02.2005r. Wniosek podatnika z dnia 20.02.2002 roku.

Decyzja Nr 2/2002 z dnia22.08.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 1,69 ha
nabyte przez podatnika na powiekszenie wlasnego gospodarstwa rolnego aktem
notarialnym Rep. A 2296/02 z dnia 19.07.2002 roku na okres 5 lat poczynajac od
01.08.2002 roku. Wniosek podatnika z dnia 28.07.2002 roku.

Decyzja Nr 3/2002 z dnia 22.08.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 1,83 ha
nabyte przez podatnika na powigckszenie wlasnego gospodarstwa rolnego na
podstawie aktu notarialnego Rep. A 1181/02 z dnia 11.03.2002 roku na okres
5-ciu lat poczynajac od 01.04.2002 roku. Wniosek podatnika z 20.08.2002 roku.

Decyzja Nr 3113-4/02 z dnia 26.11.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 6,09
ha nabyte przez podatnika na utworzenie wlasnego gospodarstwa rolnego aktem
notarialnym Rep. A 1484/2002 i Rep. A 1477/2002 z dnia 01.10.2002 roku na
okres 5 lat poczawszy od 01.10.2002 roku. Wniosek podatnika z dnia 08.11.2002
roku.

Decyzja Nr 3113-5/02 z dnia 28.09.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 5,76 ha
nabyte na powigkszenie gospodarstwa rolnego na podstawie aktu notarialnego Rep.
A 3962/02 z dnia 04.09.2002 roku na okres 5 lat od dnia 01.10.2002 roku.
Wniosek podatnika z dnia 20.09.2002 roku.

Decyzja Nr 3113-6/02 z dnia 20.11.2002 roku - zwolniono grunty o pow. 3,00 ha
nabyte na powiekszenie gospodarstwa rolnego aktem notarialnym Rep. A 5934/02 z
dnia 16.10.2002 roku na okres 5 lat poczawszy od 01.11.2002 roku. Wniosek
podatnika z dnia 05.11.2002 r.

Decyzja Nr 3113-1/03 z dnia 10.01.2003 roku - zwolniono grunty o pow. 0,99 ha
nabyte na powiekszenie gospodarstwa rolnego aktem notarialnym Rep. A 4773/02 z
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dnia 11.10.2002 roku na okres 5 lat poczynajac od 01.01.2003 roku. Wniosek
podatnika z dnia 28.12.2002 roku.

Decyzja Nr 3113-2/03 z dnia 29.01.2003 roku - zwolniono z podatku rolnego
grunty o pow. 1,00 ha nabyte na powi¢kszenie istniejacego gospodarstwa rolnego
aktem notarialnym Rep. A 600/02 z dnia 05.03.2002 roku poczynajac od
01.01.2003 roku na okres 5 lat oraz grunty o pow. 3,53 ha na podstawie aktu
notarialnego Rep. A 192/03 z dnia 15.01.2003 roku poczynajac od 01.02.2003 roku
na okres 5 lat. Wniosek podatnika z dnia 18.01.2003 roku.

Decyzja Nr 3113-3/03 z dnia 06.0.2003 roku — zwolniono grunty o pow. 1,01 ha
nabyte na powiekszenie istniejacego gospodarstwa rolnego na podstawie aktu
notarialnego Rep. A 3607/03 z dnia 26.06.2003 roku poczynajac od 01.07.2003
roku na okres 5 lat. Wniosek podatnika z dnia 15.07.2003 roku.

Decyzja Nr 3113-4/03 z dnia 08.09.2003 roku — zwolniono grunty o pow. 5,40 ha
nabyte na powiekszenie istniejacego gospodarstwa rolnego na podstawie aktu
notarialnego Rep. A 2653/2003 z dnia 20.05.2003 roku, poczynajac od 01.09.2003
roku na okres 5 lat. Wniosek podatnika z dnia 05.09.2003 roku. Zastosowano ulge
w podatku w 2003 roku w kwocie 13,20 zl poczynajac od dnia 01.09.2003 roku.
Zgodnie z Art. 13 d ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym
(Dz.U.Nr 94 poz. 431 z 1993 roku — ze zmianami obowiazujacymi w 2003 roku)
zwolnienia i ulgi podatkowe udzielone na wniosek podatnika stosuje sie¢ od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu w ktérym zlozono wniosek.
Nalezalo zatem zastosowac ulge od 01.10.2003 roku w kwocie 9,95 zt (réznica do
przypisu 3,25 zt tj. wymiar 39,80 : 12 x 3 m-ce).

Ulgi inwestycyjne

W kontrolowanym okresie wydano dwie decyzje w zakresie ulgi inwestycyjne;j.
Wielkos¢ proby badanej 100%.

Decyzja Nr 1/2002 z dnia 23.01.2002 roku o udzielenie ulgi inwestycyjnej w
podatku rolnym w kwocie 10.750,60 zi, tj. 25% udokumentowanych nakladow
inwestycyjnych na modernizacje budynku inwentarskiego. Okres realizacji ulgi nie
dhuzszy niz 15 lat. (...)!5.

Decyzja Nr 3111-1/03 z dnia 14.09.2003 roku udzielono ulge w podatku rolnym
w kwocie 37.894,70 zl, tj. 25% udokumentowanych nakladoéw inwestycyjnych na
budowe budynku inwentarskiego i jego wyposazenie w odpowiednie urzadzenia do
hodowli i chowu bydla mlecznego. (...)!°.

Ulgi zolnierskie

5 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

16 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.
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W kontrolowanym okresie wydano 3 decyzje w sprawie ulgi zolnierskiej a
mianowicie:

Decyzja Nr 1/2002 z dnia 10.06.2002 roku przyznano ulge zolnierska z tytuhu
odbywania shuzby zasadniczej wojskowej syna podatnika na wniosek z dnia
16.05.2002 roku.(...)!7

Decyzja Nr 2/2002 z dnia 10.06.2002 roku udzielono ulge w podatku rolnym z
tytulu odbywania wojskowej shuzby zasadniczej przez syna podatnika na wniosek z
dnia 17.05.2002 roku. Postanowiono udzieli¢ ulge w wysokosci 40% naleznego
podatku od dnia 15.11.2001r. do konca miesiaca w ktorym nastapi zwolnienie ze
shuzby. (...)18

Decyzja Nr 3/2002 z dnia 15.10.2002 roku udzielono ulge w podatku rolnym z
tytulu  odbywania zasadniczej stuzby wojskowej przez osobe prowadzaca
gospodarstwo przed powolaniem do shuzby wojskowej. Ulge w wysokosci 60%
naleznego podatku realizowano od 01.10.2002 roku do konca miesigca w ktorym
nastapi zwolnienie z zasadniczej stuzby wojskowe;j. (...)1°

Wielkos¢ proby badanej wynosita 100%.

4) Podatek od $rodkow transportowych

W kontrolowanym okresie zarejestrowanych bytlo:

W 2002 roku 29 pojazdow nalezacych do 21 osob fizycznych, taczny przypis
podatku wynosit 24.510,00 zt, wplywy z tytutu podatku za 2002 rok wynosily
21.560,00 zt

W 2003 roku 36 pojazdow nalezacych do 23 osob fizycznych, taczny przypis
podatku wynosilt 26.598,20 zt, wplywy z tytuhu podatku za 2003 rok wynosity
25.666,60 zt.

Stawki podatku od Srodkéw transportowych na lata 2002 — 2003 okreslone
zostaly nizej wymienionymi uchwatami:

1 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

18 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

19 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.
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* Uchwalg Nr XXII/188/2001 Rady Gminy w Klonowej z dnia 10
grudnia 2001 roku w sprawie okreslenia stawek podatku od srodkéw
transportowych

* Uchwala Nr II/16/2002 Rady Gminy w Klonowej z dnia 09 grudnia
2002 roku w sprawie okresSlenia stawek podatku od Srodkow
transportowych.

Rada Gminy w Klonowej zwolnila z podatku od Srodkéw transportowych w
2002 - 2003 rok srodki transportowe wykorzystywane na cele oSwiatowe na
podstawie uchwal Rady Gminy:

* Nr XXII/189/2001 z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie zwolnien
od podatku od nieruchomosci oraz od podatku od Srodkow
transportowych

* Nr IV/36/2003 z dnia 10 lutego 2003 roku w sprawie zmiany
uchwaly o zwolnieniach od podatku od nieruchomosci i od §rodkow
transportu. W zwigzku z rozstrzygnieciem nadzorczym Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lodzi nr 33/16/2002 z dnia 19
grudnia 2002 roku, stwierdzilo niewaznosS¢ czesci chwaly Rady
Gminy Nr II/17/2002 z dnia 09 grudnia 2002 roku odnosnie § 1
ust. 2 oraz § 2.

Podatek od srodkow transportowych — osoby fizyczne

Kontrola prawidlowosci poboru i ewidencji podatku od Srodkow
transportowych od oséb fizycznych za 2002 i 2003 rok objeto metoda
wyrywkowa 3 co stanowi 14,28 proby badanej podatnikéw o nastepujacych
numerach ewidencyjnych:

(...)20

Podatnicy objeci kontrola niektore raty podatku regulowali po obowigzujacym
terminie. Na podstawie kart kontowych dowodow wplat stwierdzono, ze
kontrolowana jednostka naliczala i pobierala odsetki od podatnikéow, ktorzy
nieterminowo regulowali naleznosci. Dokonano kontroli wyrywkowej
prawidlowosci pobranych kwot odsetek. W badanej probie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

Podatek od $rodkdéw transportowych — osoby prawne

W kontrolowanym okresie nie wystepowaly osoby prawne podlegajace
opodatkowaniu podatkiem od Srodkow transportowych.

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 i § 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Udzielone ulgi w zakresie podatku od  $rodkow transportowych (np.
umorzenie zalegto $ci, rozto zenie na raty, odroczenie terminu ptatno  $ci)

Na podstawie rejestrow odroczen terminow platnosci, umorzen, roztozenia na
raty oraz decyzji w sprawie, a takze decyzji okreslajacej wysokosc¢ zaleglosci
podatkowej stwierdzono co nastepuje:

w kontrolowanym okresie lacznie odroczono 6 podatnikom termin platnosci
rat podatku od srodkow transportowych w tym w 2002 roku — 2 podatnikom,
w 2003 roku 4 osobom. W jednym przypadku umorzono zalegly podatek od
srodkow transportowych.

- Decyzja nr 3105/1/2002 2z dnia 05.03.2002 rok na wniosek podatnika z
dnia 28.02.2002r. nr ewid. 9001 roztoZzono na raty naleznosc¢ podatkowa, tj. I
rate podatku w wysokosci 375,00 zt do dnia 31.05.2002 roku.

(...)21

Na wniosek podatnika z dnia 22.10.2002r. decyzja Wojta Gminy
Fn.3105/3/2002 z dnia 22.10.2002 roku umorzono odsetki od zaleglosci
podatkowej w kwocie 73,10 zi.

(...)22

- Decyzja nr 3105/2/11/2002 =z dnia 25.09.2002 roku na wniosek
podatnika nr ewid. 7001 z dnia 18.09.2002 roku rozlozono na raty
podatek od s$Srodkow transportowych w kwocie 550,00 zt do dnia
15.10.2002 r. (...)23

Decyzja nr Fn.3105/03/2003 z dnia 24.02.2003 roku na wniosek podatnika
nr ewidencyjny 7001 z dnia 19.02.2003 roku organ podatkowy odroczyt
termin platnosci zaleglosci w podatku od srodkéw transportowych za rok
2003 tj. I rate w kwocie 555,00 zt wraz z odsetkami w kwocie 1,00 zt do dnia
31.03.2003 roku. (...)2*

2 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

22 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 i 4 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

23 Wylaczono dane objete tajemnicg skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

24 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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W kontrolowanym okresie organ podatkowy wydal 2 decyzje w sprawie
umorzenia zaleglosci podatkowej oraz odsetek na taczna kwote 332,43 zt z
tego :

- Decyzja nr 3105/1/2002 z dnia 25.07.2002 roku (...)?> organ
podatkowy umorzyl zalegly podatek w kwocie 259,33 zt za 4 miesiace II
poétrocza 2001 roku, (...)26.

- Decyzja nr FN 3105/3/2002 z dnia 22.10.2002 roku umorzono odsetki
w kwocie 73,10 zt (decyzja opisana wyzej).

2002 rok

Rodzaj decyzji llosé Kwota

wydanych decyzji objeta decyzjami
Umorzenie zalegtosci podatkowe;j, 2 332,43
odsetek

Rozlozenie zaptaty podatku na raty - -

Odroczenie terminu platnosci podatku - -

Roz}ozenle. na raty zaptaty zalegtosci 5 930,70
podatkowej

Odroczenie zaptaty zalegtosci
podatkowej

2003 rok

Rodzaj decyzji llos¢ Kwota
wydanych decyzji objeta decyzjami

Umorzenie zalegtosci podatkowej, - -
odsetek

Rozlozenie zaptaty podatku na raty 1 1.720,00

QOdroczenie terminu platnosci podatku - -

Roztozenie na raty zaptaty zalegtosci - -
podatkowej

Odroczenie zaptaty zalegtosci 3 1.447,00
podatkowej

5) Podatek le sny

Podstawe obliczenia podatku leSnego na obszarze gminy Klonowa w
kontrolowanym okresie stanowity:

= Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

26 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte
w aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.
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* Do laséw ochronnych i rezerwatow oraz pozostalych lasow, dla
ktorych nie ma sporzadzonego planu urzadzenia lasow, Srednie ceny
skupu 1q zyta za okres 3 pierwszych kwartalow poprzedniego roku
opublikowane w komunikatach Prezesa GUS, t;j.

. na 2002 rok — cena 37,20 zt - komunikat Prezesa GUS z dnia 12
pazdziernika 2001 roku — M.P. Nr 35 poz. 573

. na 2003 rok — % stawki podatku w kwocie 24,4662 zt.
Stawki podatku od 1 ha fizycznego do naliczenia podatku lesnego wynosity:

- za 2002 rok - 11,16 zt (37,20 x 0,3q ) — do lasow, ktére mialy sporzadzone
plany urzadzenia lasu

- za 2003 rok - 24,46 z1 (111,21 zt x 0.220 m?®)

Srednie ceny sprzedazy drewna uzyskane przez Nadlesnictwa za pierwsze 3
kwartaly roku poprzedzajacego rok podatkowy opublikowane w
Komunikatach Prezesa GUS tj.

- na 2002 rok - cena 126,05 zt — Komunikat Prezesa GUS z dnia 12
pazdziernika 2001 roku — M.P. Nr 35, poz. 574

- na 2003 rok — podstawa ustalenia podatku lesnego stanowita srednia cena
sprzedazy drewna za pierwsze 3 kwartaly 2002 roku ogloszona w
Komunikacie Prezesa GUS z dnia 18 pazdziernika 2002 roku (M.P. Nr 50,
poz. 729) wynoszaca 111,21 zt. Rada Gminy w Klonowej nie podejmowata
uchwaly w sprawie podatku lesnego na 2003 rok, przyjmujac stawke
okreslona w Komunikacie Prezesa GUS.

Uchwalg Nr III/27/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku Rada Gminy
okreslita wzor deklaracji na podatek lesny przeznaczony dla os6b
fizycznych oraz dla os6b prawnych.

Podatkiem leSnym od osob prawnych objety byl w kontrolowanym okresie
jeden podatnik (...)27.

Podatek leSny od osé6b fizycznych jest elementem lacznego zobowiazania
pienieznego. Wedlug rejestru wymiarowego w 2002 roku platnikiem podatku
lesnego od oso6b fizycznych bylo 567 podatnikéw, wymiar podatku wynosit
7.244,50 zt, w 2003 roku - 571 podatnikéw - wymiar podatku wynosit
9.021,20 zt.

Jako probe kontrolna przyjeto wszystkich podatnikow podatku lesnego
solectwa Leliwa, tj. w 2002 roku 36 podatnikow dla ktérych wymiar podatku
leSnego wynosilt 253,20 zt. W 2003 roku 45 podatnikéw dla ktérych wymiar
wynosil 350,30 zt co stanowi 0,63 % za 2002 rok i 0,79 % za 2003 rok proby
kontrolowanej.

2 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych
dokumentach skfadanych przez podatnikéw). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli
RIO w todzi Piotr Walczak
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6) Optata targowa

Rada Gminy w Klonowej uchwalg Nr IX/65/99 z dnia 27 grudnia 1999 roku
ustalita wysokos¢ dziennych stawek oplaty targowej oraz zasady jej poboru.

Ustalono stawke optaty przy sprzedazy z samochodu, straganu, stolu, stoiska
sktadowego (np. t6zka polowego) lub z ziemi odpowiadajacej powierzchni
takiego stoiska w wysokosci 10 zt.

Zwolniono z oplaty targowej sprzedaz produktow z wlasnego gospodarstwa
rolnego. Zarzadzono pobodr oplaty targowej w drodze inkasa. Inkaso
powierzono pracownikowi obshugi w Urzedzie Gminy. Tytulem wynagrodzenia
za inkaso inkasent otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci 20 %
zainkasowanych kwot.

Do dnia kontroli Rada Gminy w Klonowej nie podjeta uchwaly zmieniajacej
wyzej opisana.
Na podstawie ewidencji ksiegowej i sprawozdan 2z dochodow gminy

kontrolujacy stwierdzili, ze w 2002 i 2003 roku brak bylo wplywoéw dochodow
z tytutu oplaty targowe;j.

7) Terminowo $¢ podejmowania czynno $ci windykacyjnych w odniesieniu
do zalegto $ci podatkowych

2002 rok
Kwota
Kwota zalegtosci . . Tytut Tytut
) odsetek | na koniec Upor_nnle— Upor_nnle— Wyk):)ngw- Wyk):)ngw- Kwota Kwota
Rodzaj . nia nia wyegzek- | wyegzek-
naliczona roku (z cze cze
podatku ] . wowanych | wowanych
na koniec | uwzgledni odsetek | zalegtosci
roku eniem lat
ubiegtych) llos¢ Wartos¢ llosé Wartos¢
Podatek od
nieruchomosci — | 7.032,40 | 10.274,00 30 431,80 - - 473,88 970,24
osoby fizyczne
Podatek od
nieruchomosci — - - - - - - - -
0soby prawne
Podatek rolny —
osoby fizyczne 8.067,00 | 11.787,00 31 996,70 - - 2.309,22 858,32
Podatek rolny —
osoby prawne ) ) ) ) ) ) ) )
Podatek lesny 387,20 566,00 18 101,30 - - 171,74 52,00
Podatek od
Srodkow 255,80 2.675,00 - - - - 398,70 14.102,00
transportowych
2003 rok
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Kwota
< . . Tytuly Tytuly
| odsetek | nakonies | ZPOmMen | UPOMNEN | yicongue | wykonawe | Kwoa | Kot
Rodzaj naliczona |  roku (z 1a 1a ze ze wyegzekw | wyegzekw
podatku na koniec | uwzgledni owanych owanych_
roku eniem lat odsetek | zalegtosci
ubiegtych) llos¢ Wartos¢ llos¢ Wartos¢
Podatek od
nieruchomosci— | 7.689,40 | 9.954,00 139 2.894,00 19 466,10 453,99 1.349,11
osoby fizyczne
Podatek od
nieruchomosci — - - - - - - - -
0soby prawne
Podatek rolny — | g 4g5 50 | 11.760,00 138 6.791,50 18 2.035,10 984,65 | 4.258,62
osoby fizyczne
Podatek rolny — ) ) ) ) ) ) ) )
osoby prawne
Podatek lesny 590,50 765,00 84 348,80 7 110,30 56,86 311,93
Podatek od
$rodkow 2,60 216,00 - - - - 841,50 21.076,70
transportowych

W kontrolowanym okresie osoby prawne nie posiadaly zaleglosci w
podatku od nieruchomosci, rolnym, leSnym i od Srodkow transportowych.

Zaleglosci w lacznym zobowiazaniu pienieznym /podatek rolny, lesny,
od nieruchomosci/

W objetym kontrola sotectwie Leliwa na dzien 31.12.2002 roku zadluzenie z
tytuhu tacznego zobowiazania pienieznego wynosito 1.278,20 zt i dotyczylo 6
podatnikow wedlug nastepujacego zestawienia:

(...)28

Dane dotyczace dochodow =z tytulu podatku rolnego, podatku od
nieruchomosci i od Srodkéw transportowych stanowia zalgcznik nr 3 do
protokotu kontroli.

2. DOCHODY Z MAJATKU

2.1. Dochody z tytutu sprzeda zy nieruchomo $ci

Dochody ze sprzeda zy nieruchomo $ci lub ich cz esci (w tym lokali)

Plan po zmianach 2002 Wykonanie 2002 Plan po zmianach 2003 Wykonanie 2003

10.100 10.200 0 0

Liczba sprzedanych nieruchomo  $ci (w tym lokali)

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 i 4 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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2002 rok 2003 rok
llo$¢ ogdtem llo$¢ ogodtem
w tym: w tym:
w trybie w trybie
bezprzetargowym bezprzetargowym
(w tym lokali) (w tym lokali)

W okresie objetym kontrola sprzedano 1 nieruchomos$¢ - dziatke oznaczonag
nr 311/11i 311/2 zabudowana o tacznej powierzchni 0,4600 ha poltozonej we
wsi Klonoéwka obreb Kuznica Zagrzebska.

Stan prawny nieruchomosci: nieruchomos¢ stanowi wlasnos¢ gminy
Klonowa na podstawie decyzji komunalizacyjnej Wojewody Sieradzkiego
nr G.VII.7242/13-1/93 z dnia 21.01.1993 roku. Nieruchomos§¢ posiadata
urzadzona ksiege wieczysta nr 39310. Zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego Gminy Klonowa zatwierdzonym
uchwata Rady Gminy nr XIV/101/92 z dnia 26 lipca 1992 roku dzialki
potozone sa w terenach zabudowy zagrodowej i ustug podstawowych.

Uchwalg nr XX/177/2001 z dnia 30 sierpnia 2001 roku Rada Gminy
postanowila przeznaczy¢ do sprzedazy dziatke oznaczong w ewidencji
gruntow nr 311/1 i 311/2. Jako forme sprzedazy wskazano tryb

przetargowy.

Operat szacunkowy nieruchomosci na podstawie zlecenia nr
7224/1/2001 z dnia 10 wrzesnia 2001 roku dokonal rzeczoznawca
majatkowy Jacek Antosik (uprawnienia panstwowe nr 1977). Wedlug
stanu techniczno- uzytkowego ustalonego w operacie szacunkowym
nieruchomos¢ zabudowana jest starym budynkiem wolnostojacym,
mieszkalnym o pow. zabudowy 81,3 m?2? oraz dwoma drewnianymi
budynkami gospodarczymi o bardzo zlym stanie technicznym
(nadajacymi sie tylko do rozbiorki). Do operatu dolaczono zdjecia
fotograficzne budynkow. Rzeczoznawca oszacowal nieruchomos$¢ na
kwote 13.000 z1.

Zarzad Gminy Klonowa w wykonaniu uchwaly nr XX/177/2001
postanowil poda¢ do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy w drodze przetargowej. Na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Klonowej wykaz wywieszono w dniu 19.09.2001 roku,
zdjeto w dniu 10.10.2001 roku. W wykazie podano wszystkie informacje
dotyczace przeznaczonej do sprzedazy nieruchomosci — zgodnie z art. 35
ust. 2 ustawy 2z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity z 2000 roku — Dz. U. nr 46 poz. 543).
Ponadto zlecono do redakcji dziennika ,Wiadomosci dnia” zamieszczenie
ogloszenia o podaniu do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy. Ogloszenie ukazalo
sie w edycji z dnia 29.09.2001 roku.

Uchwalg Zarzadu nr 70/2001 z dnia 19 wrzesnia 2001 powotano komisja
przetargowa do przeprowadzenia przetargu na sprzedaz nieruchomosci w
miejscowosci Klonowka w czteroosobowym skladzie.

Ogloszenie o przetargu w formie licytacji na sprzedaz nieruchomosci
Zarzad Gminy Klonowa podal do publicznej wiadomosci na tablicy
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ogloszen w dniu 11.10.2001 roku. Cena wywolawcza nieruchomosci
ustalona zostata w wysokosci 13.000 zl. Warunkiem przystapienia do
przetargu byla wplata wadium w wysokosci 10 % ceny wywolawczej w
dniu przetargu to jest 26 pazdziernika 2001 roku do godz 930. Ogloszenie
o przetargu zawiera wszystkie niezbedne informacje wymagane § 15
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998 roku w sprawie
okreslenia szczegoltowych zasad i trybu przeprowadzania przetargow na
zbycie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa Ilub
wlasnos¢ gminy.

 Komisja przetargowa w dniu 26 pazdziernika 2001 roku sporzadzita
protokot z pierwszego przetargu. Zgodnie z zapisem protokotu przetarg nie
odbyt sie z uwagi na to, ze nikt nie wplacil wadium i nie przystapit do
przetargu.

» Zarzad Gminy Klonowa na tablicy ogloszen Urzedu Gminy wywiesit w
dniu 24.04.2002 roku ogloszenie o sprzedazy nieruchomosci oznaczonej
nr 311/1 i 311/2 o powierzchni 0,46 ha. Cene wywolawczg
nieruchomosci ustalono w wysokosci 13.000 zt. Warunkiem przystapienia
do przetargu byla wplata do godz 93° w dniu przetargu to jest 10 maja
2002 roku wadium w wysokosci 10 % ceny wywolawcze;j.

* Komisja przetargowa w dniu 10 maja 2002 roku sporzadzila protokél z
przetargu. Zgodnie z zapisem protokotu przetarg nie odbyl sie z uwagi na
to, ze nikt nie wplacil wymaganego w ogloszeniu wadium i nie przystapit
do przetargu.

* Zarzad Gminy uchwata nr 85/2002 z dnia 13 maja 2002 roku postanowit
obnizy¢ cene nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy do kwoty
10.000 zt.

* Ogloszenie o przetargu Zarzad Gminy podat do publicznej wiadomosci na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy i soltysa we wsi Kuznica Zagrzebska w
okresie od 16.05.2002 roku do 12.06.2002 roku. Cene wywolawcza
nieruchomosci ustalono w wysokosci 10.000 zt. Warunkiem przystapienia
do przetargu bylo wplacenie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywotawczej, ktore nalezy wptaci¢ do godziny 930 w dniu przetargu to jest
12 czerwca 2002 roku.

*  Przetarg przeprowadzila Komisja w czteroosobowym sktadzie wskazanym
w uchwale Zarzadu Gminy. W wymaganym w ogloszeniu terminie
wadium w kwocie 1.000 zt wptacit (...)29 . Z protokétu sporzadzonego na
okolicznos¢ przetargu wynika, ze nieruchomo$¢ postanowiono zby¢ na
rzecz jedynych uczestnikéw przetargu za kwote 10.100 2zt (cena
wywotawcza plus 100 zl postgpienia tj. 1 %).

* Cena zostala przez nabywce uregulowana nastepujaco: kwote 1.000 zt
zarachowano na poczet ceny nabycia pozostata kwote — 9.100 zt nabywca
wplacit do kasy Urzedu Gminy w dniu 13.06.2002 roku.

2 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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* Umowe sprzedazy
zawarto w dniu O1

- akt notarialny - repertorium A nr 2113/2002

lipca 2002

roku przed notariuszem Hanng

Jankowska. Gmine Klonowa reprezentowali: - W6jt Gminy pani Barbara
Wyrwas i Ryszard Nowak — Zastepca Woéjta. Wartos¢ sprzedazy zostala w
umowie okreslona w kwocie 10.100 zt.

Przy sprzedazy wyzej wymienionej nieruchomosci kontrolujacy nie stwierdzili
naruszenia obowigzujacych przepisow prawa.

Dochody z tytutu u zytkowania wieczystego nieruchomo

zarzadu

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomosci, uzytkowania, zarzadu

$ci, uzytkowania,

Plan po zmianach 2002

Wykonanie 2002

Plan po zmianach 2003

Wykonanie 2003

1.300 375 500 375
Liczba nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad.
2002 rok 2003 rok
Liczba nieruchomosci Liczba nieruchomosci
oddanych w 0 | oddanych w 0
uzytkowanie wieczyste uzytkowanie wieczyste
Liczba nieruchomosci 0 Liczba nieruchomosci 0

oddanych w zarzad

oddanych w zarzad

Liczba nieruchomosci

Liczba nieruchomosci

oddanych w 0
uzytkowanie

oddanych w 0
uzytkowanie

Zroédlem wykazanych w ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci dochodow w
dziale 700 rozdzial 70005 § 47 sa wplywy z tytutu uzytkowania wieczystego
od Gminnej Spoétdzielni ,SCH” w Klonowej. Na podstawie aktu notarialnego —
Repertorium A 6045/95 z dnia 12.12.1995 roku zawartego przed notariuszem
Hanng Jankowska - umowy o oddanie w uzytkowanie wieczyste i
przeniesienie wlasnosci zawartej z Gminna Spoéldzielnia ,SCH” w Klonowej
ustalona kwota opltat rocznych wynosi 374,52 zl. Oplaty wniesiono
prawidlowo.

Aktem notarialnym - repertorium A 6141/95 z dnia 15.12.1995 roku
zawartego przed notariuszem Hannag Jankowska zawarto ze Spoéldzielnig
Ustugowo-Handlowa w Klonowej umowe o oddanie w uzytkowanie wieczyste i
przeniesienie wlasnosci dziatke nr 95 o powierzchni 74 ary 35 m2. Wysokos¢
oplat rocznych ustalono w kwocie 239,90 zl. W okresie objetym kontrola
Spoéldzielnia Ustugowo-Handlowa nie dokonata zadnej wplaty z tytulu
uzytkowania wieczystego. Kontrolowana jednostka przedlozyla do kontroli
pismo — upomnienie nr SB 3328/6/2004 z dnia 28.04.2004 rok skierowane
do Spoldzielni Uslugowo-Handlowej. W piSmie ustalono zadluzenie z tytutu
uzytkowania wieczystego w lacznej kwocie 1.199,50 zt obejmujace lata 2000 —
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2004, oraz naliczong kwote odsetek do dnia 28.04.2004 roku w kwocie
583,10 zl.

Dochody z tytutu najmu i dzier zawy nieruchomo $ci

Plan po zmianach 2002 Wykonanie 2002 Plan po zmianach 2003 Wykonanie 2003

37.257 40.577 31.000 40.902

Kontroli poddano nizej wymienionych najemcow wedlug zawartych umow
najmu:

(...)30 — umowa zawarta 09.03.1993 roku, przedmiotem ktorej byl najem
lokalu mieszkalnego w budynku szkoty w Owieczkach skladajacy sie z trzech
izb o lacznej powierzchni 60,27 m2. Gmine Klonowa reprezentowal Wojt
Gminy pan Jozef Suwara. Umowe zawarto na czas nieokreslony. Wartosc
czynszu od czasu zawarcia umowy byla aneksowana corocznie, na podstawie
uchwal Rady Gminy w sprawie ustalania stawek czynszu regulowanego na
lokale mieszkalne w gminie Klonowa. Ostatni aneks na okres Od 01 stycznia
2004 do 31 grudnia 2004 roku spisano 31 grudnia 2003 roku. Stawke
czynszu ustalono w wysokosci 1,65 zt za 1 m? powierzchni mieszkalne;j.

(...)3" — umowa zawarta w dniu 21.12.1998 roku, przedmiotem ktorej byt
najem lokalu uzytkowego o powierzchni 66 m? (...)32. Umowe zawarli Barbara
Wyrwas Woéjt Gminy i Antoni Luszkiewicz Zastepca Woéjta. Wynajmowane
pomieszczenie wykorzystane bedzie przez najemce wylacznie na cele zwiazane
z uzytkowaniem jako lokal mieszkalny. Ostatni aneks do umowy zawarty w
dniu 15 grudnia 2003 roku z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2004 roku
do 31 grudnia 2004 roku ustalal stawke czynszu w wysokosci 1,834 zt za 1
m?2.

Zaklad Telekomunikacji Polskiej S.A. - umowa zawarta 01.02.1995 roku
przez Barbare Wyrwas — Woéjta Gminy i Stanistawe Wika Skarbnika Gminy na
czas nieoznaczony przedmiotem ktorej byt wynajem lokalu o powierzchni 8
m?2 w miejscowosci Owieczki. Ostatni aneks do umowy spisany w dniu 15

% Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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grudnia 2003 roku ustala czynsz na okres os 01 stycznia do 31 grudnia 2004
roku w wysokosci 6,72 zt za 1 m kw. powierzchni.

Najemcy objeci kontrola czynsz wplacali zgodnie z terminem zawartym w
umowie.

Zarzad Gminy Klonowa podpisal umowy najmu lokali na czas
nieokreslony, nie posiadajac zgody Rady Gminy w tym zakresie, czym
naruszyl dyspozycje art.18, ust.2, pkt.9 lit.1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku (tekst jednolity z 2001 roku Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.)
Wskazany przepis (wedlug stanu prawnego dla okresu objetego kontrola)
stanowil, ze do wylacznej wlasciwosci Rady Gminy nalezalo
podejmowanie uchwat w sprawach majatkowych Gminy,
przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu, a dotyczacych okreslenia
zasad nabycia, zbycia i obciazenia nieruchomosci gruntowych oraz ich
wydzierzawiania na okres dluzszy niz 3 lata, o ile ustawy szczegodlne nie
stanowia inaczej. Rada Gminy uchwala nr XIV/100/96 z dnia 15 luty
1996 roku wyrazila zgode dla Zarzadu Gminy na dzierzawe na okres do
lat 5.

Inne dochody z maj atku
W kontrolowanym okresie nie wykazywano innych dochodow z majatku.

3. POZOSTALE DOCHODY.

3.1. Dochody z tytutu zaj ecia pasa drogowego

Rok llos¢ wydanych decyzji | Wysokosé Wysokos¢ uzyskanych
wymierzonych optat dochodow

2002 0 0 0

2003 0 0 0

W Gminie Klonowa nie wystepuja dochody z tytulu optat za zajecie pasa
drogowego.

3.2.  Dochody z tytutu wydawania (korzystania) z zez  wole i na sprzeda z
napojéw alkoholowych
Dochody V:’gflf‘zt';::”a % wydatkéw | Dochody V;’ey;f‘zt';':”a % wydatkow
uzyskane GPPiRPJE do dochodéw | uzyskane GPPiRFfz do dochodow
Plan Wykonanie
2002 rok 16.500 18.868 100,0 19.569 18.429 77,5
2003 rok 18.500 18.500 100,0 18.506 18.500 96,9
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Stosownie do postanowien art. 12 ust.1 i 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.
U. z 1982 roku nr 35, poz. 230 z p6zn. zm.), Rada Gminy w Klonowej ustalita
uchwala nr XXIV/206/2002 z dnia 15 lutego 2002 roku liczbe punktow
sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy
ustalono w ilosci 12 punktow, liczbe punktow sprzedazy napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy ustalono w
ilosci 3 punktow.

Ponadto uchwatlg nr XX/146/97 Rady Gminy z dnia 30 stycznia 1997 roku
ustalone zostaly zasady usytuowania punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych i warunkow sprzedazy napojow na terenie gminy Klonowa.

W okresie objetym kontrola w Gminie Klonowa sprzedaz alkoholu na
podstawie wydanych zezwolen prowadzilo 11 punktéw poza miejscem
sprzedazy i 1 punkt w miejscu sprzedazy.

Prawidlowos$¢ pobierania oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych skontrolowano w oparciu o zezwolenia wydane nizej
wymienionym osobom:

Anna Mikolajczyk

Zezwolenie nr I1-64/A-50/2001 udzielone dla sklepu spozywczo -
przemyslowego Owieczki 34 na okres od 01.09.2001 rok do 31.12.2003 rok
na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5 % alkoholu bez
konsumpcji w miejscu sprzedazy.

Zezwolenie nr 1-64/B-39/2001 udzielone dla sklepu spozywczo -
przemyslowego Owieczki 34 na okres od 01.09.2001 rok do 31.12.2003 rok
na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych od 4,5 do 18 % alkoholu
bez konsumpcji w miejscu sprzedazy.

Zezwolenia udzielono na wniosek zainteresowanej z dnia 06.06.2001 rok
wyrazone w postanowieniu Zarzadu Gminy z dnia 18.07.2001 rok.

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w prowadzonej
placowce w roku poprzednim zainteresowana zlozyla w terminach:

- za rok 2001 - 07.01.2002 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 22.675,10 z1,

- za rok 2002 - 27.01.2003 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 32.918,10 zt,

Zainteresowana wniosta optaty w kwotach:
- narok 2002 w dniu 11.01.2002 roku w kwocie 955 zi,

- na rok 2003 w trzech ratach w tacznej kwocie 1.050 zt po 350 zt kazda
rata odpowiednio — 29.01, 30.05 i 29.09.2003 roku

Malgorzata Karkoszka
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Zezwolenie nr I1-66/A-51/2002 wudzielone dla sklepu spozywczo -
przemyslowego w Klonowej ul. Dluga na okres od 01.03.2002 do 28.02.2004
roku na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5 % oraz piwa bez
konsumpcji w miejscu sprzedazy.

Zezwolenia udzielono na wniosek pani Malgorzaty Karkoszka z dnia
11.02.2002 roku wyrazone w postanowieniu Zarzadu Gminy z dnia
15.02.2002 roku.

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w prowadzonej
placowce w roku poprzednim zainteresowana zlozyla w terminach:

- za rok 2001 - 31.01.2002 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosila 4.544 zt,

- za rok 2002 - 27.01.2003 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosila 9.955 zt,

Zainteresowana wniosla optaty :
- wdniu 31.01.2002 roku w kwocie 379,30 zi,

- w trzech ratach po 175 zl kazda (lacznie 525 zl) — 28.01, 27.05 i
29.09.2003 roku

Janusz Karkoszka

Zezwolenie nr I/A-55/2002 udzielone dla sklepu spozywczo -
przemyslowego w Owieczkach na okres od 01.01.2003 rok do 02.01.2005
roku na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu bez
konsumpcji w miejscu sprzedazy,

Zezwolenie nr 1I/B-43/2002 udzielone dla sklepu spozywczo -
przemyslowego w Owieczkach na okres od dnia 01.01.2003 roku do dnia
01.01.2005 roku na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci od 4,5 — 18
% alkoholu bez konsumpcji w miejscu sprzedazy.

Zezwolenia udzielono na wniosek pana Janusza Karkoszki z dnia 03.12.2002
roku.

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w prowadzonej
placowce w roku poprzednim zainteresowana zlozyla w terminach:

- za rok 2001 - 31.01.2002 roku - wartos¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 33.554 z1,

- za rok 2002 - 27.01.2003 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 15.004 zi,

Zainteresowany wniost optlaty :
- wdniu 31.01.2002 roku w kwocie 1.046,87 zl,

- w trzech ratach po 350 zt kazda (tacznie 1.050 zi) - 28.01, 27.05 i
29.09.2003 roku

Jolanta Wypych
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Zezwolenie nr II/C-5/2002 udzielone dla Restauracji Imperium Klonowa na
okres od 01.01.2003 do 02.01.2007 rok na sprzedaz napojow alkoholowych o
zawartosci powyzej 18 % alkoholu w miejscu sprzedazy.

Zezwolenie nr II/A-13/2002 udzielone dla Restauracji Imperium Klonowa
na okres od 01.01.2003 rok do 02.01.2007 rok na sprzedaz napojow
alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu oraz piwa w miejscu sprzedazy.

Zezwolenie nr II/B-8/2002 udzielone dla Restauracji Imperium Klonowa na
okres od 01.01.2003 roku do 02.01.2007 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych o zawartosci od 4,5 % do 18 % w miejscu sprzedazy.

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w prowadzonej
placowce w roku poprzednim zainteresowana zlozyla w terminach:

- za rok 2001 - 24.01.2002 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 77.057,90 zt,

- za rok 2002 - 15.01.2003 roku - wartoS¢ sprzedanych napojow
alkoholowych wynosita 70.065,10 zt,

Zainteresowana wniosta optaty :

- wdniu 18.01.2002 roku w kwocie 2.500 zt i 04.02.2002 w kwocie 741,28
zl — lacznie 3.241,28 zi,

- w trzech ratach po 1.078,30 zt kazda (tacznie 3.234,90 zl) 29.01, 28.05 i
29.09.2003 roku

Ustalenia kontroli:

- Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych
do spozycia poza miejscem sprzedazy wydano na okres nie krotszy niz 2
lata, mnatomiast zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia na miejscu wydawane byly na okres nie
kréotszy niz 4 lata, stosownie do postanowien art. 18 ust. 5 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. nr 35, poz. 230 z p6zn. zm.),

- Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia na miejscu lub poza miejscem sprzedazy wydawane bytly
oddzielnie na okreslone rodzaje napojow zgodnie z wymogami art. 18 ust.
la ww. ustawy.

- Oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wyliczone zostaly
stosownie do postanowien art. 11! ust. 2 ustawy o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

- préba objeto 31,05 % oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych.

Dochody z tytutu optat adiacenckich i renty planist ycznej

W gminie Klonowa nie wystepowaly dochody z tytulu renty planistycznej i
optat adiacenckich.
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VIIl.  WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA WYDATKOW BUD ZETOWYCH

1. WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJ A GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI

| ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

Informacje ogolne

W kontrolowanej jednostce opracowano Gminny Program Profilaktyki
i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych na lata objete kontrola - 2002 i
2003 rok. Programy na poszczegélne lata przyjete zostaly odpowiednio
uchwatami Rady Gminy w Klonowej: nr XXII/191/2001 z dnia 10 grudnia
2001 roku na 2002 rok, nr III/19/2002 z dnia 09 grudnia 2002 roku na
2003 rok.

W programach ujeto zadania zwiazane z profilaktyka i rozwiazywaniem
problemow alkoholowych ujete w IV punktach, a mianowicie:

w punkcie I ujeto zadania zwiazane ze zwiekszeniem skutecznosci
profilaktyki. Realizacje tych zadan ujeto w 11 punktach wsrod ktorych
znalazta sie miedzy innymi profilaktyka szkolna, promowanie trzezwego
stylu zycia. Zalozono objecie szczegolna troska dzieci i mlodziez z rodzin
dotknietych programem uzaleznienia, utatwianie kontaktéw z placowkami
pomocy terapeutycznej i pomocy psychospolecznej, wspétprace z klubami
abstynenckimi AA i innymi, kierowanie oso6b realizujacych zadania
gminnego programu na szkolenia i dofinansowanie szkolen z zakresu
profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych. W punkcie I ujeto
rowniez rozszerzenie form pomocy rodzinom z problemem alkoholowym
poprzez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej realizowany poprzez
preferowanie form pomocy bezgotowkowej (positki, odziez) oraz prace
socjalna z osoba uzalezniona i jej rodzina.

w punkcie II ujeto zadania zwiazane z udzielaniem rodzinom, w ktorych
wystepuja problemy alkoholowe pomocy i ochrony przed przemoca. Plan
realizacji tego zadania ustalono poprzez dzialalnos¢ edukacyjno
informacyjna w formie narad i spotkan oraz dofinansowanie sSwietlic
srodowiskowych dzialajacych na terenie gminy.

w punkcie III ujeto zadania zwiazane z prowadzeniem profilaktycznej
dzialalnosci informacyjnej i edukacyjnej w szczegdlnosci dla dzieci i
mlodziezy. Realizacje tego zadania ustalono w formie organizowania i
prowadzenia na terenie szkol 1 innych placéwek programow
profilaktycznych dla dzieci i mlodziezy, promocje imprez bezalkoholowych
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i zdrowego stylu zycia jak rowniez dofinansowanie obozow i kolonii
socjoterapeutycznych dla dzieci i mtodziezy.

- w punkcie IV ujeto zadania zwiazane z ograniczeniem dostepnosci do
alkoholu tj. wydawanie opinii przez GKPIRPA w sprawie usytuowania na
terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych
zgodnie z uchwata Rady Gminy oraz podejmowanie interwencji w sprawie
reklamy i promocji oraz sprzedazy i podawania napojow alkoholowych.

Na wymienione w programie zadania zaplanowano w budzecie srodki (dziat
851) w wysokosciach:

- w2002 roku 18.868 zt — wykonano — 18.429 zt
- w 2003 roku 18.500 zt — wykonano — 18.500 zt

Szczegolowy preliminarz wydatkow stanowi zalacznik do uchwat
budzetowych i sporzadzono go corocznie w okresie objetym kontrola.

Nadzor nad realizacja programéw w okresie objetym kontrola wykonywata
Gminna Komisja ds. Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych, powotana
Uchwalg Rady Gminy nr XX/148/97 z dnia 30 stycznia 1997 roku.
Przewodniczacym Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych
byl pan Wiladystaw Pedziwiatr

W zwiazku ze zmianag przepisow ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. nr 60 poz. 610 z 2001 roku) Rada
Gminy w Klonowej uchwatg nr XIX/168/2001 z dnia 28 czerwca 2001 roku
rozwiazala Gminna Komisje Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

Stosownie do postanowien art. 4 pkt.3 ustawy, Zarzad Gminy uchwala nr
64 /2001 z dnia 18 lipca 2001 roku powotalt Gminng Komisje Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych w 7-mio osobowym skladzie z przewodniczaca
pania Izabelg Sufleta.

Zasady wynagradzania czlonkow Gminnej Komisji ds. Rozwiazywania
Problemoéw Alkoholowych ustalono w kazdej uchwale w sprawie przyjecia
gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych.
Czlonkom Komisji zgodnie z zapisem zawartym w punkcie V programow za
udzial w pracach tej komisji przyshuguje wynagrodzenie w wysokosci 7 %
najnizszego wynagrodzenia.

Wydatki zwi gzane z realizacj 3 gminnego programu profilaktyki
i rozwi gzywania probleméw alkoholowych.
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Wydatkowanie sSrodkow w rozdziale 85154 - przeciwdziatanie alkoholizmowi w
zt w latach 2002 - 2003 roku przedstawialo sie nastepujaco:

2002 2003
Lp. Paragraf plan Wykonanie plan wykonanie
1 § 3030 — rézne wydatki na rzecz oséb 1,500 1.490 1624 1624
fizycznych
2. | § 4210 — materialy i wyposazenie 11.418 10.997 6.684 6.684
3. | 84300 — zakup ustug pozostatych 5.950 5.942 10.074 10.074
4. | 84410 - podroze stuzbowe krajowe 0 0 74 74
5. | 84430 - r6zne optaty i sktadki 0 0 44 44
RAZEM 18.868 18.429 18.500 18.500

Kontrola objeto nizej wymienione pozycje ksiegowe:
Wydatki na wyptat e wynagrodze n dla czitonkéw gminnej komisji RPA 8 3030

dowod ksiegowy nr 1990/2002 lista wyptat diet dla czlonkow GKRPA za
udziat w posiedzeniu w dniu 14 maja 2002 roku. W spotkaniu uczestniczylo 7
czlonkoéw komisji, pobrali diete w tacznej kwocie 372,40 zt po 53,20 zt kazdy
czlonek komisji,

dowod ksiegowy nr 2994/2002 lista wyptat diet dla czlonkow GKRPA za
udzial w posiedzeniu w dniu 16 wrzesnia 2002. Diete pobrato 7 czlonkow
komisji na laczna kwote 372,40 zt po 53,20 kazdy czlonek komisji,

dowdd ksiegowy nr 4254/2002 lista wyplat diet dla czlonkéw GKRPA za
udzial w posiedzeniu w dniu 10.12.2002 roku. Diete pobrato 7 czlonkow
komisji na taczng kwote 372,40 zt po 53,20 zt kazdy czltonek komisji,

dowod ksiegowy nr 983 /2003 lista wyplat diet dla cztonkéw GKRPA za udziat
w posiedzeniu w dniu 4 lutego 2003 roku. Diete pobralo 4 czlonkéw
uczestniczacych w posiedzeniu na laczna kwote 224 zt po 56 zt kazdy
czlonek komisji,

dowod ksiegowy nr 2589/2003 lista wyptat diet dla czlonkow GKRPA za
udzial w posiedzeniu w dniu 22 sierpnia 2003 roku. W spotkaniu
uczestniczylo 7 czlonkoéw komisji. Diete pobralo 6 czlonkow na laczna kwote
336 zt po 56 zt kazdy cztonek komisji. Jeden z czlonkow komisji — pan Paluch
Marian zrzekt! sie naleznej diety.

Ustalenia kontroli:

- podstawe wyplaty diet stanowilo najnizsze wynagrodzenie brutto w
kwotach obowiazujacych — w roku 2002 - 760 zt (7% tej kwoty to 53,20
zl), w roku 2003 - 800 zt (7 % tej kwoty to 56 zl),

- proba objeto 53,86 % wydatkow w § 3030.

- stwierdzono zgodnos¢ wyplaconych wynagrodzen za wudziat w
posiedzeniach z ustaleniami zawartymi w uchwale Rady Gminy.
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Wydatki na zakup materiatéw, wyposa zenia i ustug § 4210 i 4300.

pozycja ksiegowa 3220/2002 - faktura VAT nr 48/2002 z dnia 01.10.2002
roku wystawiona przez Firme Handlowo-Ustugowa ,SZKOLNIAK” Ziebice ul.
Gliwicka 10 za zakupione gry, skakanki, lotki, pileczki tenisowe na kwote
1.650,63 zl. Fakture zaptacono przelewem 21 pazdziernika 2002 roku. Gre
pod nazwa ,Pitka nozna” na kwote 1.476 zl zaewidencjonowno na koncie 013.
Merytorycznego zapisu co do zasadnosci zakupu dokonala pani Bogustawa
Kobylt — Dyrektor Zespotu Szkoél. Z opisu wynika, ze zakupu dokonano w celu
wyposazenia Swietlicy terapeutycznej z przeznaczeniem dla dzieci. Z adnotacji
na odwrocie rachunku dokonanej przez przewodniczaca Komisji RPA wynika,
ze wydatku dokonano zgodnie z zalozeniami Gminnego Programu PiPA
dotyczacego zwiekszenia skutecznosci profilaktyki.

pozycja ksiegowa 3558/2002 - rachunek nr 5 z dnia 25.09.2002 roku
wystawiony przez Handel, Produkcja, Ustugi Jerzy Rylko Kuznica Blonska 57
za zakupione 3 zestawy komputerowe (uzywane) wraz ze stolikami i
krzestami na laczna wartosé¢ 2.100 zl. Rachunek stanowi rozliczenie zaliczki
pobranej na ten cel przez pania Izabele Sufleta — Przewodniczaca GKRPA. Z
opisu dokonanego na rachunku przez pania Izabele Sufleta wynika, ze
zakupiony sprzet przeznaczono do Swietlicy terapeutycznej funkcjonujacej
przy GOK w Klonowej. W zalozeniach programu ujeto to zadanie w punkcie
dotyczacym zwiekszenia skutecznosci profilaktyki.

pozycja ksiegowa 4305/2002 - faktura 568/2002 z dnia 05.12.2002 roku
wystawiona przez Firme Handlowa ,ARA” Ostrow Wielkopolski za zakupiony
sprzet sportowy na lacznag kwote 994,99 zl. Rachunek stanowi rozliczenie
zaliczki pobranej przez pania Izabele Sufleta — Przewodniczaca GKRPA. Z
opisu dokonane go przez pania Izabele Sufleta wynika, ze sprzet zakupiono
dla mtlodziezy z Klubu Sportowego ,Blyskawica” celem zagospodarowania
wolnego czasu zgodnie z zapisem punktu 3  programu - zwiekszenie
skutecznosci profilaktyki.

pozycja ksiegowa 2218/2002 — nota ksiegowa nr 3/2002 z dnia 15.07.2002
rok wystawiona przez Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Blaszkach na kwote 2.000 zt za zorganizowanie wypoczynku dla dzieci i
mtlodziezy w Lazach. W obozie uczestniczyto czworo dzieci, koszt uczestnictwa
kazdego wynosit 500 zt. Podstawe wydatku stanowilo porozumienie zawarte w
dniu 10.06.2002 roku pomiedzy MGOPS w Blaszkach a GOPS w Klonowe;.
Przedmiotem porozumienia byla wspodlna organizacja wypoczynku na obozie
w Lazach k/Mielna w terminie od 01.08 do 14.08.2002 roku. W programie
obozu przewidziano ciekawy program =z elementami profilaktyki. Do
dokumentacji obozu dolaczono liste uczestnikow (dzieci z rodzin z problemem
alkoholowym) weryfikowanych przez Osrodek Pomocy Spolecznej w
porozumieniu z Przewodniczaca Komisji RPA. Note zaplacono przelewem w
dniu 19 lipca 2002 roku.

pozycja ksiegowa 1037/2003 - faktura nr 541 z dnia 18.03.2003 roku
wystawiona przez Stacje Paliw BUDOKAZ na kwote 399,79 zt za zakupione
paliwo. Rachunek zaplacono gotowka 27.03.2003 roku (raport kasowy nr 16
poz. 44). Z opisu dokonanego na odwrocie rachunku przez pania Izabele
Sufleta wynika, ze paliwo zakupiono dla samochodu stuzbowego Komisariatu
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Policji w Zloczewie celem wykorzystania samochodu do odbycia wyjazdéw
kontrolnych i na rozmowy z osobami uzaleznionymi.

pozycja ksiegowa 3293/2003 - faktura nr 1946/0/2003 z dnia 01.10.2003
roku wystawiona przez Stacje paliw BUDOKAZ na kwote 399,86 zt za
zakupione paliwo. Fakture zaplacono gotowka 15.10.2003 roku (raport
kasowy nr 57 poz. 13). Merytorycznego opisu rachunku dokonata pani
Izabela Sufleta — Przewodniczaca Komisji RPA. Z opisu wynika, ze paliwo
kupiono dla Komisariatu Policji w Ztoczewie celem wykorzystania samochodu
stuzbowego policji do odbycia kontroli punktow sprzedazy alkoholu i wizyt u
0s6b uzaleznionych.

pozycja ksiegowa 3609/2002 - faktura nr 02/09/02/Z z dnia 09.09.2002
roku wystawiona przez Agencje Widowisk i Wydawnictw ,ART.-GiK” Krakow
ul. Blekitna za spektakl teatralny na kwote 300 zl. Fakture zaplacono
przelewem 14.11.2002 roku. Do dokumentacji dotaczono program spektaklu
pod tytutem ,Zakret”. Z merytorycznego opisu faktury wynika, ze
przedstawienie ,Zakret” odbylo sie 09.09.2002 roku w Zespole Szko6t Klonowa
i bylo przeznaczone dla 245 uczniow SP w Klonowej. Tematyka spektaklu
zgodnie z zalaczonym programem dotyczyla uzaleznien i wyplywata z
realizacji programu profilaktycznego zwigazanego z ksztaltowaniem wlasciwych
postaw wsrod uczniow. Wydatek zaewidencjonowano w § 4300 wydatkow
budzetowych.

pozycja ksiegowa nr 3608/2002 - faktura nr 78/2002 z dnia 08.11.2002
roku wystawiona przez Teatr ,Zwierciadlo” Lodz za przedstawienie pt.:
»sDzazgi” na kwote 700 zl. Zaplaty faktury dokonano przelewem 14.11.2002
roku. Do faktury dolaczono program spektaklu, ktory w tresci uwzgledniat
tematyke uzaleznien. Z opisu na dokumentacji wydatku wynika, ze spektakl
odbyl sie w Gimnazjum Publicznym w Klonowej w dniu 08.11.2002 roku.
Uczestniczylo w nim 151 uczniow. Wydatek zaewidencjonowano w § 4300.

Ustalenia kontroli:

- Proba objeto 25,36 % wszystkich wydatkow poniesionych w okresie
objetym kontrola w rozdziale 85154 § 4300 i 4210.

- Nie stwierdzono wydatkowania Srodkéw nie ujetych w Gminnych
Programach Profilaktyki i Rozwiazywania Problemo6éw Alkoholowych.

2. WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJ A ZADAN Z ZAKRESU OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Informacje ogolne

Na terenie Gminy Klonowa funkcjonuje 6 jednostek ochotniczych strazy
pozarnych: Klonowa, Owieczki, Lipicze, Kuznica Blonska, Leliwa, Grzyb.

Gmina Klonowa nie utworzyla na podstawie art. 17 ustawy o ochronie
przeciwpozarowej jednostek gminnych zawodowych strazy pozarnych ani
innych jednostek ratowniczych.
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Do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego wilaczona jest jednostka OSP
Klonowa.

Wydatki na ochrone przeciwpozarowa w dz. 754 rozdzial 75412 w okresie
objetym kontrolg ksztaltowaly sie nastepujaco:

wydatki na ochrone przeciwpozarowa w latach 2002-2003

2002 2003
8§ plan wykonanie plan wykonanie
4210 25411 25.298 25.528 25.418
4260 2.916 2411 4.280 4.277
4270 1.307 950 2.090 2.040
4300 8.234 6.653 7.610 7.608
4410 2.790 2.756 2.200 2.166
4430 5.492 5.492 4.700 4.605
6050 100.000 99.823 43.000 42.967
RAZE 146.150 143.383 89.408 89.081

Wydatki zwi gzane z utrzymaniem gotowo $ci bojowej

Dowod ksiegowy nr 1763/2002 -rachunek nr 03/02 z dnia 22.04.2002 roku
wystawiony przez SERWIS, Naprawa, konserwacja i montaz urzadzen
elektronicznych Henryk Luczak Branica 29 za montaz radiowego systemu
alarmowania OSP o pozarach stacji obiektow w budynku Remizy OSP Lipicze.
na kwote 600 zl. Rachunek zaptacono przelewem 17.06.2002 roku.
Rachunek pod wzgledem merytorycznym opisal Prezes Wladystaw Plachta
zatwierdzit Komendant Gminny OSP pan Czeslaw Klobus. Rachunek
zarachowano na poczet wydatkow § 4270.

Dowod ksiegowy 754/2002 - lista wyplat wynagrodzen dla konserwatorow
OSP z dnia 01.03.2002 roku na taczna kwote 1.170 zl. Wyplaty wynagrodzen
dokonano dla 6 konserwatorow wedtug ponizszego zestawienia:

Imie i| Kwota Podstawa zakres termin
nazwisko wyplaty umowy wykonania
Swiatek Marek 210,00 Umowa o dzielo nr | remont biezacy i|10.12. -20.12.2001
128 z dnia | konserwacja sam. | rok
10.12.2001 roku strazackiego marki
STAR
Kietbaska Stawomir | 180,00 Umowa o dzielo nr | remont biezacy i|10.12. -
131/2001 =z dnia|konserwacja sam |20.12.2001 rok
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10.12.2001 roku strazackiego marki
ZUK
Kucharski Bogdan | 180,00 Umowa o dzielo nr | remont biezacy i|10.12. -
133/2001 2z dnia|konserwacja sam. |20.12.2001 rok
10.12.2001 roku strazackiego marki
ZUK
Lugowski Tadeusz |210,00 Umowa o dzielo nr | remont biezacy i|10.12 - 20.12.2001
130/2001 =z dnia|konserwacja sam. |rok
10.12.2001 roku strazackiego marki
STAR
Wiestaw Mak 180,00 Umowa o dzielo nr | remont biezacy i|10.12. -
132/2001 2z dnia |konserwacja sam |20.12.2001 roku
10.12.2001 roku strazackiego marki
ZUK
Klobus Czeslaw 210,00 umowa o dzielo nr | konserwacja i|10.12.- 20.12.2001
129/2001 2z dnia|remont biezacy | rok
10.12.2001 roku sam. strazackiego
marki STAR
X 1.170,00 X X X

Ustalenia kontroli

-  wyplaty wynagrodzen dokonano gotowka 04.03.2002 roku (raport kasowy
nr 13/02 poz. 16),

- wydatek zaewidencjonowano w § 4300.
- wyplaty dokonano zgodnie z zawartymi umowami

pozycja ksiegowa 1264/2002 lista wyplat wynagrodzen dla konserwatorow
OSP z dnia 11.04.2002 roku na laczna kwote 1.170 zt. Wyplaty wynagrodzen
dokonano dla 6 konserwatorow wedtug ponizszego zestawienia:

(...)3

Ustalenia kontroli

-  wyplaty wynagrodzen dokonano gotéwka 16.04.2002roku (raport kasowy
nr 22/02 poz. 24),

- wydatek zaewidencjonowano w § 4300.
-  wyptaty dokonano zgodnie z zawartymi umowami.

Wynagrodzenie gminnego komendanta ochrony przeciwpozarowej.
Gminnym Komendantem OSP w Gminie Klonowa jest pan Czestaw Klobus.

pozycja ksiegowa 277/2002 - lista wyplat ryczaltu dla Komendanta
Gminnego OSP pana Czestawa Klobusa z dnia 29.01.2002 roku za miesiac
styczen 2002 roku w kwocie 100 zl. Ryczalt wyplacono gotowka z kasy w
dniu 29.01.2002 roku (raport kasowy nr 3/02 poz. 70)

B Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Pozycja ksiegowa Kwota wyplaty Data wyplaty
277/2002 100,00 29.01.2002 styczen 2002
977/2002 100,00 31.03.2002 marzec 2002
2376/2002 100,00 31.07.2002 lipiec 2002
3642/2002 100,00 20.11.2002 listopad 2002
300/2003 100,00 31.01.2003 styczen 2003
1037/2003 160,00 31.03.2003 marzec 2003 120 =zt
plus wyréwnanie I i II
3099/2003 120,00 30.09.2003 wrzesien 2003
3910/2003 120,00 30.11.2003 listopad 2003

Ustalenia kontroli:

podstawa wyplaty ryczaltu dla Komendanta Gminnego OSP byly: -
uchwata Zarzadu nr 96/98 z dnia 10 marca 1998 roku w sprawie ryczattu
dla Komendanta Gminnego OSP zgodnie z ktora przyznano komendantowi
ryczalt w wysokosci 100 zt ze wskazaniem na finansowanie z § 28 -
krajowe podréze stuzbowe i zarzadzenie Wojta Gminy z dnia 18 listopada
2002 roku zgodnie z ktérym przyznano ryczalt dla Komendanta w
wysokosci 120 zt od dnia 1 stycznia 2003 roku.

wydatki zarachowano do § 4410 tj. wydatki na podréze sluzbowe
krajowe co stanowi naruszenie zasad okreSlonych w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw (Dz. U nr 59 poz. 688 z péozn.
zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 25 marca
2003 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow
(Dz. U nr 68 poz. 634). Stosownie do wskazanych wyzej przepisow
ryczalt dla Komendanta Gminnego winien by¢ zarachowany do
wydatkow § 3030. Uchwala Zarzadu Gminy nr 96/98 i Zarzadzenie
Wojta Gminy nr 3/2002 stanowa zalacznik nr 15 do protokétu kontroli.

pozycja ksiegowa 127/2003 przelew z dnia 16 stycznia 2003 roku Srodkow

na kwote 4.352,50 zl dla Zarzadu Wojewoddzkiego tytulem zaplaty za nizej
wymienione rachunki:

faktura nr 128 z dnia 21.10.2002 roku na kwote 2.260 zl za 1 szt
radiotelefonu dla OSP w Lipiczach,

faktura nr 127 z dnia 21.10.2002 roku na kwote 4.890 zt za zakupione 6
szt helmow i 6 szt. ubran ochronnych dla OSP w Lipiczach,

faktura nr 126 z dnia 21.10.2002 roku na kwote 1.390 zt za zakupiony
radiotelefon oraz zbiornik wodny dla OSP w Lipiczach.

Ustalenia kontroli:

wydatek zarachowano do wydatkow § 4210 (zakup materiatow),

merytorycznego opisu wydatku dokonal Prezes OSP Wladystaw Plachta
zatwierdzit Komendant Gminny OSP Czestaw Klobus,
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- kwote do zaplaty pomniejszono o dotacje WFOSIGW w kwotach 1.097,50
zt dla zakupu radiotelefonu (f-ra 128), 2.400 zt dla zakupu helmu i ubran
ochronnych (f-ra 127), 690 zt dla zakupu radiotelefonu i zbiornika
wodnego (f-ra 126).

pozycja ksiegowa 4218/20/2002 — rachunek nr 54/2002 z dnia 27.11.2002
roku wystawiony przez Sklep spozywczy Gluch Jadwiga w Klonowej na kwote
186,32 zt za zakupione artykuly spozywcze. Rachunek wyplacono gotowka z
kasy 30.12.2002 roku (Raport kasowy nr 69 poz. 20). Z opisu dokonanego na
odwrocie faktury przez panig Irene Pedziwiatr wynika, ze artykuly spozywcze
zakupiono na obrady posiedzenia wyjazdowego Zarzadu Powiatowego OSP
odbytego w dniu 26 listopada 2002 roku,

pozycja ksiegowa 4218/19/2002 — rachunek nr 55/2002 z dnia 27.11.2002
roku wystawiony przez Sklep spozywczy Gluch Jadwiga w Klonowej na kwote
127,97 zt za zakupione artykuly spozywcze. Rachunek wyptacono gotowka z
kasy 30.12.2002 roku (Raport kasowy nr 69 poz. 19).Opisu na odwrocie
faktury dokonala pani Irena Pedziwiatr, wynika z niego, ze artykuly
spozywcze zakupiono na potrzeby obrad posiedzenia wyjazdowego Zarzadu
Powiatowego OSP odbytego w dniu 26.11.2002 roku.

Ustalenia kontroli w zakresie wydatkow pozycji 4218:
- wydatki zarachowano w § 4210 klasyfikacji budzetowej,

- wydatkowanie Srodkow na podstawie kontrolowanych dowodow
ksiegowych naruszaja zasady okreslone w art. 32 ustawy o ochronie
przeciwpozarowej, poniewaz wydatki na potrzeby obrad posiedzenia
wyjazdowego Zarzadu Powiatowego OSP nie byly wydatkami
mieszczacymi sie¢ w granicach finansowania jednostek osp
wyznaczonych przez ten przepis. Kserokopie faktur nr 54 i 55 stanowig
zatacznik nr 4 do protokétu kontroli.

pozycja ksiegowa 3696/2003 - lista naleznego wynagrodzenia wyplaconego
dla (...)3* w kwocie 600 zi. Wyplaty dokonano gotowka z kasy w dniu
18.11.2002 rok (raport kasowy nr 63/03 poz. 39). Podstawa wyplaty
rachunku byla umowa o dzielo zawarta w dniu 03.11.2003 roku (...)35.
Przedmiotem umowy bylo wykonanie robot polegajacych na malowaniu
pomieszczen budynku OSP w Kuznicy Blonskiej. Wartos¢ robot ustalono w
kwocie 600 zt. Termin wykonania ustugi ustalono do dnia 10.11.2003 roku.
Odbioru rob6t dokonat Prezes OSP Jan Leszczynski i Sekretarz OSP Stawomir
Kielbaska. Ze szkicu dotaczonego do dokumentacji wynika, ze malowaniem
objete bylo 582 m?2 Scian, 104,42 m? sufitow oraz 113 m?2 lamperii. Wydatek
zgodny z zawartg umowa.

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

® Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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3. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ

3.1. Informacje ogdlne

Wykonanie zadan finansowych w latach 2002 -2003 przedstawia ponizsza

tabela:

Wyszczegolnienie rok 2002 rok 2003

Dziat 853 rozdziat 853313 (Skiadki na 12.712 9.344
ubezpieczenia zdrowotne ptacone za o0soby

pobierajace swiadczenia

Dziat 853 rozdziat 85314 (pomoc w naturze) 210.964 158.261
Dziat 853 rozdziat 85315 (dodatki mieszkaniowe) 5.185 7.105
Dziat 853 rozdziat 85316 (Zasitki rodzinne, 20.869 18.006
pielegnacyjne i wychowawcze)

Dziat 853 rozdziat 85319 (Koszty utrzymania 82.114 78.318
osrodka)

Dziat 853 rozdziat 85395 (pozostata dziatalnos¢) 2.430 2.970
Wykonanie zadan rzeczowych w latach 2001-2003.

Rok 2002 Rok 2003
Forma pomocy Liczba Liczba Kwota | Liczba Liczba Kwota
0s6b $wiadcz | $wiadc | osob $wiadcz | Swiadcze
en zen en n

Zadania zlecone X X X X X X

Zasitki state ogotem 5 55| 20.868 2 20 8.360
Zasitki state wyréwnawcze 6 64| 20.801 7 73 21.359
Dodatki do zasitkow - - - - - -
wyréwnawczych

Zasitki okresowe 81 136 | 22.462 83 83 7.926
Renta socjalna 26 307 | 125.77 27 237 98.436
0

Zasitki z tytutu ochrony 17 88| 16.112 21 83 21.908
macierzynstwa

Zasitki rodzinne - - - - - -
Zasitki pielegnacyjne 13 156 | 20.869 13 131 18.006
Pomoc dla kombatantéw - - - - - -
Zadania wtasne X X X X X X
Positki dla dzieci i mtodziezy 111 12.465| 17.689 171 | 17.305 26.274
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Ustugi opiekuncze 7 556 7.815 4 427 4.419

Zasitki celowe w naturze 51 51 7.327 62 62 7.045

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Klonowej jest jednostka organizacyjna
Gminy. Kierownikiem GOPS od dnia 01.07.1990 roku jest pani Bozena
Olbinska. Pani Bozena Olbinska jest upowazniona przez Rade Gminy do
wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych swiadczen 2z opieki
spotecznej w ranach =zadan Srodkow zleconych do realizacji przez
administracje rzadowa (uchwata nr VII/47/91 z dnia 14.02.1991 roku)

4. WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJ E ZADAN POWIERZONYCH NA PODSTAWIE UMOWY
JEDNOSTKOM SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

4.1. Tryb post epowania w zakresie udzielenia dotacji i jego
przestrzeganie

Rada Gminy w Klonowej uchwala nr XXV /213/2002 z dnia 17 kwietnia 2002
roku uchwalila tryb postepowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy
Klonowa, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego zadania
przez podmioty nie zaliczane do sektora finansoéw publicznych i nie dziatajace
w celu osiagniecia zysku. Wazniejsze postanowienia uchwaly to:

- podmioty nie zaliczane do sektora finanséow i nie dzialajace w celu
osiggniecia zyskow moga otrzymac z budzetu gminy Klonowa dotacje na
cele publiczne zwiazane z realizacja zadan wykonywanych przez gmine w
nastepujacych dziatach: kultury i dziedzictwa narodowego, kultury
fizycznej i turystyki, oSwiaty i wychowania, pomocy spotecznej, ochrony
srodowiska, promocji gminy,

- informacje o mozliwosci otrzymania dotacji Zarzad Gminy podaje do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy Klonowa,

- termin skladania wnioskéw ustalono do 30 wrzeSnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy,

- dotacja moze by¢ uruchomiona po uprzednim podpisaniu umowy miedzy
otrzymujacym dotacje a Zarzadem Gminy,

- zleceniobiorce zobowiazano do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej Srodkoéw otrzymanych na realizacje umowy oraz wydatkow
zwiazanych z jej realizacja,

- rozliczenie dotacji winno zawierac: zestawienie wydatkow, opisane
kserokopie rachunkéw, inne dokumenty uzasadniajace poniesione
wydatki.

Kontrolowana jednostka sporzadzita wykaz dotacji udzielonych na rzecz
podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych — Stanowiacego
zatacznik nr 14 do protokétu kontroli, z ktéorego wynika, ze w kontrolowanym
okresie w Gmina Klonowa nie udzielala tego rodzaju dotacji.
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4.2. Kontrola realizacji powierzonego zadania
W zwiazku z tym, Zze w kontrolowanej jednostce nie udzielano dotacji na rzecz

podmiotéw nie zaliczanych do sektora finansé6w publicznych zagadnienie nie
zostato objete kontrola.

5. WYDATKI OSOBOWE

5.1. Wydatki na wynagrodzenia w latach 2002—-2003

Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 grudnia 2001 roku o zmianie ustawy
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz zmianie
niektorych ustaw (Dz. U. nr 154 poz. 1799) w roku 2002 wielkoSc
wynagrodzen w samorzadowych jednostkach budzetowych, samorzadowych
zakladach budzetowych i gospodarstwach pomocniczych, z wylaczeniem
wynagrodzen nauczycieli w zwiazku z uzyskaniem kolejnego stopnia awansu
zawodowego, nie mogta przekroczy¢ wielkosci wynagrodzen z 2001 roku.

W kontrolowanej jednostce, wedlug sprawozdania Rb-28 z wykonania planu
wydatkow, na dzien 31.12.2001 roku w dziale 750 rozdziat 75023 § 4010
wydatkowano kwote 428.276 zl.

Plan na rok 2002 wynosil 445.634 zl, wykonanie 427.220 zt. Jak wynika z
powyzszego w 2002 roku nie nastgpit wzrost wydatkéw na wynagrodzenia w
stosunku do ich poziomu z 2001 roku.

Prawidtowo $¢ ustalania i wyplaty wynagrodze A narzecz pracownikow
jednostki

Kontrola prawidlowosci przyznanych wynagrodzen objeto dokumenty za okres
od 1 stycznia 2002 do 31 grudnia 2003 roku nizej wymienionych
pracownikow (11 oséb):

- Barbara Wyrwas — Woéjt Gminy,

- Stanistawa Wika — Skarbnik Gminy do 30 listopada 2003 roku,

- Anna Wolska — Zastepca Wojta,

- Lesiak Jacek — Sekretarz Gminy,

- Przezak Krystyna- inspektor od 01 grudnia 2003 roku Skarbnik Gminy,
- Irena Pedziwiatr — inspektor,

- Anna Szala - inspektor,

- Ewa Peczek - inspektor,

- Agnieszka Torunska — inspektor,

- Stanistaw Mak - inspektor,

- Dariusz Perdek — podinspektor.
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Na podstawie list plac, kart wynagrodzen, umoéw o prace i innych
dokumentéw zgromadzonych w teczkach akt osobowych stwierdzono co
nastepuje:

- zgodnos¢ wynagrodzen przyznanych angazami z zapisami zamieszczonymi
w kartach wynagrodzen oraz na listach plac wskazanych wyzej
pracownikow,

= prawidlowe stosowanie dla poszczegolnych stanowisk kategorii
zaszeregowania wynagrodzenia zasadniczego oraz stawek dodatku
funkcyjnego, z uwzglednieniem wymagan kwalifikacyjnych.

= kwoty wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego wykazane w
angazach dla kontrolowanych stanowisk pracy miescily sie w
przedzialach poszczegolnych kategorii zaszeregowania i stawkach
dodatku funkcyjnego.

= zgodnos¢ wynagrodzen  przyznanych angazami 2z  zapisami
zamieszczonymi w kartach wynagrodzen oraz na listach ptac
wskazanych wyzej pracownikow.

W kontrolowanym okresie wynagrodzenie dla Wéjta Gminy przyznawane bylo
przez Rade Gminy nizej wymienionymi uchwatami:

- Uchwalg nr XVI/141/2000 z dnia 21 grudnia 2000 roku Rada
Gminy ustalila miesieczne wynagrodzenie Wojta w wysokosci:
wynagrodzenie zasadnicze wedlug kategorii XX- 2.610,00 zi,
dodatek funkcyjny - wedlug 8 stawki (200 % najnizszego
wynagrodzenia) 1.320 zl, dodatek stazowy - (20%) 522 zi.
Wynagrodzenie w czeSci dotyczacej dodatku funkcyjnego
zmieniano uchwata Rady Gminy nr XIX/169/2001 z dnia 28
czerwca 2001 roku =z wuwagi na zmiane najnizszego
wynagrodzenia wprowadzonej w zycie Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 10 kwietnia 2001 roku. Najnizsze
wynagrodzenie w [ kategorii zaszeregowania  wprowadzone
cytowanym wyzej rozporzadzeniem wynosito 710 zt.

- Uchwalg nr 1III/31/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku Rada
Gminy ustalila miesieczne wynagrodzenie Wojta w wysokosci:
wynagrodzenie zasadnicze 3.200 zl, dodatek funkcyjny w
wysokosci 1.450 zl, dodatek specjalny w wysokosci 25 % sumy
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego. ponadto
jako skladnik wynagrodzenia figuruje dodatek stazowy w
wysokosci 20 %.

Wojewoda Lodzki pismem nr PN.I.O717/321/2003 z dnia 28 pazdziernika
2003 roku poinformowal Rade Gminy Klonowa o informacji (oSwiadczeniu)
Wojta Gminy w sprawie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
malzonka pani Wojt. Oswiadczenie opatrzone bylo data 28 lutego2003 roku, a
wplyneto do Wojewody Lodzkiego w dniu 6 marca 2003 roku Termin
obowiazujacy ztozenia takiego oswiadczenia w Swietle art. 13 ust. 2 ustawy z
dnia 23 listopada 2002 roku o zmianie ustawy o samorzadzie terytorialnym
oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U nr 214 poz. 1806) wynosi 60
dni od dnia wejScia w zycie ustawy tj. do dnia 1 marca 2003 roku. Stosownie
do art. 13 ust.3 powolanej wyzej ustawy w zwiazku z art. 24k ustawy z dnia 8
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marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001 roku nr 142 poz. 1591 z
pozn. zm.) opodznienie w zlozeniu oswiadczenia powoduje utrate
wynagrodzenia za okres od dnia w ktéorym powinno by¢ zloZzone oswiadczenie
do dnia jego zlozenia. W zwigzku z powyzszym opéznienie w zlozeniu
oswiadczenia skutkuje pobraniem nienaleznego wynagrodzenia za okres
od 01-06 marca 2003 roku. Pismo Wojewody skierowane do Rady Gminy
stanowi zalgcznik nr 5 do protokétu kontroli. Wyjasnienie w powyzszej sprawie
zlozyl pan Jacek Lesiak — Sekretarz Gminy. Wyjasnienie stanowi zalgcznik nr
6 do protokétu kontroli. Pan Jacek Lesiak wyjasnia, ze faktyczna data
wystania oswiadczenia to 03 marca 2003 roku (w zwiazku z dniami wolnymi
sobota i niedziela 01 i 02 marca 2003 roku). Kontrolujacym nie przedlozono
udokumentowania na okolicznos¢ wysytki w dniu 03 marca 2003 roku
oswiadczenia z uwagi na to, ze przesytke wyslano listem zwyklym. Nalezy stad
uznac¢ date wplywu oswiadczenia do Wojewody Lodzkiego 06 marca 2003
roku jako faktyczna date zlozenia oswiadczenia.

Nagrody jubileuszowe

W kontrolowanej jednostce w 2002 roku przyznano nagrody jubileuszowe 5
pracownikom Urzedu Gminy (dziat 750, rozdziat 75023) natomiast w 2003
roku 2 nagrody jubileuszowe.

Wyptacono nagrody nastepujacym pracownikom Urzedu Gminy:

imi e i nazwisko data wysoko $¢ okres pracy Wysoko $¢
wyptlaty nagrody w % nagrody w zt
Wyrwas Barbara 01.07.2002 100 25 4.552,00
(m)sb
Wika Stanistawa 15.10.2002 300 40 9.180,00
Wolska Anna 15.10.2002 75 20 1.653,75
37
E...gw
(. - .)39

% Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

37 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

8 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Kontroli poddano prawidlowos¢ wyptaty wszystkich nagrod jubileuszowych
przyznanych w okresie objetym kontrola.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze udokumentowanie okreséow pracy
uprawniajacych do nagrody oraz wysokos¢ wyptaconych nagréd zgodne bytly z
obowiazujacymi przepisami.

Nagrody z zaktadowego funduszu nagrod — ,13”

Kontrola objeto prawidlowoS¢ naliczenia 1 wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2002 rok — wyplacanego w miesiacu marcu 2003
roku i za 2003 rok wyplaconego w miesiacu styczniu 2004 roku dla grupy 11
pracownikow wymienionych na wstepie rozdzialu protokolu kontroli wg
zestawienia:

2002 2003
Lp. Nazwisko iimi ¢ Wynagrodze-nie "13" Wynagrodze-nie "13"
(w zh (w zh (w zh (w zh
1. | Barbara Wyrwas 54.624,00 4.643,04 80.090,70 6.807,71
2. | Wika Stanistawa 36.720,00 3.121,20 37.356,00 3.175,26
3. | Wolska Anna 26.302,50 2.235,71 39.343,00 3.344,15
4. | Lesiak Jacek 19.274,00 1.638,29 34.512,00 2.933,52

5. | (.)%°

6. |(.)"

7. .02

8. |(.)"

40 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

4 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

42 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

. Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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9. |(.)*

10. | (..)"

1. | (.)*
Wielko$é préby kontrolne; 279.974,97 23.797,87 364.964,90 31.022,01
Ogoétem Rozdz. 75023 427.220,00 31.871,00 500.915,00 41.083,00

Kontroli poddano prawidlowos¢ wustalenia i wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego na podstawie 74,67 % proby — 2002 rok i 75,51 %
proby w 2003 roku.

W toku kontroli, stwierdzono co nastepuje:

- dodatkowe wynagrodzenie roczne ustalono w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia za prace otrzymanego przez pracownika w ciagu roku
kalendarzowego, za ktory przyshuguje to wynagrodzenie, stosownie do
postanowien art. 4 ust.l1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz.U. z 1997 r., nr 160, poz. 1080 z p6zn. zm.);

- stosownie do postanowien art.5 ust.2 ww. ustawy, wynagrodzenie
roczne za 2002 i 2003 rok wyplacono nie poédzniej niz w ciagu
pierwszych trzech miesiecy roku kalendarzowego nastepujacego po
roku, za ktory przystuguje to wynagrodzenie.

- przedlozone kontrolujacym listy ptac dotyczace wyptaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do
wyplaty przez upowaznione do tego osoby (Skarbnika i Wéjta Gminy);

- kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidlowosci w zakresie wyplat
dodatkowego wynagrodzenia dla wyzej wymienionych pracownikow.

Premie i nagrody uznaniowe

W okresie objetym kontrolg nie wyptacano premii i nagrod uznaniowych.

a4 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

* Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

6 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Wyptata odpraw i ekwiwalentow za niewykorzystany ur lop
wypoczynkowy

W okresie objetym kontrola wyptacono odprawy i ekwiwalenty za urlop nizej
wymienionym pracownikom:

- Barbara Wyrwas Wéjt Gminy ekwiwalent za urlop kwota 4.552 zi,

- ()

- Stanislawa Wika - odprawa w zwiazku z odejSciem na emeryture w
kwocie 20.376 zt.

Wyptat dokonano zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5.2. Zaktadowy Fundusz Swiadcze h Socjalnych — terminowo  $é
przekazywania srodkow

Naliczenia funduszu $wiadczen socjalnych w okresie objetym kontrolg
wynosity:

- rok 2002 kwota 12.620 zl,

- rok 2003 - kwota 14.657 zi.

Srodki przekazywano na rachunek funduszu swiadczen socjalnych w
terminach:

rok 2002

25.03.2002 roku kwota 4.000 z1,
30.03.2002 roku kwota 3.000 zi,
28.05.2002 roku kwota 4.000 zl,
28.06.2002 roku kwota 1.620 zt
Razem kwota 12.620 zl.

rok 2003

22.05.2003 roku kwota 10.000 zt,
10.09.2003 roku kwota 4.657 zt
Razem kwota 14.657 zl.

Naliczenia i terminy przekazywania Srodkow nie naruszaja przepisow
okreslonych w ustawie z dnia 04 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych.

4 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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5.3. Wydatki na podr6é ze stuzbowe pracownikow

W okresie objetym kontrola sSrodki wydatkowane na pokrycie kosztow
krajowych podrozy stuzbowych przedstawialy sie nastepujaco:

Plan i wykonanie srodkow finansowych przeznaczonych na zwrot kosztéw krajowych podrézy stuzbowych
w 2001 i 2002 roku (Dz. 750 rozdz. 75023)

2002 2003
plan ogbtem Wykonanie Plan og6tem wykonanie
12.880 10.989 20.581 20.378

§ 4410

Dane wykazane w sprawozdaniach o wydatkach budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzonych na koniec kazdego roku sa zgodne z
danymi wykazanymi w kartach wydatkow.

Podré ze krajowe

Kontrolowana jednostka prowadzi rejestr wyjazdow stuzbowych pracownikow
Urzedu Gminy Klonowa. Z dokumentacji przedstawionej do wgladu
kontrolujacym wynika, ze w 2002 roku zaewidencjonowano 571 wyjazdow
shuzbowych, w 2003 roku zarejestrowano 548 wyjazdow.

W prowadzonym rejestrze delegacji wskazuje sie imie i nazwisko pracownika,
date wydania, stanowisko shluzbowe, miejscowos¢ i cel wyjazdu, sSrodek
lokomocji oraz termin wyjazdu (czas trwania podrozy).

Kontroli poddano jednorazowe polecenia wyjazdu stuzbowego (rozdzial 75023
§ 4410) wyplacone w miesiacach luty, czerwiec, pazdziernik 2002 i luty,
listopad 2003 roku. kLacznie kontroli poddano 33 polecenia wyjazdu
stuzbowego rozliczone na laczna kwote 1.351,10 zt Specyfikacja delegacji
objeta kontrola, na podstawie ktorych dokonano rozliczenia kosztéow podrozy
stanowi zalqcznik nr 7 do protokétu kontroli.

Proba przyjeta do kontroli stanowi 2,94 % lacznej kwoty wydatkow
poniesionych na podréze stuzbowe w dziale 750 rozdziat 75023 w okresie
objetym kontrola. W wyniku kontroli w.w polecen wyjazdu stuzbowego
stwierdzono co nastepuje:

— mna drukach polecen wskazywano stanowisko stuzbowe delegowanego
pracownika, a takze cel i miejsce podrozy stuzbowej oraz godziny wyjazdu i
przyjazdu,

— delegacje dla pracownikow Urzedu wystawiane byly przez Woéjta lub
Zastepce Wojta, delegacje dla pani Wojt zatwierdzal Przewodniczacy Rady
Gminy.
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— nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyptat delegacji stuzbowych.

W latach 2001-2002 w Urzedzie Gminy w Klonowej wykorzystywano prywatne
samochody do celow shluzbowych na podstawie umoéow zawartych z
pracownikami Urzedu.

W badanym okresie roku ryczalty za uzywanie prywatnych samochodow do
celow shuzbowych pobieralty nizej wymienione osoby:

pani Barbara Wyrwas — Wojt Gminy, pani Anna Wolska — Zastepca Woéjta
Gminy, pan Stanistaw Mak - inspektor, (...)*8, pan Jacek Lesiak Sekretarz
Gminy i pan Marek Musialski — referent.

Wyrywkowej kontroli poddano wyptate ryczaltow wedtug zestawienia:
Barbara Wyrwas Wojt Gminy:

- za miesiac luty 2002 roku ryczaltu nie wyptacono,

- za miesiac maj 2002 roku wyptacono kwote 194,82 zt,

- za miesiac pazdziernik 2002 roku wyptacono kwote 205,06 zt,

- za miesiac styczen 2003 roku wyplacono kwote 157,34 zi,

- za miesiac maj 2003 roku wyptacono kwote 199,29 zt,

- za miesigc pazdziernik 2003 roku wyplacono kwote 209,78 zt

Ustalenia kontroli:

Wyptaty ryczaltu dokonywano na podstawie zawartych umoéow z dnia 01
kwietnia 2002 roku, 19 listopada 2002 roku i 02 stycznia 2003 roku. Umowy
z w/w zawieral Przewodniczacy Rady Gminy — umowe z dnia 01 kwietnia
2002 roku pan Stanistaw Kolankowski, natomiast nastepne z dnia 19
listopada i 02 stycznia 2003 roku pan Ryszard Nowak. W umowach ustalono
limit na przejazdy lokalne w wysokosci 300 km. Kwote ryczaltu pomniejszano
o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz podréozy stuzbowej trwajacej co
najmniej 8 godzin. Wyptaty dokonywano w kazdym 2z kontrolowanych
przypadkow w miesigcu nastepujacym po okresie za ktory ryczatt dotyczyt.

Anna Wolska - Zastepca Wojta
- za miesiac luty 2002 roku ryczattu nie wyptacono,
- za miesiac maj 2002 roku wyptacono kwote 140,70 zt,
- za miesiac pazdziernik 2002 roku wyplacono kwote 134,30 zi,
- za miesigc styczen 2003 roku wyptacono kwote 137,40 zt,
- za miesiac maj 2003 roku wyptacono kwote 167,82 zt,

8 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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- za miesiac pazdziernik 2003 roku wyptacono kwote 139,85 zt

Ustalenia kontroli:

Wyplaty ryczaltu dokonywano na podstawie zawartych umow z dnia 01
kwietnia 2002 roku, i 02 stycznia 2003 roku 15.05.2003 roku i 16.08.2003
roku. Umowy z w/w zawierala pani Barbara Wyrwas Woéjt Gminy. W
umowach ustalono limit na przejazdy lokalne w wysokosci 300 km, od dnia
15.05.2003 roku 200 km. Kwote ryczaltu pomniejszano o 1/22 za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub
innej nieobecnosci oraz podrozy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.
Wyptaty dokonywano w kazdym z kontrolowanych przypadkow w miesiacu
nastepujacym po okresie za ktory ryczatt dotyczyt.

Mak Stanislaw - inspektor.
- za miesiac luty 2002 roku ryczaltu nie wyptacono,
- za miesiac maj 2002 roku wyptacono kwote 81 zt,
- za miesiac pazdziernik 2002 roku wyptacono kwote 85,27 zt,
- za miesiac styczen 2003 roku wyplacono kwote 82,87 zi,
- za miesiac maj 2003 roku ryczattu nie wyplacono,
- za miesigc pazdziernik 2003 roku wyptacono kwote 91,60 zt

Ustalenia kontroli:

Wyptaty ryczaltu dokonywano na podstawie zawartych umow z dnia 01
kwietnia 2002 roku, i 02 stycznia 2003 roku. Umowy z w/w zawierata pani
Barbara Wyrwas Wojt Gminy. W umowach ustalono limit na przejazdy
lokalne w wysokosci 200 km. Kwote ryczaltu pomniejszano o 1/22 za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub
innej nieobecnosci oraz podrozy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.
Wyptaty dokonywano w kazdym z kontrolowanych przypadkow w miesiacu
nastepujacym po okresie za ktory ryczatt dotyczyt.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w wyptatach ryczaltow samochodowych.
Podré ze zagraniczne

W okresie objetym kontrola w kontrolowanej jednostce nie wystepowatly
wydatki z tytulu podrozy zagranicznych (§ 4420).

5.2. Wydatki na wyptaty diet i zwrot kosztéw podré  zy stu zbowych dla
radnych oraz czlonkéw wiadz jednostek pomocniczych

Zasady wypfaty diet

W okresie objetym kontrola wydatki zwigzane z wyplata diet i zwrotem
kosztow podrézy realizowane byly w oparciu o uchwaly Rady Gminy:

» nr IX/67/99 z dnia 27 grudnia 1999 roku w sprawie zasad wyplacania
diet radnym, soltysom i cztonkom komisji.
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Wskazana wyzej uchwalg ustalono diety w wysokosciach:

>

radnym za udziat w sesji Rady w wysokosci 500 % diety przyshugujace;j
pracownikowi z tytutu podréozy shuzbowej,

soltysom za udzial w sesji Rady Gminy w wysokosci 350 % diety
pracowniczej,

cztonkom Zarzadu za udzial w posiedzeniach Zarzadu Gminy w wysokosci
500 % diety pracowniczej. Radni bioracy udzial w posiedzeniach Zarzadu
na zaproszenie Przewodniczacego Zarzadu otrzymuja diete w wysokosSci
400 % diety pracowniczej,

cztonkom komisji Rady Gminy za udzial w posiedzeniach komisji w
wysokosci 500 % diety pracownicze;j.

nr XI/98/2000 Rady Gminy z dnia 17 kwietnia 2000 roku w sprawie
wysokosci diety dla Przewodniczacego Rady Gminy. Cytowana uchwatla
ustalono miesieczng diete dla Przewodniczacego Rady Gminy w wysokosci
8 krotnej diety radnego. Dieta ulega zmniejszeniu o 10 %, jezeli
Przewodniczacy nie byl obecny na posiedzeniu Rady. Ponadto dieta ulega
zmniejszeniu o 5 % jezeli Przewodniczacy nie uczestniczyt na zaproszenie
Przewodniczacego komisji w posiedzeniach wszystkich komisji statych
Rady lub na zaproszenie Przewodniczacego Zarzadu.

nr III/30/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie zasad wyplacania
diet radnym, soltysom i cztlonkom komisji.

Na mocy cytowanej wyzej uchwaly wysokos¢ diet ustalono w wielkosciach:

- dla Wiceprzewodniczacego Rady Gminy za udzial w sesji Rady
Gminy w wysokosci 9-ciokrotnej diety pracowniczej,

- dla radnych i cztonkéw komisji za udziat w sesjach Rady Gminy
i posiedzeniu komisji w wysokosci 5-krotnej diety
przystugujacej pracownikom z tytutu podroézy stuzbowej,

- dla przewodniczacych komisji statych za udzial w posiedzeniach
komisji w wysokosci 7 krotnej diety pracowniczej,

- dla zastepcow przewodniczacych komisji za udziat w
posiedzeniu  komisji w  wysokosci 6-ciokrotnej diety
pracowniczej,

- dla soltysow bioracych udzial w sesji Rady Gminy w wysokosci
3,5 krotnej diety pracowniczej.

Radnemu przyshuguje tylko jedna dieta w danym dniu niezaleznie od liczby
posiedzen w ktéorych uczestniczy. Podstawe do wyplacania diety stanowi
podpis na liscie obecnosci.

Prawidiowo $¢€ wyptaty diet

W okresie objetym kontrola Srodki wydatkowane na pokrycie kosztow diet dla
radnych przedstawialy sie nastepujaco:

Plan i wykonanie wydatkéw poniesionych w latach 2001-2002 na wyplate diet dla radnych. (Dz.
750 rozdz. 75022)
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2001 2002

§ 3030

Plan ogétem wykonanie plan ogétem Wykonanie
32.487 32.475 34.927 34.925

Dane wykazane w sprawozdaniach o wydatkach budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzonych na koniec kazdego roku sa zgodne z
danymi wykazanymi w kartach wydatkow.

Sprawdzono prawidlowos¢ wyplat diet radnym uczestniczacym w sesjach
Rady Gminy, pracach Komisji i posiedzeniach Zarzadu, dokonanych w
nastepujacych miesiacach: listopad, grudzien 2001 roku, kwiecien - maj
2002 roku. Kontroli poddano nastepujace dowody ksiegowe:

pozycja ksiegowa 1087/2002 - lista wyptat diet za udzial w
posiedzeniu w dniu 03.04.2002 roku Komisji Kultury Oswiaty,
Zdrowia i Opieki Spolecznej. Wyptacono kwote 360 zt (4 czlonkow
komisji po 90 zl),

pozycja ksiegowa nr 1087/2002 - lista wyplat diet za udzial w
posiedzeniu w dniu 04.04.2002 roku Komisji Budzetu i Rozwoju
Gospodarczego. Wyptacono kwote 540 zt (6 cztonkow komisji po 90 zi),

pozycja ksiegowa nr 1087/2002 - lista wyptat diet za udzial w
posiedzeniu w dniu 05 kwietnia 2002 roku Komisji Rewizyjne;j.
Wyptacono kwote 360 2zt ( 4 cztonkow komisji po 90 zi)

pozycja ksiegowa nr 1088/2002 - lista wyplat diet dla czlonkow
Zarzadu z dnia 25 marca 2002 roku. Wyptacono lacznie kwote 576 zi
tj.: po 90 zt dla czlonkéow Zarzadu i po 72 zt dla zaproszonych przez
Przewodniczacego przewodniczacych Komisji Rady Gminy.

pozycja ksiegowa nr 1118/2002 - lista wyptat diet dla radnych za
udzial w Sesji w dniu 17.04.2002 roku. Wyplacono kwote 1.170 z1 tj.
13 radnych po 90 zi. Nieobecny byt 1 radny.

pozycja ksiegowa nr 1118/2002 - lista wyplat diet dla soltysow
zaproszonych na sesje Rady Gminy w dniu 17.04.2002 rok. Wyptacono
kwote 441 zt ( 7 soltysom po 63 zt — czterech bylo nieobecnych),

pozycja ksiegowa nr 4214/2002 - lista wyplat diet dla radnych za
udzial w sesji Rady Gminy w dniu 30 grudnia 2002 roku. Wypltacono
kwote 1.235 zt (13 radnych po 95 zl),

pozycja ksiegowa nr 4214/2002 - lista wyplat diet dla soltysow
zaproszonych na sesje Rady Gminy w dniu 30 grudnia 2002 roku.
Wyplacono kwote 665 zt ( 10 sottysom po 66,50 zl)

pozycja ksiegowa nr 4215/2002 - lista wyplat diet dla radnych za
udziat w sesji Rady Gminy w dniu 09 grudnia 2002 roku. Wyptacono
kwote 1.330 2zt (14 radnych po 95 zi,

pozycja ksiegowa nr 4215/2002 - lista wyplat diet dla soltysow
zproszonych na sesje Rady Gminy w dniu 09 grudnia 2002 roku.
Wyplacono kwote 598,50 zt (9 sottyséw po 66,50 z1),

pozycja ksiegowa nr 4215/2002 - lista wyptat diet dla czlonkow
Komisji Budzetu i Rozwoju Gospodarczego za udzial w posiedzeniu w
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dniu 06 grudnia 2002 roku. Wyptacono kwote 475 zt (5 czlonkom
komisji po 95 zl),

pozycja ksiegiwa nr 4215/2002 - lista wyplat diet dla czlonkow
Komisji Rewizyjnej za udzial w posiedzeniu w dniu 06.12.2002 roku.
Wyptacono kwote 475 zl. (5 cztonkow komisji po 95 zi),

pozycja ksiegowa nr 4215/2002 - lista wyptat diet dla czlonkow
Komisji Kultury, Oswiaty, Zdrowia i Opieki Spotecznej za udzial w
posiedzeniu w dniu 05 grudnia 2002 roku. Wyptacono kwote 380 zt. (4
cztonkow komisji po 95 zi),

pozycja ksiegowa nr 4216/2002 - lista wyptat diet dla czlonkow
Komisji Budzetu i Rozwoju Gospodarczego za udzial w Posiedzeniu w
dniu 20 grudnia 2002 roku. Wyptacono kwote 475 zt (5 czlonkow
komisji po 95 zl),

pozycja ksiegowa nr 4216/2002 - lista wyplat diet dla czlonkow
Komisji Rewizyjnej za udzial w posiedzeniu w dniu 23 grudnia 2002
roku. Wyptacono kwote 475 zt (5 czlonkéw komisji po 95 z1),

pozycja ksiegowa nr 4216/2002 - lista wyptat diet dla czlonkow
Komisji Kultury, Oswiaty, Zdrowia i Opieki Spotecznej za udzial w
posiedzeniu w dniu 20 grudnia 2002 roku. Wyplacono kwote 380 zt (4
cztonkow po 95 zi).

pozycja ksiegowa nr 664 /2003 - lista wyplat diet dla cztonkéw Komisji
Budzetu i Rozwoju Gospodarczego za udzial w posiedzeniu w dniu 06
lutego 2003 roku. Wyptacono kwote 560 zt ((3 cztonkow komisji po
100 zt plus 140 zt dla Przewodniczacego Komisji i 120 zt dla zastepcy
Przewodniczacego).

pozycja ksiegowa nr 664 /2003 - lista wyplat diet dla cztonkéw Komisji
Kultury, Oswiaty, Zdrowia i Opieki Spolecznej za udzial w posiedzeniu
w dniu 07 lutego 2003 roku. Wyptacono kwote 460 zt (2 czlonkow
komisji po 100 zt plus 140 dla Przewodniczacego Komisji i 120 zt dla
zastepcy Przewodniczacego Komisji),

pozycja ksiegowa nr 664 /2003 - lista wyplat diet dla cztonkéw Komisji
Rewizyjnej za udzial w posiedzeniu w dniu 07 lutego 2003 roku.
Wyptacono kwote 560 zt (3 czlonkow po 100 zt plus 140 zt dla
Przewodniczacego Komisji i 120 zt dla zastepcy Przewodniczacego
Komisji),

pozycja ksiegowa nr 664/2003 - lista wyplat diet dla soltysow
zaproszonych na sesje w dniu 10.02.2003 roku. Wyptacono kwote 700
zl (10 soltysow po 70 zb),

pozycja ksiegowa nr 664 /2003 - lista wyptat diet dla radnych za udziat
w sesji Rady Gminy w dniu 10.02.2003 roku Wyptacono kwote 1.380
zl (12 radnych po 100 zt plus 180 zt dla zastepcy Przewodniczacego),

pozycja ksiegowa nr 3722/2003 - lista wyplat diet dla radnych za
udzial w sesji Rady Gminy w dniu 30 pazdziernika 2003 roku.
Wyptacono kwote 1.480 zt (13 radnych po 100 zt plus 180 zt dla
zastepcy Przewodniczacego Rady Gminy)
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Kontrole prawidlowosci wyplat ryczaltu dla Przewodniczacego Rady
Gminy przeprowadzono za caly okres objety kontrolg to jest miesiace I-XII
2002 roku i I-XII 2003 roku 100 % proéby. Lacznie wyptacono ryczalt w
kwotach:

- za 2002 rok kwota 8.164 zt (m-c I-III 3x 720 zt = 2.160 zi, m-c IV - IX
6 x 760 = 4.560 zt, m-c X 380 zl, m-c XI 304 zl, m-c XII 760 z})

- za 2003 rok kwota 9.600 z}(12 m-cy x 800 z})

Ustalenia kontroli:

- préba objeto 46,4 % wydatkow na wyplate diet dla radnych, cztonkow
komisji oraz przewodniczacego Rady Gminy,

-  wyptat dokonano zgodnie z zasadami ustalonymi w uchwatach Rady
Gminy.

Wydatki z tytutu zwrotu kosztow podré  zy stu zbowych

W roku 2002 nie wystepowaly wydatki z tytulu zwrotu kosztow podrozy
stuzbowych dla radnych. W roku 2003 wydatki z tego tytutu wynosilty 169 zt
przy planie 170 zi.

Wyplacono pozycja ksiegowa nr 520/2003 zwrot kosztow podrozy — delegacja
wystawiona 13 lutego 2003 roku dla pana Bednarka - Zastepcy
Przewodniczacego Rady Gminy do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lodzi w
celu szkolenia z tematu zamowien publicznych. Delegacje podpisatla Wajt
Gminy pani Barbara Wyrwas. Jako Srodek lokomocji wskazano samochod
osobowy Fiat 125 p. Rozliczono kwote 169,22 zl wedtug wyliczenia 220 km x
stawke 0,7692 zl.

Powyzsze rozliczenie stanowi naruszenie 2zasad ustalonych w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31
lipca 2000 roku w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytulu podréozy
sluzbowych radnych gminy (Dz. U. nr 66 poz. 800 z p6zn. zm.) a W
szczegolnosci:

- § 2 - termin i miejsce wykonywania zadania oraz miejscowosc
rozpoczecia i zakonfczenia podrozy  sluzbowej okresla
przewodniczacy rady gminy,

- § 5 ust. 1 radnemu przysluguje zwrot kosztow podrozy wedlug
stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu okreSlonego przez Rade
Gminy. Rada Gminy w Klonowej nie okreslila stawek za 1 km
przebiegu, wedlug ktorych przyslugiwal by radnemu zwrot kosztow
podrézy w przypadku wykorzystywania w podrézy shluzbowej
samochodu prywatnego,

- §3i4 wzwiazku z tym, zZe nie rozliczono diety, ktora przystuguje
w wysokosci 1 % nieprzekraczalnej wysokosci diety przyslugujacej
radnemu z tytulu wykonywania mandatu, o ktérej mowa w art.25

73



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
terytorialnym.

6. WYDATKI INWESTYCYJINE

Zrédta finansowania realizowanych inwestyciji. Plan i
inwestycyjnych

wykonanie wydatkow

Wykaz zrodet finansowania inwestycji gminnych realizowanych w latach 2002
— 2003 przedstawia zalgcznik Nr 8 do protokotu kontroli.

W budzetach gminy kontrolowanego okresu ujmowano planowane do
realizacji w danym roku naklady inwestycyjne z zabezpieczeniem Srodkow
finansowych na ich terminowa realizacje.

Plan i wykonanie wydatkow inwestycyjnych w prawidtowych
przedziatach klasyfikacji budzetowej, wg sprawozdan finansowych za

lata 2002 - 2003, przedstawia ponizsza tabela.

DZIAL  |ROZDZIAt |[PARAGRAF |2002 2003
Plan Wykonanie Plan Wykonanie

400 40002 6050 1.391 1.391 139.160 64.050
750 75023 6050 6.692 6.692 8.491 8.238
754 75412 6050 100.000 99.823 43.000 42.967
801 80101 6050 130.181] 130.181 16.500 3.148
854 85404 6050 12.550 12.550 200.000 24.156
921 92116 6050 15.201 15201 = eeeeeeeem | e
900 90095 6050 | | e 8.055 8.055

RAZEM 266.015 265.838 415.206 150.614

Wydatki budetu ogdétem 3.993.860 3.901.769 4.319.977 3.940.304

% udziatu wydatkow 6,66 6,81 9,61 3,82

inwestycyjnych ~ w  wydatkach

ogolnych

Ewidencja ksi egowa wydatkéw inwestycyjnych
Ewidencja ksiegowa kosztow inwestycji prowadzona jest na koncie 080
inwestycje — z zapisem komputerowym.

Wyodrebniono oddzielnie kazde zadanie inwestycyjne, zachowujac cigglosc
ksiegowan narastajaco od rozpoczecia do zakonczenia zadania. Nie stosowano
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podziatu kosztéw rodzajowych, np.: na dokumentacje, nadzér inwestorski,
roboty budowlano — montazowe.

Ewidencje zrodet finansowania zadan inwestycyjnych stanowila do konca
2001 roku ewidencja analityczna do konta 132 ,rachunek srodkow
inwestycyjnych”.

Do kazdego zadania inwestycyjnego prowadzona jest ewidencja na koncie 800
- Jundusz jednostki”, na ktorym ksieguje sie wplywy dotacji i Srodkow
przeznaczonych na finansowanie danego zadania inwestycyjnego (strona ,Ma”
konta 800).

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie ina  dzor)

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w Klonowej
uchwalonym przez Rade Gminy Uchwala Nr VIII/44/95 z dnia 29 marca
1995 roku i w jego zmianie wprowadzonej w zycie Zarzadzeniem Nr 1/2002
Wojta Gminy z dnia 02 grudnia 2002 roku, struktura organizacyjna Urzedu
Gminy jest stanowiskowa.

Organizacja i koordynowaniem prac zwiazanych z realizacja inwestycji w
gminie w zakresie rolnictwa i ochrony Srodowiska zajmowala si¢ zgodnie z
zakresem czynnosci znak: K—-0114/1/2001 z dnia 02 maja 2001 roku Pani:

- Anna Wolska - inspektor. Do jej obowiazkow nalezalo przestrzeganie
przepisow ustawy o zamowieniach publicznych przy dokonywaniu
zakupow i ustug obejmujacych czynnosci okreslone na zajmowanym
stanowisku pracy. Od 01 lutego 2003 roku Zarzadzeniem Woéjta Gminy Nr
5/2003 roku pani Anna Wolska zostata powolana na stanowisko Zastepcy
Wojta Gminy w wymiarze 1/2 etatu. Z zakresu czynnosci wlasciwego dla
Zastepcy Wojta Gminy wynika (pkt. 8), ze wymieniona koordynuje prace
zwiazane z nadzorem i rozliczaniem gminnych zadan inwestycyjnych oraz
nadzoruje prawidlowos¢ wykonania zapisow ustawy o zamowieniach
publicznych przez kierownikoéw jednostek organizacyjnych i pracownikow
Urzedu Gminy.

- Stanistaw Mak - inspektor Urzedu Gminy. Zgodnie z zakresem czynnosci
Znak K - 0114/15/2001 z dnia 02 maja 2001 roku prowadzi sprawy
budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych i wiejskich.

Sprawuje nadzoér nad inwestycjami poza rolniczymi prowadzonymi na
terenie gminy. W zakresie obejmujacym czynnosci okreslone na
zajmowanym stanowisku pracy jest zobowiazany do przestrzegania
przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.
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Kontrola realizacji wybranych inwestycji

Podstawowe dane o zadaniach inwestycyjnych o wartosci ponizej 30.000 euro
realizowanych w kontrolowanym okresie, w tym zadania objete kontrola
szczegblowa stanowi zalacznik Nr 9 do protokolu kontroli.

W kontrolowanym okresie Gmina Klonowa nie realizowala zadan
inwestycyjnych powyzej 30.000 euro.

Kontrola szczegolowa objeto zadania inwestycyjne zakoniczone:

1. budowa wodociagu w miejscowosci Trzeciaki —
koszt ogolny inwestycji 31.306,16 zt.

2. termomodernizacja budynku Szkoly
Podstawowej w Klonowej - koszt zadania
130.181,16 zt.

Niezaleznie od powyzszych zadan inwestycyjnych kontrola objeto budowe
drogi gminnej w miejscowosci Kietbasy. Koszty remontu wynosity:

-w 2002 roku - 2.365,00 zt, w tym zakup kruszywa na kwote 2.097,20 zi.
- w 2003 roku - 3.238,00 zt w tym zakup kruszywa na kwote 2.106,56 zt.

1. BUDOWA SIECI WODOCIAGOWEJ Z PRZYLACZAMI W MIEJSCOWOSCI
TRZECIAKI

W celu realizacji wymienionego zadania inwestycyjnego Urzad Gminy w
Klonowej zawart nizej wymienione umowy:

Umowa na wykonanie podkladéw geodezyjnych:

Wyboru wykonawcy ushugi dokonano w trybie zapytania o cene. Pismem,
znak 2227/1/5/2002 2z dnia 16.09.2002 roku, zwrocono sie (brak
potwierdzenia odbioru) do 4-ch firm z zapytaniem o cene brutto/ netto
wykonania ustugi w okreslonym terminie. Wyboru wykonawcy ustugi
dokonano 01.10.2002 roku z 4-ch ofert, ktére udzielity odpowiedzi cenowych
w wymaganym terminie skladania ofert tj. do dnia 27.09.2002 roku.

Otrzymano nastepujace oferty cenowe:
1. Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne Grazyna Bryk- Sieradz,

cena brutto i netto 2.000,00 zi., termin realizacji ustugi do
15.11.2002 roku (oferta wptyneta do Urzedu Gminy 30.09.2002
roku - po terminie).

2. GEO - PLAN s.c. Ustugi Geodezyjno - Kartograficzno -
KreSlarskie, Sieradz , cena brutto 1.391,00 zi., netto 1.300,00
zl., termin wykonania ustugi 15.11.2002 rok.
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3. Ustugi Geodezyjne — Agnieszka Bierikowska, Btaszki

cena brutto 1.450,00 zl. (ceny netto nie podano), termin
wykonania ustugi 15.11.2002 rok.

4. PHU Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne Tomasz Angerman,
Sieradz,

cena brutto 2.140,00 zi, netto 2.000,00 zt.

Na okolicznos$¢ przeprowadzonego postepowania o zamowienie publiczne nie
sporzadzono dokumentacji podstawowych czynnosci, stosownie do art. 26
ustawy o zamowieniach publicznych. Nie okreslono na wstepie postepowania
o zamowienie publiczne wartosci szacunkowej zamowienia, w celu udzielenia
zamowienia z pominieciem ustawy na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

Pismem znak 2227/1/7/02 2z dnia 30.09.2002 roku Wgjt Gminy
jednoosobowo bez kontrasygnaty Skarbnika Gminy zlecila firmie ,GEO -
PLAN” s. c. Ushugi Geodezyjno- Kartograficzno — Kreslarskie — Sieradz ul.
Jagiellonska wykonanie ustugi wykonanie pomiarow sytuacyjno -
wysokosciowych do celéow projektowych za cene brutto 1.391,00 zl, netto
1.300,00 zt w terminie do 15.11.2002 roku.

Za wykonanie podkladow geodezyjnych wykonawca przedtozyt fakture VAT nr
12/2002 z dnia 29.10.2002 roku. Wykonano mape do celéow projektowych
pod sie¢ wodociagowa z przylaczami w miejscowosci Trzeciaki na kwote
1.391,00 zt. Zaplacono przelewem dnia 22.11.2002 roku - nr dowodu
ksiegowego 3674.

Srodki budzetowe zabezpieczono w budzecie gminy w wysokosci 1.391,00 zt
Uchwala Rady Gminy Nr III/22/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku z
przeznaczeniem za podklady geodezyjne.

Umowa na wykonanie dokumentacji projektu:
Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, co nastepuje:

Wyboru wykonawcy dokumentacji technicznej, na ktora sklada sie projekt
techniczny z uzgodnieniem Zespotu Uzgodnienia Dokumentacji Technicznej w
Sieradzu oraz kosztorys inwestorski i kosztorys sSlepy dokonano w trybie
zapytania o cene.

Pismem znak 2227/1/8/02 z dnia 18 listopada 2002 roku zwrocono sie
(brak potwierdzenia ) do 4-ech firm projektowych z zapytaniem o cene za
wykonanie projektu sieci o dhlugosci 1.000 mb i 7 przylaczy. Termin
wykonania ushugi wyznaczono na dzien 24.01.2003 roku; skladania ofert do
dnia 29.11.2002 roku. Oferty ztozyly wszystkie 4 firmy, do ktoérych przestano
zapytanie o cene, a mianowicie:
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1. Projektowanie i Nadzory s. c. ,,Mikss” T. Supet i S. Dobek — Sieradz;
zaoferowali cene brutto 3.660,00 cene netto 3.000,00 zl, termin
wykonania ustugi 15.01.2003 .

2. Jacek Szustak — Sieradz; cena brutto za projekt 1.200,00 zt +
koszty uzgodnien z ZUD okoto 250,00 zt netto, termin realizacji do
24.01.2003 roku (ubiegajacy sie o zamowienie publiczne nie jest
platnikiem VAT).

3. Ireneusz Jaszczyk — Projektowanie i Nadzory Robét — Sieradz;
zaoferowal cene brutto 1.300,00 zl, netto 1.092,00, termin
wykonania ushugi do 24.01.2003 roku.

4. Przedsiebiorstwo Ustugowo — Produkcyjne — Kazimierz Wawrzyniak
Sieradz; ceny brutto — 5.490,00 zl, netto — 4.500,00 zt , brak
podania terminu wykonania ustugi.

Na okolicznos¢ przeprowadzonego postepowania o zamowienie publiczne nie
sporzadzono dokumentacji podstawowych czynnosci zgodnie z art. 26 ustawy
o zamowieniach publicznych.

Zamawiajacy nie okreslit (przed podjeciem czynnosci zwiazanych z
udzieleniem zamowienia publicznego) szacunkowej wartosci zamowienia w
celu ustalenia wyboru trybu zamowienia badz pominiecia przepisow ustawy w
przypadku, ze wartos¢ zmowienia nie przekroczy 3.000 euro stosownie do
postanowienia art. 6 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

Z wybranym wykonawcag Panem Ireneuszem Jaszczykiem zawarto umowe o
dzielo w dniu 03 stycznia 2003 roku. Umowe zawarla jednoosobowo pani
Barbara Wyrwas-Wgjt Gminy, kontrasygnaty nie zlozyla Skarbnik Gminy, co
stanowi naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Przedmiotem zawartej umowy bylo opracowanie dokumentacji technicznej
pod sie¢ z przylaczami z uwzglednieniem ZUD i kosztorysami w terminie do
24.01.2003 roku, za wynagrodzeniem brutto 1.300,00 zt , netto 1.092,00 zi.

Umowa okresla kary umowne platne przez wykonawce w przypadku zwloki w
wykonaniu przedmiotu umowy oraz kary umowne platne przez
zamawiajacego za nie terminowa zaptate naleznosci.

Za wykonane prace projektowe wykonawca przediozyl rachunek nr 1/03 z
dnia 22.01.2003 roku na kwote 1.300,00 zt. Zaptacono przelewem dnia
12.02.2003 roku, nr dowodu ksieg. 452.

Dokument drugostronnie opisany sprawdzony pod wzgledem formalno -
rachunkowym i zatwierdzony do wyplaty 2ze Srodkow budzetowych,
zarachowano Dz. 400, Rozdz. 40002 § 6050. Zamieszczono adnotacje o
zastosowaniu art. 6 ust.1 pkt. 7 ustawy o zamoéwieniach publicznych.

Umowa o nadzor inwestorski:

Umowe z inspektorem nadzoru Panem Ireneuszem Jaszczykiem — upraw. Nr
239/80 w zakresie Projektowania i Nadzory Robot zawarta dnia 29 lipca 2003
roku Wéjt Gminy Barbara Wyrwas. Przedmiotem umowy bylo peinienie

78



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

nadzoru nad robotami, sprawdzanie obmiaru robét i prawidlowosc¢ ich
wykonania. Nadzér pelniony byl na czas trwania robét. Ustalono
wynagrodzenie w wysokosci 2,5% wartosci nadzorowanych roboét brutto tj. od
kwoty 27.788,14 zl, co stanowi kwote 694,70 zl, ptatne po zakonczeniu robot
w ciagu 14 dni od daty zlozenia rachunku.

Postanowiono (w § 3) iz wszelkie koszty zwiazane z przedmiotem umowy
ponosi zleceniobiorca.

Okreslono kary umowne (§ 6): zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w
przypadku stwierdzenia niewlasciwego wykonania obowiazkéw ciazacych na
zleceniobiorcy i moze naliczy¢ kare umownag 1.000,00 zl. Postanowiono
rowniez, iz wykonawca ushugi zaptaci 5% wartosci umowy za kazdy dzien
op6znien spowodowanych nieterminowym wykonaniem przedmiotu umowy.

Urzad Gminy natomiast za nieterminowa zaplate za wykonanie pracy zaplaci
zleceniobiorcy odsetki umowne.

Za pelnienie nadzoru inwestorskiego wykonawca przedlozyl rachunek nr
9/2003 z dnia 21 pazdziernika 2003 roku na kwote 694,70 zt, przelew — nr
dowodu ksiegowego 3461 z dnia 28.10.2003 roku na kwote 583,50 zi.

Umowa na roboty budowlano — montazowe:

Wykonawce robot budowlano - montazowych wybrano w przetargu
nieograniczonym.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia “budowa sieci wodociagowej wraz 2z
przylaczami w miejscowosci Trzeciaki” okreslona zostala kosztorysem
inwestorskim opracowanym dnia 02 stycznia 2003 roku przez Ireneusza
Jaszczyka posiadajacego uprawnienia na projektowanie i nadzor inwestorski
nr 239/80 na kwote netto 39.122,12 zl, brutto 41.860,67 zl. Kosztorys
obejmuje budowe sieci wodociagowej ogdélem 895 mb w tym 90 mm PVC -
895 mb, oraz 7 przylaczy wodociagowych ogélem 569 mb w tym 40 mm PE -
316 mb, 50 mm PE -253 mb.

Zadania inwestycyjne zrealizowano w 2003 roku na podstawie pozwolenia na
budowe wydanego przez Starostwo Powiatowe w Sieradzu decyzja 67/2003 z
dnia 6 lutego 2003 roku Nr PA 7351/17/2003.

Na podstawie przedlozonej dokumentacji przetargowej, stwierdzono co
nastepuje:

W dniu 27 czerwca 2003 roku Wojt Gminy Barbara Wyrwas zatwierdzila
wniosek komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu zamoéwienia
publicznego przetargu nieograniczonego. W  uzasadnieniu komisja
przetargowa w osobach Jacek Lesiak, Anna Wolska i Halina Gornik
wymienia: wartoS¢ zamowienia nie przekraczajaca kwoty 30.000 euro ( wg
kosztorysu inwestorskiego — wartoS¢ zamoéwienia wynosita 41.860,67 zi,
wartos¢ robét zwigzanych z wykonaniem inwentaryzacji geodezyjnej po
rozpoznaniu rynku szacowala sie na kwote 1.400,00 z1).
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Ogloszenie o przetargu nieograniczonym =zostalo podane do wiadomosci
publicznej wg adnotacji Pani Wolskiej Anny — przez wywieszenie na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy w dniu 27 czerwca 2003 roku. Zamieszczono
rowniez na stronie internetowej w dniu 01 lipca 2003 rok. Termin skladania
ofert okreslony zostal do dnia 21 lipca 2003 roku do godz. 10.00, a ich
otwarcie w tym samym dniu o godzinie 10.30.

W przetargu mogli wzig¢ udzial oferenci nie wykluczeni z postepowania na
podstawie art. 19 i spelniajacy warunki zawarte w art. 22 ust. 2 ustawy o
zamowieniach publicznych.

Postepowanie prowadzone bylo z zastosowaniem preferencji krajowych.
Kryterium wyboru ofert byla wylacznie cena.

Istotne warunki zamoéwienia na roboty budowlane zatwierdzil 27 czerwca
2003 roku W¢jt Gminy — Barbara Wyrwas, parafowala radca prawny Bozena
Pachulska. Dokument zawiera: szczegolowy opis przedmiotu zamowienia,
termin jego realizacji, tj. do 15 pazdziernika 2003 roku, wykaz dokumentéow
jakie musza dostarczy¢ oferenci.

Ustalono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego brutto za przedmiot umowy, ktére moze byc
wniesione w pieniadzu, poreczeniach, gwarancjach bankowych,
ubezpieczeniowych, a za zgode zamawiajacego rowniez w wekslach z
poreczeniem wekslowym banku oraz przez ustanowienie zastawu
rejestrowego. Forme oraz sposob zlozenia zabezpieczenia oferent powinien
okresli¢ w ztozonej ofercie.

Z przedlozonej do kontroli dokumentacji postepowania o udzielenie
zmowienia publicznego na ktora skladaja sie oferty, dokumentacja
podstawowych czynnosci z postepowania ponizej 30.000 euro wynika, ze:

- otwarcia ofert dokonata w dniu 21 lipca 2003 roku komisja przetargowa
powotana Zarzadzeniem Nr 19/2003 z dnia 27 czerwca 2003 roku Wgjta
Gminy w skladzie Jacek Lesiak — przewodniczacy komisji (Sekretarz
Gminy), Anna Wolska — sekretarz komisji (Zastepca Wojta), Halina Gornik
— cztonek komisji (ksiegowa budzetowa).

Wplynely 3 oferty w terminie ustalonym w ogloszeniu o przetargu:

1. Przedsiebiorstwa Produkcyjno Handlowo - Ustugowego ,MIR -
BUD” z Brzeznia, cena oferty netto 25.970,22 z1, brutto 27.788,14
zt

2. Przedsiebiorstwa Instalacyjno —Budowlane ,,EKO — SERWIS” Spétka
z o0.0. z Sieradza, cena ofert netto 35.995,56 zl, brutto 38.515,25
z1.

3. Przedsiebiorstwa Produkcyjno Handlowo - Ustugowego Spétka
jawna HYDRO-BENZ z/s Radomin, cena netto 35.499,25 zl, brutto
37.984,20 zt.
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Na posiedzeniu w dniu 21 lipca 2003 roku komisja przetargowa podczas
badania ofert stwierdzita iz oferta nr 3 zlozona przez P.P.H.U. Spoétka jawna
»HYDRO — BENZ” byla niezgodna z warunkami okreslonymi w dokumentacji
p.n. istotne warunki zamowienia (tj. dotyczacego aktualnego odpisu 2z
wlasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, jeSli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiladania ofert).

Na wniosek komisji przetargowej Wojt Gminy na podstawie art. 27 a ust. 1
pkt. 1 oraz ust. 2 ustawy o zaméwieniach publicznych (Dz. U. Nr 72 poz. 664
z 2002 r.) odrzucil oferte nr 3 z powodu niespelnienia warunkéw zamowienia,
dotyczacego aktualnosci zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do KRS. Pismem
z dnia 22 lipca 2003 roku powiadomiono oferenta o odrzuceniu oferty.

Przed przystapieniem do przetargu czlonkowie komisji przetargowej ztozyli
oswiadczenia, ze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
20 ustawy o zamoéwieniach publicznych.

Komisja przetargowa, jako najkorzystniejsza oferte uznala ztozona przez firme
P.P.H.U. ,MIR - BUD” z Brzeznia. Po przeprowadzeniu oceny ofert komisja
stwierdzita, Ze oferent zaproponowal najnizsza cene i uzyskal najwieksza
liczbe (30) punktow w skali punktowej 1 — 10, oferta najdrozsza uzyskata 21
punktéw. Prace komisji przetargowej oraz protokét postepowania o udzielenie
zamowienia zatwierdzil w dniu 22 lipca 2003 roku kierownik jednostki Wgjt
Gminy Barbara Wyrwas.

Ogloszenie o wyniku przetargu podano do wiadomosci publicznej wg
adnotacji Pani Wolskiej Anny na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w dniu
22 lipca 2003 roku. Powiadomiono réwniez firme, ktoéra wygrala przetarg oraz
pozostalego oferenta Przedsiebiorstwo Instalacji Budowlanej ,EKO — SERWIS”
sp. z 0.0. z Sieradza.

Umowe z wybranym oferentem podpisano w dniu 30 lipca 2003 roku. Strone
zamawiajacego reprezentowata Wojt Gminy Pani Barbara Wyrwas,
kontrasygnowata umowe Skarbnik Gminy Pani Stanistawa Wika.

Przedmiotem zawartej umowy byla budowa sieci wodociagowej wraz z
przylaczami w miejscowosci Trzeciaki gm. Klonowa oraz wykonanie
powykonawczej inwentaryzacji geodezyjne;j.

Termin rozpoczecia prac ustalono na dzien 0S5 sierpnia, zakonczenia — 15
pazdziernika 2003 roku.

Wynagrodzenie wykonawcy zgodnie z § 6 umowy ustalono netto w kwocie
25.970,22 zt, brutto w kwocie 27.788,14 zl. Rozliczenie za przedmiot umowy,
winno nastapi¢ po odbiorze koncowym robot na podstawie protokotu odbioru
i wystawienia faktury koncowej w terminie 30 dni od daty zlozenia faktury
koncowej potwierdzonej przez Inspektora Nadzoru. Umowa nie przewidywata
wystawienia faktur przejSciowych.

Zgodnie z § 12 umowy postanowiono iz wykonawca wniesie zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego
brutto tj. kwote 1.389,41 zi, ptatna w pieniadzu.
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W ciagu 30 dni po dokonaniu ostatecznego odbioru robét — 80 % wniesionego
zabezpieczenia bedzie zwrocone wykonawcy, a pozostata kwota zatrzymana w
celu zabezpieczenia roszczen z tytulu rekojmi, ktorej okres ustalono w § 9 na
okres 5 lat liczac od daty odbioru koncowego robot.

Strony przewidzialy w umowie kary za zwloke w wykonaniu przedmiotu
umowy W wysokosci 2 % wynagrodzenia za kazdy dzien zwloki platny przez
wykonawce robot zamawiajagcemu — Urzedowi Gminy. Za odstapienie od
wykonania umowy przez wykonawce z przyczyn niezawinionych przez
zamawiajacego ustalono kare w wysokosci 20 % wartosci zamowienia.

W dniu podpisania umowy tj. 30 lipca 2003 roku wykonawca robét
Przedsiebiorstwo Handlowo - Ustlugowe ,MIR - BUD” dokonalo do kasy
Urzedu Gminy wplaty kwoty 1.389,41 zl. Nr kwitu 2452059 tytulem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Powyzsza kwota ustalona w
wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto (tj. kwoty 27.788,14 zl) byla
zgodna z okreslong § 3 ust 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 16 lipca 2002 roku w sprawie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy o zamowienie publiczne. (Dz. U. Nr 115 poz. 1002).

Po ostatecznym odbiorze robot wykonanym komisyjnie dnia 15 pazdziernika
2003 roku, Urzad Gminy dokonat zwrotu 80% wniesionego zabezpieczenia tj.
kwoty 1.111,53 z! na konto wykonawcy (przelew z dnia 21.11.2003 roku).
Réznica w kwocie 292,94 zl pozostata zatrzymana na koncie depozytowym
Urzedu Gminy Klonowa tytutem rekojmi przez okres 5 lat.

Zrodla finansowania kosztow inwestycji na kwote 31.306,16 zt w latach 2002
— 2003 wynosily:

-z budzetu gminy — 18.306,16 zt, w tym udzial ludnosci 14.585,50 zt

- dotacja z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Sieradzu w kwocie 13.000,00 zi.

W budzecie gminy Srodki finansowe zabezpieczono Uchwala Gminy Nr
[I/21/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku - zalacznik nr 14 w kwocie
35.000,00 zt. Dziat 400 budowa wodociagu w miejscowosci Trzeciaki.

Dotacja z PFOS i GW w Sieradzu

Umowe dotacji Nr 5/2003 z dnia 16 lipca 2003 roku zawarto pomiedzy
Zarzadem Powiatu Sieradzkiego, ktory reprezentowal Starosta Sieradzki
Kazimierz Koscielny i Wice-starosta Michal Ktos z ramienia Gminy Klonowa
umowe podpisata Wojt Gminy Barbara Wyrwas i Wice-wo6jt Anna Wolska.

Na wniosek gminy z dnia 04 lipca 2002 roku, z Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Sieradzu udzielono dotacje w
kwocie 30.000,00 zt na dofinansowanie zadan: rozbudowa automatycznej
stacji uzdatniania wody w Owieczkach oraz budowe sieci wodociagowej z
przylaczami w miejscowosci Trzeciaki. Termin rozliczenia dotacji ustalono do
dnia 1 grudnia 2003 roku.
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Aneksem do umowy dotacji przedluzono termin rozliczenia dotacji do dnia 16
grudnia 2003 roku.

Kwota dotacji 30.000,00 zt wplyneta na rachunek budzetu gminy 12 sierpnia
2003 roku - dowod ksiegowy nr 272 -278 wyciag z rachunku Rejonowego
Banku Spéldzielczego o/ Klonowa. Srodki z otrzymanej dotacji zgodnie z
umowa rozliczono i pisemne dnia 15 grudnia 2003 roku przestano do
Starostwa Powiatowego w Sieradzu.

Fakturowanie robot i zaplata naleznosci:
Za wykonanie roboty wykonawca przedlozyl fakture VAT:

Dowod ksiegowy PRZ 3/10/2003 - faktura VAT — MP nr 4/2003 z dnia
15.10.2003 roku za wykonanie sieci wodociagowej wraz z przylaczami w
miejscowosci Leliwa — Trzeciaki na wartos¢ brutto 27.788,14 zt w tym VAT -
7% - 1.817,92 zk.

Drugostronnie dokument opisany i zakres robot potwierdzony przez pania
Anne Wolska Zastepce Woéjta oraz Inspektora Nadzoru pana Ireneusza
Jaszczyka. Faktura sprawdzona pod wzgledem formalno — rachunkowym i
merytorycznym, zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione. Zaplaty
dokonano przelewem dnia 29 pazdziernika 2003 roku. Zaksiegowano: Dt.
080- ct. 130 kwote 27,788,14 zt. Ogélem wydatek Dz. 400 Rozdz. 40002 §
6050 w kwocie 31.306,16 zl. Protokotl odbioru koncowego robot sieci
wodociagowej o dhugosci O 90 PCV — 898 mb, przylaczy wodociagowych 6 szt.
o dtugosci 0 40 mm — 285 mb, [ 50 mm - 245 mb sporzadzono komisyjnie
dnia 15 pazdziernika2003 roku.

Komisja skladajaca si¢ z przedstawicieli Urzedu Gminy: Anny Wolskiej —
Zastepcy Wojta, Perdka Dariusza - inspektora, Ireneusza Jaszczyka -
Inspektora Nadzoru, przedstawicieli SKBW Jerzego Kukly i Reginy Trzeciak
oraz wykonawcy robot Mirostawa Michalaka - P.P.H.U. ,MIR - BUD”
dokonata odbioru prac budowlano montazowych, ktore wykonano i odebrano
bez uwag zgodnie z umowa.

Rozliczenie zadania inwestycyjnego:

Wedhug konta analitycznego ,,080” — koszty inwestycji wynosily 31.306,16 zt z
tego: dokumentacja techniczno - geodezyjna wynosita 2.823,32 zl, roboty
budowlano — montazowe — 27.788,14 zt, nadzoér inwestorski — 694,70 zl.

Pod data 31.12.2003 roku PK nr dowodu 4425 wyksiegowano na konto 011
srodki zakonczona inwestycje na podstawie OT sie¢ wodociggowa Trzeciaki [
90 PCV - 898 mb, 6 szt. przylacz o di. 285 mb 0O 40, 254 mb 0. Wartosc
inwestycji 31.306,16 zl.
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2. DOCIEPLANIE SCIAN I STROPODACHU BUDYNKU SZKOLY
PODSTAWOWEJ W KLONOWEJORAZ ROBOT ROZBIURKOWYCH Z TYM
ZWIAZANYCH.

Zadanie inwestycyjne realizowane bylo na podstawie pozwolenia na budowe
wydane decyzja Starostwa Powiatowego w Sieradzu nr AB 7351/433/2002 z
dnia 17 lipca 2002 roku, a przebieg robét budowlanych i rozbiérkowych
biezaco ewidencjonowano w dzienniku budowy wydanym 06.08.2002 roku nr
322/2002.

Zarzad Gminy w Klonowej Uchwatg Nr 93/2002 z dnia 11 lipca 2002 roku
postanowil  udzieli¢ zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego, ktorego przedmiotem bylo docieplanie S$cian i stropu
budynku Szkoly Podstawowej w Klonowe;j.

Przeprowadzenie przetargu powierzono komisji przetargowe;j.

W zwiazku z realizacja zadania inwestycyjnego inwestor Urzad gminy zawart
nastepujace umowy:

Umowa na wykonanie dokumentacji projektowej:

Wyboru wykonawcy dokumentacji technicznej dokonano z pominieciem
ustawy o zamowieniach publicznych ze wzgledu na wartoS¢ zamowienia nie
przekraczajacej rownowartosci 3.000 euro tj. Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt.7
ustawy.

Umowe na dokumentacje Nr 9/2002 podpisano 01 lipca 2002 roku pomiedzy
Zarzadem Gminy reprezentowanym przez Barbare Wyrwas — Woéjta Gminy i
Ryszarda Nowaka — Czlonka Zarzadu, a firmg ,WARTA” spoétka z o.0. Sieradz
wpisang do KRS 0000102515 prowadzona przez Sad Rejonowy w Lodzi, ktora
reprezentowal Krzysztof Michalski — Prezes Zarzadu Czestaw Nowicki —
Zastepca Prezesa Zarzadu.

Przedmiotem zawartej umowy bylo opracowanie dokumentacji technicznej
budynku Szkoly Podstawowej w Klonowej w terminie do 20 lipca 2002 roku,
za wynagrodzeniem 4.520,00 zt netto platnym w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury. W § 6 umowy postanowiono o karach umownych z
tytulu zwloki w razie nie wykonania prac przez wykonawce w okreslonym
terminie tj. odsetek ustawowych za kazdy dzien zwloki. W przypadku
odstapienia przez zamawiajacego od umowy, wykonawcy przystuguje taka
czeSC naleznosci, jaka odpowiada czynnoscia  wykonanym i
udokumentowanym do dnia odstapienia. Umowe ze strony Urzedu Gminy nie
kontrasygnowata Skarbnik Gminy, co stanowi naruszenie art. 46 ust. 3
ustawy o samorzadzie gminnym.

Umowy nie parafowata radca prawny Urzedu Gminy w Klonowe;j.

Za wykonane prace projektowe wykonawca wystawil: Fakture VAT Nr 24 /02
z dnia 27 sierpnia 2002 roku na kwote netto 4.520,00 zt i brutto 5.514,40
zt.

Drugostronnie, fakture za wykonanie dokumentacji docieplania  Szkotly
Podstawowej w Klonowej, potwierdzit Inspektor Urzedu Gminy Pan Stanistaw
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Mak. Dokument sprawdzony pod wzgledem formalno - rachunkowym i
merytorycznym, zatwierdzony do wyplaty przelewem dnia 25.09.2002 roku,
ze Srodkow budzetowych wedtug klasyfikacji Dz. 801 Rozdz. 80101 § 6050.

Umowa na roboty budowlano — montazowe.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzono na
podstawie Uchwaly Zarzadu Nr 93/2002 z dnia 11 lipca 2002 roku w
sprawie udzielenia zamowienia i przeprowadzenia przetargu przez komisje
przetargowa.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia okreslona zostala kosztorysem
inwestorskim budowlanym opracowanym 26.06.2002 roku przez
Matlgorzate Bednarczyk posiadajaca uprawnienia budowlane 823/89
zamieszkalg w Sieradzu, wartos¢ szacunkowa zamoéowienia 109.909,94 zi.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym, zatwierdzone przez Woéjta Gminy,
wedlug adnotacji Inspektora Stanistawa Maka podano do wiadomosci
publicznej przez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w
Klonowej w okresie od 11.07.2002 roku do 22.07.2002 roku.

Ogloszenie o przetargu zawieralo informacje okreslone w art. 30 ustawy w
tym min.: termin skladania ofert - do dnia 22.07.2002 rok do godz.
11.00, a ich otwarcia w tym samym dniu - o godzinie 12.00; termin
wykonania zamoéwienia — 15.09.2002 roku. Okreslono warunki wymagane
od oferentow tj. przedstawienie kosztorysu, udokumentowanie
doswiadczenia w zakresie wykonywania takich samych prac; zlozenie
zaswiadczenia z Urzedu skarbowego, ZUS, wpis do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej; wizja lokalna w terenie.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia na docieplanie Scian i
budynku Szkoly Podstawowej oraz robot rozbiorkowych z tym zwiazanych,
sporzadzona dnia 11.07.2002 roku zatwierdzil Wéjt Gminy — Barbara
Wyrwas.

Zalaczniki do specyfikacji zawieraja formularze: wzor oferty, oSwiadczenia
wymagane od oferentow, Zze nie sa wykluczeni na podstawie art. 19 i
spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust.2 ustawy o zamowieniach
publicznych, wykaz dostaw o wielkosci i charakterze podobnych do
przedmiotu zamoéwienia za okres 1999 — 2001, wz6r umowy.

Zgodnie z dokumentacja techniczna zalaczono do specyfikacji przedmiotu
rob6t rozbiérkowych , docieplaniowych S§cian i stropodachu. Kryterium
oceny przy wyborze najkorzystniejszej oferty i ich znaczenie byly: cena
50%, termin wykonania 30%, doswiadczenie i przygotowanie fachowe
oferenta — 20 %. Kazde z wymienianych kryteriow oceniano w skali od O —
10 punktow wg wzorow zalaczonych wraz z opisem.

Ze wzgledu na wartoS¢ zamowienia nie wymagano wplaty wadium
przetargowego oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. W
okreslonym w ogloszeniu i specyfikacji terminie wplynely cztery oferty wg
druku ZP - 41 zlozyly je firmy:
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1. Przedsiebiorstwo INSTALACYJNO - BUDOWLANE ,EKO - SERWIS”
spoltka z o.o. Sieradz. Cena oferty netto : 92.630,10 zl; brutto:
99.114,19 zl, termin wykonania 31.08.2002 rok.

2. ,WARTA” spétka z o.o. Sieradz. Cena oferty netto 102.240,71 zl; brutto
109.397,55 zl, termin wykonania 31.08.2002 rok, a w przypadku
rozstrzygniecia przetargu zaoferowano skrocenie terminu do
25.07.2002 roku.

3. Zaktad Ustug Remontowo — Budowlanych Roman Firas Sokotéw. Cena
oferty netto 131.339,94 zl; brutto 160.234,73 zi, termin realizacji do
15.09.2002 roku

4. PHU ,REM - BUD” Ryszard Balcerzak — Sieradz. Cena oferty netto
111.617,40 zl; brutto 136.173,23 zl, termin realizacji od 05.08.2002
roku do 15.09.2002 roku.

Podczas otwarcia ofert, dwoch oferentéow ztozylo oswiadczenia o
pomytkach w ofertach nr 3 i nr 4, a mianowicie:

w ofercie nr 3 — Zaklad Ustug Remontowo — Budowlanych Romana Firasa
z Sokotowa naliczono podatek VAT wg stawki 22 %, a powinno by¢ 7 %;

w ofercie nr 4 - PHU ,REM - BUD” Ryszarda Balcerzaka nieprawidlowo
zostal naliczony VAT wg stawki 22 % , a powinno by¢ 7%.

Komisja przetargowa powotana Uchwalg Nr 39/2002 z dnia 11.07.2002
Zarzadu Gminy w Klonowej w skladzie: Kobylt Bogustawa -
Przewodniczacy (dyrektor szkoly), czlonkowie Wika Stanistawa -
Skarbnik Gminy, Mak Stanistaw - inspektor do spraw inwestycji i
zamowien publicznych, oswiadczenia w/w oferentow wraz z
dokumentacja przyjeta.

Z przedlozonej do kontroli dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia(oferty, informacje o spelieniu warunkow — druk ZP - 46,
karty indywidualnej oceny — druk ZP -52) wynika, ze odrzucono dwie
oferty ze wzgledu na nie przedlozenie dokumentow okreslonych w
warunkach udzielenia zamoéwienia (specyfikacji). Oferta Nr 3 nie
zawierala Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu 2z
uiszczeniem podatkoéw i oplat zwiazanych z prowadzong dziatalnoscia
(pkt. 2.5 specyfikacji) oraz Zaswiadczenia z ZUS o nie zaleganiu z
uiszczeniem skladek i optat na fundusz ubezpieczen spotecznych lub o
uzyskaniu zwolnienia, odroczenia lub rozlozenia na raty zalegltych
ptatnosci (pkt. 2.6 specyfikacji).

Oferta Nr 4 nie zawierala zaswiadczenia z ZUS o nie zaleganiu z
uiszczeniem sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych.

Pismem z dnia 30.07.2002 roku Wéjt Gminy powiadomila wymienionych
oferentow o odrzuceniu ich ofert, uzasadniajac iz nie zostaly przedlozone
dokumenty wymagane zgodnie z specyfikacja.

Komisja przetargowa zawnioskowala wybor jako najkorzystniejszej oferty
Nr 1 , ktéra uzyskata 30,0 punktow, oferta przeciwna Nr 2 uzyskala
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26,49 punktow. Wybor komisji przetargowej zatwierdzit dnia 29.07.2002
roku Wojt Gminy Barbara Wyrwas.

Ogloszenie o przetargu podano do publicznej wiadomosci wedtug adnotacji
inspektora Stanistawa Maka na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w
okresie od 29.07.2002 roku do 08.08.2002 roku. O warunkach przetargu
powiadomiono za potwierdzeniem zwrotnym odbioru firme, ktéra wygrata
przetarg oraz firme ,WARTA” sp. z 0.0. z Sieradza.

Umowe z wybranym oferentem podpisano dnia 06 sierpnia 2002 roku. Ze
strony zamawiajacego umowe podpisala Przewodniczaca Zarzadu Gminy
Barbara Wyrwas i Zastepca Woéjta Ryszard Nowak. Umowa jest nie
kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy, nie parafowana pod wzgledem
formalno — prawnym przez radce prawnego Urzedu Gminy.

Przedmiotem umowy bylo docieplanie Scian i stropodachu budynku
Szkoly Podstawowej oraz roboét rozbiérkowych z tym zwigzanych. Termin
realizacji zamowienia: do 31 sierpnia 2002 roku za wynagrodzeniem
netto 92.630,10 zl, brutto —99.114,19 zl platny po wykonaniu prac w
ciagu 14 dni od daty otrzymania rachunku. Postanowiono, ze w
przypadku opodznienia w zaplacie wynagrodzenia nalicza¢ bedzie odsetki
ustawowe.

Strony przewidzialy rowniez kary umowne4 za odstapienie od umowy
przez zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnosé
wykonawca w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego. Za zwloke w
wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia
umownego za kazdy dzien zwloki.

Umowa na roboty dodatkowe.

W dniu 08 sierpnia 2002 roku sporzadzono protokél koniecznosci na
okolicznos¢ wykonania robot dodatkowych zwigzanych z
termomodernizacja budynku Szkoly w Klonowej. Komisja w skladzie:
Stanistaw Mak - przedstawiciel inwestora, Marek Szymczak — inspektor
nadzoru inwestorskiego oraz Andrzej Rogowski - przedstawiciel
wykonawcy Przedsiebiorstwo Instalacyjno — Budowlane ,EKO -SERWIS”
sp. z 0.0., po dokonaniu ogledzin obrobek stwierdzita iz:

1. istniejace obrobki podokienne zamontowane wraz z oknami nie
spelniaja swej roli ze wzgledu na nieprawidlowa dtugosc¢ i nalezy wykonac
nowe obrobki przystosowane do warstwy docieplenia grubosci 12 cm .

2. elementy obrobek blacharskich — rynny, rury spustowe, pas obrobki,
gzymsy ze wzgledu na ich skorodowanie nalezy wymieni¢ na nowe
elementy, a obrobke gzymsu wykonac¢ z blachy powlekanej w brazowym
kolorze, rynny i rury spustowe z PCV.

Komisja postanowila, ze wykonawca dokona obmiaru niezbednych prac
oraz przedlozy szczegolowy kosztorys, ktory sprawdzi inspektor nadzoru.

Uchwala Nr 106/2002 z dnia 19 sierpnia 2002 roku Zarzad Gminy w
Klonowej postanowit udzieli¢ zmoéwienia publicznego na roboty dodatkowe
na podstawie art.71 ust. 1 pkt. 5 ustawy o zamowieniach publicznych.
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Roboty dodatkowe, ktérych wartos¢ wynosita 9,3 % wartosci zamowienia
podstawowego wykonywata firma Przedsiebiorstwo Instalacyjno -
Budowlane ,EKO - SERWIS” sp. z o.o. Sieradz wykonawca zadania
podstawowego. W uzasadnieniu wykonania robot dodatkowych Zarzad
gminy podal iz nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ ich wykonania oraz
oddzieli¢ z przyczyn technicznych od zaméwienia podstawowego.

* Umowe zawarto dnia 20 sierpnia 2002 roku. Zarzad Gminy
reprezentowala Barbara Wyrwas — Przewodniczaca Zarzadu i Ryszard
Nowak - Zastepca Wojta, kontrasygnate =ztozyta Skarbnik Gminy
Stanistawa Wika. Przedmiotem robot dodatkowych bylo wykonanie
nowych obrobek podokiennych (parapetow, obrobek blacharskich, rynny,
rury spustowe oraz pas obrobki gzymsu) w terminie do 15 wrzesnia 2002
roku za wynagrodzeniem netto 8.603,62 zl; brutto 9.205,87 zl. Strony
postanowily o karach umownych: z powodu opodznien w zaplacie za
wykonane roboty w ciggu 14 dni od otrzymania rachunku- odsetki
ustawowe; a w przypadku odstapienia od umowy i za zwloke w wykonaniu
przedmiotu umowy kary umowne ( w wysokosci analogicznej, jak w
umowie glownej).

Wartos¢é szacunkowa robot dodatkowych okreslal kosztorys ofertowy
budowlany sporzadzony 16 sierpnia 2002 roku sporzadzony przez wykonawce
robot i sprawdzony przez Inspektora Nadzoru Robot Budowlanych Marka
Szymczaka. Wartos¢ brutto robét dodatkowych bedaca podstawa do ustalenia
wynagrodzenia wynosita 9.205,87 zt brutto oraz kosztorys szczegbélowy i
skrocone zestawienie RMS (robocizny materialow i sprzetu) z przedmiarem
robot calos¢ zweryfikowana przez inspektora nadzoru.

Za wykonane roboty podstawowe i dodatkowe wykonawca przedlozyl
nizej wymienione faktury:

1) Faktura VAT nr 49/2002 z dnia 18.09.2002 roku

Za docieplanie dachu oraz docieplanie elewacji potlnocnej budynku, cena
netto 34.570,00 zl, brutto 36.989,90 zt. Zaptacono przelewem 01.10.2002
roku.

2) Faktura VAT nr 50/2002 z dnia 19.09.2002 roku

Za docieplanie elewacji wschodniej, poludniowej, zachodniej oraz cokoét
klinkierowy woko6t budynku. Cena netto robot 58.060,10 zi, brutto
62.124,29 zt. Zaptacono przelewem dnia 09.10.2002 roku.

Drugostronnie obydwie faktury opisane przez Pana Stanistawa Maka —
inspektora Urzedu Gminy, wykonanie robot potwierdzone przez
inspektora nadzoru Marka Szymczaka,. Dokumenty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym zatwierdzone do
wyptlaty i zaklasyfikowane Dz. 801 Rozdz. 80101 inwestycje § 6050.

Do kazdej z faktur zalaczone protokoly odbioru wykonanych robot
budowlano montazowych sporzadzone komisyjnie przez przedstawicieli
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stron przy udziale inspektora nadzoru oraz protokoly odbioru koncowego
wykonywanych robot sporzadzone przy udziale: Przewodniczacego Rady
Gminy, Wojta, Dyrektora Szkoly i Przedstawiciela wykonawcy oraz
inspektora nadzoru.

3) Faktura VAT nr 48/2002 z dnia 18.09.2002 roku.

Za roboty dekarskie wg umowy z dnia 20.08.2002 roku. Cena netto
8.603,62 zl, brutto 9.205,87 zl. Zaplata za fakture przelewem dnia
09.10.2002 roku. Drugostronnie dokument opisal inspektor Stanistaw
Mak, wykonanie potwierdzit zgodnie z kosztorysem i umowa inspektor
nadzoru. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym, zatwierdzono do wyplaty ze s$Srodkow budzetowych,
zaewidencjonowano do wydatkéw Dz. 801 Rozdz. 80101. Roboty
budowlane odebrano protokotami z dnia 16 i 19 wrzesnia 2002 roku
przez komisje sktadajaca sie z przedstawicieli inwestora i wykonawcy przy
udziale inspektora nadzoru.

Calos¢ robot polegajacych na docieplaniu budynku Szkoly Podstawowe;j
wraz z robotami rozbiorkowymi zostala wykonana w terminie zgodnie z
kosztorysem i umowami. Wykonawca udzielit rekojmi na okres 36
miesiecy od daty odbioru robot.

Umowa na nadzor inwestorski.

Umowa na nadzor inwestorski przy realizacji zadania p.n. docieplanie Scian i
stropodachu w budynku Szkoly Podstawowej w Klonowej oraz robét
rozbiorkowych z tym zwigzanych, zawarto dnia 29 lipca 2002 roku. Zarzad
Gminy reprezentowala Wojt Gminy- Barbara Wyrwas i czlonek Zarzadu
Ryszard Nowak. Obowiazki inspektora nadzoru inwestycyjnego podjeta sie
peli¢ ,WARTA” spotka z o.0. z Sieradza reprezentowana przez Krzysztofa
Michalskiego — Prezesa Zarzadu, Czeslaw Nowickiego — Zastepcy Prezesa
Zarzadu.

Umowy nie kontrasygnowata Skarbnik Gminy i pod wzgledem formalno —
prawnym nie sprawdzila radca prawny urzedu (brak parafy). Strony
postanowily, ze nadzor bedzie pelniony na czas trwania robot za
wynagrodzeniem w wysokosci 2.500,00 zt brutto platnym po zakonczeniu
rob6t w ciggu 21 dni od daty ztozenia rachunku.

Strony postanowily o karach umownych: za nieterminowe wykonanie
przedmiotu umowy spowodowane opoznieniem w odbiorze robot w wysokosci
0,5% wartosci umowy za kazdy dzien opdznienia platne przez inspektora
nadzoru dla zamawiajacego tj. Urzad Gminy. Za nieterminowa zaplate za
wykonanie prac Urzad Gminy zaplaci inspektorowi nadzoru odsetki
ustawowe. W umowie nie podano imienia i nazwiska inspektora nadzoru
inwestorskiego. Zgodnie z zapisem w dzienniku budowy funkcji tej podjat sie
Pan Marek Szymczak posiadajacy uprawnienie w zakresie robot budowlanych
nr 562 /86, w dniu 07.08.2002 roku.
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Za wykonanag ustuge ,WARTA” sp. z 0.0. z Sieradza przedlozyla fakture VAT
Nr 36/02 z dnia 08 pazdziernika 2002 roku na kwote brutto 2.500,00 zt w
tym VAT 22 % w kwocie 450,82 zl.

Drugostronnie fakture opisal inspektor Mak Stanistaw potwierdzajac
wykonana ushuge zgodnie z Umowa Nr 12/2002 z dnia 29 lipca 2002 roku.
Dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalnie
rachunkowym, zatwierdzony do wptaty, zarachowany Dz. 801, rozdz. 80101 §
6050. Zaptacono przelewem dnia 30.10.2002 roku.

Zrédla finansowania inwestycji i rozliczenie zadania.

Zadania inwestycyjne p.n. termomodernizacja budynkow szkoly przyjeto do
ewidencji Srodkow trwalych (dowod ksiegowy 4324) pod data 31.12.2002 rok.
Ogoélem wartosc¢ zadania wynosita 130.181,16 zt z tego:

- audyt energetyczny budynku Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w
Klonowej 4.514,00 zt

- dokumentacja techniczna 5.514,40 zi

- nadzor inwestorski 2.500,00 zt

- roboty budowlane 108.320,06 zt

- montaz glowic i zaworow termostatycznych w gimnazjum 9.332,70 zt.

Zrodlem finansowania inwestycyjnego byty srodki wiasne z budzetu gminy w
kwocie90.163,16 zi. Uchwalone Zarzadzeniem Nr 4/2002 rok z dnia 31
grudnia 2002 roku Woéjta gminy w Klonowej w sprawie przeniesien w obrebie
budzetu gminy na 2002 rok.

Kwote 40.018,00 zt stanowily Srodki z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi otrzymane z WFOS i GW w wyniku
umorzenia pozyczki nr 73/0W/P/2000 udzielonej gminie na budowe
oczyszczalni Sciekoéw przy Szkole Podstawowej i Gimnazjum w Klonowe;j.

Pismem znak WF/3127/0W/182/2002 z dnia 06.05.2002 rok WFOS i GW
poinformowal gmine o umorzeniu czesci pozyczki pod warunkiem
przeznaczenia jej w calosci na termomodernizacje budynkoéw obiektow
szkolnych. Uchwata Rady Gminy w Klonowej Nr XXVI/226/2002 z dnia 26
czerwca 2002 roku potwierdzono uruchomienie i zabezpieczenie Srodkéw w
budzecie gminy pochodzacych z umorzenia =z przeznaczeniem na
termomodernizacje budynkow szkolnych w Dz. 801, Rozdz. 80101 § 6050 w
kwocie 40.018,00 zt.

Audyt energetyczny budynkéw Szkoly Podstawowej w Klonowej .

Do kosztow inwestycji (Konto 080) zadania p.n. termomodernizacja budynkow
Szkoly w Klonowej zaliczono audyt energetyczny opracowany przez firme
~WART” sp. z 0.0. z Sieradza.
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Na wykonanie opracowania audytu nie sporzadzono umowy cywilno —
prawnej co stanowi naruszenie art. 734 kodeksu cywilnego.

Wykonawca audytu spotka z o.0. ,WARTA” z Sieradza jest autorem
dokumentacji technicznej na docieplanie budynkow szkoly oraz sprawowata
nadzor inwestorski nad robotami budowlanymi na podstawie zawartych z
Zarzadem Gminy umow cywilnoprawnych.

Kontrolujacym przedlozono — fakture VAT Nr 12/02 z dnia 06 czerwca
2002 roku na wartos¢ brutto 4.514,00 zt (w tym VAT 22 % - 814,00 z}). Za
wykonanie audytu energetycznego i sporzadzenie KJZ i wniosku do
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi.

Dokument drugostronnie opisany przez podinspektora d.s. m.in. ochrony
srodowiska Marka Musialskiego, ktory potwierdza wykonanie ushugi —
audytu karty informacyjnej oraz wniosku do WFOS i GW w kodzi na
dofinansowanie zadania. Zaplacono za fakture przelewem dnia 24.06.2002
roku.

Zgodnie ze  wskazaniem = optymalnego  wariantu = przedsiewziecia
termomodernizacyjnego w budynku Szkoly Podstawowej i Gimnazjum
polegajacym na montazu zaworow termostatycznych przygrzejnikowych
dokonano ich zakupu na podstawie: Faktury VAT nr 311/02/M 2z dnia
15.11.2002 roku na wartos§¢ brutto 9.332,70 zt (w tym VAT - 610,55 z}).
Sprzedawca: Przedsiebiorstwo Agrocent sp. z 0.0. Zloczew za montaz glowic i
zaworow termostatycznych w gimnazjum. Faktura opisana przez Dyrektora
Szkoly Pania Bogustawe Kobylt, ktora potwierdzila wykonanie ustugi zgodnie
z kosztorysem zalaczonym do audytu oraz z umowa zawarta dnia 23.10.2002
roku pomiedzy Przedsiebiorstwem Agrocent sp. z o0.0. w Zloczewie, a
Dyrektorem Szkoly na wykonanie przedmiotowej ustugi w terminie do
25.11.2002 roku. Wartos¢ przedmiotu umowy strony ustalily na kwote
9.850,00 zt (brutto). Zaplaty dokonano przelewem dnia 22.11.2002 roku ze
srodkow budzetowych Dz. 801 Rozdz. 80101 § 6050.

Na zadania inwestycyjne termomodernizacji budynkow szkolnych gmina
Klonowa nie otrzymala dotacji. Uzyskata na dofinansowanie umorzona kwote
pozyczki w wysokosci 40.018,00 zt przyznana na budowe oczyszczalni
Sciekow.

Audyt energetyczny oraz montaz glowic i zaworéw termostatycznych

dokonano z pominigciem ustawy o zaméwieniach publicznych (art. 6 ust. 1
pkt. 7).

3. REMONT DROG GMINNYCH I ZAKUP KRUSZYWA DROGOWEGO W
LATACH 2002 - 2003 (w tym droga w miejscowosci Kielbasy).

W kontrolowanym okresie nie byly realizowane zadania inwestycyjne na
drogach gminnych. Wydatki na zakup ushlug remontowych na drogach w
Dziale 600 Rozdz.60016 — drogi publiczne gminne wynosily:
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w_ 2002 roku na podstawie Uchwaly Rady Gminy Nr V (40) 2003 z dnia

16.04.2003 roku w sprawie wykonania budzetu za 2002 rok.

wyszczegolnienie plan po zmianach wykonanie
§ 4210 zakup zwiru (ttucznia) 58.384 52.718
§ 4270 zakup ustug remontowych 44.040 41.711
§ 4300 zakup ushug pozostalych 7.353 0.464
Razem rozdziat 60016 109.777 100.893

w_ 2003 roku na podstawie Uchwaly Rady Gminy Nr XII/91/2004 z dnia

21.04.2004 roku w sprawie sprawozdania z wykonania budzetu gminy za

2003 rok.
wyszczegolnienie plan po zmianach wykonanie
§ 4210 zakup zwiru (tlucznia) 41.527 41.074
§ 4270 zakup ustug remontowych 34.785 34.780
§ 4300 zakup ushug pozostalych 930 484
Razem rozdziat 60016 77.242 76.338

Podstawa do wustalania rocznych planéw remontowych w zakresie
drogownictwa sa propozycje i wnioski uchwalane na zebraniach wiejskich, na
podstawie ktorych, sporzadzane sa plany wydatkéw budzetowych na 2002 i
2003 rok

w 2002 roku zaplanowano dostarczy¢ na drogi gminne zwir i tluczen i

wyrownanie drog rowniarka na kwote: 65.000,00 zt z tego:

Srodki z budzetu gminy na kwote 52.073,00
srodki z Rady Soteckiej na kwote 12.927,00

zaplanowano wktlad finansowy ludnosci w kwocie 3.300,00 zt.

w miejscowosci Kielbasy zaplanowano nawiezienie zwiru na odcinku
250 mb, planujac na ten cel kwote 2.000,00 zl Srodkéw finansowych z

budzetu gminy oraz 200,00 zt srodkéw od ludnosci .

- w_2003 roku zaplanowano nawiezienie na drogi gminne ogélem zwiru i
thucznia oraz wyrownanie rowniarka nawierzchni drog za ogolna kwote

60.000,00 zt z tego:
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srodki z budzetu gminy na kwote 47.073,00
Srodki z Rady Soteckiej na kwote 12.927,00

zaplanowano wktlad finansowy ludnosci w kwocie 4.100,00 zt.

W miejscowosci Kielbasy zaplanowano nawiezienie thucznia na odcinku 180
mb drogi, planujac na ten cel kwote 3.000,00 zt ze Srodkéw budzetowych
gminy kwote 2.132,00 zt z Rady Soteckiej oraz wklad ludnosci w wysokosci
300,00 zt.

Kontrola szczegolowa objeto wydatki poniesione na remonty drog gminnych w
2002 i 2003 roku na podstawie nastepujacych faktur:

Faktura VAT NR 126/08/2002 z dnia 30.08.2002 roku.

Sprzedawca PUH ,MARKAL” Kalinski Bogdan — Sieradz — Kowale na wartos¢
14.680,40 zt (w tym 7% VAT - 960,40 z}) za dostawe i transport 8-16 mm
kruszywa z zuzlu hutniczego, potwierdzony zakup kruszywa zgodnie z umowa
Nr 2/2002 z dnia 12.07.2002 roku z wyszczegolnieniem miejscowosci na
ktore przeznaczono kruszywo: w tym miejscowosci Kielbasy na kwote
2.097,20 zt. Fakture sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym, zatwierdzono do wyptlaty ze srodkow budzetowych Dz. 600
Rozdz. 60016 § 4210. Zaplaty za fakture dokonano przelewem dnia
23.09.2002 roku (dowod ksiegowy 2831).

Dowod ksiegowy 2730 dokument wewnetrzny — zestawienie kosztow
wedlug kart pracy ciagnika C — 360 + przyczepa na laczna wartosé¢ 49,90 zt
wedtug:

karty drogowej nr 0189038 z dnia 16.08.2002 roku - transport gruzu
miejscowos¢ Borki na kwote 19,76 zi;

z dnia 29.08.2002 roku - karta drogowa 0189046 za transport przepustu i
thucznia dla miejscowosci Klonowa I na kwote 9,88 zt i za transport do
miejscowosci Kuznica Zagrzebska na kwote 9,88 zi;

z dnia 30.08.2002 roku — karta drogowa 01890047 — roéwnanie tlucznia na
drodze Kielbasy na kwote 9,88 zt.

Dokument drugostronnie opisany przez Pana Maka Stanislawa z podziatu
kosztow wedlug miejsca wykonanej ustugi, sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, zatwierdzony do wyplaty ze
Srodkow budzetowych Dz. 600 Rozdz. 60016 § 4270.

Faktura VAT nr 828/02/FV z dnia 05.09.2002 rok

Sprzedawca ushugi: Gminny Zaklad Komunalny Lututéw na wartos¢ 1.548,00
zt za wynajem sprzetu rowniarki wg zalacznika do faktury raportow
dziennych pracy sprzetu. Drugostronnie dokument opisany przez Pana
inspektora Maka Stanislawa z podzialem na koszty uzycia sprzetu w
poszczegolnych miejscowosciach w tym w miejscowosci Kielbasy na wartosc
258,00 zl Kietbasy — Grzyb na wartos¢ 645,00 zt. Faktura sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym, zatwierdzona do
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wyplaty ze Srodkéw Dz. 600, Rozdz. 60016 § 4270 na wartos¢ 1.548,00 zi,
zaplacono przelewem ( dowod ksiegowy 2832) w dniu 23.09.2002 roku.

Faktura VAT nr 60/2003 z dnia 23.04.2003 roku

Sprzedawca ushugi: ,Sprzedaz Materialow Budowlanych i Paszy” Jan
Musialski Ztoczew, za kruszywo w ilosci 641 ton na wartosé¢ 24.005,45 zt (w
tym VAT 7 - 1570,45 zl). Dokument drugostronnie opisany przez Pana Maka
Stanistawa z podzialem iloSciowo — wartoSciowym na miejscowosci do ktérych
dostarczono na drogi gminne kruszywo w tym m.in. do miejscowosci
Kielbasy 83.650 ton na wartSos¢ 3.132,69 zt. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym, zatwierdzono do
wyplaty — przelew nr dowodu ksiegowego 1527 na kwote 9.005,45 zt z dnia
19.05.2003 roku, nr dowodu ksiegowego 1512 na kwote 15.000,00 zt z dnia
14.05.2003 roku, wydatek zarachowano Rozdz. 60016 § 4270 (ustugi w
zakresie remontu drog).

Dowdd ksiegowy 1487 zestawienie kart pracy sprzetu na laczna kwote
496,00 zl, praca ciagnika C — 360 3P, przyczepy, ptugu wilasnos¢ Urzedu
Gminy Klonowa za okres od 02 do 24 kwietnia 2003 roku. Drugostronnie
dokument opisal, wykonanie prac potwierdzil wg podzialu ustlugi na
poszczegolnych drogach gminnych Pan Stanistaw Mak. Réwnanie thucznia na
drodze w miejscowosci Kielbasy wg podzialu kosztow wynosito 105,40 zt.
Dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym zatwierdzony do wyplaty w Rozdziale 60016 § 4270.

Wszystkie opisane dowody ksiegowe oraz projekty wydatkow w zakresie
drogownictwa w 2002 roku stanowig zalgcznik Nr 10 do protokdétu kontroli,
aw 2003 roku — _zalgcznik Nr 11 protokotu kontroli.

Na dostawe kruszywa do remontu drog gminnych w kontrolowanym okresie
przeprowadzono postepowanie przetargowe w trybie przetargu
nieograniczonego. Dostawca kruszywa bytla:

w 2002 roku firma PUH ,MARKAL” Bogdana Kalinskiego z Sieradza,

- umowa na dostawe tlucznia 1/2002 z dnia 15.05.2002 roku w ilosciach: o
granulacji 0 -8 mm — 251 ton, 8 —-16 mm - 543 ton i Zuzla piecowego 40
ton;

- umowa na dostawe tlucznia 2/2002 z dnia 17.07.2002 roku o granulacji
8 — 16 mm w ilosciach 960 ton,

w_ 2003 roku - firma ,Sprzedaz Materialow Budowlanych i Pasz” Jan
Musialski Ztoczew ,

- umowa 1/2003 z dnia 3.04.2003 rok na transport z materialem zuzla
wielkopiecowego o grubosci: O — 8mm — 300 ton, 0 -16 mm - 1.040 ton.

Aneks do umowy z dnia 15.05.2003 roku na dodatkowe ilosci zuzla o
grubosci 0 -8 mm - 38 ton, 8 - 16 mm — 140 ton.
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Kontrola szczegdélowa objeto postepowanie o zamoéwienie na dostawe
kruszywa w 2002 roku z dnia 24.04.2002 roku i postepowanie na dostawe w
2003 roku z dnia 25.03.2003 roku, stwierdzono, co nastepuje:

Postepowania o zamoéwienia publiczne na dostawe kruszywa do remontu
drog gminnych w 2002 - 2003 roku wartoS¢ szacunkowa zamowien
ponizej 30.000 euro.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (wedlug druku ZP - 1) okreslona byla na
podstawie planu budzetu gminy na 2002 rok wraz ze Srodkami od ludnosci,
co stanowilo w 2002 roku 65.000,00 zt.

W 2002 roku Uchwatlg nr 80/2002 z dnia 11 marca 2002 roku Zarzad gminy
postanowil udzieli¢ w trybie przetargu nieograniczonego zamowienia na
przewoz zuzla wielkopiecowego i zuzla piecowego na drogi wskazane przez
Urzad Gminy. Przeprowadzenie przetargu przeprowadzila komisja w skladzie:
Lesiak Jacek - Przewodniczacy (Sekretarz Gminy), czlonkowie: Wika
Stanistawa (Skarbnik Gminy) i Mak Stanistaw inspektor do spraw inwestycji i
zamowien publicznych.

¢ Ogloszenie o0 przetargu nieograniczconym na ustugi transportowe
opublikowano w tygodniku ,Nad Wartg” w nr 12 z dnia 20-26.03.2002
rok, brak adnotacji wskazujacej ze ogloszenie bylo umieszczone na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy co stanowi naruszenie art. 29 ust. 1 ustawy o
zamowieniach publicznych. Termin skladania ofert okreslony zostal do
dnia 24.04.2002 roku do godziny 10.00, a otwarcia w tym samym dniu o
godzinie 10.30.

¢ Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia z dnia 11.03.2002 roku
zatwierdzila Wojt Gminy. Przedmiotem zamoéwienia byl transport zuzla
wielkopiecowego wraz z materialem na drogi w ilosci 794 ton w
nastepujacej granulacji: 0-8 mm w ilosci 251 ton; 8-16 mm w iloSci 543
ton; transport zuzla piecowego wraz z materialem na drogi w ilosci 40 ton.

Termin realizacji od 07.05.2002 roku do 31.07.2002 roku.
Od oferentow zadano ztozenia:

1) swiadectw wiarygodnosci technicznej, ekonomicznej i finansowej
oferenta;

2) kserokopii aktualnego wyciagu 2z rejestru stwierdzajacego stan
prawny, miejsce rejestracji i charakter dzialalnosci gospodarczej;

3) bilans i rachunek zyskow i strat oraz informacje okreslajaca obroty,
zysk oraz zobowigzanie i naleznos¢ ogolem z ostatniego roku,;

4) kserokopie aktualnego zaswiadczenia ZUS o nie zaleganiu ze
skladkami;

5) aktualnego zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z
ptacenia podatkow;

0) zaswiadczenie z Urzedu Ubezpieczen spolecznych o nie zaleganiu ze
sktadka zdrowotna;
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7) wykaz prac zrealizowanych w ciagu 3 lat przez oferenta o profilu jak
w ogloszeniu przetargowym;

8) kserokopia dokumentu rejestracyjnego sprzet.

Okreslono kryteria oceny ofert: cena 50%, wiarygodnos¢ 20% potencjatl

techniczny — 20 %, termin realizacji 10%. Nie wymagano wplaty wadium

przetargowego.

Otwarcia ofert i postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzita
komisja przetargowa w terminie podanym w ogloszeniu, tj. 24.04.2002 roku.
Sporzadzono zbiorcze zestawienie otwartych ofert (druk ZP - 1), wplynely 4
oferty wg zestawienia:

¢
Nr Nazwa i adres oferenta Granulacja Cena netto | Suma
oferty za 1 tone punktow
1. Uslugi Transportowe M. Kepa Lututow 0-8 mm 29,90 238
8-16 mm 32,40
transport zuzla 9,00
2. PUH ,MARKAL” 0-8 mm 32,00 261
Bogdan Kalinski 8-16 mm 35,00
Kowale — Sieradz transport zuzla 19,00
3. Ushugi Transportowe 0-8 mm 33,20 252
Jan Musialski 8-16 mm 35,50
transport zuzla 23,36
4. Ustugi Transportowe Bar Gastronomiczny 0-8 mm 37,00 182
h. Jura Dalachow
8-16 mm 39,00
transport zuzla 26,00
Dokonujac oceny ofert wedlug kryteriow okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia, komisja przetargowa wskazala, jako
najkorzystniejsza oferte firme PUH ,MARKAL” Bogdan Kalinski Sieradz,
ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow 261.
Prace komisji przetargowej zatwierdzit dnia 14.05.2002 roku Wojt Gminy.
W uzasadnieniu wyboru oferty nr 2 podano uzyskanie najwyzszej liczby
punktow dla czterech kryteriow oceny.
¢ Ogloszenie o wyborze oferenta wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy od dnia 14.05.2002 roku do 06.06.2002 roku.
¢ Pismem z dnia 14.05.2002 roku skierowanym do wszystkich oferentow

powiadomiono o wyborze najkorzystniejszej oferty, przesylajac wszystkim
uczestnikom postepowanie o zaméwienie publiczne. Ogloszenie o wyborze
oferty na druku ZP - 150 w ktorej wymienione sa ceny wybranej oferty
(brak potwierdzenia zwrotnego przesyiki);
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¢ Umowe nr 1 z wybranym dostawca podpisano dnia 15 maja 2002 roku. W

imieniu Zarzadu Gminy umowe¢ podpisala Barbara Wyrwas
Przewodniczaca Zarzadu i Ryszard Nowak — czlonek zarzadu. Umowy nie
kontrasygnowata Skarbnik Gminy Pani Wika Stanistawa, nie parafowata
pod wzgledem formalno — prawnym radca prawny Bozena Pachulska.
Przedmiotem umowy byly roboty transportowe wraz z materiatem ttucznia
zuzlowego wielkopiecowego o grubosci: 0-8 mm w ilosci 251 ton, 8-16 mm
w ilosci 543 tony i zuzla piecowego w ilosci 40 ton w terminie rozpoczecia
prac 15.05.2002 roku zakonczenia prac 31.07.2002 rok.

Wynagrodzenie wykonawcy wynosito za 1 tone z podatkiem VAT 0-8 mm
w kwocie 34,24 zl, 8-16 mm - 37,45 zt oraz zuzlu piecowego za 1 tone z
podatkiem VAT — 23,18 zt.

Postanowiono, ze wykonawca bedzie wystawial fakture VAT za kazda
dostawe. Zaplata faktury w terminie 14 dni od daty dorgczenia. Strony
przewidzialy kary umowne za zwloke w wykonaniu umowy w wysokosci
50,00 zt za kazdy dzien zwloki.

W 2002 roku przeprowadzono nastepne postepowanie przetargowe w trybie

przetargu nieograniczonego na zakup i transport tlucznia zuzlowego

wielkopiecowego o grubosci 8-16 mm i ilosci 960 ton.

Procedura zamoéwienia publicznego byta identyczna, jak w opisanym wyzej
przetargu nieograniczonym, a mianowicie:

¢ Przetarg nieograniczony przeprowadzono na podstawie Uchwaly Zarzadu

nr 86/2002 z dnia 06 czerwca 2002 roku.

Sktad komisji przetargowej — stanowi za lacznik nr 2 do uchwaly i byt
identyczny jak w przetargu poprzednim z dnia 24.04.2002 roku.

Ogloszenie o przetargu podano do wiadomosci publicznej przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy od 06.06.2002 roku do
03.07.2002 roku. Termin skladania ofert okreslono na dzien 03.07.2002
rok, otwarcie ofert tego samego dnia o godz. 10.30.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia na transport zuzla
wielkopiecowego z dnia 06.06.2002 roku zatwierdzil Wéjt Gminy. Zawiera
opis sporzadzenie ofert przetargowych wymagania stawiane oferentom (7).
Termin realizacji od 10 lipca do 31 sierpnia 2002 roku. Kryteria oceny
ofert: cena 50%, wiarygodnos¢ 20 %, potencjal techniczny 20 %, termin
realizacji 10%. W terminie wskazanym w ogloszeniu i specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia wplynely na dostawe 960 ton zuzla o
grubosci 8-16 mm, 3 oferty wedlug zestawienia:

Nr oferty Nazwa i adres oferenta Granulacja Cena netto za|Suma

1 tone punktow

PUH ,MARKAL” 8-16 35,00 300
Bogdan Kalinski

Kowale — Sieradz
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2. Przedsiebiorstwo Wielobranzowe 39,00 204
Rajmund Andrych -Sieradz — Biskupice

3. Transport Zarobkowo — Marek Nowadzki 36,20 246
— Sieradz — Kowale

Jako najkorzystniejsza oferte komisja przetargowa ocenita oferte firmy PUH
+MARKAL” Bogdan Kalinski - Sieradz, ktora uzyskala najwyzsza liczbe
punktéow (300)

Prace komisji przetargowej zatwierdzila dnia 11.07.2002 roku Wéjt Gminy,
uzasadniajgc, ze najkorzystniejsza oferta byla oceniona wedtug oceny.

Ogloszenie o wyborze oferty firmy ,MARKAL” wywieszono na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy od dnia 11 do 29 lipca 2002 roku. Pismami z dnia
11.07.2002 roku powiadomiono pozostalych oferentow przetargu o wyborze
oferty, przesylajac jednoczesnie ogloszenie na druku ZP -150 ktory zawiera
cene oferty wybrane;.

¢ Umowe nr 2/2002 z dnia 12 lipca 2002 roku w imieniu Zarzadu Gminy
podpisata Barbara Wyrwas Woéjt Gminy i Ryszard Nowak Zastepca Wojta
Gminy. Brak kontrasygnaty Skarbnika Gminy Pani Wiki Stanistawy, co
stanowi naruszenie art. 46 ustawy o samorzadzie gminnym oraz brak
sprawdzenia umowy przez radce prawnego Urzedu Gminy.

Przedmiotem umowy byty roboty transportowe wraz z materialem tlucznia
zuzlowego wielkopiecowego o grubosci 8-16 mm w ilosci 960 ton. Termin
rozpoczecia prac ustalono na dzien 12 lipca, a zakonczenie31 sierpien
2002 roku. Wynagrodzenie zgodnie z wybrana oferta wynosito za 1 tone
brutto 37,45 zt.

Postanowiono, ze wykonawca bedzie wystawial fakture VAT za kazda
dostawe, platng w terminie 14 dni od doreczenia. Ustalono, ze
zamawiajacy bedzie naliczat kary umowne za zwloke w wykonaniu umowy
w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwloki.

W wyniku I przetargu z dnia 24 kwietnia i II przetargu z dnia 03 lipca 2002
roku zamoéwiono (dostawa z transportem) nastepujace ilosSci tlucznia
zuzlowego na drogi gminne:

w I przetargu:

granulacje: 0-8 mm 251 ton cena 34,24 zt - 8.594,24 zt
8-16 mm 543 ton 37,45 zt - 20.335,35 zt
szlaka40 ton 23,18 zt - 927,20 zt
Razem 834 ton na wartosé 29.856,79 zt

w Il przetarqu.:
granulacja: 8-16 mm 960 ton X 37,45 zt - 30.952,00 zt
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Ogotem w 2002 roku dostawa z transportu wynosita 1.794 tony na wartosé
65.808,79 zi. Wykonawca ushugi w obydwu przetargach nieograniczonych
byla firma PUH ,MARKAL” Bogdan Kalinski z Sieradza. Wartos¢ szacunkowa
opisanych zamowien faktycznie nie przekraczata rownowartosci 30.000 euro.
Kontrolujacy stwierdzili na podstawie przedlozonej dokumentacji, co
nastepuje:

Na wniosek gminy Klonowa z dnia 29 marca 2002 roku Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego przyznal gminie dotacje w wysokosci 25.000 zt z Terenowego
Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych 2z przeznaczeniem na budowe i
modernizacje drog dojazdowych do gruntéw rolnych.

Informacja o otrzymaniu dotacji wptynela do Urzedu Gminy dnia 31 maja
2002 roku, tj. po zakonczonym postepowaniu o zamowienie publiczne w
trybie przetargu nieograniczonego na dostawe zuzla wielkopiecowego na drogi
gminne na podstawie zawartej umowy z dnia 15 maja 2002 roku z wybranym
w przetargu dostawca.

Zgodnie 2z obowiazujaca procedura przy udzielanych dotacjach na
dofinansowanie zadan gminy, przeprowadzono dodatkowe postepowanie o
zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, w celu sprostania
wymogom Funduszu Ochrony Gruntéow Rolnych przy rozliczaniu dotacji
Zatacznik Nr 12 do protokotu kontroli sklada sie z pisma Zarzadu
Wojewodztwa Lodzkiego o przyznanie dotacji oraz Uchwaly Rady Gminy nr
XXVIII/237/2002 z dnia 04.10.2002 roku w sprawie zmian w budzecie
gminy.

W 2003 roku przeprowadzono przetarg nieograniczony na transport zuzla
wielkopiecowego na drogi gminy Klonowa.

Zarzadzeniem Nr 6/2003 z dnia 17 lutego 2003 roku powolano komisje
przetargowa w skladzie: Stanistaw Mak — Przewodniczacy Komisji, Stanistawa
Wika — Sekretarz, Dariusz Perdek — czlonek; nadano i zatwierdzono regulamin
przy komisji przetargowe;.

Zarzadzeniem Nr 8/2003 z dnia 20 lutego 2003 roku Wéjta Gminy
zatwierdzono tryb przetargu nieograniczonego na transport z materialem
zuzla wielkopiecowego na drogi gminne. Zatwierdzono réwniez ogloszenie o
przetargu i specyfikacje istotnych warunkow zmowienia.

¢ Ogloszenie o przetargu nieograniczonym podano do wiadomosci przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Klonowej,
zamieszczono na stronie internetowej w dniu 04 marca 2003 roku oraz
opublikowano w prasie lokalnej ,Nad Wartg” Nr 9 z dnia 5-11 marca 2003
roku. Termin skladania ofert okreslono do dnia 25 marca 2003 roku do
godziny 10.00, otwarcia w tym samym dniu o godzinie 10.30.

¢ Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia z dnia 20.02.2003 roku
okresla przedmiot zamowienia: transport zuzla wielkopiecowego wraz z
materiatem w ilosci 1.340 ton o granulacji:

0-8 mm — 300 ton, 8-16 mm — 1.040 ton.
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Termin realizacji zamowienia od 07 kwietnia do 30 czerwca 2003 roku.
Wymagano zlozenia zaswiadczen potwierdzajacych rejestracji dziatalnosci
gospodarczej z Urzedu Skarbowego, Urzedu Ubezpieczen Zdrowotnych, a
takze wykaz sprzetu, prac realizowanych w ciaggu 2 lat o podobnym
profilu oraz zlozenie oSwiadczenia na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy o
zamowieniach publicznych.

Okreslono kryteria oceny ofert: cena 80 %, termin realizacji 20 %.

¢ Otwarcia ofert i postepowanie o zamowienie przeprowadzila komisja
przetargowa w terminie wskazanym w ogloszeniu i specyfikacji.
Sporzadzono zbiorcze zestawienie otwartych ofert (ZP-41) wg zestawienia:
Nr Nazwa i adres oferenta Granulacja Cena
oferty netto za
Suma
1 tone .
punktow
1. Firma Ustlugowo - Handlowa ,WJPEX” 0-8 mm 40,00 240
Wiestaw Wilk — Czestochowa
8-16 mm 43,00
2. PUH ,PRZEMTRANS” 0-8 mm 33,00 294
Przemystaw Wcisty Lask 8-16 mm 36,00
3. PHU Ustugi Sprzetowo - Transportowe, 0-8 mm 36,20 273
Dorota Krzak Lututéw
8-16 mm 39,20
4. Sprzedawca Materialow budowlanych i 0-8 mm 32,00 300
Pasz, Jan Musialski Ztoczew
8-16 mm 35,00

Dokonujac oceny oferty wedlug kryteriow okreSlonych w

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, komisja przetargowa
wskazala jako najkorzystniejsza oferte firmy ,Sprzedaz Materialow
Budowlanych i Pasz” - Jana Musialskiego ze Zloczewa, ktora uzyskala
najwyzsza liczbe punktow. Prace komisji przetargowej zatwierdzila 26
marca 2003 roku W6jt Gminy Barbara Wyrwas.

Ogloszenie o wyniku przetargu i wyborze najkorzystniejszej oferty podano
do wiadomosci publicznej przez wywieszenie na tablicy ogloszen w
Urzedzie Gminy od dnia 26 marca do 18 kwietnia 2003 roku.

Pismem 2z dnia 26 marca 2003 roku powiadomiono pozostatych
oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane o wyniku przetargu,
przesylajac im ogloszenie o wyborze oferty na druku ZP — 150.
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¢ Umowe nr 1/2003 z dnia 03 kwietnia 2003 roku w imieniu Urzedu Gminy
podpisata Barbara Wyrwas — Wo6jt Gminy, kontrasygnate zlozyla Skarbnik
Gminy Stanistawa Wika oraz parafowala radca prawny Bozena Pachulska.

Przedmiotem umowy byto wykonanie roboét transportowych wraz z materialem
zuzla wielkopiecowego o grubosci:

0-8 mm w ilosci 300 ton, 8-16 mm w ilosci 1.040 ton. Termin rozpoczecia
prac ustalono na dzien 07 kwietnia 2003 roku, a zakonczenia na dzien 30
czerwca 2003 roku.

Wynagrodzenie zgodnie z wybranag oferta wynosito:

materiatu o grubosci 0-8 mm za tone brutto 34,24 zl, o grubosci 8-16 mm za
tone brutto 37,45 zl.

Postanowiono, aby faktury VAT byly wystawione za kazda dostawe, zaplata
winna by¢ w ciagu 14 dni od daty doreczenia. Ustalono, Zze zamawiajacy
bedzie naliczal kary umowne w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwloki.

Aneks do umowy dnia 15 maja 2003 roku podpisala z dostawca zuzla
wielkopiecowego firma ,Sprzedaz Materialow Budowlanych 1 pasz” Jana
Musialskiego ze Ztoczewa Wojt Gminy Barbara Wyrwas. Brak kontrasygnaty
Skarbnika Gminy oraz sprawdzenia przez radce prawnego. Przedmiotem
aneksu do umowy byto:

Zwiekszenie dostawy (transport i material zuzla wielkopiecowego) o 38 ton, o
granulacji 0-8 mm oraz o 140 ton zuzla wielkopiecowego o granulacji 8-16
mm . Do aneksu zalaczono notatke stuzbowa sporzadzong przez inspektora
d.s. inwestycji Pana Maka Stanislawa , zatwierdzono przez Wojta Gminy o
nastepujacej tresci:

Zwiekszenie dostaw zuzla (ale nie zwickszenie wartosci calej dostawy)
wyniklo z tego, ze przy szacowaniu zamowienia przyjeto wieksza cene za 1
tone niz wynikala z oferty przetargowe;.

W zwiazku z tym Srodki zaplanowane w budzecie na dostawe zuzla
wielkopiecowego nie w peini byly wykorzystane.

Aneksem do umowy z dnia 15 maja 2003 roku, zwiekszono dostawy w iloSci
178 ton zuzla wielkopiecowego o nastepujacej granulacji: 0-8 mm w ilosci 38
ton, granulacji 8-16 mm w ilosci 140 ton.

Zgodnie z art. 71 ust.5 ustawy o zamowieniach publicznych udzielono temu
samemu wykonawcy dodatkowego zamowienia publicznego, ktorego wartosc
nie przekracza 20 % wartosci zamowienia podstawowego, a wykonanie jego
stalo sie konieczne na skutek sytuacji, ktorej nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢. Ponadto z przyczyn technicznych i gospodarczych zamowienia
dodatkowego nie mozna oddzieli¢ od zamowienia podstawowego”.

Udzial mieszkafnicow w kosztach budowy drogi.

Kontrola objeto wptaty ludnosci wsi Kielbasy w 2002 roku i 2003 roku na
budowe drogi gminnej, ustalono co nastepuje:
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% W 2002 roku - 11 mieszkancow wsi Kietbasy dokonato wptat gotéwki do
kasy Urzedu gminy w Klonowej badz za posrednictwem soltysa, laczna
wplata wynosita 400,00 zl, z tego:

- dowod wplaty do kasy z dnia 26.02.2002 roku nr 0840099 na kwote
360,00 zt (dowod ksiegowy 181 pozycja 95); wedtug listy wptaty dokonato
10 0s6b po 40,00 zt.

- Dowod wplaty do kasy z dnia 25.03.2002 roku nr kwitu 0840396 wptlaty
dokonat (...)* kwoty 40,00 zl (dowod ksiegowy 285).

« W 2003 roku — 11 mieszkancow wsi Kietbasy dokonalo wptat gotéwki do
soltysa wsi Klonowa II Pani Kozlowskiej Marii. Do kasy Urzedu Gminy
odprowadzono gotéwke w lacznej kwocie 220,00 zt — nr kwitu 2451218 z
dnia 18.03.2003 rok (dowod ksiegowy 287 pozycja 59).

W oparciu o listy wplat mieszkancow miejscowosci Kietbasy kontrolujacy
stwierdzily, ze (...)5° nie partycypowat w 2002 i 2003 roku w kosztach
budowy drogi miejscowosci Kielbasy (brak wplaty). Listy wplat stanowig
zatacznik nr 13 do protokotu kontroli.

Budowa drogi w miejscowosci kieltbasy byla kilkakrotnie przedmiotem
interpelacji i wnioskéw na Sesjach Rady Gminy. Na posiedzeniu w dniu 29
sierpnia 2003 roku (protokotl nr 7/2003) mieszkaniec wsi Kielbasy (...)5!
wnioskowal o dokonczenie budowy drogi gminnej w miejscowosci Kielbasy. W
odpowiedzi Wéjt Gminy Pismem Znak 5540/39/03 z dnia 15 czerwca 2003
roku, wyjasnila iz budowa drogi gminnej jest realizowana w miare
przydzielonych srodkéw w budzecie kazdego roku poczawszy od 2002 roku i
przy udziale mieszkancow, ktorzy wnosza 10 % wartosci robot.

Reasumujac wydatki na budowe drogi w miejscowosci Kielbasy wynosity:

- w 2002 roku - 2.765,00 zt w tym budzet gminy 2.365,00 zl, udzial
ludnosci 400,00 zti;

- w 2003 roku - 3.458,00 zl! w tym budzet gminy 3.238,00 zi, udzial
Iudnosci 220,00 zt.

Wydatki dotyczyly nawiezienia na droge ttucznia drogowego i prac rowniarki.

Wedlug wyjasnien inspektora do spraw inwestycji drogowych Pana
Stanistawa Maka, skrzyzowanie drogi powiatowej z droga gminna do wsi
Kielbasy oznakowal znakiem E — 4 (w ksztalcie strzatki z napisem nazwy

49 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

0 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

1 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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miejscowosci) zgodnie z okreslona w kodeksie drogowym symbolikom znakow
- Powiatowy Zarzad Drég w Sieradzu na wiosne 2004 roku, ktéremu droga
podlega.

W wyniku kontroli wydatkow inwestycyjno - remontowych zwrécono
szczegblowa uwage na przestrzeganie procedur wewnetrznej kontroli
finansowe;j.

Laczna kwota wydatkow inwestycyjno — remontowych objetych kontrolg
wedlug faktur wynositla brutto 200.973,15 zt i stanowila 48,26 % ogoéotu
wydatkow inwestycyjnych poniesionych w kontrolowanym okresie oraz 2,56
% ogbotu wydatkow budzetowych poniesionych w tym okresie.

Zasady kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Klonowa reguluje rozdziat VI
§ 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy stanowiacy zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Woéjta Gminy z dnia 02 grudnia 2002 roku.

Ustalone szczegolowo procedury kontroli wewnetrznej wydatkow dotycza min.
kontroli wstepnej wydatkow polegajacej na zgodnosci z kryteriami sprawnosci
organizacyjnej, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci obejmujacej
sprawdzenie planéw projektow umow porozumien i innych dokumentéow
powodujacych powstanie zobowiazania, a w szczegolnosci zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa potwierdzonymi i podpisanymi na
projekcie i zgodnosSci z prawem przez Radce Prawnego, a takze zgodnosc
wydatkow z planem finansowym potwierdzone przez skarbnika Gminy.

Stwierdzone w trakcie kontroli uchybienia dotyczace braku kontrasygnaty
skarbnika Gminy na zawieranych umowach cywilno — prawnych z konkretami
bez sprawdzenia wczesniejszego tych umow przez Radce Prawnego Urzedu
Gminy, pozwalajg na postawienie wniosku, Ze procedury kontroli wewnetrznej
nie dziataja nalezycie.

IX. EWIDENCJA MAJ ATKU GMINY. INWENTARYZACJA

1. ZASADY EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJ ATKOWYCH
(EWIDENCJA ILO SCIOWA, ILOSCIOWO — WARTOSCIOWA)

Zasady ewidencji sSrodkow trwatych ustalone zostaly w VII czesci Instrukcji w
sprawie obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy
Klonowa, stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Klonowa nr
31/2003 z dnia 30 wrzesnia 2003 roku w sprawie instrukcji regulujacych
gospodarke finansowa i majatkowa gminy. W okresie wczesniejszym zasady
ewidencji skladnikow majatkowych uregulowane zostaly w punktach 16 i 17
Instrukcji obiegu kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadzonej w zycie
zarzadzeniem nr 2/95 Wojta Gminy Klonowa z dnia 20 wrzesnia 1995 roku w
sprawie obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych. Wskazanym wyzej
zarzadzeniem nr 31/2003 Wo6jt Gminy Klonowa w § 4 ustalil metody
prowadzenia ewidencji szczegotowej rzeczowych skladnikéw majatku trwalego
i obrotowego w sposéb nastepujacy:

- Srodki trwate — ksiega sSrodkow trwatych,
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- pozostale srodki trwale w uzywaniu o wartosci powyzej 100 zt —
ksiegi inwentarzowe ,

- wartosci niematerialne i prawne — ksiega srodkow trwatych,
- materialy - kartoteki materialowe.
Ponadto w § 5 zarzadzenia ustalono zasady, ze pozostate Srodki trwale o

wartosci nie przekraczajacej 100 zt nie podlegaja ewidencji wartoSciowe;j.

2. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH —KONTO 011, 013.

2.1. Urzadzenia ksi egowe

Ewidencja syntetyczna srodkow trwalych i pozostatych srodkow trwatych
(011 i 013) w Urzedzie Gminy Klonowa prowadzona jest zapisem
komputerowym .

Ewidencja analityczna srodkow trwaltych — 011 prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej wzor Pu K 207 zalozonej 20 kwietnia 1999 roku,
opieczetowanej i zatwierdzonej podpisami Skarbnika i Wojta Gminy. Ksiege
podzielono stosownie do grup rodzajowych wedlug klasyfikacji rodzajowej
GUS. W celu udokumentowania wymogu sprawdzalnosci ksiag rachunkowym
w kazdym roku objetym kontrola dolaczono podsumowane zestawienie grup
ujetych w ksiedze inwentarzowej. uzgadniajacy stan kont analitycznych z
syntetyka. Stwierdzono zgodnosc¢ sald konta 011 w latach 2002 — 2003.

Ewidencja analityczna pozostalych srodkéw trwatych — 013 prowadzona jest
w ksiegach inwentarzowych iloSciowo - wartosciowych wzor Pu K -
205.Kontrolujacym przedlozono 5 ksiag inwentarzowych w podziale na:

- ksiega inwentarzowa sprzetu OSP,

- ksiega inwentarzowa Urzedu Gminy,
- ksiega inwentarzowa Przedszkoli,

- ksiega inwentarzowa sprzetu OC,

- ksiega inwentarzowa GOZ.

Kontrola objeto ksiege oznaczona nazwa Urzad Gminy i stwierdzono co
nastepuje:

- ksiege w ilosci 49 stron (przesznurowang opieczetowang i
opatrzona pieczatka Urzedu Gminy i zatwierdzona przez
Skarbnika i Wéjta Gminy) zalozono 10 kwietnia 1997 roku,

- ksiege podzielono na 17 grup rodzajowych o podobnych
cechach uzywalnosci (np.: szafy, biurka, maszyny do liczenia,
firany i tkaniny dekoracyjne itp.), w uwagach odnotowano
miejsce uzytkowania skladnika majatkowego,

- w ksiedze ujeto rowniez ewidencje sprzetu zakupionego dla
Klubu Sportowego oraz ewidencje wartosci niematerialnych i
prawnych (konto 020) — strona 43-44 ksiegi inwentarzowe;j.

- analityka z syntetyka zostala uzgodniona podobnie jak w
srodkach  trwalych  przez zalaczenie  podsumowanego
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zestawienia wszystkich grup rodzajowych ujetych w ewidencji
analitycznej.

- stwierdzono zgodnos¢ stanow ujetych na kontach analitycznych
z syntetyka.

2.2. Udokumentowanie obrotow na kontach (zwi  ekszenia, zmniejszenia)

Stan konta 011 w kontrolowanym okresie odzwierciedla ponizsza tabela:

Rok 2002 Rok 2003

Stan na 1.1 Zwiekszeni | Zmniej | Stan na 31.XII | Zwiekszenia Zmniejszenia | Stan na
a szenia |ina 01.1. 2003 31.XII

8.578.609,16 | 191.253,88 |0 8.578.609,16 431.738,58 17.000,00 8.993.347,74

W latach 2002 - 2003 zwiekszenie Srodkow trwalych nastapitlo w wyniku
przejecia skladnikow majatkowych z inwestycji, oraz zakupow: zestawow
komputerowych, autobusu. W roku 2003 w pozycji zmniejszenia
wyksiegowano blednie ujete zestawy komputerowe na kwote 17.000 zi.
Innych zmniejszen Srodkow trwalych w okresie objetym kontrola nie
odnotowano. Dokumentami zakupu byly faktury Vat, natomiast dokumentem
na podstawie ktorego ujeto skladnik majatkowy w ewidencji Srodkow
trwatych jest dokument ,OT” - przyjecie Srodka trwalego. W roku 2003
Gmina Klonowa otrzymata na podstawie umowy przekazania zawartej w dniu
04 kwietnia 2003 roku pomiedzy Ministrem Edukacji Narodowej i Sportu w
Warszawie fabrycznie nowy autobus. Wartos¢ przekazanego autobusu wynosi
280.000 zt. Ministerstwo Edukacji Narodowej przekazalo autobus
nieodptatnie. Autobus przyjeto na stan srodkow trwatych dokumentem OT -
04.04.2003 roku — grupa 7/74/744. Wszystkie przyjecia Srodkow trwalych,
odnotowano w ksiedze inwentarzowe;.

Udokumentowanie nabycia nieruchomosci:

- uchwata nr VI/57/2003 Rady Gminy w Klonowej z dnia 27 czerwca
2003 roku w sprawie nabycia nieruchomosci. Wskazana uchwalg
Rada Gminy wyrazita zgode na nabycie nieruchomosci oznaczonej nr
791/1 o powierzchni 0,1448 ha potozonej w Klonowie I od (...)52. Cel
nabycia nieruchomosci — budowa przepompowni wody. Jako zrédia
sfinansowania zakupu wskazano wydatki budzetowe dziat 400
rozdziat 40002 § 6050.

32 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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- Protokoél uzgodnien spisany w dniu 14 maja 2003 roku w siedzibie
Urzedu Gminy w Klonowej na okolicznos$¢ sprzedazy czesci dziatki
nr 791 pod przepompownie wody ze zbywca dziatki (...)53. Gmine
Klonowa reprezentowatla Wojt Gminy pani Barbara Wyrwas. Cene 1
m?2 gruntu ustalono w wysokosci 3 zl.

- Akt notarialny — Repertorium A nr 1978/2003 przed notariuszem
Hanng Jankowska spisano w dniu 10 lipca 2003 roku. Cene
sprzedazy dziatki o pow 14 aréw 48 m?2 ustalono w wysokosci 4.344
zt ( 3 zt za m?). Gmine Klonowa reprezentowata Wojt Gminy pani
Barbara Wyrwas.

- Sad Rejonowy w Sieradzu Wydzial Ksiag Wieczystych pismem 2z
dnia 22 sierpnia 2003 roku zawiadomil , Zze wtascicielem dzialki
oznaczonej nr 791/1 o pow 14 a 48 mkw jest Gmina Klonowa.

W ewidencji ksiegowej zakup gruntow w kwocie 4.344 zt ujeto na koncie 080
— inwestycje jako nakltady poniesione na przepompownie wody w Klonowe;j.

Obroty konta 013 w latach 2001-2002 przedstawialy sie nastepujaco:

Rok 2002 Rok 2003

Stan na 1.I | Zwieksze |Zmniejs | Stan na 31.XIIi | Zwiekszenia Zmniejsz | Stan na 31.XII

nia zenia enia
Stan na 1.1.03

206.126,86 | 76.513,66 | 4.351,08 | 278.289,44 40.166,35 7.897,35 | 310.558,44

W okresie objetym kontrola zwickszenie Ssrodkéw trwalych nastapilo w
wyniku zakupu nowych skladnikow majatkowych. Udokumentowaniem
zakupu byly faktury zakupu zaewidencjonowane w ksiegach inwentarzowych.

Kontrola objeto ewidencje nizej wymienionych skladnikow majatkowych:

+ faktura nr 3675 z dnia 31.07.2002 roku wystawiona przez ECH ,ANIA”
Wielun na zakup wentylatora w kwocie 650,77 zt. Zakup w ewidencji
analityczej ujeto w ksiedze inwentarzowej OSP Lipicze pod pozycja 34,

* zlecenie — asygnata nr 130/2003 z dnia 14.04.2003 roku wydane przez
Lodzki Urzad Wojewodzki Wydzial Zarzadzania Kryzysowego dla Urzedu
Gminy w Klonowej na 1 sztuke radiomagnetofonu o wartosci 1.434,72 zt i
1 sztuke zasilacza sieciowego na kwote 695,12 zt — ujeto w ksiedze
inwentarzowej obrony cywilnej w pozycji 30 i 31 grupa sprzet lacznosci,

o faktura nr 2092 z dnia 05.02.2002 roku wystawiona przez Zakltad
Stolarski Mieszala w Pawelcach za zakupione 3 sztuki szaf biurowych na
kwote 1.464 zt i 1 stolik na kwote 170,80 zl. Zakupiony sprzet ujeto w

3 Wytgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia
art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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ewidencji analitycznej — ksiedze inwentarzowej Urzedu Gminy - szafy
biurowe pod pozycja 12 grupa szafy, stolik pod pozycja 2 — stoliki.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2.3. Prawidtowo $¢ stosowanych odpisow umorzeniowych

Kontrolowana jednostka dokonuje odpisow umorzeniowych corocznie.
Dokument ksiegowy stanowi zestawienie Srodkow trwalych podlegajacych
odpisom umorzeniowym wraz ze wskazaniem stawki umorzenia.

Kontrole prawidlowosci stosowanych odpisow umorzeniowych oparto na
dokumencie nr 4430 i 4444 zawierajacym umorzenie skladnikéw
majatkowych za rok 2003. W toku kontroli stwierdzono, ze zastosowano
wlasciwe stawki dla wszystkich skladnikéw podlegajacym umorzeniu,
stosownie do stawek okreslonych w zalaczniku nr 1 ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity z 15.02.1992 roku z poézn.
zmianami). Warto$¢ umorzenia za rok 2003 stanowita kwote 376.3054,69 zt.

3. EWIDENCJA WARTO SCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH — KONTO 020.
PRAWIDLOWO SE STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2003 roku na koncie 020 - wartosci
niematerialne i prawne figurowato 20 programow komputerowych na laczna
kwote 28.493,74 zt. Wszystkie programy na dzien 31 grudnia 2003 roku sa
calkowicie umorzone, lacznie z programami, ktorych wartos¢ przekracza
kwote 3.500 zt.

4. EWIDENCJA POZOSTALYCH SKEADNIKOW MAJ ATKOWYCH (MATERIALY , FINANSOWY
MAJATEK TRWALY))

Ewidencja konta 310 w Urzedzie Gminy Klonowa objety jest opal. Wartos¢
opalu na dzien 31.12.2003 roku wedlug ewidencji analitycznej wynosita
11.851,07 zt. Stwierdzono zgodnos¢ danych ujetych w ewidencji analitycznej i
syntetycznej oraz bilansie jednostki.

5. INWENTARYZACJA

5.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowa  dzania
inwentaryzacji

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Klonowa zawarte
zostaly w IX czesSci instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Klonowa
nr 31/2003 z dnia 30 wrzesnia 2003 roku. W okresie wczesniejszym tryb i
zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikow zawarte
zostaly w instrukcji stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5/97 Wéjta
Gminy w Klonowej z dnia 20 sierpnia 1997 roku w sprawie wprowadzenia
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instrukcji inwentaryzacyjnej. Termin i czestotliwoS¢é przeprowadzania
inwentaryzacji ustalono w obu zarzadzeniach w sposéb nastepujacy:

- Srodkow trwalych, wyposazenia, materialow i towarow kazdego
roku (IV kwartal kazdego roku z zakonczeniem najpozniej do 15
stycznia nastepnego roku),

- Srodkéw pienieznych w kasie, naleznosci, zobowigzan i
funduszy — na ostatni dzien kazdego roku.

5.2. Prawidtowo $¢ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Z przedlozonych do kontroli dokumentéow wynika, 2ze w Urzedzie Gminy
Klonowa inwentaryzacje przeprowadzane sg corocznie.

Szczegotowa kontrola w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji i jej
rozliczania objeto dokumenty zrodlowe za rok 2003.

Zarzadzeniem nr 40/2003 Woéjta Gminy z dnia 02 grudnia 2002 roku w
sprawie przeprowadzania rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Wojt Gminy zarzadzil przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podleglych w tym: OSP
Klonowa, Grzyb, Kuznica Blonska, Leliwa, Lipicze, Owieczki oraz Klubie
GLKS ,Blyskawica”

W zalaczniku nr 1 i 2 cytowanego wyzej zarzadzenia Wo6jt Gminy pani
Barbara Wyrwas ustalila sklad zespolow spisowych. W zalaczniku nr 1
powolane zostaty 4 zespoly w trzyosobowym skladzie kazdy do
przeprowadzenia spisu z natury miedzy innymi: skladnikéw majatkowych
Urzedu Gminy, OSP, Przedszkola, GOPS, kasy. W zalaczniku nr 2 powotano 9
zespotow spisowych w trzyosobowym sktadzie kazdy do przeprowadzenia
miedzy innymi: inwentaryzacji w Gimnazjum Publicznym w Klonowej, Szkole
Podstawowej w Klonowej, Szkole Podstawowej w Kuznicy Blonskie;j.

Tym samym zarzadzeniem Wojt Gminy ustalita sklad Komisji
Inwentaryzacyjnej z Przewodniczacym panem Stanistawem Makiem. W § 3
zarzadzenia ustalono wykaz skladnikow majatkowych, ktore winny zostac
objete spisem z natury, a mianowicie:

- Srodki trwatle,
- Srodki trwate w uzytkowaniu,
- Srodki pieniezne,
- naleznosci i zobowiazania,
- Srodki trwate w budowie,
- druki Scistego zarachowania.
Wykonanie zarzadzenia powierzono Sekretarzowi Gminy.

Ustalenia kontroli w zakresie prawidlowosci przeprowadzenie
inwentaryzacji w 2003 roku:
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Wedtug ksiegi drukoéw Scislego zarachowania 18.12.2003 roku wydano 126
noszacych znamiona drukow $cistego zarachowania, arkuszy spisowych
(ponumerowanych i opatrzonych pieczatka Urzedu Gminy w Klonowej i
zaparafowanych)

Protokot inwentaryzacji kasy sporzadzono na druku, ktorego tresé¢ okreslono
w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Spisem objeto wszystkie skladniki majatkowe ustalone w zarzadzeniu Wojta
Gminy.

Rozliczenia inwentaryzacji poprzez zestawienie danych z arkuszy spisowych
ze stanem ksiegowym zatwierdzita Skarbnik Gminy pani Krystyna Przezak
zatwierdzita Wojt Gminy pani Barbara Wyrwas.

Nie stwierdzono réznic w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji.

W zakresie prawidlowosci przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
kontrolujace nie stwierdzily nieprawidtowosci.

X. ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE POROZUMIE N
Z JEDNOSTKAMI SAMORZ ADU TREYTORIALNEGO
| ORGANAMI ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ

ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE POROZUMIE N

W Gminie Klonowa nie realizowano zadan na podstawie porozumien.

XI. ROLICZENIA BUD ZETU Z SAMORZADOWYMI JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJINYMI

1. DOTACJE PRZEKAZYWANE NA RZECZ ZAKEADOW BUD ZETOWYCH | GOSPODARSTW
POMOCNICZYCH — WYSOKOSC | RODZAJ

Gmina Klonowa nie posiada jednostek organizacyjnych prowadzacych
finansowa gospodarke budzetowa w formie przewidzianej dla zakladu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego. Jednostki organizacyjne
funkcjonujace w Gminie Klonowa dzialaja wedlug zasad okreslonych dla
dziatlalnosci w formie jednostki budzetowej — Urzad Gminy, GOPS, Szkotly
Podstawowe i Gimnazja.

2. WPLATY ZAKLADOW BUD ZETOWYCH | GOSPODARSTW POMOCNICZYCH DO BUDZETU
GMINY

W latach 2002 - 2003 nie stwierdzono wptat do budzetu gminy z zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

109



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. 42-6366896, fax 6367424

3. DOTACJE NA RZECZ INSTYTUCJI KULTURY | ICH ROZLICZENIE

Uchwalg Rady Gminy w Klonowej nr XVI/136/2000 z dnia 21 grudnia 2000
roku w sprawie likwidacji jednostek budzetowych i utworzenia w ich miejsce
instytucji kultury, postanowiono zlikwidowac jednostke budzetowg jako forme
dzialania Gminnej Biblioteki Publicznej w Klonowej i ustali¢, Ze organizacyjno
— prawna forma dzialania Gminnej Biblioteki Publicznej jest samorzadowa
instytucja kultury w rozumieniu i na zasadach finansowych ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultury.

Uchwalg Rady Gminy w Klonowej nr XVI/137/2000 z dnia 21 grudnia 2000
roku w sprawie likwidacji jednostek budzetowych i utworzenia w ich miejsce
instytucji kultury, postanowiono zlikwidowa¢ jednostke budzetowg jako forme
dzialania Gminnego Osrodka Kultury w Klonowej i ustali¢, ze organizacyjno —
prawna forma dzialania Gminnego OsSrodka Kultury jest samorzadowa
instytucja kultury w rozumieniu i na zasadach finansowych ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultury.

Cytowanymi wyzej uchwatami nadano statuty Gminnej Bibliotece Publicznej i
Gminnemu Osrodkowi Kultury.

4. DOTACJE NA RZECZ PUBLICZNYCH SAMODZIELNYCH ZAKEADOW OPIEKI Z DROWOTNEJ
I ICH ROZLICZENIE

Plan i wykonanie dotacji dla instytucji kultury w kontrolowanym okresie
przedstawiaja sie nastepujaco:

Dzial 921 Rozdzial 92109 § 2550
rok 2002 plan 65.269 zt wykonanie 65.269 zt
rok 2003 plan 73.876 zt wykonanie 73.876 zt

Dzial 921 Rozdzial 92116 § 2550
rok 2002 plan 71.936 zt wykonanie 71.936 zt
rok 2003 plan 82.246 zt wykonanie 82.246 zt

Sprawozdanie finansowe za rok 2002 Rada Gminy Klonowa zatwierdzila ;

- uchwalg nr VI/48/03 z dnia 27 kwietnia 2003 roku sprawozdanie
Biblioteki,
- uchwalg nr VI/49/03 z dnia 27 kwietnia 2003 roku sprawozdanie GOK.

Za rok 2003 sprawozdanie zatwierdzono:

- uchwala Rady Gminy nr XII[/95/2004 2z dnia 21.04.2004 roku
sprawozdanie Biblioteki,

- uchwala Rady Gminy nr XII/96/2004 2z dnia 21.04.2004 roku
sprawozdanie GOK.
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XII. USTALENIA KO NCOWE. ZAt ACZNIKI.

Protokol zawiera 117 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt
przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu Gminy w
Klonowej pod pozycja 1/2004.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaly nizej wymienione osoby:
- Barbara Wyrwas - W6jt Gminy Klonowa

- Anna Wolska — Zastepca Wojta

- Jacek Lesiak — Sekretarz Gminy,

- Krystyna Przezak — Skarbnik Gminy,

- Halina Gornik — inspektor ds. ksiegowosci budzetowej UG,
- Stanistaw Mak - inspektor ds. inwestycji,

- Anna Szala — inspektor ds.wymiaru podatkow,

- Irena Pedziwiatr — inspektor ds. ksiegowosci podatkowej,

- Ewa Peczek — inspektor ds. kadr i plac,

- Agnieszka Torunska — inspektor ds. obshugi Radu Gminy.

Integralna czescig protokotu sa nastepujace zalaczniki:

1. Protokét kontroli kasy Urzedu Gminy w Klonowej przeprowadzonej w dniu 26.05. 2004 r.
2. Lista nagréd dla sottyséw wyptacona w 2002 roku

3. Dane dotyczgce dochodoéw z tytutu podatku rolnego, od nieruchomosci i od srodkow
transportowych w latach 2002-2003.

4. Kserokopie faktur nr 54 i 55 zwigzane z wydatkami na ochrone przeciwpozarowas,

5. Pismo Wojewody t6dzkiego skierowane do Rady Gminy w Klonowej w sprawie
oswiadczenia Wojta Gminy,

Wyijasnienie Sekretarza Gminy pana Jacka Lesiaka w sprawie o$wiadczenia Wojta Gminy.
Specyfikacja delegacji objeta kontrolg,

Wykaz Zr6det finansowania inwestycji gminnych w latach 2002 — 2003,

Dane o zadaniach inwestycyjnych realizowanych w latach 2002-2003

10. Projekt wydatkéw w zakresie drogownictwa na 2002 rok wraz z dowodami ksiegowymi,
11. Projekt wydatkéw w zakresie drogownictwa na 2003 rok wraz z dowodami ksiegowymi,

12. Decyzja Zarzgdu Wojewddztwa t6dzkiego o przyznaniu dotacji z FOGR wraz z uchwalq
Rady Gminy o wprowadzeniu srodkéw do budzetu gminy,

13. Lista mieszkanicéw wsi Kietbasy, ktorzy dokonali wptaty na droge wiejskg w 2002 i 2003
roku,

14. Wykaz dotacji udzielonych przez Gmine Klonowa na rzecz podmiotéw nie zaliczanych do
sektora finanséw publicznych.

15. Kserokopie uchwaty nr 96/98 Zarzgdu Gminy i Zarzgdzenia nr 3/2002 Wdéjta Gminy.
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Niniejszy protokol sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i
podpisano w dniu 03 czerwca 2004 roku . Jeden egzemplarz protokotu wraz
z zalacznikami pozostawiono w Urzedzie Gminy w Klonowej

Kierownictwo Urzedu powiadomiono o przystugujacym prawie skladania
wyjasnien do tresci protokotu w terminie 3 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Barbara Koziot )

Kwituje odbidr 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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