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Pan
Dariusz Perdek
Waéjt Gminy Klonowa

WK - 6020/63/2012

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity z 2001 r., Dz. U. nr 55,
poz. 577 ze zm.) informuje Pana Wdjta, ze Regionalna Izba Obrachunkowa
w todzi przeprowadzita kompleksowg kontrole gospodarki finansowej i zamdwien
publicznych w Gminie Klonowa. Kontrolg objeto wybrane zagadnienia z okresu
2010 - 2011 roku dotyczace przede wszystkim: kontroli finansowej, dtugu
publicznego, prowadzenia rachunkowosci, sporzadzania sprawozdan finansowych,
gospodarki kasowej, realizacji dochodéw podatkéw oraz dochoddéw z majatku,
udzielania zamoéwien publicznych, wydatkéw inwestycyjnych oraz ewidencji
i inwentaryzacji majatku. Stwierdzone w wyniku czynnosci kontrolnych
nieprawidtowosci i uchybienia wynikaly z nieprzestrzegania obowigzujacych
przepiséw, ich wadliwej interpretacji oraz niewystarczajacego dziatania procedur
wewnetrznej kontroli finansowej. Wykazane uchybienia i nieprawidtowosci
dotyczyty, w szczegdlnosci:

W zakresie spraw organizacyjnych

1. Na podstawie § 2 zarzadzenia nr 31/2011 Wéjta Gminy Klonowa z dnia
31 maja 2011 roku, wprowadzajgcego Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy w Klonowej, stracit moc obowigzujacy wczesniej Regulaminu
Organizacyjny Urzedu Gminy w Klonowej (zarzadzenie Wodjta Gminy
nr 127/2009 z dnia 16 czerwca 2009 roku). W zataczniku nr 1 do
zarzadzenia nr 127/2009, w rozdziale VI ujeto zasady kontroli wewnetrznej
w Urzedzie (kontrole wstepna, biezaca, instytucjonalng i dorazng). W § 18
zarzadzenia nr 31/2011 zapisano, ze dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy w Urzedzie
prowadzona jest kontrola zarzadcza, ktérej celem jest w szczegdlnosci
zapewnienie: zgodnosci dziatania z przepisami prawa oraz procedurami



wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
zarzadzania ryzykiem. Szczegdlowe zasady prowadzenia kontroli zarzgdczeij
okresli¢ miato odrebne zarzadzenie Wéjta Gminy. Zarzadzenie takie nie
zostato jednakze do czasu prowadzenia kontroli wydane. Wskaza¢ nalezy, ze
pojecie kontroli zarzadczej zostato zdefiniowane w przepisach ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze
zm.), w art. 68 ustawy, natomiast obowigzek prowadzenia przez wéjta
gminy (burmistrza, prezydenta miasta) adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej zapisany zostat w art. 69 ustawy.

W wyniku postepowania konkursowego, w dniu 30 maja 2007 roku Wdjt
Gminy Klonowa Stanistaw Ryl powierzyt, z dniem 1 wrzesénia 2007 roku,
Marioli Perdek funkcje Dyrektora Przedszkola Publicznego w Klonowej na
okres 5 lat, tj. do dnia 31 sierpnia 2012 roku (pismo znak: SK.4317/15/2007
z dnia 30 sierpnia 2007 roku). Dariusz Perdek wybrany zostat Wéjtem Gminy
Klonowa w dniu 5 grudnia 2010 roku - zgodnie z zaswiadczeniem Gminnej
Komisji Wyborczej w Klonowej z dnia 7 grudnia 2010 roku.

Na podstawie art. 36a ust. 14 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku
o systemie oswiaty (tekst jednolity z 2004 r., Dz. U. nr 256, poz. 2572 ze
zm.), po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego
w Klonowej, w uzgodnieniu z tédzkim Kuratorium Oswiaty, Woéjt Dariusz
Perdek przedtuzyt powierzenie stanowiska Dyrektora Przedszkola Publicznego
w Klonowej Marioli Perdek, na okres 1 roku szkolnego, tj. od dnia 1 wrzeénia
2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku (pismo znak: SK.4424/12/2012 z dnia
20 czerwca 2012 roku). W uzasadnieniu zamiaru przedtuzenia powierzenia
stanowiska Dyrektora Przedszkola Publicznego w Klonowej, skierowanym do
Kuratorium Oswiaty w todzi Delegatura Sieradz, Wéjt Gminy podat miedzy
innymi, ze w 2013 roku planowana jest kompleksowa reorganizacja placéwek
oswiatowych na terenie Gminy Klonowa: likwidacja Szkoty Podstawowej
w Kuznicy Btonskiej oraz wigczenie Przedszkola Publicznego w strukture
Zespotu Szkot w Klonowej.

W zwigzku z powyzszym ustaleniem nalezy wskazaé, ze Wéjt Gminy Klonowa
Dariusz Perdek oraz Dyrektor Przedszkola Publicznego w Klonowej Mariola
Perdek pozostaja w zwigzku matzenskim. Zgodnie z art. 26 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
nr 223, poz. 1458 ze zm.) - matzonkowie oraz osoby pozostajace ze sobg
w stosunku pokrewienstwa do drugiego stopnia wigcznie lub powinowactwa
pierwszego stopnia oraz w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli nie
moga byc¢ zatrudnieni w urzedach gmin, jednostkach pomocniczych gmin,
gminnych  jednostkach  budzetowych i samorzadowych zaktadach
budzetowych, jezeli powstatby miedzy tymi osobami stosunek bezposredniej
podlegtosci stuzbowej. Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2011 r. Dz. U. nr 142,
poz. 1591 ze zm.), kierownikiem urzedu jest wéjt, natomiast ust. 5
cytowanego artykutu stanowi, ze kierownik urzedu wykonuje uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Wobec powyzszego przediuzenie, przez Wd4jta Gminy, powierzenia
stanowiska Dyrektora Przedszkola Publicznego skutkowato naruszeniem
ograniczenia wyrazonego w art. art. 26 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.



W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci

1.

Stwierdzono, ze Urzad Gminy w Klonowej w 2011 roku prowadzit wspdlne
urzadzenia ksiggowe dla Urzedu Gminy, Publicznego Przedszkola w Klonowej
i Szkoty Podstawowej w Kuznicy Btoriskiej. Zaniechanie wyodrebnienia ksiag
rachunkowych dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych stanowito
naruszenie art. 4 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r., Dz. U. nr 152 poz. 1223 ze zm.).
Z powotanych przepisébw prawa wynikat obowigzek prowadzenia przez
jednostki organizacyjne odrebnych ksiag rachunkowych w celu zapewnienia
ujmowania w tych ksiegach wytacznie zdarzen zwigzanych z poszczegdlnymi
jednostkami organizacyjnymi, a w konsekwencji rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
kazdej z jednostek. Ponadto, w mysl art. 4 ust. 5 ww. ustawy, to kierownik
jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawa.

W Urzedzie Gminy Klonowa w kontrolowanym okresie ksiegi rachunkowe
byty prowadzone w trzech rejestrach: rejestr wydatkdéw, rejestr dochoddéw
i rejestr projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,I Ty
mozesz zosta¢ przedszkolakiem”. Dla kazdego z rejestréw prowadzono
oddzielng ksiege gtdwng, dziennik oraz sporzgadzano zestawienie obrotéw
i sald. W przyjetej w jednostce dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowosci brak byto ustalonych zasad prowadzenia wyodrebnionych
ksiqg rachunkowych oraz okreslenia kont, ktére sg wykorzystywane w celu
ewidencji zdarzen gospodarczych w wyodrebnionych ewidencjach.
Wyodrebnienie powyzszych rejestréw w systemie finansowo - ksiegowym
powodowato niemoznos¢ uzyskania wspdlnej dla powyzszych ewidencji ksiegi
gtéwnej. Kazda z tych ewidencji posiadata wiasng ksiege gtéwna, w ktérej
ujmowane byty tylko zdarzenia dotyczace danej ewidencji (danego rejestru),
co oznaczato, ze nie byly to jedynie rejestry ksiegowe, lecz odrebne
urzadzenia ksiggowe. Dla kazdej z ewidencji istniat dziennik czeSciowy
i ksiega gtdwna, sporzadzano oddzielne zestawienia obrotédw i sald na
podstawie dziennikdw czeSciowych, ale nie sporzadzano wydruku jednej
ksiegi gtdwnej. Powyzsze stanowito naruszenie art. 13 ust. 1 pkt 2 w zw.
z art. 15 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi - ksiega gtdwna zawiera
zapisy o zdarzeniach, ktére zostaty ujete uprzednio lub réwnoczednie w
dzienniku, co oznacza, ze w ksiedze giéwnej znajdujg sie wszystkie
zdarzenia, ktére zostaly zarejestrowane w dzienniku (badZz dziennikach
czesciowych).

W wyniku braku wyodrebnienia ksiag rachunkowych Przedszkole Publiczne
w Klonowej i Szkota Podstawowa w Kuznicy Btoriskiej nie sporzadzaty
sprawozdan budzetowych, o ktérych mowa w art. 41 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Zgodnie z § 4 pkt 3 lit. b
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103) - do sporzadzania
i przekazywania sprawozdan (Rb-28S, Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-50) w imieniu
jednostki s obowigzani w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostkom
samorzadu terytorialnego. Natomiast na podstawie § 6 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. nr 43, poz. 247) — kierownicy jednostek organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego sporzadzaja i przekazujq zarzadowi
jednostki samorzadowej, w szczegdlnosci sprawozdania Rb-Z i Rb-N.



Réwniez sprawozdanie finansowe - bilans jednostki budzetowej sporzadzono
tacznie dla Urzedu Gminy i ww. jednostek. Powyzsze stanowito naruszenie
przepiséw rozdziatu 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Dane wynikajace z ewidencji syntetycznej do konta 011 - $rodki trwate i 071
- umorzenie $rodkéw trwatych byly zgodne z wartosciami wykazanymi
w Aktywach Bilansu jednostki w pozycji A.II.1.Srodki trwate. Natomiast dane
wynikajace z ewidencji analitycznej do konta 011, w podziale na grupy
wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych nie byty zgodne z danymi wykazanymi
w bilansie jednostki w poszczegdlnych pozycjach skfadowych $rodkow
trwatych — grupy 1V, VII i VIII. Réznice wynikaty z btednego zaklasyfikowania
w ksiedze inwentarzowej do grupy VII - $rodki transportu, dwéch $rodkow
trwatych (réwniarka ciggnikowa do réwnania drég polnych i kosiarka
samobiezna), ktére w bilansie jednostki zostaly ujete odpowiednio w pozycji
Aktywéw II1.1.5 - Inne $rodki trwate, czyli do grupy VIII i Aktywéw II.1.3 -
Urzadzenia techniczne i maszyny - grupa IV oraz z ujecia w pozycji Aktywéw
I1.1.5 (grupa VIII) bilansu nieumorzonej wartosci zestawédw komputerowych
w kwocie 12.227,85 zt, zamiast w pozycji Aktywow I1.1.3 (grupa 1V).

Ponadto, w bilansie jednostki za 2011 rok wykazano kwote 1.250,00 zt
w pozycji Aktywow 1V.1.3 - Inne dtugoterminowe aktywa finansowe.
Ustalono, ze w Urzedzie Gminy Klonowa nie wystepuje konto 030 -
dtugoterminowe aktywa finansowe, a wykazana kwota stanowita saldo
Wn konta 229-5 - pozostate rozrachunki publicznoprawne. Kwota 1.250,00 zt
stanowita udziaty cztonkowskie w Rejonowym Banku Spétdzielczym
w Lututowie, wniesione w dniu 4 czerwca 1998 roku. Jednak ponowna
weryfikacja tego salda wykazata, ze kwota 1.250,00 zt byfa btedna, a udziaty
cztonkowskie w ww. Banku wynosza 500,00 zt. Aktywa i pasywa
wykazywane w poszczegblnych wierszach bilansu powinny wynikaé
z prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych oraz powinny byc¢
zinwentaryzowane i wycenione zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
oraz w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Analiza danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej wykazata, ze badana
jednostka nie prowadzita ewidencji analitycznej do konta 201 - rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, z podziatem na poszczegdlnych kontrahentéw.
W zataczniku nr 3 - Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych, do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, wskazano, ze ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.



Analiza dowodoéw ksiegowych z czerwca i lipca 2011 roku oraz z grudnia
2011 roku i stycznia 2012 roku wykazata, ze na dzien 30 czerwca 2011 roku
w ewidencji ksiggowej konta 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
nie uwzgledniono dokumentéw dotyczacych tego okresu w sumie na kwote
1.517,66 zt. Natomiast w ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudnia 2011 roku
nie uwzgledniono dowodu ksiegowego dotyczacego roku 2011, tj. faktury
VAT FVT_R/12/01/4045 z dnia 4 stycznia 2012 roku, na kwote 533,35 zi.
Tym samym naruszono art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktérym - do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie sprawozdawczym oraz w przypadku dowodu ksiegowego, ktdry
winien by¢ wprowadzony do ewidencji ksiegowej za grudzied 2011 roku
naruszono art. 6 ust. 1 powotanej ustawy o rachunkowosci, w ktérym mowa,
ze w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty.

W4jt Gminy Klonowa w dniu 9 grudnia 2011 roku wydat zarzadzenie
nr 80/2011 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, w ktérym zarzadzit
przeprowadzenie petnej okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Klonowa, jednostkach podlegtych Gminie, w ochotniczych
strazach pozarnych: Klonowa, Grzyb, Kuznica Btoriska, Leliwa, Lipicze,
Owieczki oraz w Klubie Sportowym GLKS Btyskawica, w terminie od dnia
9 grudnia 2011 roku do dnia 31 grudnia 2011 roku. Zgodnie z art. 4 ust. 5
ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnoé¢ za
wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci, w szczegdlnoéci
odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu
z natury, ktérej to odpowiedzialnosci nie moze powierzyé innej osobie.
Odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostkach
organizacyjnych gminy i innych wymienionych wyzej podmiotach ponosza ich
kierownicy, takze w zakresie majatku im powierzonego.

Ujawniono niezgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu budzetowym
Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za rok 2011 z danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej.
Nieprawidtowos¢ dotyczyta zalegtosci w podatku od Srodkéw transportowych
od oséb fizycznych, ktére w powyzszym sprawozdaniu zawyzone. Zgodnie
z ewidencjg analityczng, na dzien 31 grudnia 2011 roku podatnicy zalegali
z przedmiotowym podatkiem tacznie na kwote 18.071,35 zt. W sprawozdaniu
kwota zalegtosci z tego tytutu wykazana zostata w wysokosci 18.994,35 zt
i tym samym zostata zawyzona o0 923,00 zi.

W zakresie dochodéw budzetowych

1.

Wystapity przypadki, w szczegélnosci w stosunku do czynszéw pobieranych
od najemcéw lokali mieszkalnych oraz czynszéw pobieranych z tytutu
dzierzawy nieruchomosci rolnych, ze kontrolowana jednostka nie naliczata
i nie egzekwowata odsetek w zwigzku z nieterminowym regulowaniem
naleznosci czynszowych.

Zarzadzeniem nr 149/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 roku Wéjt Gminy
Klonowa ogtosit wykaz nieruchomosci komunalnych przeznaczonych do
sprzedazy, oznaczony nr 2/2009. W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono,
ze:



- kontrolowana jednostka nie dysponowata dokumentem potwierdzajagcym
w jakim okresie przedmiotowy wykaz zostat wywieszony na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Klonowa oraz na tablicy ogtoszen poszczegdlnych sotectw.
Zgodnie z tredcig art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. nr 102,
poz. 651 ze zm.) - wilasciwy organ sporzadza i podaje do publicznej
wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe. Wykaz ten
wywiesza sie na okres 21 dni w siedzibie wtasciwego urzedu, a ponadto
informacje o wywieszeniu tego wykazu podaje sie do publicznej wiadomosci
przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety
w danej miejscowosci, a takze na stronach internetowych wiasciwego
urzedu;

- w ww. wykazie nie podano terminu do ztozenia wniosku przez osoby, ktérym
przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34
ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, stosownie do
wymogu wynikajacego z art. 35 ust.2 pkt 12 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

3. Nie sporzadzono i nie podano do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawg, obejmujgcego
nieruchomo$é gruntowg potozong w miejscowosci Owieczki, oznaczong
w ewidencji gruntdbw numerem 55, o powierzchni 0,28 ha, co stanowito
naruszenie art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

4. W odniesieniu do sprzedazy nieruchomosci gruntowej zabudowanej,
o powierzchni 1,2569 ha, oznaczonej numerem ewidencyjnym 197/1,
potozonej w obrebie miejscowosci Goérka Klonowska, stwierdzono
nastepujace nieprawidiowosci:

= w zwigzku z ogtoszeniem trzeciego przetargu pisemnego nieograniczonego
na sprzedaz ww. nieruchomosci wptynety dwie oferty, w terminie wskazanym
w ogtoszeniu o przetargu, tj. do dnia 11 pazdziernika 2010 roku. Termin
przetargu ustalono réwniez na dzien 11 pazdziernika 2010 roku. Powyzszym
naruszono § 17 ust.1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. nr 207, poz. 2108 ze zm.), zgodnie
z ktéorym - wyznaczony termin skfadania ofert w przetargu pisemnym
nieograniczonym nie moze uptynaé¢ poézniej niz 3 dni przed terminem
przetargu;

= kontrolowana jednostka nie podata do wiadomosci publicznej informacgji
o wynikach przedmiotowego przetargu, co naruszato § 12 wust 1
ww. rozporzadzenia, zgodnie z ktérym - wiasciwy organ podaje do
wiadomosci publicznej, wywieszajac w siedzibie wtasciwego urzedu, na okres
7 dni, informacje o wyniku przetargu.

Odpowiedzialnos$¢ za powyzsze uchybienia i nieprawidtowosci ponoszg Wéjt Gminy,
Skarbnik Gminy oraz pracownicy rzeczowo wilasciwi w zakresie szczegbétowo
wskazanym w protokole kontroli.



Przekazujac informacje o powyzszych nieprawidtowosciach prosze Pana Woijta
o podjecie dziatan w celu ich usuniecia oraz zapobiezenia powstawania w
przysztosci. W tym celu RIO w todzi kieruje nastepujace wnioski pokontrolne:

1. Okresli¢ szczegétowe zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Klonowa, zgodnie z wymogami wynikajacymi z zarzadzenia Wéjta
Gminy Klonowa nr 31/2011 z dnia 31 maja 2011 roku wprowadzajgcego
Regulamin Organizacyjny.

2. Podja¢ czynnosci w celu usuniecia naruszenia prawa zZwigzanego
z przedifuzeniem powierzenia stanowiska Dyrektora Publicznego Przedszkola
w Klonowej na rzecz dotychczasowego Dyrektora (art. 26 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych).

3 Zapewni¢ odrebne ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych (finansowych)
dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, dla ktérych obstuge
finansowo-ksiegowg prowadzg stuzby pracownicze Urzedu Gminy.

4, Zapewni¢ prowadzenie ksiegi gtéwnej, zgodnie z wymogiem wynikajacym
z art. 13 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci.

5. Zapewni¢ aktualizacje opisu  przyjetych przez jednostke zasad
rachunkowosci, zgodnie z wymogiem wynikajacym z art. 10 ust.2 ustawy
o rachunkowosci.

6. Zapewni¢ skfadanie przez kierownikéow gminnych jednostek budzetowych
jednostkowych sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych oraz bilanséw, w oparciu o dane wynikajace z ewidencji
ksiggowej, obrazujacych sytuacje finansowag i majatkowa poszczegdlnych
jednostek.

7. Sporzadzajac bilans jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) stosowaé zasady
okreslone w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci oraz
W przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planédw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Zapewni¢ prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 - rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, w sposdéb umozliwiajacy ustalenie naleznodci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wediug poszczegdlnych

kontrahentéw, zgodnie z wymogami wynikajacymi z  przepiséw
rozporzgdzenia Ministra Finansobw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parfistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

9. Zapewni¢ przestrzeganie zasad rachunkowosci okreslonych w art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym to przepisem - w ksiegach
rachunkowych jednostki winny by¢ ujete wszystkie osiggniete, przypadajace
na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty oraz
w art. 20 ust.1 ustawy, stosownie do ktérego - do ksigg rachunkowych



10.

11.

12.

13.

14,

15.

okresu sprawozdawczego wprowadzi¢ w, postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

Zaniechaé zarzadzania inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Gminy
Klonowa i zobowigzaé¢ do wykonywania tej czynnosci kierownikow tych
jednostek, zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Zapewni¢ prawidiowe wykazywanie w sprawozdaniach Rb-27S - z wykonania
planu dochodéw budzetowych, danych w zakresie zalegtosci podatkowych,
przestrzegajac przepiséw Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, stanowigcej
zatacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Naliczaé i egzekwowaé odsetki z tytutu nieterminowych pfatnosci czynszu od
lokali mieszkalnych oraz z tytutu dzierzawy gruntéw.

Zapewnié¢ przestrzeganie przepisébw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
o gospodarce nieruchomosciami w zakresie obowigzku sporzadzania
i podawania do publicznej wiadomosci wykazu  nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe.

Zapewni¢ podawanie w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
wszystkich informacji wymaganych przez art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

W zakresie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem pisemnego przetargu
nieograniczonego na zbycie nieruchomosci zapewni¢ przestrzeganie
przepisdw rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 14 wrzesnia 2004 w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, prosze Pana
Wojta o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
przyczynach ich nie wykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.



Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sktada wiasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od
daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby.
Podstawq zgtoszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez
btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktéorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezenia w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:
Przewodniczacy
Rady Gminy w Kionowej

Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy w Klonowej

aa.




