PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 24 listopada 2008 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Klonowej przez Magdaleng Kedziera — starszego inspektora, pracownika
Referatu Paszportowego Delegatury w Sieradzu Lodzkiego Urzedu Wojewédzkiego
w Lodzi - na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia 18 listopada 2008 r. Nr 161/08,
wydanego przez Wojewode Lodzkiego - w zakresie przestrzegania przepiséw prawa
i zasad sporzadzania dokumentéw zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Klonowej
ul. Ksigdza Dalaka 2
98-273 Klonowa
Regon 000543634

Kierownik jednostki - Burmistrz Pan Stanistaw Ryl

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Pani Anna Wolska powotana uchwata Rady
Gminy Nr I1I/14/2006 z dnia 29.12.2006 r., zastepca jest Pani Agnieszka Torunska -
powolana uchwata Rady Gminy Nr I11/14/2006 z dnia 29.12.2006 r.

Kontrol¢ przeprowadzono metoda reprezentatywna w obecnosci Kierownika.
Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli.

Przedmiotem kontroli byly sprawy zwigzane ze stosowaniem

ustawy z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.
U. 22004 r. Nr 161, poz.1688 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1  Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 r., nr 136,
poz. 884 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 200 r., nr 98, poz. 1071),

ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr
9, poz. 59 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 15 listopada 1958 r. o zmianie imion i nazwisk (tekst jednolity Dz.
U z 2005 r. Nr 233, poz.1992);

konwencji nr 3 dotyczacej migdzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu
cywilnego, podpisanej w Stambule 4 wrzesnia 1958 r. (Dz. U. z 2003 r. nr 172,
poz. 1667),



konwencji nr 16 dotyczacej wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych
aktéw stanu cywilnego, podpisanej w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r.
nr 166, poz. 1735).

Kontrola objgto:

Rejestracje stanu cywilnego.
2 Sprawy rozstrzygane decyzja administracyjna (wpisywanie zagranicznych aktow
stanu cywilnego do polskich ksiag, sprostowania oczywistych btedéw pisarskich,
uzupelnienie akt stanu cywilnego).
Wydawanie wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego.
Migdzynarodowa wymiang informacji z zakresu stanu cywilnego.
Prowadzenie i przechowywanie ksiag stanu cywilnego.
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Sprawy rozstrzygane decyzjg administracyjna w zakresie zmiany imion i nazwisk

Ad.1/1

W okresie objetym kontrola zarejestrowano:
- 13 aktéw matzenstw

- 20 aktéw zgonu

Skontrolowane akty sporzadzane sa w sposéb prawidlowy, zgodnie z § 2
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. (Dz. U. Nr 136, poz.884 z dnia 7.11.1998 r.). o

Dla kazdego rodzaju aktéw prowadzona jest oddzielna ksiega. W ksiggach zapisy
dokonywane sa odrecznie. Odpisy aktow wypisywane sa komputerowo. Wolne
miejsca w poszczegélnych rubrykach i w ,,Uwagach” zakreslane sa po sporzadzeniu
aktu w sposob uniemozliwiajacy dokonywanie jakichkolwiek wpiséw (zgodnie z § 7
ust.2 Rozporzadzenia. MSWiA z dnia 26 pazdziernika 1998 r.).

Do poszczeg6lnych rodzajow aktéw stanu cywilnego prowadzone sg oddzielne
skorowidze alfabetyczne.

Osobom zamierzajacym zawrze¢ matzenstwo przed duchownym wydawane sa
zaswiadczenia z zachowaniem 7 dniowego terminu.

Akty malzefstw konkordatowych sporzadzane sa z zachowaniem terminu
przewidzianego w art. 61 ust. 2 Prawa o aktach stanu cywilnego.

Po zlozeniu o$§wiadczen woli w obecnosci osoby duchownej dokumenty przekazywane
sg przez duchownych przed uplywem 5 dni od zawarcia matzefistwa a akty malzenstw
sporzadzane sg bezzwlocznie po ich otrzymaniu.

Prowadzony jest rejestr odbioru od duchownych zaswiadczen wydawanych w trybie
art. 4'§1 k.r.o.

Dokumenty w aktach zbiorczych do matzenstw gromadzone sg w sposéb nie budzacy
zastrzezen.

W aktach zgonu nanoszone sa ostatnie miejsca zamieszkania osoby zmarlej, jak
i zapisy o stanie cywilnym tej osoby i dane dotyczace matzonka osoby zmarte;.

Akty sporzadzane sa zgodnie z wlasciwoscia.

A



Y

Ad. 12

W okresie objetym kontrola wydano:

- 2 decyzje prostujace oczywiste bledy pisarskie /art. 28 Prawa o aktach stanu
cywilnego/,

- 0 decyzji o uzupehieniu aktu /art. 36 Prawa o aktach stanu cywilnego/,

- 1 decyzje o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag /art.
73 Prawa o aktach stanu cywilnego/.

Postgpowania administracyjne prowadzone sg z zachowaniem terminéw wynikajacych
z Kodeksu postgpowania administracyjnego. Do stron kierowane sa zawiadomienia
0 wszczgciu postgpowania, decyzje dorgczane i kwitowane sa przez strony w sposéb
prawidtowy. Akt stanu cywilnego Nr 9/2008 po wpisaniu do polskich ksiag w trybie
art. 73 Prawa o a.s.c. zgodnie z zasada zupelnosci na podstawie art. 36 powinien
zosta¢ uzupehniony.

Ad.1/3i4
W badanym okresie raz zaszla koniecznos$¢ zastosowania art. 1 Konwencji nr 3 i nie

wydano wielojgezycznych odpis aktu stanu cywilnego zgodnie z przepisami Konwencji
nr 16.

Ad. l/5

Ksiggi akt stanu cywilnego od 1908 roku przechowywane sa w pomieszczeniu
znajdujacym si¢ na parterze budynku za pomieszczeniem Kierownika w szafach
drewnianych zamykanych na klucz.. Pokdj ten pelni réwniez rolg sali §lubow. Akta
zbiorcze réwniez sa zgromadzone w tym samym pomieszczeniu w drewnianych
szafach zamykanych na klucz. Drzwi prowadzace do tego pomieszczenia sg drewniane
zamykane tylko na zamek podklamkowy. Drzwi prowadzace do pomieszczenia
Kierownika sa drewniane obite blacha zamykane na dwa zamki. W pomieszczeniu,
w ktorym znajdujq si¢ ksiggi 1 akta zbiorowe jest gasnica i urzadzenie do pomiaru
wilgotnosci.

Ad. 11/1

W roku 2008 nie wydano decyzji z zakresu ustawy o zmianie imion i nazwisk,
skontrolowano decyzje z roku 2007 Nr USC 5135/1/2007. Postepowanie
administracyjne prowadzone bylo z zachowaniem terminéw wynikajacych z Kodeksu
postepowania administracyjnego. Do stron kierowane byly zawiadomienia
0 wszczgciu postgpowania, decyzje dorgczano i pokwitowano przez strong w sposéb
prawidlowy. Decyzja zawieraly uzasadnienie i1 wpisana byly do ksiegi po
uprawomocnieniu si¢. W aktach sprawy nie odnotowano informacji o przekazaniu
zawiadomien na podstawie art. 11 § 1 ustawy o zmianie imion i nazwisk do organ6w
wymienionych w powyzszym artykule.

Podczas kontroli udzielono instruktazu w watpliwych dla pracownika kwestiach
zwigzanych z wykonywang przez niego praca.

Wiyniki kontroli oméwione zostaly z Wéjtem Panem Stanistawem Ryt




O przeprowadzonej kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli znajdujacej si¢
w kontrolowanej jednostce pod nr 4/2008.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje, przed podpisaniem
protokotu Kontroli, prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezef, co do ustalen
zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie organowi
zarzadzajacemu kontrole w terminie 14 dni od otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu
kontroli sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienia tej
odmowy.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden po
podpisaniu przez Pana Wojta nalezy przesta¢ do jednostki kontrolujace;.

Podpis kierownika Podpis
jednostki kontrolowane;j kontrolujacego
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