
PROTOK6£

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 24 listopada 2008 r. w Urzêdzie Gminy
w Klonowej przez Janusza Marsza³kowskiego -starszego inspektora wojewódzkiego,
pracownika Referatu Paszportowego Delegatury w Sieradzu £ódzkiego Urzêdu
Wojewódzkiego w £odzi na podstawie upowa¿nienia do kontroli z dnia 18.11.2008 r.
Nr 160/08, wydanego przez Wojewodê £ódzkiego.

Jednostka kontrolowana -Urz¹d Gminy w Klonowej
ul. ks. Dalaka 2
98-273 Klonowa.

Regon 000543634

Kierownik jednostki -Wójt Pan Stanis³aw Ry³

Przedmiotem kontroli by³o sprawdzenie prawid³owoœci w wykonywaniu przepisów:
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnoœci i dowodach osobistych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z póŸn. zm.),
rozporz¹dzenia Ministra Spraw Wewnêtrznych i Administracji z dnia 20 grudnia
2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiêdzy organami prowadz¹cymi
ewidencjê ludnoœci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL
(Dz. U. Nr 236, poz. 1996),
rozporz¹dzenia Ministra Spraw Wewnêtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia
2002 r. w sprawie zg³aszania i przyjmowania danych niezbêdnych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnoœci i ewidencji wydanych
i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999).

Kontrolê przeprowadzono metod¹ reprezentatywn¹,

Kontrol¹ objêto okres od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli,

Sprawy z zakresu ewidencji ludnoœci prowadzi P. Anna Wolska -Kierownik USC.

Kontrol¹ objêto nastêpuj¹ce zagadnienia:

I. prowadzenie spraw spornych, rozstrzyganych decyzj¹ administracyjn¹,
2. prawid³owoœæ prowadzenia zbiorów meldunkowych,
3. prowadzenie dokumentacji ewidencji ludnoœci,
4. aktualizacja danych osobowo-adresowych.
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w kontrolowanym okresie wp³ynê³y O wniosków o wymeldowanie z miejsca pobytu sta³ego

w trakcie kontroli udzielono pracownikowi instrukta¿u w zakresie stosowania
procedury administracyjnej oraz orzecznictwa Wojewódzkiego S¹du Administracyjnego
w £odzi i Naczelnego S¹du Administracyjnego podczas rozstrzygania spornych spraw

meldunkowych.

Ad.

Ewidencja ludnoœci kontrolowanej jednostki prowadzona jest w systemie kartotecznym
i informatycznym. System informatyczny prowadzony jest w programie SelWin firmy Aram
Sp. z 0.0., ul. Belwederska 6A, 00-762 Warszawa wersja 1.00.16.00.30 z dnia 1.08.2008 r.
Kontroluj¹cy w sposób wyrywkowy sprawdzi³:
druki "Zg³oszenia pobytu sta³ego",
druki "wymeldowania z pobytu sta³ego",
druki "zg³oszenia pobytu czasowego trwaj¹cego ponad 3 miesi¹ce"
druki "zg³oszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesi¹ce" -zgodnie

z obecnie obowi¹zuj¹cymi przepisami ustawy o ewidencji ludnoœci i dowodach
osobistych -pobytu czasowego trwaj¹cego ponad 3 miesi¹ce.

Skontrolowane druki meldunkowe wype³niane s¹ czytelnie, zgodnie z brzmieniem
poszczególnych rubryk. Zawieraj¹ wymagane dane, podpisy i piecz¹tki. Formularze zawier-aj¹
informacjê o wprowadzeniu danych do Wojewódzkiego Oœrodka Informatyki TBD
w Sieradzu.
Odcinek B formularza meldunkowego dot. pobytów czasowych ponad 3 miesi¹ce jest
drukowany komputerowo, data wydrukowania jest równoznaczna z dat¹ przes³ania tej
informacji do urzêdu w³aœciwego ze wzglêdu na miejsce pobytu sta³ego osoby melduj¹cej siê
na pobyt czasowy .

Ad.3

Zbiór danych sta³ych mieszkañców -prowadzony jest w uk³adzie terytorialnym
z uwzglêdnieniem podzia³u na ulice, numery domów, a tak¿e lokale w budynkach
wielomieszkalnych. Gmina Klonowa wg stanu na dzieñ 24.11.2008 r. liczy 3.097 sta³ych
mieszkañców.

Wyrywkowo sprawdzone karty KOM zawiera³y wymagane dane osobowo-adresowe
oraz dane wynikaj¹ce z akt stanu cywilnego. Posiada³y tak¿e numer ewidencyjny mieszkañca
"PESEL ".

Zbiór danych by³ych mieszkañców -prowadzony jest w uk³adzie terytorialnym w formie
kartoteki, w której przechowuje siê indywidualne karty osobowe osób, które wymeldowa³y
siê, zawiadomienia o ich zameldowaniu na pobyt sta³y w nowym miejscu, osób zmar³ych oraz
karty osób wymeldowanych na podstawie decyzji administracyjnych.
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Zbiór danych obywateli polskich i cudzoziemców zameldowanych na pobyt czasowy
trwaj¹cy ponad 3 miesi¹ce -zgodnie z § 28 rozporz¹dzenia z dnia 24.12.2002 r. w sprawie
zg³aszania i przyjmowania danych niezbêdnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnoœci i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych
(Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z 2002 r.) -prowadzony jest w skoroszycie u³o¿ony w porz¹dku
chronologicznym. W zbiorze tym jest odnotowane 64 osoby.
Zbiór danych obywateli polskich i cudzoziemców zameldowanych na pobyt czasowy
trwaj¹cy do 3 miesiêcy -nie stwierdzono uchybieñ. Zawarte dane s¹ zgodne z wymogami
§ 29 powo³anego wy¿ej rozporz¹dzenia. Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli odnotowano
w tym zbiorze 0 osób.

Ad. 4

Aktualizacja zapisów ewidencji ludnoœci odbywa siê na bie¿¹co. Zmiany danych dokonywane
s¹ na podstawie zg³oszeñ zameldowania lub wymeldowania, decyzji administracyjnych
w tych sprawach, odpisów aktu stanu cywilnego o zmianach w tych aktach, zmianie dowodu
osobistego, zmianie danych niezbêdnych do ustalenia obowi¹zku meldunkowego.
Powy¿sze stwierdzono na podstawie losowo wybranych aktów:

-urodzenia: 10/2008/1 USC Sieradz, 30/2008 USC Zduñska Wola, 119/2008/1 USC

Sieradz, 360/2008 USC Wieluñ, 121/2008 USC Wieruszów;

3/2008 USC Z³oczew, 2/2008 USC Klonowa, 14/2008 USC Czajkówma³¿eñstw

16/2008 usc Lututów (brak II 19/2008 JSCimienia rodziców),

Br¹szewice (brak II imienia matki);

17/2008/1 USC Burzenin, 3/2008 USC Klonowa, 4/2008 USC Klonowa,zgonów:

749/2008 USC Pabianice (nie zgadza siê nazwisko rodowe -zostanie

wyjaœnione w piœmie do Pabianic), 283/2008/l USC Sieradz.

Zawiadomienia do Wojewódzkiej Komendy Uzupe³nieñ (wydruki komputerowe) wysy³ane s¹
niezw³ocznie listem poleconym.
Zg³oszenia zmian danych osobowo-adresowych (wydruki komputerowe) przesy³ane s¹ do
WOI- TBD w Sieradzu w terminie.
Informacje o zgonach przekazywane s¹ do Urzêdów Skarbowych. Z oœwiadczenia
pracownika o wysy³aniu danych w dniu zdarzenia wynika, ¿e nie jest przekraczany 14-
dniowy termin przekazania informacji o zgonie podatnika -zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 13.10.1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatników i p³atników (t.j. z 2004 r.
Dz. U. Nr 269, poz. 2681 z póŸn. zm.).

W okresie objêtym kontrol¹, tj. od 1 stycznia 2008 roku do dnia kontroli Wójt Gminy
Klonowa wyst¹pi³ w 2008 roku z 1 wnioskiem o nadanie numeru PESEL, w tym 0 dla
noworodków, 0 wniosków o zmianê numeru PESEL.
Podczas kontroli stwierdzono, ¿e przekazywanie danych do MSWiA odbywa siê zgodnie
z terminami okreœlonymi w rozporz¹dzeniu MSWiA z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie
trybu przekazywania danych pomiêdzy organami prowadz¹cymi ewidencjê ludnoœci oraz
powiadamianiu o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. z 2002 r., Nr 236, poz. 1996).

Urz¹d Gminy w Klonowej udostêpnia dane osobowe zgodnie z art. 44g oraz art. 44h
ustawy o ewidencji ludnoœci i dowodach osobistych, pobieraj¹c stosown¹ op³atê.

Dokumentacja prowadzona jest prawid³owo.
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Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli wydano i udostêpniono:
-zaœwiadczeñ, zgodnie z art. 44g cyt. ustawy -61,
-danych osobowych, zgodnie z art. 44h cyt. ustawy -28.

Pracownikowi podczas kontroli udzielono instrukta¿u w w¹tpliwych dla niego
kwestiach zwi¹zanych z wykonywan¹ prac¹, szczególnie w zakresie stosowania procedury
administracyjnej -przepisów Kodeksu postêpowania administracyjnego.

Kontrolê przeprowadzono w obecnoœci P. Anny Wolskiej -Kier. USC.

Wyniki kontroli omówione zosta³y z Wójtem -Panem Stanis³awem Ry³

o przeprowadzonej kontroli dokonano

w kontrolowanej jednostce pod poz. 3.
wpiSU ksi¹¿ce kontroli znajduj¹cejw SIê

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przys³uguje, przed podpisaniem protoko³u
kontroli, prawo zg³oszenia umotywowanych zastrze¿eñ, co do ustaleñ zawartych w protokole.
Zastrze¿enia nale¿y zg³osiæ na piœmie organowi zarz¹dzaj¹cemu kontrolê w terminie 14 dni
od otrzymania protoko³u kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej mo¿e odmówiæ podpisania protoko³u kontroli
sk³adaj¹c w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaœnienia tej odmowy .

Protokó³ sporz¹dzono w dwóch jednobrzmi¹cych egzemplarzach, z których jeden po

podpisaniu przez Pana Wójta nale¿y przes³aæ do jednostki kontroluj¹cej.

Podpis kierownika

jednostki kontrolowanej
Podpis
kontroluj ¹cego
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