PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 24 listopada 2008 r. w Urzedzie Gminy
w Klonowej przez Janusza Marszalkowskiego - starszego inspektora wojewoddzkiego,
pracownika Referatu Paszportowego Delegatury w Sieradzu FEédzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia 18.11.2008 r.
Nr 160/08, wydanego przez Wojewodg Lodzkiego.

Jednostka kontrolowana - Urzad Gminy w Klonowe;j
ul. ks. Dalaka 2
98-273 Klonowa.

Regon 000543634

Kierownik jednostki - Wdjt Pan Stanistaw Ryt

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidtowosci w wykonywaniu przepisow:

- ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 20 grudnia
2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi
ewidencj¢ ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL
(Dz. U. Nr 236, poz. 1996),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia
2002 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci iewidencji wydanych
1 utraconych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999).

Kontrol¢ przeprowadzono metoda reprezentatywna,
Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli.

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci prowadzi P. Anna Wolska - Kierownik USC.

Kontrola objgto nastgpujace zagadnienia:

prowadzenie spraw spornych, rozstrzyganych decyzja administracyjna,
prawidlowos¢ prowadzenia zbioréw meldunkowych,

prowadzenie dokumentacji ewidencji ludnosci,

aktualizacja danych osobowo-adresowych.
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W kontrolowanym okresie wptynety 0 wnioskow o wymeldowanie z miejsca pobytu statego.
Wydano:
- 0 decyzji.

W trakcie kontroli udzielono pracownikowi instruktazu w zakresie stosowania
procedury administracyjnej oraz orzecznictwa Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
wkhodzi i Naczelnego Sadu Administracyjnego podczas rozstrzygania spornych spraw
meldunkowych.

Ad.

Ewidencja ludnosci kontrolowanej jednostki prowadzona jest w systemie kartotecznym

i informatycznym. System informatyczny prowadzony jest w programie SelWin firmy Aram

Sp. z 0.0., ul. Belwederska 6A, 00-762 Warszawa wersja 1.00.16.00.30 z dnia 1.08.2008 r.

Kontrolujacy w sposdb wyrywkowy sprawdzit:

druki ,,Zgloszenia pobytu statego”,

druki ,,wymeldowania z pobytu statego”,

druki ,,zgloszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce”

druki ,,zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesigce” - zgodnie
z obecnie obowigzujacymi przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych - pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace.

Skontrolowane druki meldunkowe wypelniane sa czytelnie, zgodnie z brzmieniem

poszczegolnych rubryk. Zawieraja wymagane dane, podpisy i pieczatki. Formularze zawieraja

informacj¢ o wprowadzeniu danych do Wojewddzkiego Osrodka Informatyki TBD

w Sieradzu.

Odcinek B formularza meldunkowego dot. pobytéw czasowych ponad 3 miesiace jest

drukowany komputerowo, data wydrukowania jest réwnoznaczna z data przestania tej

informacji do urz¢du wilasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu stalego osoby meldujacej sie

na pobyt czasowy.

Ad. 3

Zbior danych stalych mieszkancow - prowadzony jest w ukladzie terytorialnym
zuwzglednieniem podzialu na ulice, numery doméw, a takze lokale w budynkach
wielomieszkalnych. Gmina Klonowa wg stanu na dzien 24.11.2008 r. liczy 3.097 stalych
mieszkancow.

Wyrywkowo sprawdzone karty KOM zawieraly wymagane dane osobowo-adresowe
oraz dane wynikajace z akt stanu cywilnego. Posiadaly takze numer ewidencyjny mieszkarnca
»PESEL”.

Zbior danych bylych mieszkancéw - prowadzony jest w ukladzie terytorialnym w formie
kartoteki, w ktorej przechowuje si¢ indywidualne karty osobowe 0s6b, ktore wymeldowaly
si¢, zawiadomienia o ich zameldowaniu na pobyt staty w nowym miejscu, oséb zmartych oraz
karty oséb wymeldowanych na podstawie decyzji administracyjnych.

9
()



Zbiér danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesiace - zgodnie z § 28 rozporzadzenia z dnia 24.12.2002 r. w sprawie
zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnoéci i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych
(Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z 2002 r.) - prowadzony jest w skoroszycie ulozony w porzadku
chronologicznym. W zbiorze tym jest odnotowane 64 osoby.

Zbiér danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy do 3 miesigcy - nie stwierdzono uchybien. Zawarte dane sa zgodne z wymogami
§ 29 powolanego wyzej rozporzadzenia. Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli odnotowano
w tym zbiorze 0 0s6b.

Ad. 4

Aktualizacja zapisow ewidencji ludnosci odbywa si¢ na biezaco. Zmiany danych dokonywane
sq na podstawie zgloszen zameldowania lub wymeldowania, decyzji administracyjnych
w tych sprawach, odpiséw aktu stanu cywilnego o zmianach w tych aktach, zmianie dowodu
osobistego, zmianie danych niezbednych do ustalenia obowigzku meldunkowego.

Powyzsze stwierdzono na podstawie losowo wybranych aktow:

- urodzenia: 10/2008/1 USC Sieradz, 30/2008 USC Zdunska Wola, 119/2008/1 USC
Sieradz, 360/2008 USC Wielun, 121/2008 USC Wieruszéw;
matzenstw: 3/2008 USC Zioczew, 2/2008 USC Klonowa, 14/2008 USC Czajkéw
16/2008 USC Lututéw (brak II imienia rodzicow), 19/2008 JSC
Braszewice (brak II imienia matki);
zgonéw: 17/2008/1 USC Burzenin, 3/2008VUSC Klonowa, 4/2008 USC Klonowa,
749/2008 USC Pabianice (nie zgadza si¢ nazwisko rodowe - zostanie
wyjasnione w pismie do Pabianic), 283/2008/1 USC Sieradz.

Zawiadomienia do Wojewddzkiej Komendy Uzupehien (wydruki komputerowe) wysytane sa
niezwlocznie listem poleconym.

Zgloszenia zmian danych osobowo-adresowych (wydruki komputerowe) przesylane sa do
WOI-TBD w Sieradzu w terminie.

Informacje o zgonach przekazywane sa do Urzedow Skarbowych. Z oswiadczenia
pracownika o wysylaniu danych w dniu zdarzenia wynika, ze nie jest przekraczany 14-
dniowy termin przekazania informacji o zgonie podatnika - zgodnie z przepisami ustawy
Z dnia 13.10.1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i platnikéw (t.j. z 2004 .
Dz. U. Nr 269, poz. 2681 z p6zn. zm.).

W okresie objetym kontrola, tj. od 1 stycznia 2008 roku do dnia kontroli Wéjt Gminy
Klonowa wystapit w 2008 roku z 1 wnioskiem o nadanie numeru PESEL, w tym 0 dla
noworodkow, 0 wnioskéw o zmiang numeru PESEL.

Podczas kontroli stwierdzono, ze przekazywanie danych do MSWiA odbywa si¢ zgodnie
z terminami okre$lonymi w rozporzadzeniu MSWiA z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie
trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencj¢ ludnodci oraz
powiadamianiu o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. z 2002 r., Nr 236, poz. 1996).

Urzad Gminy w Klonowej udostgpnia dane osobowe zgodnie z art. 44g oraz art. 44h
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, pobierajac stosowng optate.
Dokumentacja prowadzona jest prawidiowo.
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Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli wydano i udostgpniono:
- zaswiadczen, zgodnie z art. 44g cyt. ustawy -61,
- danych osobowych, zgodnie z art. 44h cyt. ustawy - 28.

Pracownikowi podczas kontroli udzielono instruktazu w watpliwych dla niego
kwestiach zwiazanych z wykonywang praca, szczegélnie w zakresie stosowania procedury
administracyjnej - przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnosci P. Anny Wolskiej - Kier. USC.
Wyniki kontroli oméwione zostaty z Wojtem - Panem Stanistawem Ryt

O przeprowadzonej kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli znajdujacej sie
w kontrolowanej jednostce pod poz. 3.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje, przed podpisaniem protokotu
kontroli, prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalefi zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie organowi zarzadzajacemu kontrole w terminie 14 dni
od otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli
skiadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienia tej odmowy.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden po
podpisaniu przez Pana Wéjta nalezy przesta¢ do jednostki kontrolujace;.

Podpis kierownika Podpis
jednostki kontrolowane;j kontrolujacego

STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI
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Janusz Marszatkowski
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