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. INFORMACJE WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina Klonowa potozona jest w powiecie sieradzkim, w potudniowo-zachodniej czesci
wojewodztwa tdédzkiego. Graniczy z gminami: Galewice, Czajkdéw, Braszewice, Ztoczew
i Lututéw.

Wedtug danych ewidencji ludnosci na dzien 31 grudnia 2007 roku gmine Klonowa
zamieszkiwato na state 3.082 osoby. Kobiety stanowity liczbe 1.565, a mezczyzni 1.502
osoby. Bezrobotni na dzien 31 marca 2008 roku stanowili 145 os6b, w tym: 78 kobiet.

Gmina zajmuje obszar o powierzchni 9.482,24 ha, z tego:

— grunty rolne 4.508,59 ha
- sady 44,26 ha
— faki i pastwiska 1.403,13 ha
— lasy i grunty lesne 3.114,81 ha
— pozostate grunty 411,45 ha

Gmina swoim zasiegiem administracyjnym obejmuje 11 sotectw, stanowigcych jednostki
pomocnicze gminy. Sa to sotectwa: Kuznica Zagrzebska, Kuznica Btorska, Grzyb,
Swiatki, Klonowa I, Klonowa 11, Lipicze, Lesiaki, Leliwa, Owieczki i Pawelce.

Gmina Klonowa jest gming typowo rolniczg, z przewagq gospodarstw tradycyjnych.

Urzad Gminy w Klonowej jest zarejestrowany w systemie REGON i posiada nr
statystyczny 000 543 634. W systemie Regon zarejestrowana zostata takze Gmina
Klonowa, ktérej nadano nr 730 934 499. Gmina jest podatnikiem podatku VAT, posiada
numer identyfikacji podatkowej NIP 827-22-34-443, nadany decyzjg Urzedu
Skarbowego w Sieradzu z dnia 9 lipca 2008 roku. Na podstawie wczesniejszej decyzji
Urzedu Skarbowego w Sieradzu tj z dnia 7 stycznia 2000 roku zostat nadany numer
identyfikacji podatkowej Urzedowi Gminy Klonowa - 827-11-07-895.

Siedziba Urzedu Gminy miesci sie w Klonowej, ul. Ks. Jozefa Dalaka 2, 98-273 Klonowa.

Il. USTALENIA OGOLNE

1. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodniczacy rady gminy

Przewodniczacym Rady Gminy Klonowa jest Pan Stanistaw Kolankowski wybrany na to
stanowisko uchwatg nr I/2/2006 Rady Gminy w Klonowej z dnia 27 listopada 2006 roku.

Wojt, zastepca Wojta

Wojtem Gminy Klonowa jest Pan Stanistaw Ryt wybrany w I turze wyboréw
bezposrednich w dniu 12 listopada 2006 roku. (Zaswiadczenie o wyborze Pana
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Stanistawa Ryfa na Wdjta Gminy Klonowa wydane przez Przewodniczacego Gminnej
Komisji Wyborczej w dniu 14 listopada 2006 roku).

W Gminie Klonowa od dnia 1 stycznia 2007 roku brak osoby zatrudnionej na stanowisku
zastepcy Wojta Gminy. W okresie od 1 lutego 2003 roku do 31 grudnia 2006 roku
zastepcg Wojta Gminy Klonowa byta Pani Anna Wolska powotana na to stanowisko
zarzadzeniem nr 5/2003 Wéjta Gminy Klonowa z dnia 1 lutego 2003 roku.

Od dnia 2 stycznia 2007 roku Wdjta Gminy w razie nieobecnosci zastepuje Sekretarz
Gminy Pan Jacek Lesiak - zgodnie z upowaznieniem zawartym w piSmie nr
SK.0113/02/2007 z dnia 2 stycznia 2007 roku. Ww. pismem Wojt Gminy powierzyt
Sekretarzowi Gminy Jackowi Lesiakowi prowadzenie podczas jego nieobecnosci spraw z
zakresu: 1/ kierowania urzedem i wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w
stosunku do pracownikow urzedu oraz kierownikdbw gminnych jednostek
organizacyjnych, 2/ stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw, 3/ prowadzenia innych
spraw Gminy Klonowa nie zastrzezonych przepisami prawa do wyiacznej kompetenciji
Woéjta Gminy. Pismem z tego samego dnia nr SK.0113/01/2007 Wéjt Gminy upowaznit
Sekretarza Gminy do wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Klonowa jest Pani Krystyna Przezak powotana na to stanowisko
uchwatg nr VIII/73/2003 Rady Gminy Klonowa z dnia 30 pazdziernika 2003 roku. Ww.
ukonczyta wyzsze studia na Politechnice tédzkiej w 1979 roku, uzyskujac tytut mgr
inzyniera widkiennika oraz w 2004 roku studia podyplomowe na Wydziale Zarzadzania i
Informatyki Akademii Ekonomicznej we Wroctawiu w zakresie rachunkowosci.

Sekretarz gminy

Sekretarzem Gminy Klonowa jest Pan Jacek Lesiak powotany na to stanowisko uchwatg
nr I/3/2002 Rady Gminy Klonowa z dnia 19 listopada 2002 roku.

1.4.1. GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
| PRAWNOORGANIZACYJNE FORMY ICH DZIALALNOSCI

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku na terenie Gminy Klonowa funkcjonowato
- oprocz Urzedu Gminy - 6 jednostek organizacyjnych. Byty to:

— Zespot Szkot w Klonowej,

— Szkofa Podstawowa w Kuznicy Bfonskiej,

— Przedszkole Publiczne w Klonowej,

— Gminny Osrodek Kultury w Klonowej,

— Gminna Biblioteka Publiczna w Klonowej,

— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Klonowej,

Gminny Osrodek Kultury i Gminna Biblioteka Publiczna funkcjonujg jako instytucje

kultury, natomiast pozostate jednostki organizacyjne jako jednostki budzetowe.
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2. UNORMOWANIA WEWNETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy Klonowa uchwalony zostat przez Rade Gminy w Klonowej uchwalg nr
I/13/2002 z dnia 19 listopada 2002 roku (opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa tddzkiego nr 1, poz. 2 z dnia 7 stycznia 2003 roku).

Regulamin organizacyjny urzedu

W okresie objetym kontrolg (2007- I pétrocze 2008 roku) obowigzywat Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy w Klonowej nadany zarzadzeniem nr 6/2007 Wéjta Gminy
Wroblew z dnia 2 stycznia 2007 roku.

Zgodnie z zapisem w rozdziale II Regulaminu ,Struktura Organizacyjna Urzedu” Urzad
posiada strukture stanowiskowq.

W sktad Urzedu wchodza:
1/ kierownictwo Urzedu tj Wojt, Sekretarz, Skarbnik
2/ samodzielne stanowiska urzednicze, tj:
- ds. ewidencji ludnosci i USC,
- ds. obstugi Rady Gminy i jej organdéw oraz ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
— ds. kadrowych,
— ds. organizacyjnych i spotecznych,
- ds. ksiegowosci budzetowej,
- ds. ksiegowosci podatkowej,
- ds. wymiaru podatku,
— ds. obstugi kasowej,
— ds. rolnictwa i gospodarki wodnej,
— ds. rozwoju gospodarczego i gospodarki komunalnej,
- ds. wojskowych, obrony cywilnej, zamoéwien publicznych i inwestycji,
- ds. ochrony srodowiska i lesnictwa,
- ds. promocji i rozwoju gminy.

Zadania Skarbnika Gminy okreslone zostaty w zataczniku nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego ,Podziat zadan i kompetencji pomiedzy Kierownictwo Urzedu Gminy”
oraz w zakresie obowigzkdw i uprawnien nr SK.0112/17/2003 z dnia 31 grudnia 2003
roku. W Regulaminie Organizacyjnym okres$lone zostaty w sposdb ogdlny takze zadania
samodzielnych pracownikow ds. ksiegowosci budzetowej, ksiegowosci podatkowej,
wymiaru podatkow i ds. obstugi kasowej. Zadania wynikajace z Regulaminu
organizacyjnego, w sposob szczegdtowy zostaty ujete w indywidualnych zakresach
czynnosci pracownikow.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Rada Gminy w Klonowej nie podjeta uchwaly w sprawach majatkowych gminy,
przekraczajacych zakres zwykiego zarzadu, a dotyczacej okreslenia zasad nabycia,

401



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-4 PRZEPROWADZONEJ 2) 6367424

zbycia i obcigzenia nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania i najmu na
okres diuzszy niz trzy lata - zgodnie z art. 18 ust.2 pkt. 9 lit. a ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz.
1591 ze zm.).

W zakresie gospodarowania mieniem komunalnym Rada Gminy w Klonowej podjeta
uchwate nr XIV/100/96 z dnia 15 lutego 1996 roku w sprawie wydzierzawiania
nieruchomosci na okres dtuzszy niz 3 lata. Cytowang uchwatg Rada Gminy upowaznita
Zarzad Gminy do wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomosci stanowigcych
mienie komunalne na okres do pieciu lat.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zréodet

W kontrolowanej jednostce, do czasu niniejszej kontroli nie opracowano
instrukcji w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet
- stosownie do wymogu wynikajacego z art. 15A ust.2 ustawy z dnia 16
listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z  nielegalnych 2zrodel oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity z 2003 roku Dz. U.
Nr 153 poz. 1505 z p6zn.zm.).

Wymagana instrukcja zostata opracowana w trakcie trwania niniejszej kontroli
i wprowadzona w zycie zarzadzeniem nr 88/2008 Wéjta Gminy Klonowa z dnia
20 pazdziernika 2008 roku.

UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWNETRZNEJ (FINANSOWEJ)

Unormowania w zakresie kontroli finansowej. Osoby odpowiedzialne.

Procedury kontroli wewnetrznej finansowej dotyczace gromadzenia i rozdysponowania
$rodkdw publicznych oraz gospodarowania mieniem zawarte zostaty w nizej
wymienionych unormowaniach wewnetrznych:

1. W rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Klonowej p.t. ,Zasady
kontroli wewnetrznej w Urzedzie” - wprowadzonego w zycie zarzadzeniem nr 6/2007
Woéjta Gminy Klonowa z dnia 2 stycznia 2007 roku.

2. dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Klonowa oraz instrukcji regulujacej gospodarke finansowa i majatkowa gminy -
wprowadzonych w zycie zarzadzeniem nr 152/2006 Wojta Gminy Klonowa z dnia 31
pazdziernika 2006 roku oraz zmiang do zarzadzenia nr 152/2006 wprowadzong
zarzadzeniem nr 81/2008 Wdjta Gminy z dnia 14 sierpnia 2008 roku

3. W zatacznikach nr 2, 2a, 2b, 4a, 4b i 4c do ww. dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci tj. w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych w Urzedzie i w innych jednostkach, w instrukcji kasowej, w instrukcji
inwentaryzacyjnej i w zaktadowym planie kont.
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W ww. opracowaniach wskazano zakres kontroli i osoby badz stanowiska pracy
odpowiedzialne za dokonywanie kontroli finansowej. Z ww. dokumentéw wynikato, ze
kontrola sprawowana jest przez Skarbnika Gminy i upowaznionych przez niego
pracownikéw, Sekretarza Gminy, radce prawnego, pracownika ds. zamoédwien
publicznych i inwestycji, dyrektoréw Szkot, Przedszkola i GOK, kierownikow: GOPS i
Biblioteki oraz pracownikdow merytorycznych zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy tj ds. ewidencji ludnosci, ds. obstugi rady gminy, ds. kadrowych, ds.
organizacyjnych i spotecznych, ds. ksiegowosci podatkowej, ds. rolnictwa i gospodarki
wodnej, ds. rozwoju gospodarczego i gospodarki komunalnej, ds. wojskowych, obrony
cywilnej i ochrony srodowiska.

Kontrole przestrzegania ustalonych procedur kontroli przeprowadzono w oparciu o test, ktory
stanowi zatacznik nr 2 do protokdtu kontroli.

Kontrola finansowa wobec jednostek organizacyjnych

Zgodnie z art.187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.) W4jt Gminy kontroluje przestrzeganie przez podlegte i
nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow publicznych, realizacji procedur w
zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.
Kontrola winna obejmowa¢ co najmniej 5% wydatkow podlegtych jednostek
organizacyjnych w kazdym roku.

Urzad Gminy w Klonowej prowadzi obstuge finansowo-ksiegowg placéwek oswiatowych i
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w zakresie zadan wiasnych finansowanych ze
$rodkdw pienieznych gminy, tym samym operacje gospodarcze ujete w dokumentach
ksiegowych i wydatki zrealizowane na ich podstawie podlegaty kazdorazowo
wewnetrznej kontroli upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy i Skarbnika Gminy.
Niezaleznie od biezacej kontroli wewnetrznej Skarbnik Gminy na podstawie zarzadzenia
nr 22/2007 Waojta Gminy z dnia 30 kwietnia 2007 roku, zatwierdzajgcego plan kontroli
na 2007 rok przeprowadzita w tych jednostkach udokumentowane protokdétami kontrole
a mianowicie:

— kontrole dotyczacg dochoddéw wiasnych i wydatkéw Przedszkola Publicznego w
Klonowej. Z zapisu w protokdle wynikato, ze zakresem kontroli objeto: realizacje
dochodéw wiasnych i wydatkédw za 2007 rok (dokonano sprawdzenia 50%
planowanych rocznych dochoddéw i 40% planowanych wydatkéw wydzielonej
dziatalnosci), realizacje zadania ,Dbajmy o piekng przyrode wokot nas w czterech
porach roku”. W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

— kontrole dotyczacg wydatkéw Zespotu Szkdét w Klonowej. Z zapisu w protokdle
wynikato, ze zakresem kontroli objeto: zasadno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
§ 4210 ,Zakup materiatdw i wyposazenia”, zakres i przydatnosé zakupéw w § 4240
»~Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek w okresie roku szkolnego
2006/2007”. W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono, poza uwaga, ze
zakupy tematycznych periodykéw np ,Katecheta”, Biblioteka w szkole”, stuzace
wytacznie nauczycielom powinny by¢ pokrywane ze srodkdéw na doksztatcanie i
doskonalenie nauczycieli.

— kontrole dotyczacg wydatkow Szkoty Podstawowej w Kuznicy Btoniskiej. Z zapisu w
protokole wynikato, ze zakresem kontroli objeto: przeliczenie funduszu $wiadczen
socjalnych w zwigzku z weryfikacjg planu przyjetego w budzecie na podstawie
przyblizonych wielko$ci, wydatki zwigzane z wynagrodzeniami nauczycieli i
pracownikow obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem godzin nadliczbowych
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ptatnych nauczycielom w okresie styczen - czerwiec 2007 roku. W wyniku kontroli
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Odrebna ksiegowos$¢ prowadzona jest w funkcjonujacych od 2000 roku instytucjach
kultury (Biblioteka i GOK) oraz w Gminnym Osrodku Pomocy Spotfecznej w zakresie
zadan zleconych.

Kontrolujacej nie przediozono zadnych protokétow na okolicznosé
przeprowadzenia kontroli w instytucjach kontroli w zakresie wyznaczonym
przez art. 187 ustawy o finansach publicznych.

W 2007 roku przeprowadzona zostata przez Skarbnika Gminy kontrola wydatkow
realizowanych przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej. Z zapisu w protokodle
wynikato, ze zakresem kontroli objeto: $wiadczenia rodzinne i dodatki do tych
Swiadczen, dozywianie oraz wydatki w rozdziale 85219 ,Osrodki pomocy spotecznej” za
lata 2006-2007. W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono. W protokole z
kontroli w GOPS nie odnotowano, czy kierownik kontrolowanej placowki ustalit
procedury kontroli finansowej i czy sq one przestrzegane. Nie wskazano takze
jaka kwota i procent wydatkow zostaty objete kontrola, co nie pozwala ustalic,
czy wymaog art. 187 ustawy o finansach publicznych zostat spetniony.

2.4.1. KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej i zamdwien publicznych przeprowadzona
w dniach od 6 kwietnia 2004 roku do 1 czerwca 2004 roku przez inspektoréw
Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi Zesp6t Zamiejscowy w Sieradzu Marie
Skrzypinska i Barbare Koziot. Okres objety kontrolg 2002 - 2003. W wyniku ustalen
kontroli Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi przekazat na rece Pani Barbary
Wyrwas Wadjt Gminy pismem nr WK-602/46/2004 z dnia 5 lipca 2004 roku 11 wnioskow
pokontrolnych. Informacje o sposobie wykonania wnioskdéw pokontrolnych Wojt Gminy
Klonowa przekazata do RIO w todzi w piSmie nr SK.0911/03/04 z dnia sierpnia 2004
roku.

Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finansowej przez inne
podmioty - lata 2006 - 2007

W latach 2007 - 2008 (I pdtrocze) w gminie Klonowa nie byto kontroli gospodarki
finansowej i zamdwien publicznych ze strony innych podmiotdéw.

Ustalono, ze w okresie wczesniejszym tj od 4 lipca 2005 roku do 30 grudnia 2005 roku
w Urzedzie Gminy Klonowa przeprowadzona zostata kontrola przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych II Oddziat w todzi z siedzibg w Zdunskiej Woli, ktérej zakresem objeto: 1/
zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, 2/ prawidtowos¢ i
rzetelnos¢ obliczania, potrgcania i optacania skifadek oraz innych sktadek i wptat do
ktéorych pobierania zobowigzany jest zaktad, 3/ ustalanie uprawnien doswiadczen
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, zasitkéw
rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych oraz $wiadczen rodzinnych, wyptacanie
Swiadczen i zasitkow oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu 4/ prawidtowosc¢ i
terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe oraz
ustalanie kapitatu poczatkowego. Okres objety kontrolg: lata 1999-2004. Kontrola
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wykazata: zawyzenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne o kwote 63,91 zt, zawyzenie
kwoty naleznych $wiadczen (zasitkéw) z ubezpieczenia spotecznego per saldo o kwote
988,58 zt (zawyzenie o kwote 5.754,88 zt, zanizenie o kwote 4.766,30 zt).

2.4.2. BANK WYKONUJACY OBSLUGE BANKOWA JEDNOSTKI

Wybor banku

Obstuge bankowa Gminy Klonowa prowadzi Bank Spétdzielczy w Lututowie wskazany
przez Rade Gminy w Klonowej uchwatg nr XVII/128/96 z dnia 3 grudnia 1996 roku i
uchwatg nr XIX/144/2005 z dnia 29 marca 2005 roku.

Umowa rachunku bankowego zawarta zostata w dniu 11 czerwca 1997 roku na czas
nieokreslony.

Wedtug symulacji kosztéw obstugi bankowej dokonanej przez Skarbnika Gminy w marcu
2005 roku coroczne koszty obstugi bankowej wynosza ok. 2.300,00 zt, w tym: prowizje
state 0k.900,00 zt, koszty przelewdéw skiadek do ZUS - 650,00 zt, pozostate koszty -
750,00 zt.

Rachunki bankowe

Bank Spétdzielczy w Lututowie prowadzi dla Gminy Klonowa nizej wymienione rachunki
bankowe:

Lp | Nazwa rachunku Numer rachunku StannI;onta Stan konta na
bankowego 31.12.2007. 30.06.2008.
Rachunek budzetu |36 9256 0004 0030 0009
1. Gminy 2000 0010 464.480,05 93.891,89
Rachunek 02 9256 0004 0030 0009
2. | wydatkéw budzetu | 2000 0040 0,00 14.703,86
o 57 9256 0004 0030 0009
3. | Wydatki Oswiaty) 2000 0020 0,00 26.572,85
. 65 9256 0004 0030 0009
4. | Wydatki GOPS) 2000 0070 0,00 38.301,66
. o 78 9256 0004 0030 0009
5. | ZFSS Oswiata 2000 0030 8 377,20 65.653,20
GFOSiGW - | GFOSIGW -
- 130.926,43 | 1.757,22
Urzad Gminy 86 9256 0004 0030 0009 .
6. | (GFOSIGW; 2000 0080 Fundusz Fundusz socjalny UG
ZFSS UG) socjalny UG - |~ 7.938,49
12.263,18
Rachunek
7. | dochoddéw wtasnych 24 9256 0004 0030 0009 11.022,10 15 922,24
2000 0130
- Przedszkole
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Urzad Gminy
8. |(Uczer na wsi- 3809028?500004 0030 0009 0,00 2.073,05
PFRON)
0. Lokata terminowa _ 253.247,90
Budzetu
10 | Lokata terminowa _ 202.824,97
Budzetu
11 | Lokata terminowa
7 GFOSIGW - 132.104,89
Lokaty z tytutu gwarancji i rekojmi na
roboty ze srodkéw firm:
1| MIR-BUD Brzeznio | Wodociag Trzeciaki 337,28 337,28
2 | EKO-Serwis Sieradz | II etap ASUW 9.227,99 9 227,99
3 EKO-Serwis Sieradz | II etap ASUW -roboty 883,43 883,43
dodatkowe
Zaktad Budowlany .
4 | Braszki- Henryk Przebudowa drogi 3049,33 3.049,33
Kuznicza
Mocny
5| MIR-BUD Brzeznio |Wodocigg Owieczki 2.063,41 2.063,41

2.4.3. KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE, PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zobowigzania Gminy Klonowa z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytow na dzien 31
grudnia 2006 roku wynosity 423.680,00 zt, na dzien 31 grudnia 2007 roku — 107.650,00
zt, a na dzien 30 czerwca 2008 roku - 0 zt.

Na zobowigzania gminy skfadaty sie pozyczki i kredyty zaciagniete w 2004 roku na

podstawie pieciu uméw, ktérych szczegétowy wykaz zawiera zatacznik nr 3 do protokdtu
kontroli.

We wskazanym zataczniku zawarto informacje dotyczace: wysokosci przyznanej
pozyczki lub kredytu i ich przeznaczeniu, wysokosci oprocentowania, okresu sptaty,
zabezpieczenia sptaty, zadiuzenia z tytutu kredytu lub pozyczki na dzien 31 grudnia
2006 i 2007 roku oraz 30 czerwca 2008 roku.

Ewidencja ksiegowa kredytéw prowadzona jest na jednym koncie 134 ,Kredyty
bankowe”, a ewidencja pozyczek na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe”.

Udzielone gwarancje i poreczenia — 2006 - 2007 rok

W kontrolowanym okresie, a takze w okresie wczesniejszym Gmina Klonowa nie
udzielata gwarancji i poreczen.

Wyemitowane papiery wartosciowe

W kontrolowanym okresie, a takze w okresie wczesniejszym Gmina Klonowa nie
wyemitowata papierdw wartosciowych.
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Posiadane akcje i udzialy w spétkach prawa handlowego. Wnoszenie i wycena
aportow rzeczowych

Gmina Klonowa nie posiadata akcji i udziatdw w spétkach prawa handlowego.

Stan zadtuzenia jednostki samorzadu terytorialnego — 2007 rok

Wg sprawozdania Rb - Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen i
gwarancji na dzien 31 grudnia 2007 roku kontrolowana jednostka posiadata
zobowigzania tworzace dtug publiczny w kwocie - 107.650,00 zt, z tego: kredyty i
pozyczki — 107.650,00 zt. Wykonane dochody w 2007 roku wynosity 6.387.264,76 z,
zadtuzenie stanowito 1,69% wykonanych dochoddéw budzetowych.

Wg sprawozdania Rb — Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji na dzien 30 czerwca 2008 roku kontrolowana jednostka posiadata
zobowigzania tworzace dtug publiczny w kwocie 379,60 zt z tego: wymagalne
zobowigzania z tytutu dostaw i ustug na kwote 379,60 zt. Planowane dochody na 2008
rok wynosity (wg stanu na 30 czerwca) 6.808.907,09 zt, zadtuzenie wynosito 0,006%
planowanych dochoddéw budzetowych.

Relacja tacznej kwoty przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym
rat kredytow i pozyczek oraz potencjalnych spitat kwot wynikajacych z
udzielonych poreczen wraz z naleznymi w danym roku odsetkami od tych
kredytow i pozyczek oraz naleznych odsetek i dyskonta, a takze
przypadajacych w danym roku budzetowym wykupéw papieréw
wartosciowych emitowanych przez jednostke przedstawiata sie nastepujaco:

e Planowane dochody w 2007 roku wg uchwaty budzetowej - 5.958.955,00
e Planowane dochody budzetowe w 2007 roku po zmianach - 6.312.304,83

e Prognozowane sptaty rat pozyczek i kredytow wraz z odsetkami - 341.030,00,

e Relacja procentowa prognozowanych sptat do planowanych dochodéow wg
uchwaty budzetowej - 5,72%

e Relacja procentowa prognozowanych sptat do planu dochodéw po zmianach -
5,40%

e Rzeczywiste spfaty rat pozyczek i kredytéw wraz z odsetkami - 316.030,00 zt +
odsetki 14.309,89 zt - razem 330.339,89z1

e Dochody wykonane - 6.387.264,76 zt

e Relacja procentowa rzeczywistych sptat rat pozyczek i kredytéw z odsetkami do
wykonanych dochodéw — 5,17%

Sptata zaciggnietych zobowigzan, w szczegélnosci z tytutu kredytéw
i pozyczek

Kontroli poddano terminowos¢ sptat rat kredytéw i pozyczek w latach 2006-2008

i stwierdzono, ze zobowigzania regulowane byty terminowo, zgodnie z harmonogramem
sptat zawartym w umowach. Zobowigzania z tytutu zaciggnietych dwoch kredytéw, na
kwote 107.650,00 zt, przypadajace do sptaty w ratach miesiecznych w okresie od 30
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stycznia do 30 pazdziernika 2008 roku zostaty w catosci uregulowane do 14 marca 2008
roku.

Czes¢ pozyczki zaciggnietej na rozbudowe Automatycznej Stacji Uzdatniania Wody i
wykonanie awaryjnej studni w Owieczkach w kwocie 83.999,52 zt zostata umorzona
uchwatg nr 260/XVI/07 Rady Nadzorczej Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi z dnia 2 listopada 2007 roku.

Czes¢ pozyczki zaciqgnietej na zakup wozu asenizacyjnego w kwocie 2.640,00 zt zostata
umorzona uchwatg nr 2253/XVI/07 Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi z dnia 2 listopada 2007 roku.

W dniu 14 listopada 2007 roku podpisana zostata pomiedzy Gming Klonowa, a
Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi umowa nr
U07094/04097 o umorzenie na podstawie Gmina Klonowa zobowigzata sie przeznaczy¢
umorzong kwote pozyczki w wysokosci 83.999,52 zt na budowe sieci wodociggowej w
Owieczkach.

W dniu 14 listopada 2007 roku podpisana zostata pomiedzy Gming Klonowa, a
Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi umowa nr
U07092/06013 o umorzenie na podstawie Gmina Klonowa zobowigzata sie przeznaczy¢
umorzong kwote pozyczki w wysokosci 2.640,00 zt na budowe sieci wodociggowej w
Owieczkach.

Wymagane sptaty rat kredytow i pozyczek wedtug zawartych umoéw w 2007 i 2008 roku, terminy
ptatnosci oraz faktyczne terminy zapfaty zawiera zatgcznik nr 4 do protokdtu kontroli.

. EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZOSC.

1. OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWOSCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH.

Zarzadzeniem nr 152/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku Wa&jt Gminy Klonowa
wprowadzit zasady (polityke) rachunkowosci. Uzupetnienia i zmiany do ww. zarzadzenia
wprowadzone zostaty zarzadzeniem nr 81/2008 z dnia 14 sierpnia 2008 roku.

Wojt Gminy ustalit, ze rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami
sprawozdawczymi poszczegolne miesigce roku obrotowego.

W ww. opracowaniu zawarto m.in.:
- 0go6lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

- obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy
oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie w jakim ustawa pozostawia prawo
wyboru,

- metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

— zakfadowy plan kont, obejmujacy: plan kont dla budzetu gminy i plan kont dla
jednostek budzetowych gminy oraz opis funkcjonowania tych kont, wykaz ksiag
rachunkowych pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej,

- wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organow podatkowych jst,
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— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

— opis informatycznych systeméw komputerowych uzywanych w Gminie Klonowa,

- system ochrony danych w jednostce, w tym: ochrona zbioréw ksigg rachunkowych,
przechowywanie zbioréw, udostepnianie danych i dokumentow,

Wskazana powyzej dokumentacja spetniata wymogi wynikajace z art. 10 ust.1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku, nr 76
poz. 694 ze zm.).

Urzadzenia ksiegowe

Ustalono, iz Urzad Gminy w Klonowej prowadzit ewidencje ksiegowa Urzedu Gminy,
placéwek oswiatowych (szkoty podstawowe, gimnazjum i przedszkole) oraz ewidencje
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w zakresie wydatkéw z wiasnych Srodkow
gminy.

Ewidencje ksiegowg budzetu Gminy jako organu, ewidencje ksiegowg dochodow
jednostki (Urzedu Gminy) oraz ewidencje ksiegowa wydatkow budzetowych Urzedu
Gminy, placéwek oswiatowych i GOPS w zakresie wydatkéow z wtasnych $rodkdéw gminy
prowadzono komputerowo w oparciu o program ,BUDZET DOS” autorstwa firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusza i Romana Groszek z Legionowa. Uktad kont
syntetycznych pozwala zrobi¢ (dla wymienionych jednostek) jeden rachunek
zyskoéw i strat oraz jeden wspdlny bilans jednostki.

Wymiar i ksiegowo$¢ podatkowg dla podatnikéw bedacych osobami fizycznymi (z
wyjatkiem podatku od srodkéw transportowych) prowadzono w oparciu o program
~PODATKI WIN, KSIEGOWOSC PODATKOW I OPLAT” autorstwa firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusza i Romana Groszek z Legionowa.

Komputerowo w kontrolowanej jednostce prowadzono takze ewidencje naleznosci i
wptat z tytutu dostaw wody w oparciu o program ,Woda”, rozliczenie ptatnosci z tytutu
wynagrodzen uzyskiwanych z uméw o prace i umow zlecenia pracownikdw w oparciu o
program PLACE OPTIVUM autorstwa firmy VULCAN sp. z o0o. z Wroctawia, rozliczanie z
ZUS w oparciu o Program ,Platnik” wersja 2.01, sprawozdawczo$¢ budzetowa w oparciu
o0 program ,BeSTi@"” wersja JST build 2.02.028.

Ewidencja wymiaru podatku od nieruchomosci od o0s6b prawnych oraz ewidencja
wymiaru i wptat podatku od s$rodkéw transportowych od oséb fizycznych i prawnych
prowadzona byta recznie.

Recznie prowadzono takze ksiegowos$¢ rachunku dochodéw wiasnych przy Przedszkolu,
ewidencje analityczng srodkéow trwatych (w ksiegach inwentarzowych) i pozostatych
srodkdéw trwatych (w ksiegach inwentarzowych), ewidencje naleznosci i wptat z tytutu
ustug wywozu szamba i innych oraz wynajmu lokali.

Sprawdzono prawidtowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych pod katem przestrzegania
przepisow art. 14, art. 15, art. 21-22, art. 23 i 24 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku, poddajgac kontroli wybrane pozycje w dzienniku obrotéw i na
kontach ksiegi gtéwnej w miesigcu grudniu 2007 roku.

Stwierdzono, ze w dzienniku obrotéw za miesigc grudzien 2007 roku zarejestrowano
1661 pozycji ksiegowych. Szczegotowej kontroli poddano wszystkie zarejestrowane w
dzienniku obrotéw pozycje ksiegowe (rachunki, faktury) dotyczace zakupu towarow i
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ustug w okresie od 21 grudnia 2007 roku do 31 grudnia 2007 roku - 75 pozycji
ksiegowych na kwote 61.371,79 zt (4,51% ogotu pozycji ksiegowych i 34,72% ogdtu
zaewidencjonowanych faktur i rachunkéw za dostawy towaréw i ustug w grudniu 2007
roku).

Szczegdtowe zestawienie dowoddw ksiegowych objetych kontrolg, zawierajacych: nr
pozycji ksiegowej, nr i date dokumentu ksiegowego (faktury, rachunki), kwote operacji
gospodarczej objetej dowodem ksiegowym, tres¢ zdarzenia objetego dowodem
ksiegowym, informacje przy kazdym z dowodow ksiegowych o przestrzeganiu badz nie
przepisow zawartych w art. art. 14, 15, 21-22, 23 i 24 ustawy o rachunkowosci oraz
sprawdzeniu dowodu pod wzgledem merytorycznym i przez gtdwnego ksiegowego-
zawiera zatacznik nr 5 do protokétu kontroli.

Ustalenia kontroli:

Na podstawie analizy zapisow ksiegowych dokonanych w dzienniku obrotéw i na
kontach ksiegi gtéwnej, w konfrontacji z dowodami zrodtowymi stwierdzono co
nastepujace:

- dowody ksiegowe spetniaty wymogi dowodu ksiegowego w rozumieniu art. 21 i 22
ustawy o rachunkowosci,

— zapisy ksiegowe spetniaty wymogi art. 23 ust.1 i 2, art. 23 ust. 4 i ust.5, art. 24
ust.1 pkt.1, art.24 ust, 4 pkt.2, art. 14 ust.1, art. 15 ust.1 i art.rt. 24 ust.4 pkt.2 i
art. 14 ust.1 ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem dwdch nizej wymienionych
przypadkéw, w ktorych nie zachowano chronologii ujecia zdarzen, jakie
nastapily w danym okresie sprawozdawczym, zgodnie z wymogiem
wynikajacym z art. 14 ustawy o rachunkowosci oraz bezblednosci
prowadzenia ksiag rachunkowych, o ktérej mowa w art. 24 ust.3 wskazanej
ustaw. Dotyczylo to dowodow ksiegowych: 1/ dowéd ksiegowy nr 4900
zaksiegowany pod datg 21 grudnia 2007 roku dot. faktury nr CBH3047815/2007 z
dnia 14 wrzesnia 2007 roku na kwote 59,50 zt za ,Aktualizacje Specjalng BHP w
Firmie”, 2/ dowéd ksiegowy nr 4901 zaksiegowany pod datg 21 grudnia 2007
roku dot. faktury nr DNU 1025053/2007 z dnia 26 wrzesnia 2007 roku na kwote
93,00 zt za prenumerate kwartalng ,Zeszytow Ubezpieczen Spotecznych”.

— Ustalono, ze nie wszystkie dowody ksiegowe dot. dostaw i ustug sa
ksiegowane na koncie 201 "Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami".
Stosownych ksiegowan dokonuje sie na koniec okresu sprawozdawczego w
sytuacji, gdy zaptata faktur przechodzi na nastepny okres sprawozdawczy.
Powyzszy sposob ewidencji na koncie 201 "Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” nie zostal unormowany w zakiadowym planie kont
kontrolowanej jednostki. Z opisu zasad funkcjonowania konta 201 w
zaktadowym planie kont jednostki wynikato, Zze na koncie tym powinny by¢
ewidencjonowane wszystkie rozrachunki z tytulu dostaw, robét i ustug.

— Wszystkie objete kontrolg dowody ksiegowe poddane byty kontroli Skarbnika Gminy

Wpityw subwenciji w grudniu 2007 roku

Poz. Ksieg. 622/07 - Kwote subwencji oswiatowej w wysokosci 147.825,00 zi, ktéra
wptyneta na rachunek bankowy w dniu 21 grudnia 2007 roku zaksiegowano: Konto Wn
133 Rachunek budetu Ma 224 Rachunki Budzetu, Konto Wn 224 Ma 909 Rozliczenia
miedzyokresowe. Otrzymang subwencje w dniu 31 stycznia 2008 roku przeksiegowano
z konta 909 na konto 901 Dochody budzetu
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Whptata zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Poz. Ksieg. 4699/07 - wptacone w dniu 10 grudnia 2007 roku przez wykonawce
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 2.063,41 zt zaksiegowano Wn
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konto 131 Rachunek jednostek budzetowych Ma konto 229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne (winno by¢ Wn konto 139 Inne rachunki bankowe, Ma konto
240 Pozostate rozrachunki).

Zaplata faktur za roboty budowlane

Poz. Ksiegowa 3719/2007 - fakture za roboty budowlane na kwote 89.961,00 zt
zaksiegowano w dniu 30 wrzes$nia 2007 roku: Wn 080 Inwestycje, Ma konto 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Zaptate faktury zaksiegowano w dniu 9
pazdziernika 2007 roku: Wn konto 201, Ma 130 Rachunek jednostek budzetowych oraz
rownolegty zapis: Wn 810 Dotacje i srodki na inwestycje Ma 800 Fundusz inwestycyjny.
Po zakonczeniu realizacji inwestycji zaksiegowano: Wn 011 Srodki trwate, Ma 080.

Test kontrolny dotyczacy prowadzenia urzadzen ksiegowych stanowi zatacznik nr 6 do protokdtu
kontroli

SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI. ZGODNOSC DANYCH
WYKAZYWANYCH W SPRAWOZDANIACH BUDZETOWYCH Z EWIDENCJA
KSIEGOWA

Kontroli poddano sprawozdania: sprawozdanie Rb-27S o dochodach budzetowych za
okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2007 roku, sprawozdanie z wykonania
planu wydatkow budzetowych Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2007
roku, bilans zbiorczy jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2007 roku.

Stwierdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach o dochodach i wydatkach
budzetowych w rubrykach ,plan” i ,wykonanie” z danymi wynikajacymi z urzadzen
ksiegowych.

Stwierdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu bilans zbiorczy jednostki w
pozycjach: $rodki trwate, w tym: grunty i Srodki transportu, wartosci niematerialne i
prawne, zobowigzania krotkoterminowe z danymi wynikajacymi z urzadzen ksiegowych i
sprawozdan jednostkowych.

Sprawdzono ponadto sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen za 2007 i 2008 rok (I pdtrocze) oraz sprawozdania RB-PDP z
wykonania podstawowych dochoddw budzetowych i Rb-27s z wykonania dochoddéw
budzetowych za 2007 rok i za I pdfrocze 2008 roku w zakresie dot. skutkéw obnizenia
gornych stawek podatkow i skutkédw udzielonych ulg, zwolnien i umorzen podatkdw.

Wedtug sprawozdania Rb-Z za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 roku w
kontrolowanej jednostce zobowigzania wedtug tytutdw dtuznych przedstawiaty sie
nastepujgco:

3. Papiery wartosciowe - ,0”

4. Pozyczki i kredyty - 107.650,00 zt
w tym: dlugoterminowe - 107.650,00 zt

3. Zobowigzania wymagalne - »07

Razem zobowigzania - 107.650,00 zt

Wartos¢ nominalna niewymagalnych zobowigzan z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego wynosita ,,0”
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Wedtug sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan za okres od poczatku roku do dnia 30
czerwca 2008 roku w kontrolowanej jednostce zobowigzania wedtug tytutdw diuznych
przedstawiaty sie nastepujgco:

1. Papiery wartosciowe - 0"
2. Pozyczki i kredyty - #0”
w tym: dlugoterminowe - »07
3. Zobowigzania wymagalne - 379,60
Razem zobowigzania - 379,60 zt

Kwota zadtuzenia z tytutu kredytéw i pozyczek wykazana w sprawozdaniu Rb-Z za 2007
rok byta zgodna z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, prowadzonej na koncie
134 ,Kredyty bankowe” i koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe”.

Zadtuzenie wymagalne na dzien 30 czerwca 2008 roku dotyczyto niezaptaconej w
terminie kwoty 379,60 zt na rzecz Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
na podstawie wydanej decyzji nr 75 z dnia 4 czerwca 2008 roku za negatywne wyniki
badania wody pobranej w dniu 18 marca 2008 roku. Termin pfatnosci uptywat w dniu 18
czerwca 2008 roku, zaptacono w dniu 7 lipca 2008 roku z kosztami upomnienia w
kwocie 8,80 zt.

W wyniku kontroli dowodéw zrédtowych za miesigc styczen 2008 roku nie stwierdzono
dowoddow ksiegowych (faktury, rachunki itp), z wymaganym terminem zapfaty do 31
grudnia 2007 roku.

W wyniku kontroli dowodow zrédtowych za lipiec 2008 roku nie stwierdzono dowodow
ksiegowych (poza wyzej wymienionym) z wymaganym terminem ptatnosci do dnia 30
czerwca 2008 roku.

Skutki obnizenia gornych stawek podatku i skutki udzielonych przez
gmine ulg, odroczen, umorzen,

2007 rok

W sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
2007 rok wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatku na kwote 76.013,00 zi,
z tego:

— skutki obnizenia gérnych stawek podatku od nieruchomosci na kwote
42.210,00 zt (w podatku od nieruchomosci os6b prawnych na kwote 8.198,00
z}, w podatku od nieruchomosci od 0sdb fizycznych na kwote 34.012,00 zi),

— skutki obnizenia gérnych stawek podatku od $rodkéw transportowych na kwote
33.803,00 zt (w podatku od s$rodkédw transportowych od oséb prawnych na
kwote 112,00 zt, w podatku od srodkow transportowych od oséb fizycznych na
kwote 33.691,00 zi)

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
2007 rok w pozycji skutki udzielonych przez gmine ulg i zwolnien ujeto tacznie kwote
84.794,00 zi, z tego:
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- zwolnienia i ulgi w podatku od nieruchomosci na kwote 83.774,00 zt (w tym:
osoby prawne na kwote 83.774,00 zi),

- zwolnienia i ulgi w podatku od s$rodkow transportowych na kwote 1.020,00 zi (w
tym: osoby prawne na kwote 1.020,00 zi)

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
2007 rok w pozycji skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy Ordynacja Podatkowa ujeto tacznie kwote 869,00 zi, w tym: dot. umorzen
zalegtosci podatkowych na kwote 869,00 zi, z tego:

umorzenie podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych na kwote 8,00 zi
umorzenie podatku rolnego od 0sdb fizycznych na kwote 67,00 zi

umorzenie podatku lesnego od oséb fizycznych na kwote 4,00 zi

umorzenie podatku od s$rodkdw transportowych od oséb fizycznych na kwote
790,00 zi

PN

2008 rok (I péirocze)

W sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2008 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochoddéw podatkowych za
za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2008 rok wykazano skutki obnizenia gérnych
stawek podatku na kwote 67.866,00z1, z tego:

— skutki obnizenia gornych stawek podatku od nieruchomosci na kwote 20.959,00
zt (w podatku od nieruchomosci oséb prawnych na kwote 4.064,00 zt, w podatku
od nieruchomosci od oséb fizycznych na kwote 16.895,00 zi)

- skutki obnizenia gérnych stawek podatku od $rodkéow transportowych na kwote
17.915,00 zt (w podatku od s$rodkéw transportowych od o0séb fizycznych na
kwote 17.915,00 zt)

- skutki obnizenia gdérnych stawek podatku rolnego na kwote 28.992,00 zi (w
podatku rolnym od oséb prawnych na kwote 482,00 zt, w podatku rolnym od oséb
fizycznych na kwote 28.510,00 zi)

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2008 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
okres od poczatku roku do 30 czerwca 2008 roku w pozycji skutki udzielonych przez
gmine ulg i zwolnien ujeto tacznie kwote 41.990,00 zi, z tego:

- zwolnienia i ulgi w podatku od nieruchomosci na kwote 41.470,00 zt (osoby
prawne na kwote 41.470,00 zi),

- zwolnienia i ulgi w podatku od srodkéw transportowych na kwote 520,00 zt (osoby
prawne na kwote 520,00 zi),

W sprawozdaniu Rb 27S - o dochodach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2008 roku i Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2008 roku w pozycji skutki decyzji wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa nie wykazano
zadnych danych.

Ustalenia kontroli
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W zakresie podatku rolnego

W 2007 roku ceny 1 kwintala zyta przyjete do obliczenia stawki podatku od 1 ha
fizycznego i 1 ha przeliczeniowego byly w tej samej wysokosci co stawki ogtoszone
przez Prezesa GUS, a w zwigzku z tym nie wystepowaty skutki obnizenia gdérnych
stawek podatku.

W I poétroczu 2008 roku skutki obnizenia gornych stawek podatku wynosity wg
sprawozdan i ewidencji zrodtowej kwote 28.992,00 zt. Podstawe wyliczenia stanowity
dane w komputerowej bazie dotyczace ilosci ha przeliczeniowych w posiadaniu osob
fizycznych (rolnikéw) i ilosci ha fizycznych (nieruchomosci rolnych do 1 ha) w
posiadaniu oséb fizycznych oraz ewidencja reczna prowadzona do osdb prawnych w
zakresie ilosci ha przeliczeniowych.

Na podstawie rejestru podan o umorzenie, odroczenie i roztozenie na raty zalegtosci
podatkowych oraz wydanych na ich podstawie decyzji oraz ewidencji pomocniczej
prowadzonej dla potrzeb sprawozdawczosci za lata 2007 - 2008 (I podtrocze) ustalono,
ze w kontrolowanym okresie miato miejsce jedno umorzenie, a mianowicie umorzono w
2007 roku zalegty podatek rolny jednemu podatnikowi (osoby fizyczna) na kwote 67,00
zt,

Skutki udzielonych umorzen w 2007 roku wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z
ewidencjq zrodtowa.

W zakresie podatku od nieruchomosci
a/ Skutki obnizen gérnych stawek podatku

Podstawe do obliczania skutkéw obnizenia gornych stawek podatku stanowity dane w
bazie komputerowej, dotyczace powierzchni przyjetych do opodatkowania o0sdéb
fizycznych oséb oraz ewidencja pomocnicza prowadzona w tym zakresie recznie w
odniesieniu do o0s6b prawnych. Przy wyliczeniu skutkow obnizenia gornych stawek
podatku na dzien 31 grudnia 2007 roku i na dzien 30 czerwca 2008 roku uwzglednione
zostaty zmiany w podstawie opodatkowania, ktore wystgpity w trakcie okresu
sprawozdawczego.

Kontrolujaca ustalita, ze w 2007 roku skutki obnizenia goérnych stawek
podatku od nieruchomosci oséb fizycznych zostaly zawyzone o kwote 456,00
zt.

W skutkach obnizenia stawek podatku w 2007 roku ujeto kwote 32.116,19 zi,
stanowigcqg skutki obnizenia stawek wg przypisu rocznego (bez zmian w trakcie roku),
zamiast kwoty 31.660,76 zt. Prawidtowa kwota skutkéw wynika z ponizszego wyliczenia:

- budynki mieszkalne - 59.117,91 md x 0,22 zt (0,57 zt - 0,35 zt) = 13.005,80 zt

- budynki pod dziat. gospodarczg - 2.356,65 m[l x 4,30 zt (18,60 - 14,30 zt) =
10.133,59 zt

—  pozostate budynki - 2.310,50 mO x 2,92 zt (6,23 zt - 3,31 zt) = 6.746,63 zt

- grunty pod dziatalno$¢ gospodarczg 13.222,00 md x 0,13 zt (0,69 zt — 0,56 zi)
= 1.718,86 z,

- grunty pozostate 464 m[ x 0,12 zt (0,34 zt - 0,22 zt) = 55,68 z
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Kontrolujaca ustalila, ze w skutkach obnizen gérnych stawek podatku w 2007
roku nie ujeto skutkow obnizen stawek podatku od nieruchomosci
zwolnionych przez Rade Gminy, a mianowicie:

— od budynkéw ochotniczych strazy pozarnych na kwote 5.740,14 zt (1.965,80 m?2
X réznica pomiedzy stawkg ustawowa, a ustalong przez Rade Gminy 2,92 zi),

— od budynkédw mieszkalnych komunalnych na kwote 73,40 zt (333,64 m2 x
roznica pomiedzy stawka ustawowg, a ustalong przez Rade Gminy 0,22 zt),

— od budynkéw pozostatych komunalnych na kwote 3.332,60 zt (1.141,30 m2 X
roznica pomiedzy stawka ustawowg, a ustalong przez Rade Gminy 2,92 zt)

Razem na kwote 9.146,14 zi

Ustalono, iz w skutkach obnizen gérnych stawek podatku w I péiroczu 2008
roku nie ujeto obnizen stawek podatku od nieruchomosci zwolnionych przez
Rade Gminy na kwote 4.801,75 zi, wedlug ponizszego wyliczenia:

— od budynkéw ochotniczych strazy pozarnych na kwote 3.017,06 zt (2.018,10 m?2
x réznica pomiedzy stawkg ustawowa, a ustalong przez Rade Gminy 2,99 zt : 2),

- od budynkéw mieszkalnych komunalnych na kwote 78,45 zt (713,20 m2 x
réznica pomiedzy stawkg ustawowq, a ustalong przez Rade Gminy 0,22 zt : 2),

- od budynkéw pozostatych komunalnych na kwote 1.706,24 zt (1.141,30 m2 x
réznica pomiedzy stawkg ustawowgq, a ustalong przez Rade Gminy 2,99 zt : 2)

b/ Skutki ulg i zwolnien udzielonych przez Rade Gminy

Ustalono, ze w skutkach ulg i zwolnien w kontrolowanym okresie (2007-1
po6trocze 2008 roku) ujete zostaty zwolnione przez Rade Gminy nieruchomosci
przeznaczone na cele ochrony przeciwpozarowej oraz nieruchomosci

c/ Skutki umorzen zalegtosci podatkowych, odroczen i roztozen na raty

Na podstawie rejestru podan o umorzenie, odroczenie i roziozenie na raty zalegtosci
podatkowych i wydanych na ich podstawie decyzji oraz ewidencji pomocniczej
prowadzonej dla potrzeb sprawozdawczosci ustalono, ze w kontrolowanym okresie
okresie miato miejsce jedno umorzenie, a mianowicie w 2007 roku umorzono zalegtos¢
podatnika na kwote 8,00 zi.

W 2007 roku i w I potroczu 2008 roku Waéjt Gminy nie wydawat decyzji w sprawie
odroczen i roztozen na raty zalegtosci podatkowych wykraczajacych poza okres
sprawozdawczy.

W zakresie podatku od srodkéw transportowych

Podstawe do obliczania skutkéw obnizenia goérnych stawek podatku stanowity dane
dotyczace zaewidencjonowanych i przyjetych do opodatkowania  $rodkéow
transportowych. Przy wyliczeniu skutkéw obnizenia gérnych stawek podatku na dzien 31
grudnia 2007 roku i na dzied 30 czerwca 2008 roku uwzglednione zostaty zmiany w
podstawie opodatkowania, ktore wystapity w trakcie okresu sprawozdawczego.
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W sprawozdaniach za 2007 rok w skutkach obnizen gérnych stawek podatku wykazana
zostata kwota 33.803,00 zt, a w sprawozdaniach za I pétrocze 2008 roku kwota
17.915,00 zt.

Kontrolujaca ustalita, ze w skutkach obnizen stawek podatku nie zostata
uwzgledniona kwota od zwolnionego przez Rade Gminy autobusu szkolhego -
w 2007 roku - 933,72 zt (stawka ustawowa 1.953,72 zi - stawka uchwalona
przez Rade Gminy 1.020,00 zt ), a w I p6troczu 2008 roku —_478,36 zt (stawka
ustawowa 1.996,71 zt - stawka uchwalona przez Rade Gminy 1.040,00 zit : 2).

W sprawozdaniach za 2007 rok wykazano prawidtowe dane.

Na podstawie rejestru podan o umorzenie, odroczenie i roztozenie na raty zalegtosci
podatkowych i wydanych na ich podstawie decyzji oraz ewidencji pomocniczej
prowadzonej dla potrzeb sprawozdawczosci ustalono, ze w kontrolowanym okresie miato
miejsce jedno umorzenie, a mianowicie w 2007 roku umorzono zalegto$¢ podatnika na
kwote 790,00 zi.

W 2007 roku i w I poétroczu 2008 roku Wojt Gminy nie wydawat decyzji w sprawie
odroczen i roztozen na raty zalegtoéci podatkowych wykraczajacych poza okres
sprawozdawczy.

IV. ROZRACHUNKIIROSZCZENIA

1. ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI. TERMINOWOSC
REGULOWANIA ZOBOWIAZAN (2007)

Wediug ewidencji ksiegowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
zobowigzania Gminy na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosity 5.124,24 zi.

Szczegodtowg specyfikacje zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na dzienn 31 grudnia 2007
roku zawiera zatacznik nr 7 do protokdtu kontroli.

Wymienione w ww. zataczniku zobowigzania nie byty zobowigzaniami wymagalnymi.
Operacje gospodarcze ujete w fakturach i rachunkach dotyczyly biezacej dziatalnosci tj
miesigca grudnia 2007 roku i zaptacone zostaty w miesigcu styczniu 2008 roku w
terminach okreslonych na fakturach.

W wyniku kontroli dowoddéw zrddtowych za miesigc styczen 2008 roku (pozycje
ksiegowe od nr 1 - 436) nie stwierdzono faktur i rachunkéw z roku poprzedniego nie
ujetych w ewidencji konta ,201".

Ewidencja ksiegowa zobowigzan na koncie 201 umozliwia ustalenie zobowigzan
wymagalnych.

Test kontrolny dotyczacy prawidtowosci prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych i
finansowych na koncie 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w zakresie ewidencji
zobowigzan stanowi zatacznik nr 8 do protokdtu kontroli
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ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Na dzien 31 grudnia 2007 roku na koncie 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
zaewidencjonowane zostato zobowigzanie na kwote 45.694,20 zt, z tego:

- wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z tytutu sktadek ZUS i FP od naliczonych
dodatkowych rocznych wynagrodzen za 2007 rok, ptatnych przez pracodawce na
kwote 30.132,76 zt. Przelano po wyptacie dodatkowego rocznego wynagrodzenia w

w miesigcu styczniu 2008 roku w dniach: 28 stycznia 2008 roku (od dodatkowego
wynagrodzenia rocznego pracownikdow oswiaty) i 31 stycznia 2008 roku (od
dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikéw Urzedu Gminy),

- Whniesione przez wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tyt.
rekojmi i gwarancji na kwote 15.561,44 zi. Wymienione zobowigzania nie byty
wymagalne na dzien 31 grudnia 2007 roku.

Szczegdtowe zestawienie zobowigzan z tytutu zabezpieczen nalezytego wykonania umowy wobec
wykonawcow oraz termin ich zwrotu zawiera zatacznik nr 9 do protokdtu kontroli.

Wskazaé¢ nalezy, ze zgodnie z opisem kont dla jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
zawartym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz.
1020 ze zm.) konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne” stuzy do
ewidencji innych niz z budzetem rozrachunkéw publicznoprawnych, w
szczeglblnosci rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Natomiast wszystkie inne zobowigzania (w tym: m.in. sumy depozytowe) nie
objete ewidencja na kontach 201-234 powinny by¢ ewidencjonowane na
koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS sprawdzono za miesigce pazdziernik,
listopad, grudzien 2007 roku - nieprawidtowosci nie stwierdzono.

POZOSTALE ROZRACHUNKI

Na dzien 31 grudnia 2007 roku saldo konta 240 ,Pozostate rozrachunki” wynosito 0.

GOSPODARKA KASOWA

5. ZABEZPIECZENIE WARTOSCI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO
ZARACHOWANIA. KONTROLA KASY. INSTRUKCJA KASOWA

Unormowania dotyczace gospodarki kasowej zawarte zostaty w rozdziale V instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy pt. ,Gospodarka kasowa”,
stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 152/2006 Wojta Gminy Klonowa z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz w
instrukcji kasowej, stanowigcej zatacznik nr 2a do wskazanego zarzadzenia Wojta
Gminy.
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Zgodnie z powyzszymi unormowaniami obroty kasowe dotyczace wptat i wyptat réznych
srodkdw muszg by¢ ujmowane w odrebnych raportach kasowych w korelacji z
odpowiednimi rachunkami bankowymi. Odrebne raporty kasowe dotycza: dochodoéw
jednostek budzetowych, wydatkdw budzetu, wydatkdow placéwek oswiatowych,
funduszu $wiadczen socjalnych (odrebnie gminny, oswiatowy, dwdch instytucji kultury),
przychoddéw i rozchoddéw instytucji kultury GOK, przychodéw i rozchoddéw instytuciji
kultury GBP. Raporty kasowe sporzadzane sg w okresach dekadowych (raporty
dochodéw i wydatkéw budzetu) oraz w okresach miesiecznych, gdy liczba operacji jest
znikoma (np raporty funduszy socjalnych).

Pomieszczenie kasy znajduje sie na parterze budynku Urzedu Gminy w Klonowej.
Wejscie do kasy nastepuje z pokoju ksiegowosci podatkowej. Obstuga petentéw odbywa
sie poprzez okienko kasowe. W drzwiach wejsciowych zainstalowano podwdjne zamki.
W pomieszczeniu kasowym brak jest kasy pancernej. Ustalono, ze w pomieszczeniu
kasy nie przechowuje sie gotowki do nastepnego dnia, a jest ona codziennie w catosci
odprowadzana do znajdujacego sie w poblizu Banku Spétdzielczego.

Obowigzki kasjera w kontrolowanym okresie petnita Bozena Szremska - referent ds.
obstugi kasowej (na 34 etatu) - zgodnie z zakresem obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci nr SK.0112/02/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 roku. W aktach
osobowych ww. znajdowato sie zapytanie o karalnos$¢ z dnia 1 kwietnia 2004 roku z
informacjg Ministerstwa Sprawiedliwosci ,Nie figuruje w kartotece karnej Krajowego
Rejestru Karnego” oraz oswiadczenie o ponoszeniu materialnej odpowiedzialnosci za
powierzone pienigdze i inne wartosci z dnia 1 kwietnia 2004 roku.

W dniu 21 lipca 2008 roku podpisana zostata umowa na zastepstwo do dnia 31 grudnia
2008 roku tj na czas urlopu macierzynskiego i wypoczynkowego p. Lidii Szremskiej z p.
Natalig Ireng tuszkiewicz. W aktach osobowych ww. znajdowat sie zakres obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialnosci nr SK.0112/01/2008 z dnia 1 lipca 2008 roku, zapytanie
0 udzielenie informacji o osobie z dnia 21 lutego 2008 roku z adnotacjq ,Nie figuruje w
kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwosci” oraz
o$wiadczenie o ponoszeniu materialnej odpowiedzialnosci za powierzone pienigdze i inne
wartosci z dnia 1 lipca 2008 roku.

Inwentaryzacja kasy przeprowadzana byta na koniec kazdego roku oraz na dzief zmiany
osoby materialnie odpowiedzialnej.

Kontrole kasy przeprowadzono w dniu 3 pazdziernika 2008 roku. Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

Protokdt z kontroli kasy stanowi zatacznik nr 1 do protokétu kontroli,

DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH.

Ustalono, Zze raporty dochoddw i wydatkdow budzetowych zamykane sa - zgodnie z
unormowaniami dot. gospodarki kasowej - w okresach dziesieciodniowych, pozostate w
okresach miesiecznych.

Prawidtowos¢ dokumentowania operacji kasowych skontrolowano metodg wyrywkowg w
oparciu o nizej wymienione raporty kasowe za miesigce grudzien 2007 roku i styczen
2008 roku:

- raporty kasowe wydatkow budzetowych o nr: 68/2007, 70/2007, 72/2007, za okres
1 grudnia do 31 grudnia 2007 roku i o nr: 1/2008, 4/2008, 6/2008 za okres od 1
stycznia do 31 stycznia 2008 roku,
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- raporty kasowe wydatkow oswiatowych o nr: 65/2007, 67/2007, 71/2007 za okres
od 1 grudnia do 31 grudnia 2007 roku i o nr 1/2008, 2/2008, 3/2008 za okres od 1
stycznia do 31 stycznia 2008 roku,

- raporty kasowe wydatkow z funduszu socjalnego placowek oswiatowych o nr:
33/2007 za grudzien 2007 roku, 1/2008 za styczen 2008 roku,

- raport kasowy wydatkéow z funduszu socjalnego (Urzad Gminy) za okres od 1
stycznia do 31 stycznia 2008 roku,

- raporty kasowe dochodéw budzetowych o nr: 67/2007, 69/2007, 71/2007 za okres
od 1 grudnia 2007 roku do 31 grudnia 2007 roku i o nr: 1/2008, 3/2008 i 5/2008
za okres od 1 stycznia do 31 stycznia 2008 roku.

Préba dokumentéw przyjeta do kontroli, z okresu objetego kontrolg (2007 - I pdtrocze
2008 roku) stanowita 11,1 % ogdtu raportéw kasowych

Ustalenia kontroli.

1. Sumy pobrane z banku na podstawie czekdéw nanoszone byly na druki polecenie
ksiegowania, na podstawie ktérych sporzadzany byt raport kasowy. Stwierdzono, ze
kwoty pobrane przez kasjerke z banku na podstawie czekdéw nanoszone byty do
raportu kasowego z datq ich pobrania.

2. Udokumentowanie wydatkow stanowity dowody zrédiowe w postaci: rachunkoéw,,
polecen wyjazdu stuzbowego, wnioskdw o zaliczke, list wyptat wynagrodzen, diet itp.
Wszystkie dowody posiadaty klauzule do wyptaty ze s$rodkéw budzetowych oraz
zatwierdzenie do wyptaty przez osoby do tego upowaznione. Merytoryczny opis
rachunku przez osoby do tego upowaznione umozliwiat zaklasyfikowanie wydatku do
odpowiedniej przedziatki klasyfikacji budzetowej. Na dokumentach znajdowaly sie
pokwitowania dokonanej wyptaty przez osobe pobierajacg gotowke. Stwierdzono, ze
daty pokwitowania odbioru gotéwki pokrywaty sie z datg wyptaty ujetg w raporcie
kasowym.

3. Udokumentowanie dochodéw stanowity dowody wptat na kwitariuszach
przychodowych K-103. Gotdéwka wptacana do kasy byla codziennie w catosci
odprowadzana do Banku. Nie stwierdzono pokrywania wydatkéw z dochodéw
budzetowych.

4. Raporty kasowe posiadaty podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej pod
klauzulg “sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym®.

6. UDZIELANIE ZALICZEK

Unormowania dot. udzielania i rozliczania zaliczek zawarte zostaty w instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy, stanowigcej zatacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 152/2006 Wéjta Gminy Klonowa z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz instrukcji regulujacych
gospodarke finansowq i majatkowg gminy. Zgodnie z zapisami w instrukcji dopuszcza
sie wypfate zaliczek gotowkowych na podstawie zatwierdzonego przez kierownika
~Wniosku o zaliczke”, ktérych rozliczenie powinno nastgpi¢ w ciggu 14 dni.
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Wedtug ewidencji na koncie 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” w 2007 roku
udzielono pracownikom zaliczek jednorazowych na taczng kwote 47.934,81 zt, a w I
pofroczu 2008 roku na kwote 22.213,50 zi.

Wyrywkowej kontroli poddano wyptaty i rozliczenia zaliczek udzielonych nizej
wymienionym pracownikom:

Pozycja ksiegowa nr 857/17/07 - Wniosek o zaliczke z dnia 26 lutego 2007 roku w
kwocie 1.817,00 zt ztozony przez Panig Agnieszke Torunska - inspektora UG na diety
radnych za udziat w komisjach statych - wyptacono dnia 26 lutego 2007 roku. Terminu
rozliczenia z zaliczki na wniosku brak.

Rozliczenie zaliczki (poz. ksieg. Nr 965/07) dnia 5 marca 2007 roku na kwote
1.702 zt, zwrot zaliczki do kasy w kwocie 115,00 zt w dniu 2 marca 2007 roku. Do
rozliczenia zaliczki ww. przedtozyta listy wyptat diet cztonkom komisji za udziat w
posiedzeniach: z dnia 27 lutego 2007 roku na kwote 644,00 zt, z dnia 28 lutego 2007
roku na kwote 529,00 zt, z dnia 1 marca 2007 roku na kwote 529,00 zt.

Pozycja ksiegowa nr 860/2/07 - Wniosek o zaliczke z dnia 13 lutego 2007 roku w
kwocie 8.040,00 zt ztozony przez Panig Anne Pedziwiatr — nauczycielke na zakup biletéw
na wyjazd do Niemiec + wymiang, wyptacono w dniu 13 lutego 2007 roku. Terminu
rozliczenia sie z zaliczki na wniosku brak.

Rozliczenie zaliczki (poz. ksieg. Nr 1306/07) dnia 27 marca 2007 roku na kwote
7.866,69 zt, do zwrotu kwota 173,31 zt. Pani Anna Pedziwiatr dokonata zwrotu do kasy
kwoty 180,80 zt w dniu 7 marca 2007 roku, nadptate w kwocie 7,49 zt zwrdcono jej w
dniu 27 marca 2007 roku. Do rozliczenia zaliczki ww. przedtozyta: dowody zakupu w
dniach 1 i 7 marca 2007 roku w kantorach w Sieradzu (dla 3 nauczycieli x 6 dni x 80
euro) 1.440 euro na kwote 5.645,70 zt, fakture nr 26/Z/2007 z dnia 15 lutego 2007 za
bilety komunikacji miedzynarodowej (przejazd grupy 6 0sob na trasie Osnabruck - tédz
w dniu 14 marca 2007 roku), fakture 20/03/BL/07 z dnia 21 marca 2007 roku na kwote
827,99 zt za przewdz 0sob w transporcie miedzynarodowym (przejazd grupy 6 osob na
trasie Sieradz - Berlin w dniu 8 marca 2007 roku), polisa ubezpieczeniowa z dnia 5
marca 2007 roku 6 osdb w okresie od 8 marca do 15 marca 2007 roku na kwote 97,00
zth.

Pozycja ksiegowa nr 1070/14/07 - Wniosek o zaliczke z dnia 13 marca 2007 roku w
kwocie 676,00 zt zlozony przez Panig Izabelle Sufleta - Dyrektora GOK -
Przewodniczacg Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych na diety za
udziat w posiedzeniu komisji — wyptacono 13 marca 2007 roku, terminu rozliczenia z
zaliczki na wniosku brak.

Rozliczenie zaliczki (poz. ksiegowa 1092/07) z dnia 21 marca 2007 roku na kwote
597,00 zt, zwrot zaliczki do kasy w dniu 21 marca 2007 roku w kwocie 79,60 zi. Do
rozliczenia zaliczki ww. przedtozyta liste wyptat diet z dnia 13 marca 2007 roku na
kwote 597,00 zi.

Pozycja ksiegowa nr 2736/19/07 - wniosek o zaliczke z dnia 9 lipca 2007 roku w
kwocie 500,00 zt dla Pana Jarostawa Odyi - nauczyciela na wyjazd dzieci na sportowe
wakacje - wyptacono w dniu 9 lipca 2007 roku, terminu rozliczenia zaliczki na wniosku
brak.

Rozliczenie z zaliczki (poz. ksiegowa nr 3094/07) dnia 8 sierpnia 2007 roku na
kwote 500,00 zt. Do rozliczenia zaliczki ww. przeditozyt 2 bilety grupowe na
przejazd z Sieradza do Nowego Targu i z powrotem uczestnikéw ,,Sportowych
wakacji” na taczng kwote 540,00 zi.
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Pozycja ksiegowa nr 1306/18/08 - Wniosek o zaliczke z dnia 7 kwietnia 2008 roku
w kwocie 1.817,00 zt ztozony przez Panig Agnieszke Toruniskg - inspektora UG na diety
radnych za udziat w komisjach statych - wyptacono dnia 7 kwietnia 2008 roku. Terminu
rozliczenia z zaliczki na wniosku brak.

Rozliczenie zaliczki (poz. ksieg. Nr 1376/08) dnia 10 kwietnia 2008 roku na kwote
1.587 zt, zwrot zaliczki do kasy w kwocie 230,00 zt w dniu 10 kwietnia 2008 roku. Do
rozliczenia zaliczki ww. przedtozyta listy wyptat diet czionkom komisji za udziat w
posiedzeniach: z dnia 7 kwietnia 2008 roku na kwote 529,00 zt, z dnia 8 kwietnia 2008
roku na kwote 644,00 zt, z dnia 9 kwietnia 2008 roku na kwote 529,00 zt.

Pozycja ksiegowa nr 2374/6/08 - wniosek o zaliczke z dnia 17 czerwca 2008 roku
w kwocie 8.000,00 zt dla Pani Bogustawy Kobytt - Dyrektora Zespotu Szkdét w Klonowej
na wycieczke pracownikow placéwek oswiatowych do Kazimierza. Wyptacono w dniu 17
czerwca 2008 roku, terminu rozliczenia zaliczki na wniosku brak.

Rozliczenie z zaliczki (poz. ksiegowa nr 2375/08) dnia 30 czerwca 2008 roku na
kwote 4.750,00 zt, zwrot zaliczki do kasy w kwocie 3.250,00 zt w dniu 30 czerwca 2008
roku. Do rozliczenia zaliczki ww. przedtozyta rachunek nr 21/2008 z dnia 21 czerwca
2008 roku wystawiony przez firme ,Agroturystyka” Barbara i Marian Wierak 24-120
Kazimierz Dolny, ul. Czerniawy 59F za pobyt grupy w dniach od 21 czerwca do 23
czerwca 2008 roku na kwote 5.250,00 zt. Z opisu na rachunku wynikato, ze optaty
dokonano za pobyt integracyjny pracownikéw oswiaty Gminy Klonowa w ramach
Funduszu SwiadczeA Socjalnych, koszt pobytu zostat pomniejszony o wptate wiasng
pracownikéw w wysokosci 500,00 zt.

Ustalenia kontroli

Whnioski o zaliczke zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty przez osoby upowaznione.

Dowody zatgczone do rozliczenia zaliczek zostaty opisane i sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym przez osoby do tego upowaznione (w przypadku wydatkéw dot.
placowek oswiatowych przez Dyrektoréw tych placowek). Sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokonywali upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy.

Na fakturach znajdowaty sie ponadto adnotacje w formie pieczatek z podpisami oséb
upowaznionych o tresci: , nie wnosze uwag co do celowosci, gospodarnosci i zgodnosci
z prawem sposobu wykonania zadania” oraz ,nie wnosze uwag co do legalnosci
planowanych wydatkow”.

Rozliczenia zaliczek dokonano w terminach okreslonych przez instrukcje obiegu i
kontroli dowoddw ksiegowych, tj w ciggu 14 dni, z wyjatkiem dwoéch zaliczek: na
wyjazd dzieci na sportowe wakacje i wyjazd do Niemiec nauczycieli i uczniow.

Ustalono, ze wyjazd do Niemiec 3 nauczycieli i 3 ucznidw nastgpit w wyniku realizacji
projektu programu Socrates -Comenius Akcja 1 zatytutowanego ,Europejski Wymiar
Doswiadczen Historycznych”, finansowanego ze srodkéw unijnych. Zgodnie z zawartg
umowag nr 06/SPC/06-1213/P2 z dnia 15 wrzesnia 2006 roku pomiedzy Gming Klonowa,
a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji - Agencjgq Narodowa Programu Socrates z
siedzibg w Warszawie na realizacje ww. programu zostata przyznana dotacja w kwocie
5.950 euro. Dzienne ryczattowe stawki utrzymania nauczycieli (nocleg, catodobowe
wyzywienie i koszty przejazddéw lokalnych) na czas pobytu za granicg (kraj Niemcy)
wynosity zgodnie z zatacznikiem IV do umowy 80 euro.
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V. WYKONYWANIE BUDZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE — 2007 ROK.

Dochody i przychody budzetu

P Pl_an Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach h
(z)
DOCHODY OGOLEM 6.312.304,83 6.387.264,76
z tego:
Dochody witasne 1.143.428,04 1.202.259,14
Dotacje 1.617.965,79 1.607.755,62
z tego:
- z budzetu Wojewody 1.577.854,29 1.567.735,57
- z funduszy celowych (WFOSIGW) 14.700,00 14.608,55
Z tego: Fundusz Ochrony Gruntow ) )
Rolnych
PEFRON 13.427,50 13.427,50
Dotacja na inwestycje od innej jst 11.984,00 11.984,00
Srodki zagraniczne 0 0
Srodki na dofinansowanie wtasnych
zadan pozyskane z innych zrédet (od 0 30.000,00
firmy ELBUD na renowacje drog)
Subwencja 3.550.911,00 3.547.250,00
PRZYCHODY 365.950,00 365.950,14
z tego:
Kredyty i pozyczki 0 0
Nadwyzka z lat poprzednich
Inne zrodta 365.950,00 365.950,14
W tym: srodki na pokrycie deficytu 136.560,00 0
Wydatki i rozchody budzetu.
o Plan Wykonanie
Wyszczegodlnienie po zmianach
(zh) (zh)
WYDATKI OGOLEM 6.448.864,83 6.172.765,17
z tego:
Wydatki majatkowe 250.602,00 237.330,57
Woydatki biezace 6.198.262,83 5.935.434,60
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ROZCHODY 229.390,00 229.390,48
w tym: sptata kredytéw i pozyczek 229.390,00 229.390,48

2. INFORMACJE OGOLNE — 2008 ROK (I POLROCZE).

Dochody i przychody budzetu

i PI:an Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach )
(z)

DOCHODY OGOLEM 6.808.907,09 3.743.711,19
z tego:

Dochody witasne 1.121.775,00 606.670,15
Dotacje 1.548.534,09 823.465,04
z tego:

- z budzetu Wojewody 1.548.534,09 813.480,09
- z funduszy celowych (WFOSIGW) 0 9.984,95
Z tego: Fundusz Ochrony Gruntow

Rolnych 0 0
PEFRON 0 0
Srodki zagraniczne 0 0
Inne 0 0
Subwencja 4.138.598,00 2.313.576,00
PRZYCHODY 1.828.204,00 351.059,25
z tego:

Kredyty i pozyczki 1.477.145,00 0
Nadwyzka z lat poprzednich 243.409,00 243.409,25
Inne Zzrédta 107.650,00 107.650,00
W tym: $rodki na pokrycie deficytu 0 0

Wydatki i rozchody budzetu.
o Plan Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach
(Z’f) (Z’()

WYDATKI OGOLEM 8.529.461,09 3.333.333,09
z tego:
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Wydatki majatkowe 1.906.500,00 175.004,95
Wydatki biezace 6.622.961,09 3.158.328,14
ROZCHODY 107.650,00 107.650,00
w tym: sptata kredytéw i pozyczek 107.650,00 107.650,00

Zmian w budzecie Gminy dokonywano uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami
Wdjta Gminy. Wéjt Gminy dokonywat zmian w planach finansowych na zadania zlecone i
powierzone oraz przeniesien w planie wydatkéw, z wylaczeniem przeniesien miedzy
dziatami (zgodnie z upowaznieniem Rady Gminy zawartym w uchwale budzetowej).

7. PRZESTRZEGANIE ZASAD GOSPODARKI FINANSOWEJ OKRESLONYCH
W ART.138 PKT 3 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

W oparciu o sprawozdania o wydatkach budzetowych, karty wydatkdw; uchwaty Rady
Gminy i Zarzadzenia Wdéjta Gminy w sprawie zmian w budzecie sprawdzono
przestrzeganie zasad gospodarki finansowej okreslonej w art. 138 pkt 3 o finansach
publicznych w 2007 roku w nastepujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach
klasyfikacji budzetowej: Dz.010 Rozdziat 01030 § 2850, Dz. 400 Rozdziat 40002 §§
4170, 4210, 4260, 4270, 6050, Dz. 600, Rozdziat 60016 §§ 4210, 4270, 4300, Dziat
700 Rozdziat 70005 §§ 4210, 4270, Dz. 700 Rozdziat 70095 §§ 4210 4270, Dziat 710
Rozdziat 71004 § 4300, Dziat 750, Rozdziat 75023 §§ 4210, 4300, 4370, i 4410, Dz.
754 Rozdziat 75412 §§ 4210, Dz. 801, Rozdziat 80101 §§ 4210, 4260, 4270, Dz. 801,
rozdziat 80104 § 4270, Dz.801 Rozdziat 80113 §§ 4210, 4300, Dz. 900 Rozdziat 90015
§8§ 426, 4270, Dz. 900 Rozdziat 90095 § 4170.

Stwierdzono jeden przypadek przekroczenia planowanych wydatkow na etapie
realizacji budzetu w dziale 400 Rozdziat 40002 § 4210 na dzienh 26 wrzes$nia
2007 roku o kwote 896,09 zi (Plan 6.100,00, wykonanie 6.996,09 zi)..
Przekroczenie planu o kwote 469,17 zi nastgpilo w dniu 25 wrzeénia 2007
roku, w zwiazku z zaptata faktury nr 584/2007 z dnia 19 wrzesnia 2007 roku
za materialy wodociagowe na kwote 1.932,20 zi. Zwiekszenia planu o kwote
2.300,00 zi dokonano zarzadzeniem nr 43/07 Woéjta Gminy z dnia 27 wrzesnia
2007 roku.

VI. WYKONYWANIE BUDZETU. REALIZACJA DOCHODOW
BUDZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH - 2006 - 2007.

1) Rachunkowos¢ w zakresie podatkow i optat. Plan kont

Kontrolowana jednostka posiadata odrebny plan kont do prowadzenia ewidencji
podatkéw i optat lokalnych, zgodnie z wymogami wynikajacymi z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont w zakresie ewidencji podatkéw, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
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organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112 poz. 761).
Ww. plan kont stanowit zatacznik nr 4c do zarzadzenia nr 152/2006 Wdéjta Gminy
Klonowa z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

Zgodnie z ww. planem kont naleznosci z tytutu dochodéw podatkowych ksiegowane byty
na koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Ewidencja szczegotowa do
konta 221 prowadzona byta wedtug dtuznikéw oraz podziatek klasyfikacji dochodéw.

W odniesieniu do wszystkich podatnikéw objetych préba kontroli w zakresie podatku
rolnego o0soéb fizycznych, podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych i prawnych,
podatku lesnego od o0s6b prawnych oraz podatnikdw podatku od $rodkéw
transportowych (o ktérych mowa ponizej przy zagadnieniu podatkéw) przeanalizowano
zapisy na kartach kontowych podatnikdéw z dokumentami zréditowymi (deklaracje
podatkowe, informacje o nieruchomosciach, decyzje przypisu i odpisu) i uchybied w tym
przedmiocie nie stwierdzono.

2) Organizacja wymiaru i poboru podatkéw i optat (inkaso)

W kontrolowanym okresie sprawami z zakresu podatkéw i opfat lokalnych w Gminie
Klonowa zajmowaty sie nizej wymienione osoby:

Pedziwiatr Irena - inspektor ds ksiegowosci podatkowej. Zgodnie z zakresem
obowigzkdéw i uprawnien nr SK.0112/18/2003 z dnia 31 grudnia 2003 roku do zadan
ww. nalezy m.in.: prowadzenie urzadzen ksiegowo-ewidencyjnych dla zobowigzan
pienieznych, dokonywanie rozliczen soltysow 2z inkasa =zobowigzan, terminowe
wystawianie upomnien oraz prowadzenie i aktualizacja tytutdw wykonawczych,
petnienie zastepstwa na stanowisku ds. wymiaru podatkéow i optat w przypadku
nieobecnosci pracownika zatrudnionego na tym stanowisku.

Szala Anna - inspektor ds wymiaru podatkow i optat. Zgodnie z zakresem obowigzkow
i uprawnien nr SK.0112/12/2003 z dnia 1 lutego 2006 roku do zadan jej nalezy m.in.:.
ustalanie wymiaru podatku rolnego, od nieruchomosci i podatku leénego, prowadzenie
wymiaru optat od $rodkow transportu, prowadzenie rejestréw przypisu i odpisu podatku
rolnego, lesnego, od nieruchomosci i od $rodkow transportu, sporzadzanie sprawozdan
w zakresie wptywow podatkow i optat lokalnych, ulg i zwolnien podatkowych; petnienie
zastepstwa na stanowisku ds. ksiegowosci podatkowej w przypadku nieobecnosci
pracownika zatrudnionego na tym stanowisku.

Rada Gminy w Klonowej uchwatg nr XXIII/164/05 z dnia 23 listopada 2005 roku w
zarzadzita pobdr podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i leSnego od oséb fizycznych w
drodze inkasa przez soltyséw i ustalita wynagrodzenie za pobdr podatkéw.
Wynagrodzenie zostato okreslone w formie prowizji od zainkasowanych kwot oraz
dodatkowo state wynagrodzenie kwartalne. Stawki prowizji zostaty zrdznicowane i
ksztattowaty sie w granicach od 2,8% (sotectwa Klonowa I, Klonowa II i Owieczki) do
4,5% (sotectwo Grzyb). State dodatki kwartalne ksztattowaty sig od 100,00 zt (sotectwa
Grzyb, Lesiaki i Swiatki) do 150,00 zt (sotectwo Owieczki).

Ww. uchwata stracita moc z dniem wejscia w zycie ( tj z dniem 28 grudnia 2007 roku)
nowej uchwaly w sprawie poboru podatkéw w drodze inkasa i wynagrodzenia dla
inkasentow — uchwata nr VIII/42/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku, opublikowana w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa todzkiego nr 378, poz. 3561 z dnia 14 grudnia
2007 roku.

Wynagrodzenie inkasentow zostato okreslone w formie prowizji od zainkasowanych kwot
oraz dodatkowo state wynagrodzenie kwartalne. Stawki prowizji zostaty zréznicowane i
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ksztattowaty sig w granicach od 3,2% (sotectwa Klonowa I, Klonowa II i Owieczki) do
10,0% (sotectwa Grzyb i Swiagtki). State dodatki kwartalne ksztattowaty sie od 157,00 zt
(sotectwa Grzyb) do 234,00 zt (sotectwo Klonowa I).

Realizacje dochoddéw wtasnych Gminy w latach 2007-2008 roku (I potrocze)
przedstawiono w ponizej zamieszczonych tabelach.
Tabela
Plan i realizacja dochoddw wtasnych w 2007roku
Udziat
i Plan Wykonanie Procent_ procentowy
Lp. Wyszczegolnienie Wykonania :
(w zh) (w zt) w wykonaniu
planu .
budzetu
1 2 3 4 5 6
DO,CHODY BUDZETOWE - 6.312.305 6.387.265 101,2 100,0
ogétem
1. | Podatek od nieruchomosci 240.000 246.032 102,5 3,85
2. | Podatek rolny 107.500 111.510 103,7 1,75
3. | Podatek lesny 60.559 60.906 100,6 0,95
4 Podatek od srodkow 44.500 45.513 102,3 0,71
transportowych
5. | Optaty lokalne 200 0 0 0
6. | Pozostate dochody wtasne 690.669 738.298 106,9 11,56
DOCHODY WLASNE 1.143.428 1.202.259 105,1 18,82
Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przeditozonych przez Urzad Gminy w Klonowe;j
Tabela
Plan i realizacja dochodéw wiasnych w 2008 roku (I péirocze)
Plan . Procent Udzial
ri s Wykonanie . procentowy
Lp. Wyszczegodlnienie (w Wykonania :
24) (w zh) planu w wykt_)nanlu
budzetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE - 6.808.907 3.743.711 55,0 100,00
ogétem
1. | Podatek od nieruchomosci 190.000 111.068 58,5 2,97
2. | Podatek rolny 113.844 70.153 1,87
3. | Podatek lesny 65.000 36.583 56,3 0,98
4 Podatek od srodkow 42.000 25.797 61,4 0,69
transportowych
5. | Optaty lokalne 200,00 0 0 0
6. | Pozostate dochody wtasne 710.731 363.069 51,1 9,70
DOCHODY WLASNE 1.121.775 606.670 54,1 16,21

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przediozonych przez Urzad Gminy w Klonowe;j

3) Podatek od nieruchomosci

Stawki podatku od nieruchomosci na lata 2007 - 2008 uchwalone zostaty przez Rade
Gminy w Klonowej nizej wymienionymi uchwatami:
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1. uchwatg nr 1I/7/2006 z dnia 6 grudnia 2006 roku w sprawie okreslenia wysokosci
stawek podatku od nieruchomosci (ogtoszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
todzkiego nr 412, poz. 3220 z dnia 15 grudnia 2006 roku).

- uchwatg nr VIII/39/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku w sprawie okresSlenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci (ogtoszona w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa tddzkiego nr 378, poz. 3558 z dnia 14 grudnia 2007 roku)

Réznice w stawkach podatku pomiedzy uchwalonymi przez Rade Gminy w Klonowej, a

gérnymi stawkami
zestawienie:

podatku,

wynikajgcymi

z przepisbw prawa obrazuje ponizsze

Przedmiot opodatkowania 2007 rok 2008 rok
Goérna Stawka Roéznica Gorna Stawka Roéznica
ustawowa podatku ustawowa | podatku
stawka uchwalona stawka uchwalo-
podatku przez Rade podatku na przez
Gminy Rade
Gminy
Grunty zwigzane z prowadzeniem 0,69 0,56 0.13 0,71 0,57 0,14
dziatalnosci gospodarczej, bez
wzgledu na sposdb
zakwalifikowania w ewidencji
gruntow i budynkéow - od 1 m2
Grunty pod jeziorami, zajete na 3,65 3,51 0,14 3,74 3,74 -
zbiorniki wodne retencyjne lub
elektrowni wodnych - od 1 ha
Grunty pozostate, w tym zajete 0,34 0,22 0,12 0,35 0,25 0,10
na prowadzenie odptatnej
statutowej dziatalnosci pozytku
publicznego przez organizacje
pozytku publicznego - od 1 m2
Od budynkéw lub ich czesci 0,57 0,35 0,22 0,59 0,37 0,22
A/ mieszkalnych - od 1 m2
B/ zwigzanych z prowadzeniem 18,60 14,30 4,30 19,01 14,61 4,40
dziatalnosci gospodarczej - od 1
mZ
C/ magazyndéw zwigzanych z 18,60 10,50 8,10 - - -
prowadzeniem dziatalnosci od
powierzchni powyzej 150 m2
C/ zajetych na prowadzenie 8,66 7,06 1,60 8,86 7,22 1,64
dziatalnosci gospodarczej w
zakresie obrotu materiatem
siewnym - od 1 m2
D/ zajetych na prowadzenie 3,75 3,75 0 3,84 3,84 -
dziatalnosci gospodarczej w
zakresie udzielania swiadczen
zdrowotnych - od 1 m2
E/ pozostatych, w tym zajetych 6,23 3,31 2,92 6,37 3,38 2,99

na prowadzenie statutowej
dziatalnosci pozytku publicznego
przez organizacje pozytku
publicznego
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Od budowli - 2% ich wartosci 2% 2%

- ’ 2% 2% -

Rada Gminy w Klonowej uchwatg nr XXIII/166/02 z dnia 23 listopada 2005 roku
(ogtoszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tdédzkiego nr 360, poz. 3299 z dnia
15 grudnia 2005 roku) wprowadzita w podatku od nieruchomosci inne zwolnienia niz
ustawowe. Zwolniono z podatku:

— grunty, budynki, budowle mienia komunalnego, Skarbu Panstwa, ktére nie zostaty
wydzierzawione osobom fizycznym i prawnym lub oddane w zarzad jednostkom
Agencji Nieruchomosci Rolnych,

- grunty, budynki, budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci biezgcej, innej niz
gospodarcza, stuzace do celéw ochrony przeciwpozarowej,

Wzory formularzy informacji w sprawie podatku od nieruchomosci i wzory deklaracji na
podatek od nieruchomosci, okreslone zostaty przez Rade Gminy w Klonowej uchwatg nr
XVI/118/2004 z dnia 29 listopada 2004 roku (opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa tddzkiego nr 338 poz.3306 z dnia 17 grudnia 2004 roku.

Podatek od nieruchomosci od osé6b prawnych

Wptywy z podatku od nieruchomosci oséb prawnych w 2007 roku wynosity
170.278,90 zt i stanowity 2,67 % dochoddéw budzetowych i 14,16% dochodow
wiasnych, a w I pétroczu 2008 roku wynosily 64.392,00 zt i stanowity odpowiednio
1,72 % i 10,61%.

Gmina Klonowa prowadzi rejestr podmiotéw - 0sdb prawnych prowadzacych dziatalnos¢
na terenie gminy. W latach 2007 - 2008 funkcjonowato na terenie Gminy Klonowa
(zgodnie z prowadzong ewidencjg) 10 podatnikow podatku od nieruchomosci od oséb
prawnych.

Jako probe do kontroli przyjeto 100% podatnikow w kazdym roku.

Przypis netto (wymiar +przypisy — odpisy) podatku od nieruchomosci od os6b prawnych
w kontrolowanej gminie wynosit w 2007 roku kwote 170.278,50 zt, a w 2008 roku (wg
stanu na 30 czerwca) kwote 126.937,00 zi.

Przypis podatku od nieruchomosci dla podatnikéw objetych kontrolg wedtug ztozonych
deklaracji podatkowych wynosit:

Lp Numer konta podatnika Na 2007 rok Na 2008 rok (wg stanu na 30
czerwca)

1 “1” 71.721,00 27.706,00

2 hck 18.966,50 18.450,00

3 “4” 233,00 233,00

4 “5" 3.040,00 3.087,00
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5 6" 70.342,00 71.418,00
6 “7" 1.708,00 1.753,00
7 “8" 73,00 77,00
8 “9” 3.379,00 3.379,00
9 “10” 801,00 818,00
10 “12” 15,00 16,00

Razem 170.278,50 126.937,00

Ustalenia kontroli

Kontrolujaca stwierdzita, ze deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2007 i 2008 rok
ztozone zostaty w obowigzujacych terminach, okreslonych w art.6 ust.9 pkt.1 ustawy z
dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity z 2006
roku Dz. U. Nr 121, poz. 844).

W wyniku kontroli deklaracji podatkowych ztozonych przez podatnikow objetych
kontrolg za lata 2006 - 2008 ustalono co nastepuje:

— zmiany w podstawie opodatkowania, z wyjatkiem podatnika ozn. Nr 1 zostatly
prawidtowo udokumentowane,

- btedow rachunkowych w ztozonych deklaracjach nie stwierdzono

- kwoty naleznego podatku obliczone zostaly wedlug prawidtowych stawek,
uchwalonych przez Rade Gminy w Klonowej,

Ustalono, ze podatnik ozn. nr ,,1” tj Telekomunikacja Polska S. A w deklaracji
na podatek od nieruchomosci na 2008 rok obnizyt podstawe opodatkowania tj
warto$¢ budowli z kwoty 3.564.589,00 zt w 2006 i w 2007 roku do kwoty
1.363.381,00 zt w 2008 roku, skutkiem czego bylo obnizenie podatku z tego
tytulu z kwoty 71.721,00 zt do kwoty 27.706,00 zi. Podatnik nie
udokumentowat zmian w podstawie opodatkowania.

W dniu 21 lutego 2008 roku organ podatkowy przestat do podatnika wezwanie do
ztozenia pisemnego wyjasnienia co do przyczyn drastycznego obnizenia wartosci
budowli i ewentualnej korekty deklaracji.

W odpowiedzi na wezwanie w dniu 5 marca 2008 roku wptyneto od petnomocnika
podatnika, doradcy podatkowego Artura Cmocha z Kancelarii Prawnej Grynhoff Wozny
Malinski sp. k. w Warszawie pismo, z ktorego wynikato, ze zmiana wartosci budowli
zadeklarowanej na 2008 rok wynikta z faktu, ze w 2008 roku wyfgczone zostaty z
podstawy opodatkowania obiekty nie bedace budowlami w rozumieniu prawa
budowlanego tj linie kablowe potozone w kanalizacji kablowej. Podatnik powotat sie na
przepis § 3 pkt.2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 pazdziernika 2006
roku w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ telekomunikacyjne
obiekty budowlane i ich usytuowanie w S$wietle ktdrego linie kablowe potozone w
kanalizacji kablowej nie sg obiektami budowlanymi. Z ww. pisma wynikato, aby kolejne
pisma w sprawie podatku kierowac¢ na nazwisko petnomocnika na adres ww. Kancelarii
Prawnej w Warszawie.

W dniu 12 maja 2008 roku Waéjt Gminy wydat postanowienie nr 3110-2/2008 (odebrane
przez podatnika 16 maja 2008 roku) o wszczeciu z urzedu postepowania podatkowego
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wobec ww. podatnika w sprawie okreslenia podatku od nieruchomosci za 2008 rok.
Organ podatkowy wezwat podatnika do ziozenia w ciqgu 14 dni od daty otrzymania
postanowienia: 1/ wszelkich dowodéw potwierdzajagcych prawidtowosé wyliczenia
wartosci budowli wykazanej w deklaracji podatkowej na 2007 i 2008 rok poprzez
podanie wykazu poszczegdlnych obiektéw zaliczonych do budowli w 2007 roku wraz z
wyijasnieniem, ktére obiekty budowlane i na jakich odcinkach nie zostaty uwzglednione
w deklaracji na 2008 rok, 2/ wyjasnienia do ktorych obiektéw budowlanych okreslonych
w art. 3 pkt.1 ustawy Prawo budowlane zostaty zaliczone obiekty budowlane nie objete
deklaracja podatkowg na 2008 rok, 3/ dostarczenia dokumentacji budowlano-
architektonicznej dotyczacej budowli znajdujgcej sie na terenie tutejszej gminy, 4/
podania ogdlnej wartosci budowli telekomunikacyjnych znajdujacych sie na terenie
gminy Klonowa.

Podatnik w zwigzku z otrzymanym postanowieniem 0 wszczeciu postepowania
podatkowego nie ztozyt w wymaganym terminie wymaganych dokumentow.

Organ podatkowy postanowieniem =z dnia 12 lipca 2008 roku zawiadomit
Telekomunikacje Polskg SA o wyznaczeniu nowego terminu zatatwienia sprawy do dnia
12 wrzesnia 2008 roku, ze wzgledu na nie przediozenie przez strone zadanych
dokumentéw i wyjasnien oraz brak mozliwosci zatatwienia sprawy w ustawowym
dwumiesiecznym terminie, ze wzgledu na jej skomplikowany charakter.

Postanowieniem z dnia 12 wrzesnia 2008 roku organ podatkowy zawiadomit
Telekomunikacje Polska SA o wyznaczeniu kolejnego nowego terminu zatatwienia
sprawy do dnia 12 listopada 2008 roku, ze wzgledu na nie przedtozenie przez strone
zadanych dokumentow i wyjasnien w postanowieniu z dnia 12 lipca 2008 roku oraz brak
mozliwosci zatatwienia sprawy w ustawowym dwumiesiecznym terminie, ze wzgledu na
jej skomplikowany charakter.

W dniu 6 pazdziernika 2008 roku postanowienia: o0 wszczeciu postepowania
podatkowego z dnia 12 maja 2008 roku oraz przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy z
dnia 12 lipca 2008 roku i 12 wrzesnia 2008 roku przekazane zostaty na rece doradcy
podatkowego - petnomocnika Telekomunikacji Polskiej w Warszawie ul. Bonifraterska
17.

Kontrolujagca zwraca uwage organu podatkowego, aby przy prowadzeniu
postepowania podatkowego positkowal sie publikacja wybranych orzeczen
NSA dot. podatku od nieruchomosci w Finansach Komunalnych nr 6/2008, w
tym: orzeczenia NSA zawartego w wyroku z dnia 3 kwietnia 2007 roku,
wydanego w podobnej sprawie. W Swietle powyzZzszego orzeczenia sieci
techniczne ($wiattowody) moga by¢ przedmiotem opodatkowania (art. 2 ust.1
pkt. 3 u.p.o.l, w zw. z art. 1a ust.1 pkt.2 u.o.p.l i w zw. z art. 3 pkt.1 lit. b i art.
3 pkt. 3 i 9 ustawy Prawo budowlane) tylko jako budowla (cze$¢ skiadowa),
stanowiaca catos¢ techniczno-uzytkowa wraz z instalacjami i urzadzeniami
albo jak czes$¢ sktadowa urzadzenia budowlanego (art. 1a ust.1 pkt. 4 u.o.p.l w
zw. z art. 3 pkt. 9 ustawy Prawo budowlane), ale nigdy samodzielnie.

W wyniku analizy kart kontowych podatnikéw i dowoddw wptat kontrolujgca ustalita, ze
dziewieciu podatnikéw z dziesieciu objetych kontrolg regulowato raty podatku w
obowigzujacych terminach.

Nieterminowo wptacat raty podatku (tj raty I-X/07 i raty I-VIII/08) podatnik o numerze
konta ,3".

Od wymienionego podatnika pobrano odsetki za nieterminowa wptate rat podatku za
miesigce styczen-marzec 2007 roku na fgczng kwote 49,00 zt i nieterminowg wptate rat
podatku za miesigce styczen - maj 2008 roku na taczng kwote 111,00 zt. Odsetki
pobrano w prawidtowej wysokosci.
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Z tytutu nieterminowych wptat rat podatku za miesigce kwiecien-pazdziernik 2007 roku i
czerwiec-sierpien 2008 roku odsetek nie pobrano, poniewaz ich wysokos¢ nie
przekraczata trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg”
za polecenie przesytki poleconej. (tj zgodnie z z art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa - tekst jednolity z 2005 roku Dz. U. Nr 8 poz.
60 ze zm.).

Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych
Wptywy z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych wynosity:

w 2007 roku - 75.752,67 zt i stanowily 6,30% dochoddéw witasnych i 1,19%
dochoddéw budzetowych gminy.

W I pétroczu 2008 roku — 46.676,20 zt i stanowity odpowiednio 7,69% i 1,25%.

Wymiar podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych wynosit w 2007 roku 72.621,00
zt, a w 2008 roku kwote 78.917,00 zt.

Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku od nieruchomosci od 0so6b fizycznych
za lata 2007-2008 objeto:

- kompleksowo sotectwo Klonowa I - 171 podatnikow w 2007 roku (w tym:10
podatnikéw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg) i 173 podatnikéw w I pdtroczu
2008 roku (w tym: 10 podatnikow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg). Wymiar
podatku od nieruchomosci dla badanego sotectwa wynosit na 2007 rok - 19.929,00
zt, na 2008 rok - 22.978,00 zi.

- 10 podatnikdédw w 2007 roku (podatnicy o numerach: 30017, 30102, 30130, 30151,
30163, 30188, 30199, 30202, 30207, 30210) i 11 podatnikow (podatnicy o
numerach: 30017, 30102, 30130, 30151, 30163, 30188, 30199, 30202, 30207,
30210 i 30105)w 2008 roku z sotectwa Klonowa II, prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg. Wymiar podatku od nieruchomosci dla wymienionych podatnikow
wynosit w 2007 roku - 18.820,40 zt, a na 2008 rok - 19.954,00 zt

taczny wymiar podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych dla kontrolowanych
podatnikdéw wynosit w 2007 roku - 38.749,40 zt ( tj 53,3% ogdlnego wymiaru), w 2008
roku - 42.932,00 zt (tj. 54.4% ogdlnego wymiaru).

Z badanej grupy podatnikow kontrolujacej nie przedlozono 74 informacji o
nieruchomosciach, ani tez obowiazujacych w okresie wczesniejszym wykazow
nieruchomosci (40,2 % og6tu podatnikéw objetych kontrola), dotyczacych
podatnikow o numerach identyfikacyjnych: 20007, 20008, 20010, 20016,
20022, 20023, 20025, 20028, 20030, 20031, 20034, 20036, 20038, 20039,
20042, 20045, 20048, 20049, 20050, 20052, 20058, 20060, 20061, 20062,
20065, 20067, 20072, 20073, 20074, 20075, 20077, 20078, 20079, 20082,
20083, 20085, 20093, 20094, 20098, 20100, 20106, 20108, 20109, 20110,
20111, 20112, 20114, 20116, 20119, 20122, 20125, 20129, 20134, 20136,
20137, 20138, 20140, 20141, 20144, 20146, 20152, 20154, 20187, 20188,
20196, 20202, 20168, 20172, 20178, 20180, 20182, 20198, 20205, 20211.

Nie pozwolito to kontrolujacej na sprawdzenie prawidiowosci opodatkowania
ww. podatnikow, w szczegolnosci stwierdzenie, czy podstawa opodatkowania
byta prawidiowa.

Wymédg ztozenia przez podatnikédw wykazédw nieruchomosci wediug okreslonego wzoru
wynikat z art.6 ust.6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych (wediug stanu prawnego obowigzujacego do 31 grudnia 2002 roku). Od 2003
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roku osoby fizyczne na podstawie wskazanego przepisu obowigzane sg sktadac
wlasciwemu organowi podatkowemu informacje o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych, sporzadzonag na formularzu wedtug ustalonego wzoru w terminie 14 dni
od okolicznosci wystgpienia lub wygasniecia obowigzku podatkowego.

Na okoliczno$¢ braku informacji podatkowych wyjasnienie ztozyta inspektor ds. wymiaru
podatkow Anna Szala, ktore stanowi zatacznik nr 10 do protokétu kontroli.

Z tresci ztozonego wyjasnienia wynika, ze nie dysponuje wszystkimi informacjami
podatkowymi sktadanymi przez podatnikéw podatku od nieruchomosci w odniesieniu do
ktérych powstat obowigzek podatkowy lub nastgpita zmiana posiadania, a wykazy
nieruchomosci z lat 1991-1996 zostaty przekazane do archiwum zaktadowego, a
nastepnie zlikwidowane po obowigzujagcym okresie przechowywania. Z wyjasnienia ww.
wynika takze, ze dane zawarte w wykazach nieruchomosci zostaty naniesione do kart
podatnikdw i na ich podstawie naliczane sg podatki.

Stwierdzono, ze w skontrolowanych przypadkach (oprécz podatnikow o ww. numerach
identyfikacyjnych) do ustalenia wymiaru podatku przyjeto podstawe opodatkowania
wykazang przez podatnikédw w informacjach o nieruchomosciach lub we wczesniej
ztozonych wykazach nieruchomos$ci. W przypadku podatnikéw, ktérzy nie ztozyli
informacji o nieruchomosciach, badz wykazéw nieruchomosci do ustalenia podatku od
nieruchomosci przyjeto powierzchnie budynkéw i gruntdw odnotowang przez inspektora
ds. wymiaru podatkow i optat w karcie nieruchomosci podatnika.

Zastosowano prawidiowe stawki podatku, uchwalone przez Rade Gminy w Klonowej.
Btedéw rachunkowych nie stwierdzono.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatku od nieruchomosci

W 2007 roku wydano:

— 1 decyzje (decyzja Fn.3106/1/2007 z dnia 16 lutego 2007 roku wydana na whniosek
podatnika z dnia 9 lutego 2007 roku) o umorzeniu odsetek od zalegtosci w podatku
od nieruchomosci powstatej w 2002 roku z konta 10034 w kwocie 124,00 zi.

— 1 decyzje (decyzja Fn.3106/2/2007 z dnia 10 grudnia 2007 roku wydana na
wniosek podatnika z dnia 22 listopada 2007 roku) o umorzeniu zalegtej IV raty
facznego zobowigzania pienieznego w kwocie 79,00 zt z kont podatnika nr 90092 i
90029 (w tym: podatek od nieruchomosci 8,00 zt).

— 1 decyzje (decyzja Fn.3107/3/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku wydana na
whniosek podatnika z dnia 14 listopada 2007 roku) o odroczeniu do dnia 20 grudnia
2007 roku terminu ptatnosci IV raty tgcznego zobowigzania pienieznego w kwocie
150,00 zt z konta podatnika nr 30047 (w tym: podatek od nieruchomosci 9,00 zt).

— 2 decyzje (decyzja Fn.3107/1/2007 z dnia 12 czerwca 2007 roku wydana na
wniosek podatnika z dnia 16 maja 2007 roku i decyzja Fn.3107/2/2007 z dnia 12
czerwca 2007 roku wydana na wniosek podatnika z dnia 16 maja 2007 roku) o
odroczeniu ptatnosci zalegtosci podatkowej z tytutu II raty tacznego zobowigzania
pienieznego za 2007 rok w kwocie 199,00 zt do dnia 20 czerwca 2007 roku (z konta
nr 90133) i z tytulu II raty tacznego zobowigzania pienieznego za 2007 rok w
kwocie 79,00 zt do dnia 15 wrzesnia 2007 roku (z konta 20008). Ogoétem na kwote
278,00 zt (w tym: podatek od nieruchomosci 13,00 zt)
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W I poétroczu 2008 roku nie wydawano decyzji w sprawach ulg w podatku od
nieruchomosci.

Kontrolujaca stwierdzita, ze decyzje objete kontrola w sprawie umorzenia zalegtosci
podatkowych, badz odsetek oraz w sprawach odroczenia podatkdéw, roztozenia na raty
podatku lub zalegtosci podatkowej podpisywane byty przez Wéjta Gminy.

Decyzje w sprawach umorzen i odroczen wydawane byly na wnioski podatnikéw
umotywowane trudng sytuacjg finansowg, badz przejsciowymi ktopotami finansowymi,
spowodowanymi m.in nagtg $miercig, bezrobociem, niedorosnieciem tucznikéw itp.

Wydanie decyzji poprzedzone byto zgromadzeniem materiatu dowodowego (np protokdt
ogledzin, protokot przestuchania strony, akt zgonu itp). Decyzje zawieraty uzasadnienia
faktyczne i prawne stosownie do wymogu wynikajacego z art. 210 ustawy Ordynacja
Podatkowa. Wraz z decyzjg wystawiano zaswiadczenia o pomocy de minimis.

4) Podatek rolny

Zgodnie z zafacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia
2001 roku w sprawie podatku rolnego (Dz. U. nr 143 poz. 1614) Gmina Klonowa
zaliczona jest do II okregu podatkowego.

Stawki podatku rolnego w kontrolowanym okresie wynosity:

- w 2007 roku - 88,80 zt od 1 ha przeliczeniowego (35,52 zt x 2,5q) i 177,60 ztod 1
ha fizycznego uzytkow rolnych o powierzchni ponizej 1 ha. ($rednia cena 1 q zyta za
pierwsze 3 kwartaty roku poprzedzajacego wedtug Komunikatu Prezesa GUS - 35,52
zh)

- w 2008 roku - 100,00 zt od 1 ha przeliczeniowego i 200,00 zt od 1 ha fizycznego
uzytkdéw rolnych o powierzchni ponizej 1 ha. ( uchwatg nr VIII/412007 z dnia 26
listopada 2007 roku Rada Gminy w Klonowej obnizyta cene skupu zyta do celéw
wymiaru podatku rolnego ogtoszong w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 17
pazdziernika 2007 roku w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres pierwszych
trzech kwartatéw 2007 roku - MP. Nr 77, poz.831 - z kwoty 58,29 zt za 1q do kwoty
40,00 zt za 1 q - uchwata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
todzkiego nr 378, poz. 3560 z dnia 14 grudnia 2007 roku)

Wzory deklaracji na podatek rolny oraz wzory informacji w sprawie podatku rolnego
okreslone zostaty przez Rade Gminy w Klonowej uchwatg nr XVI/116/2004 z dnia 29
listopada 2004 roku (opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa todzkiego nr
338, poz. 3304 z dnia 17 grudnia 2004 roku.

Podatek rolny od osob fizycznych

Wptywy z tytutu podatku rolnego od 0s6b fizycznych wynosity:

w 2007 roku - 109.641,81 zI i stanowity 9,12% dochoddw wiasnych i 1,72%
dochoddéw budzetowych gminy.

W I poéiroczu 2008 roku - 68.707,80 zt i stanowity odpowiednio 11,32% i 1,84%.

Wymiar podatku rolnego na 2007 rok wynosit 110.884,00 zt, a na 2008 rok -
124.524,00 zt.
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Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku rolnego od o0séb fizycznych za lata
2007-2008 (I pdétrocze) objeto kompleksowo sotectwo Klonowa I.

Wymiar podatku rolnego dla badanego sofectwa wynosit na 2007 rok 28.965,49 zt (tj.
26,1% ogdlnego wymiaru), a na 2008 rok 32.672,99 zt (tj 26,2% ogdlnego wymiaru).

Ustalenia kontroli

Z ewidencji podatkowej wynikato, ze zmiany ilosci opodatkowanej powierzchni gruntéw
zostaty prawidtowo udokumentowane,

Przeliczenia hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe dokonano wedtug
prawidtowych wskaznikéw, okreslonych dla poszczegdélnych klas gruntéw i okregdéw
podatkowych. Przeliczenia dokonano metodg komputerowg .

Nalezny podatek rolny od 0sob fizycznych zostat naliczony wedtug prawidtowych stawek.

Nakazy tacznego =zobowigzania pienieznego dla podatnikdbw majacych miejsce
zamieszkania w siedzibie sofectw dostarczajg za pokwitowaniem sottysi, pozostali
otrzymujg nakazy pfatnicze za posrednictwem poczty (za potwierdzeniem odbioru).
Kontrolujaca stwierdzita, ze wszystkie nakazy pfatnicze fqcznego zobowigzania
pienieznego na lata 2007 - 2008 w badanym sofectwie Klonowa I doreczone zostaty z
zachowaniem 14 dniowego terminu, pozwalajacego podatnikom na zaptate I raty
podatku w ustawowym terminie (do dnia 15 —go marca).

Stwierdzono, ze pobdr tacznego zobowigzania pienieznego, podatku rolnego, podatku od
nieruchomosci i podatku lesnego odbywat sie przez sottysow.

Kontrolg objeto dokumentacje dotyczaca rozliczenia softysow sotectw: Klonowa I ,
Klonowa II i Owieczki. Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg inkasenci z ww. sotectw
zainkasowali naleznosci z tytutu tacznego podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i
leSnego na taczng kwote 128.708,60 zt, w tym:

Sotectwo 2007 rok 2008 rok (I pétrocze)
Zebrana Prowizja Kwota Wynagro- Zebrana Prowizja Kwota Wynagro-
kwota wg prowizji dzenie kwota wg prowizji dzenie
podatkéow uchwaty kwartalne  podatkéw uchwaty kwartalne
RG state RG stale
Klonowa | 7.634,00 2,8 213,80 140,00 7.513,00 3,2 240,40 234,00
5.089,00 2,8 142,50 140,00 4.942,00 3,2 158,10 234,00
4.462,00 2,8 124,90 140,00
4.359,00 2,8 122,10 140,00
Klonowa I 14.871,90 2,8 416,40 120,00  15.141,00 3,2 484,50 215,00
8.148,70 2,8 228,20 120,00 9.346,00 3,2 299,10 215,00
7.759,00 2,8 217,30 120,00
7.689,00 2,8 215,30 120,00
Owieczki 6.240,00 2,8 174,70 150,00 6.643,00 3,2 212,60 229,00
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4.255,00 2,8
5.265,00 2,8
4.294,00 2,8
Razem 80.066,60 X

119,10

147,40

120,20

2.241,90

150,00 5.057,00 3,2 161,80 229,00
150,00
150,00

1.640,00 48.642,00 X 1.556,50 1.356,00 |

Whptaty zainkasowanych kwot podatkow przez softyséw z ww. sotectw dokonywane byty

w obowigzujacych terminach.

Wypfat wynagrodzenia inkasentom dokonano w prawidtowej wysokosci.

W badanym sotectwie Klonowa I cze$¢ podatnikow, zarowno w 2007 roku, jak i w 2008
roku (I potrocze) regulowato nieterminowo niektére raty tgcznego zobowigzania
pienieznego, w tym: podatku rolnego. Z tytutu nieterminowych wptat organ podatkowy
kazdorazowo pobierat odsetki za zwtoke w zaptacie w przypadku, gdy one przystugiwaty.
Od dnia 1 wrzesnia 2005 roku odsetek za zwtoke nie naliczano, jezeli ich wysoko$¢ nie
przekraczata trzykrotnosci wysokosci optaty dodatkowej pobieranej przez Poczte Polskg
za polecenie przesytki poleconej. Ze wzgledu na niewysokie kwoty rat podatkow odsetki
w wiekszosci przypadkow nie przystugiwaty.

Udzielone ulgi i zwolnienia w zakresie podatku rolnego

2007 rok
llos¢ decyzji Kwota
Rodzaj decyzji vzl ulgi lub zwolnienia
(szt.) (24)
Ulga inwestycyjna 1 178,00
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw 3 338,00
Ulga zotnierska 1 234,00
Umorzenie zalegtosci, odsetek 1 67,00
Roztozenie na raty zaptaty podatku ) )
(zalegtosci)
Odroczenie terminu zaptaty podatku
= 3 399
(zalegtosci)
2008 rok (I pétrocze)
llosé decyzii Kwota
Rodzaj decyzji vzl ulgi lub zwolnienia
(szt.) (24)
Ulga inwestycyjna 1 478,00

Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw

Ulga Zotnierska

Umorzenie zalegtosci, odsetek

Roztozenie na raty zaptaty podatku
(zalegtosci)-
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Odroczenie terminu zaptaty podatku
(zalegtosci)

W 2007 roku wydano:

— 1 decyzje (decyzja Fn.3106/2/2007 z dnia 10 grudnia 2007 roku wydana na wniosek
podatnika z dnia 22 listopada 2007 roku) o umorzeniu zalegtej IV raty tacznego
zobowigzania pienieznego w kwocie 79,00 zt z kont podatnika nr 90092 i 90029 (w
tym: podatek rolny 67,00 z{),

- 1 decyzje (decyzja Fn.3107/3/2007 z dnia 26 listopada 2007 roku wydana na
whiosek podatnika z dnia 14 listopada 2007 roku) o odroczeniu do dnia 20 grudnia
2007 roku terminu ptatnosci IV raty facznego zobowigzania pienieznego w kwocie
150,00 zt z konta podatnika nr 30047 (w tym: podatek rolny 134,00).

— 2 decyzje (decyzja Fn.3107/1/2007 z dnia 12 czerwca 2007 roku wydana na wniosek
podatnika z dnia 16 maja 2007 roku i decyzja Fn.3107/2/2007 z dnia 12 czerwca
2007 roku wydana na wniosek podatnika z dnia 16 maja 2007 roku) o odroczeniu
pfatnosci zalegtosci podatkowej z tytutu II raty tgcznego zobowigzania pienieznego za
2007 rok w kwocie 199,00 zt do dnia 20 czerwca 2007 roku (z konta nr 90133) i z
tytutu II raty tacznego zobowigzania pienieznego za 2007 rok w kwocie 79,00 zt do
dnia 15 wrzesnia 2007 roku (z konta 20008). Ogétem na kwote 278,00 zt (w tym:
podatek rolny na kwote 265,00 zi).

W I pétroczu 2008 roku nie wydawano decyzji w sprawach ulg w podatku rolnym.

Kontrolujaca stwierdzita, ze decyzje objete kontrolag w sprawie umorzenia zalegtosci
podatkowych, badz odsetek oraz w sprawach odroczenia podatkdéw, roztfozenia na raty
podatku lub zalegtosci podatkowej podpisywane byty przez Wéjta Gminy.

Decyzje w sprawach umorzen i odroczen wydawane byly na wnioski podatnikéw
umotywowane trudng sytuacjg finansowg, badz przejsciowymi ktopotami finansowymi,
spowodowanymi m.in nagtg $Smiercig, bezrobociem, niedorosnieciem tucznikéw itp.

Wydanie decyzji poprzedzone byto zgromadzeniem materiatu dowodowego (np protokdt
ogledzin, protokdt przestuchania strony, akt zgonu itp). Decyzje zawieraty uzasadnienia
faktyczne i prawne stosownie do wymogu wynikajacego z art. 210 ustawy Ordynacja
Podatkowa.

Zwolnienia z tytutu nabycia gruntow

Kontroli poddano 100% decyzji w sprawach zwolnien i ulg z tytutu nabycia gruntéw,
wydanych w latach 2007 - 2008 (I pdétrocze), to jest:

Decyzje nr FN 3113/1/07 z dnia 22 stycznia 2007 roku, na podstawie ktérej
zwolniono grunty o pow. 1,39 ha fizycznych nabyte przez podatnika na powiekszenie
istniejgcego gospodarstwa rolnego aktem notarialnym Rep A 1355/2006 z dnia 18 maja
2006 roku na okres od 1 stycznia 2006 roku do 31 maja 2011 roku. Wniosek podatnika
z dnia 28 grudnia 2006 roku.

Decyzje nr Fn 3113/2/07 z dnia 12 lutego 2007 roku, na podstawie ktérej
zwolniono grunty o pow. 2,15 ha fizycznych nabyte przez podatnika na powiekszenie
istniejagcego gospodarstwa rolnego aktem notarialnym Rep A 69/2007 z dnia 10 stycznia
2007 roku na okres od 1 Ilutego 2007 roku do 31 stycznia 2012 roku. Wniosek
podatnika z dnia 16 stycznia 2007 roku.
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Decyzje nr Fn 3113/3/07 z dnia 26 wrzesnia 2007 roku, na podstawie ktérej
zwolniono grunty o pow. 2,29 ha fizycznych nabyte przez podatnika na utworzenie
wiasnego gospodarstwa rolnego aktem notarialnym Rep A 3936/2007 z dnia 13 sierpnia
2007 roku na okres od 1 wrzesnia 2007 roku do 31 sierpnia 2012 roku. Wniosek
podatnika z dnia 30 sierpnia 2007 roku.

Ww. decyzje wydano zgodnie z obowigzujgacymi przepisami tj art. 12 ust.3 oraz art. 13
d ust.3, w zw. z art. 13 d ust.1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym
(tekst jednolity z 1993 roku Dz. U. nr 94 poz. 431 z pézn. zm.)

Zastosowano piecioletni okres zwolnienia, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu w ktorym zawarto umowe sprzedazy gruntdw oraz okres
stosowania ulgi od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym
ztozono wniosek. W decyzjach wskazano, ze po uptywie okresu zwolnienia podatnikowi
przystugiwaé bedzie ulga w wysokosci 75% w pierwszym roku i ulga wysokosci 50% w
drugim roku.

Podatnicy ubiegajacy sie o ulge ztozyli oswiadczenia, ze osoby od ktérych nabyli grunty
sq dla dla nich osobami obcymi.

Ulgi inwestycyjne

W kontrolowanym okresie (2007 - I potrocze 2008) wydano 2 decyzje o udzieleniu ulgi
inwestycyjnej, a mianowicie:

Decyzje nr 3111-1/07 z dnia 11 czerwca 2007 roku na podstawie ktérej
przyznano podatnikowi ulge inwestycyjng w podatku rolnym w wysokosci 7.675,00 zt, w
zwigzku z poniesieniem naktadow na wykonanie ptyty obornikowej i zbiornika na
gnojowice, jako obiektu stuzacego ochronie srodowiska.

Decyzje nr 3111-1/08 z dnia 1 stycznia 2008 roku na podstawie ktérej przyznano
podatnikowi ulge inwestycyjng w podatku rolnym w wysokosci 2.561,54 zt, w zwigzku z
poniesieniem naktadéw na wykonanie ptyty obornikowej i zbiornika na gnojowice, jako
obiektu stuzgcego ochronie srodowiska.

Ulg inwestycyjnych udzielono zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zawartymi w art.
13 ust.1 pkt. 1 iust. 2, 3 i 3a ustawy o podatku rolnym.

Udzielono ulgi w wysokosci 25% udokumentowanych fakturami naktadow
inwestycyjnych, do zrealizowania w okresie nie dtuzszym niz 15 lat, poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wplynat wniosek
podatnika o ulge.

Wykonanie inwestycji na obu wnioskach potwierdzit kierownik budowy techn. bud.
Grzegorz Knopek. Wydanie decyzji poprzedzone byto sporzadzeniem protokdétu ogledzin
w gospodarstwie podatnika ubiegajacego sie o ulge przez pracownikéw Urzedu Gminy w
Klonowej.

Podatek lesny

Podstawe obliczenia podatku lesnego na obszarze Gminy Klonowa

w latach 2007 - 2008 stanowily S$rednie ceny sprzedazy drewna uzyskane przez
Nadlesnictwa za pierwsze 3 kwartaty roku poprzedzajacego rok podatkowy
opublikowane w komunikatach Prezesa GUS tj. :

1. na 2007 rok - cena 133,70 zt - komunikat Prezesa GUS z dnia
25 pazdziernika 2006 roku - MP nr 74 poz. 746
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2. na 2008 rok - cena 147,28 zt - komunikat Prezesa GUS z dnia
22 pazdziernika 2007 roku - MP nr 79 poz. 846.

Stawki podatku od 1 ha wynosity:

— na 2007 rok - 29,414 zt (133,70 zt x 0,220 m3 drewna), w tym: dla laséw
ochronnych 50% stawki tj 14,707 z,

— na 2008 rok - 32,4016 zt (147,28 zt x 0,220 m3 drewna), w tym: dla lasow
ochronnych 50% stawki tj 16,2008 zt

Podatek lesny od oséb prawnych
Wptywy z tytutu podatku lesnego od oséb prawnych wynosity:

w 2007 roku — 50.043,00 zt i stanowity 4,16% dochoddéw wtasnych i 0,78% dochodow
budzetowych gminy.

w I poéiroczu 2008 roku - 27.671.00 zt i stanowity 4,56% dochodéw wiasnych i
0,74% dochoddéw budzetowych,

Podatnikami podatku lesnego w latach 2007-2008 byto dwdch podatnikéw tj.:

— Agencja Nieruchomosci Rolnych Oddziat Terenowy w Warszawie Filia w todzi -
podatek na 2007 rok na kwote 9,00 zt (0,30 ha x 29,414 zt, podatek na 2008 rok na
kwote 11,00 zt (0,34 ha x 32,40z),

— Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Ztoczew - podatek na 2007 rok na kwote 50.034,00 zt
(lasy ochronne 154,61 ha x 14,7070 zt + lasy pozostate 1.623,7276 ha x 29,4140
zt), podatek na 2008 rok na kwote 55.320,00 zt (lasy ochronne 149,1114 ha x
16,2008 zt + lasy pozostate 1.632,7494 ha x 32416 zt).

Deklaracje na podatek lesny ww. podatnicy ztozyli w obowigzujgcych terminach
okreslonych przez art. 6 ust.5 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku
leéSnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 ze zmianami).

Nalezne raty podatku lesSnego za 2007 rok i I potrocze 2008 roku Nadlesnictwo Ztoczew
uregulowato w obowigzujgcych terminach. Agencja Nieruchomosci Rolnych uregulowata
podatek jednorazowo tj w dniu 14 marca 2007 roku za 2007 rok, w dniu 29 stycznia
2008 roku za 2008 rok.

Podatek od srodkéw transportowych

Stawki podatku od $rodkdéw transportowych na lata 2007 - 2008 okreslone zostaty nizej
wymienionymi uchwatami:

— uchwalg nr II/8/2006 Rady Gminy w Klonowej z dnia 6 grudnia 2006 roku w sprawie
okreslenia stawek podatku od $rodkéw transportowych (ogtoszona w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego nr 412, poz. 3221 z dnia 15 grudnia 2006
roku).

- Uchwalq nr VIII/40/2007 Rady Gminy w Klonowej z dnia 26 listopada 2007 roku w
sprawie okre$lenia stawek podatku od $rodkéw transportowych (ogtoszona w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tdédzkiego nr 378, poz. 3559 z dnia 14 grudnia
2007 roku).

Uchwatg nr XXIII/166/05 z dnia 23 listopada 2005 roku (opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa tdédzkiego nr 360, poz. 3299 z dnia 15 grudnia 2005 roku),
Rada Gminy w Klonowej oprécz zwolnien od podatku od srodkéow transportowych
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okreslonych w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i
optatach lokalnych zwolnita z podatku od $rodkéw transportowych:

- $rodki transportowe wykorzystywane na cele oswiatowe,

Podatek od srodkéw transportowych - osoby fizyczne

Wptywy podatku od srodkéw transportowych od oséb fizycznych w 2007 roku wynosity
45.013,00 zt i stanowity 0,70% dochoddw budzetowych i 3,74% dochoddéw wtasnych
gminy, a w I pdfroczu 2008 roku wynosity 25.797,94 zt i stanowity odpowiednio 0,69% i
4,25%.

Dochody wynikajgce z przypisu na 2007 rok wynosity kwote 51.403,00 zt, a na 2008 rok
33.487,00 zi.

Kontrolg prawidtowosci poboru i ewidencji podatku od srodkéw transportowych od oséb
fizycznych objeto 100% podatnikdow tj w 2007 roku 22 podatnikow, posiadajacych w
sumie 48 s$rodkéw transportowych, w I poétroczu 2008 roku 20 podatnikow,
dysponujacych 45 srodkami transportowymi.

Podatek od pojazddéw objetych kontrolg wynosit w 2007 roku kwote 48.373,00 zt, a w
2008 roku (wg stanu na 30 czerwca) kwote 47.468,00 zi.

W toku kontroli ustalono, Zze wszyscy podatnicy objeci kontrolg =zlozyli
deklaracje na podatek od srodkéw transportowych na 2007 i 2008 rok, ale
czes¢ z nich zlozyla deklaracje z naruszeniem terminow okreslonych w art. 9
ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych.
Zgodnie z powolanym przepisem deklaracja na podatek od s$rodkow
transportowych powinna by¢ ztozona do dnia 15 lutego kazdego roku lub w
terminie 14 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych powstanie
obowiazku podatkowego.

Deklaracje podatkowe po terminie ztozyli podatnicy o nizej wymienionych numerach
kont:

III/3/07 i 11/3/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 21 lutego 2007
roku, a na 2008 rok 28 lutego 2008 roku,

IX/1/07 i VIII/1/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 19 lutego
2007 roku,

IX/2/07 i VIII/2/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 22 lutego
2007 roku,

II1/2/07 i 11/2/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 22 marca 2007
roku, a na 2008 rok 26 lutego 2008 roku,

I1/2/07 i 1I/2/08 - deklaracja na 2007 rok ziozona przez podatnika 16 kwietnia 2007
roku,

VII/1/07 i VI/1/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 5 marca 2007
roku,

IX/3/07 i VIII/3/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 16 maja 2007
roku, a na 2008 rok 21 kwietnia 2008 roku,
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VII1I/2/07 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 2 marca 2007 roku,

III/1/07 i I1/1/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 16 kwietnia
2007 roku,

VIII/3/07 i VII/1/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 20 lutego
2007 roku,

III/5/07 i I1/4/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 12 marca 2007
roku,

III1/4/07 i I1/5/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 20 lutego 2007
roku,

I1/5/07 i I/5/08 - deklaracja na 2007 rok ztozona przez podatnika 20 lipca 2007
roku (termin ztozenia uptywat 14 maja 2007 roku)

Ustalono, ze organ podatkowy w sytuacji nie ztozenia deklaracji podatkowych wzywat
podatnikdw do zlozenia deklaracji podatkowych, a w przypadku nieskutecznosci
wezwania wydawat postanowienie o wszczeciu z urzedu postepowania podatkowego w
sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego i w dalszej kolejnosci decyzje
okreslajacq wysokos$¢ zobowigzania podatkowego.

W 2007 roku organ podatkowy wystawit w dniu 7 marca 2007 roku 6 postanowien (od
nr Wpo.3114-1/07 do nr Wpo.3114-6/07) o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie
okreslenia zobowigzania podatkowego. W stosunku do trzech podatnikéw, ktérzy nie
ztozyli deklaracji po otrzymaniu postanowienia wydano decyzje (od nr Wpo.3114-1/07
do nr Wpo.3114-3/07) okreslajace wysokos$¢ zobowigzania podatkowego.

W 2008 roku do dwoch podatnikow, ktorzy nie ztozyli deklaracji podatkowych przestano
wezwania o zaptate w dniu 25 lutego 2008 roku. Jeden z wymienionych podatnikéw
ztozyt deklaracje na podatek w dniu 26 lutego 2008 roku, a drugi w dniu 21 kwietnia
2008 roku.

W wyniku kontroli prawidlowosci opodatkowania pojazdéw stwierdzono, ze pojazdy
objete kontrolg opodatkowane zostaty prawidtowg stawka podatku ustalong przez Rade
Gminy w Klonowej, z wyjatkiem:

- samochodu ciezarowego MAN, nalezacego do podatnika o numerach kart
kontowych V/2/07 i IV/2/08. Wskazany podatnik w deklaracjach
podatkowych na 2007 i 2008 rok wykazal, ze ww. pojazd posiada dwie
osie. Z informacji otrzymanej ze Starostwa Powiatowego w Sieradzu za
miesigc listopad 2006 roku wynikato, ze pojazd podatnika posiada 2 osie, a
z informacji otrzymanej z tegoz Starostwa za miesiac grudzien 2006 roku
(zmiana w ewidencji pojazdu), 2ze 3 osie. W wyniku czynnosci
wyjasniajacych podjetych przez organ podatkowy w trakcie niniejszej
kontroli ustalono, ze pojazd podatnika faktycznie posiada 3 osie, co
wynikato z przedtozonego przez niego dowodu rejestracyjnego. Podatnik
doptacit w dniu 18 wrzesnia 2008 roku nalezny podatek za 2007 rok w
kwocie 350,00 zt (nalezna stawka podatku 1.640,00 zt - zaptacona stawka
podatku 1.290,00 zi) i odsetki w kwocie 60,00 zi. Réznica w stawce
podatku na 2008 rok wynosita 360,00 zi (1.680,00 zt - 1.320,00 zi).
Poniewaz podatnik zaptacit w miesigqcu lutym 2008 roku podatek za caly
rok w kwocie 1.320,00 zi, czes¢ kwoty z tytulu II raty podatku w wysokosci
180,00 zi zaliczono mu w dniu 18 wrzesénia 2008 roku na poczet niedoplaty
I raty podatku, nie pobierajac odsetek z tego tytutu.

W wyniku poréwnania deklaracji podatkowych za 2007 i 2008 rok z deklaracjami za
2006 rok oraz zmianami w ewidencji pojazdéw otrzymywanymi co miesigc ze Starostwa

447



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-4 PRZEPROWADZONEJ 2) 6367424

Powiatowego w Sieradzu nie stwierdzono $rodkdw transportowych, ktére nie zostatyby
objete podatkiem od Srodkdéw transportowych.

Ustalono, ze w wiekszosci przypadkdédw podatnicy objeci kontrolg regulowali w
obowigzujgcych terminach ptatnosci rat podatku tj do 15 lutego i do 15 wrzesnia.

Kontrolujaca ustalita, ze organ podatkowy w przypadku nieterminowych wpfat naliczat i
pobierat odsetki za zwloke w zaptacie, a takze koszty upomnienia, jesli zaptata
nastepowata w wyniku przestanych upomnien. W 2007 roku pobrano odsetki od
nieterminowych wpfat na kwote 251,00 zt i koszty upomnienia na kwote 70,40 zt. W I
pofroczu 2008 roku pobrano odsetki na kwote 123,00 zt i koszty upomnienia na kwote
26,40 zi.

Odsetki naliczane byty prawidtowo, poza nizej wymienionymi przypadkami:

podatnik o humerze konta ITI/5/07 - Ii II rate podatku za 2007 rok od ciggnika

siodtowego w kwocie 1.580,00 zt zaptacit w dniu 12 marca 2007 roku. I rata podatku
w kwocie 790,00 zt zostata zaptacona po terminie, ale odsetki od nieterminowej
zaptaty nie przystugiwaty, poniewaz wynosity 5,95 zt (790,00 zt x 25 dni zwioki x
11% w stosunku rocznym) i nie przekraczaty wartosci trzykrotnosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska” za nadanie przesyiki poleconej,
wynoszacej w 2007 i 2008 roku 6,60 zt (3 x 2,20 zt). Od podatnika pobrano
odsetki za zwloke, ktore nie przystugiwaty na kwote 10,00 zi.

- podatnik o numerze konta III/3/07 - II rate podatku za 2007 rok od dwdch
ciggnikéw siodtowych w kwocie 1.580,00 zt zaptacit w dniu 27 wrzesnia 2007 roku.
Odsetki od nieterminowej zaptaty nie przystugiwaty, poniewaz wynosity 5,00 zt
(1.580,00 zt x 10 dni zwioki x 12,5% w stosunku rocznym) i nie przekraczaty
wartosci trzykrotnosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg” za nadanie
przesyiki poleconej, wynoszacej w 2007 i 2008 roku 6,60 zt (3 x 2,20 zt). Od
podatnika pobrano odsetki za zwloke, ktdére nie przystugiwaty na kwote 5,00
zt.

- podatnik o humerze konta ITI/2/07 - II rate podatku za 2007 rok od samochodu

ciezarowego w kwocie 645,00 zt zaptacit w dniu 26 pazdziernika 2007 roku. Naliczono
i pobrano odsetki od nieterminowej zaptaty w wysokosci 7,00 zt, zamiast 9,00 zi
(645,00 zt x 39 dni zwtoki x 12,5% w skali roku). Pobrano za mato o 2,00 zi.

- podatnik o numerze konta IV/1/08 - I rate podatku od posiadanych pojazdow za
2008 rok w kwocie 6.037,00 zt zaptacit w dniu 18 Iutego 2008 roku. Nie naliczono i

nie pobrano odsetek od nieterminowej zaptaty w wysokosci 7,00 zt (6.037,00
zt x 3 dni zwioki x 13,5% w skali roku = 6,69 zt)

Udzielone ulgi w zakresie podatku od srodkéw transportowych

W kontrolowanym okresie 2007 - 2008 (I potrocze) organ podatkowy wydat tylko jedng
decyzje w sprawie ulgi w podatku od $rodkéw transportowych.

Na podstawie decyzji Fn.3114/1/2007 z dnia 12 czerwca 2007 roku Wojt Gminy umorzyt
podatnikowi - na jego wniosek z dnia 10 maja 2007 roku - II rate podatku od $rodkow
transportowych za 2006 rok i I rate podatku za 2007 rok na taczng kwote 790,00 zt i
odsetki na kwote 39,00 zt. Wniosek umotywowany byt trudng sytuacja materialng,
spowodowang dtugotrwatg chorobg i $miercig meza, gtdwnego zywiciela rodziny. Z
whniosku wynikato takze, ze pojazd nigdy nie byt zarejestrowany na podatnika, z powodu
prowadzenia spraw sadowych z nieuczciwym sprzedawcg. Wydanie decyzji poprzedzone
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zostato zgromadzeniem dokumentéw dowodowych takich jak: protokdt z ogledzin
gospodarstwa, odpis skrocony aktu zgonu, oswiadczenie o nie korzystaniu z pomocy
publicznej de minimis.

6) Optata targowa

W okresie objetym kontrolg (2007 - I pétrocze 2008 roku), a takze w okresie
wczesniejszym w kontrolowanej jednostce brak byto wptywdw z optaty targowej.

Rada Gminy w Klonowej ustalita dzienne stawki optaty targowej oraz zasady jej poboru
uchwatg nr IX/65/99 z dnia 27 grudnia 1999 roku.

8) Terminowosé podejmowania czynnosci windykacyjnych w odniesieniu
do zalegtosci podatkowych

Podatek od nieruchomosci od osé6b prawnych

Podatnicy podatku od nieruchomosci od oséb prawnych nie posiadali na dzien 31
grudnia 2007 roku i 30 czerwca 2008 roku zalegtosci podatkowych.

taczne zobowiazanie pieniezne (podatek rolny, podatek od nieruchomosci,
podatek lesny)

Stan zalegtosci w podatku od nieruchomosci oséb fizycznych wg sprawozdania Rb-27 z
wykonania planu dochodéw budzetowych na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosit
3.195,98 zt, a na dzien 30 czerwca 2008 roku kwote 3.264,58 zt.

Stan zalegtosci w podatku rolnym od oso6b fizycznych wykazany wg sprawozdania z
wykonania planu dochodéw budzetowych - na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosit
2.007,12 zt, a na dzien 30 czerwca 2008 roku kwote 2.097,32 zt.

Stan zalegtosci w podatku lesnym od osdb fizycznych wykazany wg sprawozdania z
wykonania planu dochodéw budzetowych - na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosit
163,80 zt, a na dzien 30 czerwca 2008 roku kwote 175,80 zi.

Z proby objetej kontrolg (sotectwo Klonowa I i II) z zaptatg tacznego zobowigzania
pienieznego zalegato na dzien 31 grudnia 2007 roku 13 podatnikow na kwote 3.476,70
zt tj 64,8% ogodtu zalegtosci (w tym: 5 podatnikéw posiadajgcych zalegtosci z 2007 roku
na kwote 560,00 zt), a na dzien 30 czerwca 2008 roku 14 podatnikow na kwote
3.476,70 zt tj 65,8% ogotu zalegtosci (w tym: 7 podatnikédw posiadajacych zalegtosci z
2008 roku na kwote 727,00 zt).

Z zaptatg podatku zalegali nizej wymienieni podatnicy:

Podatnik nr 20069 - zalegto$¢ na 30 czerwca 2008 roku w kwocie 257,00 zt z tytutu
IT raty tacznego zobowigzania pienieznego. Doreczono upomnienie 26 czerwca 2008
roku. Zaptacono w dniu 15 wrzesnia 2008 roku z odsetkami w kwocie 13,00 zf i
kosztami upomnienia 8,80 zt.

Podatnik nr 20078 - zalegtos¢ na 31 grudnia 2007 roku w kwocie 204,00 zt z tytutu
IIT i IV raty podatku za 2007 rok. Doreczono upomnienia: w dniu 22 pazdziernika 2007
roku na III rate w kwocie 101,00 zt, w dniu 30 listopada 2007 roku na IV rate w kwocie
103,00 z. Zaptacono w dniu 31 stycznia 2008 roku + odsetki 8,00 zt i koszty
upomnienia 8,80 zt.
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Podatnik nr 20084 (Olbinski Ireneusz)- zalegto$¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku -
563,70 zt, z tego: za 2005 rok (II-IV raty) - 159,70 zt, za 2006 rok — 181,00 zt , za
2007 rok - 223,00 zt. Zalegto$¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku 464,70 zt z tego: za
2005 - 159,70 zt, za 2006 rok — 181,00 zt, za 2008 rok (I-II rata) — 124,00 zt.

Na zalegtosci wystawiono tytuty wykonawcze:

- 1/07 z dnia 13 lutego 2007 roku na zalegtos¢ w kwocie 159,70 zt z 2005 roku -
zalegto$¢ zaptacona przez Komornika Skarbowego w dniu 18 lipca 2008 roku,

- 2/07 z dnia 13 lutego 2007 roku na zalegtos¢ w kwocie 181,00 zt z 2006 roku -
zalegto$¢ zaptacona przez Komornika Skarbowego w dniu 18 lipca 2008 roku,

- 1/08 z dnia 16 kwietnia 2008 roku na zalegtos¢ w kwocie 223,00 zt dotyczacqy rat I-
IV za 2007 rok (doreczone upomnienia: I rata - 13 kwietnia 2007 roku, II rata - 31
maja 2007 roku, III rata - 22 pazdziernika 2007 roku, IV rata - 30 listopada 2007
roku). Zalegto$¢ uregulowana przez Komornika Skarbowego - 13 maja i 13 czerwca
2008 roku.

- 2/08 z dnia 11 sierpnia 2008 roku na zalegtos¢ w kwocie 124,00 zt dot. I i II raty
podatku za 2008 rok (doreczone upomnienia: I rata — 7 kwietnia 2008 roku, II rata
- 10 czerwca 2008 roku)

Podatnik nr 20093 - zalegtos¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w kwocie 64,00 zt dot.
IT raty zobowigzania pienieznego za 2008 roku. Upomnienie doreczone 25 czerwca 2008
roku. Zapfacono 15 wrzesnia 2008 roku + koszty upomnienia 8,80 zt.

Podatnik nr 20097 - zalegtos¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku w kwocie 55,00 zt dot.
III i IV raty podatku za 2007 rok. Wystano upomnienie na III i IV rate w dniu 4 grudnia
2007 roku (zwrot przez Poczte z adnotacjg nie podjeto w terminie). Zaptacono w dniu
16 maja 2005 roku + koszty upomnienia 8,80 zi.

Podatnik nr 20123 - zalegto$¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku w kwocie 11,00 zt dot.
czesci IV raty podatku za 2007 rok. Upomnienia o zaptate nie przestano. Zaptacono w
dniu 21 stycznia 2008 roku.

Podatnik nr 20130 - zalegtos¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w kwocie 84,00 zt dot.
IT raty zobowigzania pienieznego za 2008 rok. Doreczone upomnienie w dniu 9 czerwca
2008 roku. Zaptacono w dniu 5 wrzesnia 2008 roku + koszty upomnienia 8,80 zi.

Podatnik nr 20131- zalegtos¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w kwocie 68,00 zt dot.
IT raty zobowigzania pienieznego za 2008 rok. Doreczone upomnienie w dniu 9 czerwca
2008 roku. Zaptacono w dniu 5 wrzesnia 2008 roku + koszty upomnienia 8,80 zi.

Podatnik nr 20154~ zalegto$¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w kwocie 11,00 zt dot.
II raty zobowigzania pienieznego za 2008 rok. Zaptacono w dniu 5 wrze$nia 2008 roku.

Podatnik nr 20196 - zalegto$¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku i na dzien 30 czerwca
2008 roku w kwocie 58,60 zt dot. podatku od nieruchomosci z gruntéw za 2002
rok. Podatnik nie zyje, brak spadkobiercow.

Podatnik nr 20197 - zalegto$¢ na dzied 31 grudnia 2007 roku i na dzien 30 czerwca
2008 roku w kwocie 52,90 zt dot. podatku od nieruchomosci z gruntéw za 2002
rok. Podatnik nie zyje, brak spadkobiercow.

Podatnik nr 30061- zalegtos¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku w kwocie 17,00 zt dot.
IV raty tacznego zobowigzania pienieznego. Zaptacono w dniu 7 stycznia 2008 roku.

Podatnik nr 30080 - zalegtos¢ na dzienn 31 grudnia 2007 roku w kwocie 45,00 zt dot.
IV raty zobowigzania pienieznego. Doreczone upomnienie 30 listopada 2007 roku, w
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tym: dot. podatnika nr 30061. Zaptacono w dniu 7 stycznia 2008 roku + koszty
upomnienia 8,80 zt.

Podatnik nr 30103 - zalegtos¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku w kwocie 5,00 zt dot.
III i IV raty zobowigzania pienieznego, zalegto$¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w
kwocie 3,00 zt, dot II raty zobowigzania pienieznego. Zaptacono kwote 5,00 zt w dniu
28 kwietnia 2008 roku, kwote 3,00 zt w dniu 30 lipca 2008 roku.

Podatnik nr 30104 - zalegtos¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku w i na dzien 30 czerwca
2008 roku w kwocie 1.157,00 zt, dot tacznego zobowigzania pienieznego za lata 1995 -
2004. Postepowanie egzekucyjne prowadzone przez Urzad Skarbowy w Sieradzu
umorzone postanowieniem Naczelnika Urzedu Skarbowego w Sieradzu z dnia 23
sierpnia 2006 roku - egzekucja nieskuteczna.

Podatnik nr 30112 - zalegtos¢ na dzien 30 czerwca 2008 roku w kwocie 116,00 zt
dot. II raty zobowigzania pienieznego za 2008 rok. Doreczone upomnienie 26 czerwca
2008 roku. Zaptacono w dniu 28 lipca 2008 roku + koszty upomnienia 8,80 zt.

Podatnik nr 30176 -30177- zalegto$¢ na dzien 31 grudnia 2007 roku i 30 czerwca
2008 roku w kwocie 1.271,20 zt dot. podatku od nieruchomosci z budynkéw i gruntéw
za lata 1999-2002. Postepowanie egzekucyjne prowadzone przez Urzad Skarbowy w
Sieradzu umorzone postanowieniem Naczelnika Urzedu Skarbowego w Sieradzu z dnia
23 sierpnia 2006 roku - egzekucja nieskuteczna.

Podatek od srodkéw transportowych

Stan zalegtosci w podatku od s$rodkéw transportowych od oséb fizycznych na dzien 31
grudnia 2007 roku wynosit 5.890,00 zt, a na dzien 30 czerwca 2008 roku 7.699,06 zt.

Zalegtos¢ dotyczyta nizej wymienionych podatnikow:

podatnik o numerze konta IX/3/07 i VIII/3/08 - zalegat na dzien 31 grudnia
2007 roku z zaptatg podatku za 2006 rok (I i II rata) w kwocie 2.930,00 zt i z zaptatg
podatku za 2007 rok (I i II rata) w kwocie 2.960,00 zt. Zalegto$¢ podatnika na dzien 30
czerwca 2008 roku wynosita 7.405,00 zt, w tym: za lata 2006-2007 - 5.890,00 z, za I
pofrocze 2008 roku - 1.515,00 zt.

Na zalegtosci ww. podatnika wystawiono tytuty wykonawcze do Komornika Skarbowego:
nr 1/07 z dnia 6 lipca 2007 roku na zalegty podatek za 2006 rok na kwote 2.930,00 zt i
I rate podatku za 2007 rok na kwote 1.480,00 zt oraz nr 1/08 z dnia 4 lipca 2008 roku
na II rate podatku za 2007 rok na kwote 1.480,00 zt i rate podatku za 2008 rok na
kwote 1.515,00 zt.

Przed wystawieniem tytutdow wykonawczych do podatnika przestano upomnienia:

Upomnienie nr 1/2006 z dnia 12 kwietnia 2006 roku dot. I raty podatku za 2006 rok,
doreczone podatnikowi 13 kwietnia 2006 roku,

Upomnienie nr 3/2006 z dnia 28 listopada 2006 roku dot. II raty podatku za 2006 rok,
doreczone podatnikowi 29 listopada 2006 roku,

Upomnienie nr 1/2007 z dnia 24 maja 2007 roku dot. I raty podatku za 2007 rok,
doreczone podatnikowi 29 maja 2007 roku,

Upomnienie nr 6/2007 z dnia 21 wrzes$nia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok,
doreczone podatnikowi 1 pazdziernika 2007 roku,

Upomnienie nr 1/08 z dnia 24 kwietnia 2008 roku dot. I raty podatku za 2008 rok,
doreczone podatnikowi 25 kwietnia 2008 roku.
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0Od Komornika Skarbowego wptyneta w dniu 19 lipca 2008 roku kwota 213,10 zt z tytutu
zalegtosci podatkowej, 67,80 zt z tytutu odsetek i 26,40 zt z tytutu kosztéw upomnienia.
W dniu 25 lipca 2008 roku wptynefa kwota na poczet zalegtosci w wysokosci 19,10 zt.

podatnik o numerze konta III/1/07 i II/1/08 - zalegat na dzien 30 czerwca 2008
roku z zapfatg czesci I raty podatku za 2007 rok w kwocie 299,06 zt. Zalegto$¢ zostata
uregulowana 28 lipca 2008 roku z odsetkami w kwocie 19,00 zt.

W stosunku do podatnikéw, ktérzy nie dokonali wptaty w obowigzujacym terminie w
kontrolowanym okresie wystawiono nizej wymienione upomnienia:

podatnik o numerze konta II/5/07 i I/5/08 - Upomnienie nr 3/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzesnia 2007 roku. Uregulowano zalegtos¢ 2 listopada 2007 roku.

podatnik o numerze konta V/2/07 i IV/2/08 - Upomnienie nr 4/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzesnia 2007 roku. Uregulowano zalegto$¢ 26 wrzesnia 2007 roku.

podatnik o numerze konta III/1/07 i II1/1/08 - Upomnienie nr 5/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzeénia 2007 roku. Uregulowano zalegto$¢ 31 pazdziernika i 31 grudnia 2007 roku.

podatnik o numerze konta II/2/07 i I/2/08 - Upomnienie nr 7/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzesnia 2007 roku. Uregulowano zalegtos¢ 13 listopada 2007 roku.

podatnik o numerze konta III/2/07 i II1/2/08 - Upomnienie nr 8/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzesnia 2007 roku. Uregulowano zalegtos¢ 9 listopada 2007 roku.

podatnik o numerze konta VI/2/07 i V/1/08 - Upomnienie nr 10/2007 z dnia 21
wrzesnia 2007 roku dot. II raty podatku za 2007 rok, doreczone podatnikowi 24
wrzesnia 2007 roku. Uregulowano zalegtos¢ 26 wrzesnia 2007 roku.

podatnik o numerze konta III/1/07 i II/1/08 - Upomnienie nr 3/2008 z dnia 24
kwietnia 2008 roku dot. I raty podatku za 2008 rok, doreczone podatnikowi 25 kwietnia
2008 roku. Uregulowano zalegto$¢ 28 kwietnia 2008 roku.

podatnik o numerze konta II/2/07 i I/2/08 - Upomnienie nr 2/2008 z dnia 24
kwietnia 2008 roku dot. II raty podatku za 2008 rok, doreczone podatnikowi 25
kwietnia 2008 roku. Uregulowano zalegtos¢ 6 maja 2008 roku.

podatnik o numerze konta III/3/07 i II/3/08 - Upomnienie nr 4/2008 z dnia 24
kwietnia 2008 roku dot. II raty podatku za 2008 rok, doreczone podatnikowi 25
kwietnia 2008 roku. Uregulowano zalegto$¢ 20 maja 2008 roku.

Z opisanych powyzej dzialan egzekucyjnych wynika, Zze organ podatkowy
biezaco wysyta upomnienia o zaptate zalegtych rat podatkow, natomiast z
op6znieniem wystawiane sa niektore tytuly wykonawcze. W odniesieniu do
tacznego zobowiazania pienieznego wystawiono tytuly wykonawcze po
terminie na kwote 563,70 zit,(w tym: podatek od nieruchomosci na kwote
336,00 zt), a podatku od srodkow transportowych na kwote 4.410,00 zi.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie
wykonania niektérych przepisdw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. nr 137 poz. 1541), gdy naleznos¢ nie zostata zaptacona w terminie okreslonym
w decyzji, albo wynikajacym z przepisébw prawa - wierzyciel winien wysta¢ do
zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie 7 dni od
dnia doreczenia upomnienia. Po bezskutecznym uptywie terminu okre$lonego w
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upomnieniu wierzycie/ winien niezwtocznie wystawi¢ tytut wykonawczy i przesta¢ do
Naczelnika Urzedu Skarbowego,

Podstawowe dane o podatkach zawiera zatacznik nr 12 do protokdtu kontroli

Testy kontrolne dotyczgce podatkéw stanowiq zatacznik nr 13 do protokétu kontroli

2 DOCHODY Z MAJATKU

2.1. Dochody z tytutu sprzedazy nieruchomosci

Dochody ze sprzedazy nieruchomosci lub ich czesci (w tym lokali)

Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2007 rok 2007 rok 2008 rok za | potrocze 2008 roku
(zh) (zh) (zh) (zh)
10.200,00 10.233,00 3.220,00 3.224,60

W kontrolowanym okresie 2007 - 2008 (I pédtrocze) nie dokonywano sprzedazy
nieruchomosci. Uzyskane dochody w tym okresie, wykazane w powyzszej tabeli zostaty
sklasyfikowane w § 087 ,Wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych” i pochodzity ze
sprzedazy ruchomych sktadnikéw majatkowych gminy takich jak: drewno, gatezie, piec
co, ztom.

Kontroli poddano dokumentacje dotyczaca sprzedazy w II péiroczu 2008 roku
nieruchomoséci ozn. Nr 174/2, zabudowanej studnia gtebinowa, budynkiem
hydroforni i stalowa wiezaq cisnien oraz nieruchomos$ci ozn. 176/1,
zabudowanej studnia gtebinowa, potozonych w Gérce Klonowskiej.

W wyniku kontroli ustalono co nastepuje:

— Stan prawny nieruchomosci: Dziatka ozn. Nr 176/1 o powierzchni 0,0700 ha,
stanowifa wlasnos$¢ gminy na podstawie aktu notarialnego Rep. A nr 841/96 z dnia z
dnia 26 listopada 1996 roku (KW nr 40678), nabyta w celu dokonania odwiertu
studni gtebinowej. Dziatka ozn. Nr 174/2 o powierzchni 0,59 ha stanowita wiasnosc
gminy na podstawie aktu notarialnego Rep. A nr 257/93 z dnia 24 lutego 1993 roku
(KW nr 34642), nabyta z przeznaczeniem na hydrofornig.

- Rada Gminy w Klonowej uchwata nr VI/33/2007 z dnia 28 czerwca 2007 roku
przeznaczyta ww. nieruchomosci do sprzedazy w drodze przetargowej.

- Operaty szacunkowe nieruchomosci sporzadzit Rzeczoznawca  Majatkowy
legitymujacy sie uprawnieniami nr 1977 — mgr inz. Jacek Antosik. Wartos¢ rynkowa
nieruchomosci ozn. Nr 176/1 zostata oszacowana przez rzeczoznawce w dniu 24
sierpnia 2007 roku na kwote 17.200 zt. Wartos$¢ rynkowa nieruchomosci ozn. Nr
174/2 zostata oszacowana przez rzeczoznawce w dniu 3 wrzesnia 2007 roku na
kwote 87.800 zt.

- Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy w drodze przetargu - wedtug
adnotacji na wykazie, ztozonej przez inspektora Dariusza Perdka - zostat wywieszony
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w okresie od 15 pazdziernika 2007 roku do 15
listopada 2007 roku. W wykazie podano wszystkie informacje zgodnie z art. 35 ust 2
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
z 2004 roku - Dz. U. nr 261, poz. 2603 ze zm.). Cene szacunkowg nieruchomosci
podano facznie na kwote 105.000,00 PLN. Informacja o wywieszeniu wykazu
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nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
zostata opublikowana w tygodniu ,,Nad Wartg” w dniu 31 pazdziernika 2007 roku.

Ogtoszenie o ustnym przetargu nieograniczonym podano do publicznej wiadomosci
Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszern Urzedu Gminy w okresie od 7
listopada 2007 roku do 11 grudnia 2007 roku oraz opublikowano w tygodniu , Nad
Wartg” w dniu 7 listopada 2007 roku. Przetarg ustalono na dzien 11 grudnia 2007
roku, godz. 10:00. Cena wywotawcza nieruchomosci wynosita 108.172,00 zi.
Warunkiem przystgpienia do przetargu byfa wptata wadium w wysokosci 10% ceny
wywotawczej, tj 10.817,00 zt na rachunek bankowy Urzedu Gminy w RBS Lututéw
Oddziat Klonowa lub w kasie Urzedu Gminy do godziny 9:30 w dniu przetargu.
Wyznaczony termin wniesienia wadium by} niezgodny z postanowieniami §
4 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci z dnia
14 wrzesnia 2004 roku (Dz. U. Nr 207 poz. 2108). Zgodnie z powolanym
przepisem wyznaczony termin wniesienia wadium powinien by¢ ustalony w
taki spos6b, aby umozliwial komisji przetargowej stwierdzenie, nie pézniej
niz 3 dni przed przetargiem, ze dokonano wpiaty.

Przetarg prowadzita szes$cioosobowa komisja, powotana zarzadzeniem nr 46/2007
Woéjta Gminy Klonowa z dnia 5 listopada 2007 roku. Komisji przetargowej
przewodniczyt Jacek Lesiak - Sekretarz Gminy. W dniu 11 grudnia 2007 roku
komisja przetargowa w powotanym skfadzie sporzadzita protokdt z ktérego wynikato,
ze nie wptyneto zadne wadium i nikt nie zgtosit sie na przetarg.

Ogtoszenie o II -gim ustnym przetargu nieograniczconym Waéjt Gminy podat do
publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy i w Biuletynie Informacji
Publicznej w dniach od 9 kwietnia 2008 roku do 14 maja 2008 roku oraz w
tygodniku ,Nad Warta” w dniu 9 kwietnia 2008 roku. Cena wywotawcza wynosita
83.292,00 zt. Warunkiem przystgpienia do przetargu byta wptata wadium w
wysokosci 10% ceny wywotawczej, tj 8.330,00 zt do godziny 14:00 dnia 9 maja
2008 roku.

II przetarg prowadzita szeScioosobowa komisja przetargowa w tym samym sktadzie
co I przetarg. Z protokétu sporzadzonego przez komisje w dniu 14 maja 2008 roku
wynikato, ze przetarg nie doszedt do skutku, poniewaz nie wptyneto zadne wadium i
nikt nie zgtosit sie na przetarg.

Ogtoszenie rokowan na sprzedaz nieruchomosci Wojt Gminy podat do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w
dniach od 2 lipca 2008 roku do 12 sierpnia 2008 roku i w tygodniku ,Nad Wartg” w
dniu 2 lipca 2008 roku. Cena wywotawcza wynosita 83.292,00 zi. Warunkiem
przystapienia do przetargu byta wpfata zaliczki w wysokosci 10% ceny wywotawczej
tj. 8.330,00 zt do godziny 14:00 dnia 8 sierpnia 2008 roku. Rokowania wyznaczono
na dzien 12 sierpnia 2008 roku, godz. 10:00.

Udziat w rokowaniach zgtosili: 1/ Pan Wtodzimierz tubina w dniu 8 sierpnia 2008
roku, wptata zaliczki w dniu 8 sierpnia 2008 roku - proponowana cena 42.000,00 z,
2/ Pan Grzegorz Jakdbczak w dniu 7 sierpnia 2008 roku, wptata zaliczki w dniu 7
sierpnia 2008 roku — proponowana cena 52.000,00 zi.

Rokowania prowadzita piecioosobowa komisja powotana zarzadzeniem nr 76/2008
Woéjta Gminy Klonowa z dnia 3 lipca 2008 roku, ktérej przewodniczyta Krystyna
Przezak - Skarbnik Gminy. Z protokétu sporzadzonego przez komisje w dniu 12
sierpnia 2008 roku wynikato, ze do rokowan przystgpito dwdch uczestnikéw. W
drodze rokowan uzyskano kwote 83.400,00 zt i dostep do zbiornika ppoz. dla
jednostek OSP. Nabywcg zostat Pan Grzegorz Jakdbczak zam. Gérka Klonowska.
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Cena nieruchomosci zostata uregulowana przez nabywce nastepujaco: w dniu 7
sierpnia 2008 roku - 8.330,00 zt (Wyciag bankowy nr 139), w dniu 13 sierpnia 2008
roku - 75.070,00 zt (Wyciqg bankowy Nr 142).

Umowe sprzedazy - akt notarialny repertorium A nr 6673/2008 sporzadzono w dniu
3 wrzesnia 2008 roku w Kancelarii Notarialnej Hanny Jankowskiej w Sieradzu. Gmine
Klonowa reprezentowali Wojt Gminy Stanistaw Ryt Warto$¢ sprzedanej
nieruchomosci okreslona zostata w umowie na kwote 83.400,00 zi.

2. Dochody =z tytulu nieruchomosci,

uzytkowania, zarzadu

uzytkowania wieczystego

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomosci, uzytkowania, zarzadu (KLONOWA)

Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2007 rok 2007 rok 2008 rok za | poétrocze 2008 roku
(zh (zh (zh (zh
1.650,00 1.652,10 1.650,00 1.652,10

Gmina Klonowa na dzien podjecia czynnosci kontrolnych posiadata trzech uzytkownikow
wieczystych, a mianowicie:

Aktualizacji

Gminna Spoéitdzielnia ,Samopomoc Chiopska” w Klonowej, bedaca uzytkownikiem
wieczystym dziatek potozonych w Klonowej, oznaczonych numerami 13/1, 13/3,
13/5, 13/6 13/8, 12/2 o powierzchni tacznej 68 aréw 89 m na podstawie aktu
notarialnego Rep. A. Nr 6045/95 z dnia 12 grudnia 1995 roku. Opfata roczna od dnia
1 stycznia 2006 roku netto 690,30 zt.

Grzegorz Artur Filipowski, bedacy uzytkownikiem wieczystym dziatek potozonych w
Klonowej, oznaczonych numerami 13/2, 13/4, 13/7 o tacznej powierzchni 25 ardow
49 m[, na podstawie aktu notarialnego Rep. A. 3642/2005 z dnia 5 kwietnia 2005
roku. Ww. nabyt prawo uzytkowania wieczystego od Gminnej Spoétdzielni
~Samopomoc Chtopska” w Klonowej. Optata roczna od dnia 1 stycznia 2006 roku
netto 299,70 zi.

Grzegorz Jézef Jakdbczak, bedacy uzytkownikiem wieczystym dziatki potozonej w
Klonowej, oznaczonej nr 95 o powierzchni 74 ary 30 m[O na podstawie aktu
notarialnego Rep. A. Nr 3393/2005 z dnia 23 czerwca 2005 roku. Ww. nabyt prawo
uzytkowania nieruchomosci od Spotdzielni Ustugowo-Handlowej w Klonowej w
likwidacji. Optata roczna od dnia 1 stycznia 2006 roku netto 662,10 zi.

optat za uzytkowanie wieczyste dokonano na podstawie operatéw

szacunkowych dotyczacych ww. nieruchomosci, sporzadzonych przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego Andrzeja Augustynskiego w lipcu 2005 roku. Wypowiedzenia
wysokosci dotychczasowej optaty za grunt oddany w wieczyste uzytkowanie przestano
uzytkownikom wieczystym za potwierdzeniem odbioru w dniu 18 listopada 2005 roku
(doreczone 25 listopada 2005 roku).

Na podstawie dowodow wptat i kart kontowych uzytkownikow wieczystych stwierdzono,
ze na dzien 31 grudnia 2007 roku i na dzien 30 czerwca 2008 roku brak byto zalegtosci

z

tytutu optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci. Optaty za uzytkowanie

5200



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ W GMINIE KLONOWA
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 £6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-4 PRZEPROWADZONEJ 2) 6367424

wieczyste za 2007 rok zostaty zaptacone przez uzytkownikdw wieczystych w
obowigzujacym terminie tj do dnia 31 marca 2007 roku. Optata za uzytkowanie
wieczyste za 2008 rok zostata zaptacona przez Grzegorza Jakdbczaka i Grzegorza
Filipowskiego w dniu 11 kwietnia 2008 roku. Pobrano odsetki za zwioke w pierwszym
przypadku w wysokosci 2,80 zt, w drugim w wysokosci 1,27 zt.

2.3. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy nieruchomosci

Dochody z najmu i dzierzawy skladniké6w majatkowych

Plan po zmianach Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
2007 rok 2007 rok 2008 rok do 30 czerwca 2008 roku
(zh) (zh) (z) (zh)
42.000,00 47.554,83 52.000,00 27.250,03

Kontrole wybranych losowo umdéw najmu przeprowadzono w oparciu o test, ktdéry stanowi
zatacznik nr 14 do protokdtu kontroli.

Skontrolowano prawidlowos$¢ zawierania umow oraz terminowosc¢ regulowania
zobowigzan z tytulu czynszéw przez najemcéow lokali uzytkowych w
odniesieniu do nizej wymienionych umow:

Umowa najmu zawarta w dniu 8 grudnia 2005 roku na okres od 1 stycznia 2006
roku do 31 grudnia 2008 roku na najem lokalu uzytkowego, potozonego w bytym
budynku OSP w Klonowej o pow. 17 m[l, z przeznaczeniem na dziatalnos¢ handlowg .

Umowa najmu zawarta w dniu 8 grudnia 2005 roku na okres 3 lat tj od 1 stycznia
2006 roku do 31 grudnia 2008 roku na najem lokalu uzytkowego potozonego w budynku
Gminnego Osrodka Zdrowia w Klonowej o powierzchni uzytkowej 60,0 m2,z
przeznaczeniem na apteke.

Umowa najmu zawarta w dniu 23 stycznia 2006 roku na okres od 1 lutego 2006
roku do 31 stycznia 2009 roku na najem lokalu uzytkowego potozonego w budynku
komunalnym w Kuznicy Zagrzebskiej o pow. 70 m, z przeznaczeniem na dziatalnos$¢
handlowa.

Umowa najmu zawarta w dniu 8 grudnia 2005 roku na okres od 1 stycznia 2006
roku do 31 grudnia 2008 roku na najem lokalu uzytkowego, potozonego w bylym
budynku OSP w Klonowej o pow. 44,85 mO + 3,82 m[, z przeznaczeniem na
dziatalnos¢ handlowa.

Umowa najmu zawarta w dniu 30 grudnia 2002 roku na okres od 1 stycznia 2003
roku do 31 grudnia 2007 roku i od 1 stycznia 2008 roku do 31 grudnia 2008 roku na
najem lokalu uzytkowego pofozonego w budynku Gminnego Osrodka Zdrowia w
Klonowej o powierzchni uzytkowej 160,00 m oraz pomieszczen piwnicznych i sprzetu
znajdujacego sie w wynajmowanych lokalach, z przeznaczeniem na Poradnie Medycyny
Rodzinnej.

Umowa najmu nr 2/95 zawarta w dniu 1 lutego 1995 roku na czas nieokreslony,
0 najem pomieszczenia o powierzchni 8,00 m, w miejscowosci Owieczki, z
przeznaczeniem na cele telekomunikacyjne.
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Umowa najmu nr 1/95 zawarta w dniu 1 lutego 1995 roku na czas nieokreslony,
0 najem pomieszczenia o powierzchni 22,30 mO, w miejscowosci Klonowa, z
przeznaczeniem na cele telekomunikacyjne.

Szczegotowe informacje o ww. lokalach uzytkowych oddanych w najem, w tym: informacje: o
wczesniejszych umowach zawartych z najemcami, kwotach optat czynszowych i innych opfat w
2007 i w 2008 roku, o terminach pfatnosci oraz zasadach waloryzacji czynszu zawiera zatacznik nr
15 do protokdtu kontroli.

Dochody z najmu lokali uzytkowych objetych kontrolg wynosity w 2007 roku kwote
27.703,44 zt (tj 58,3% ogodtu dochoddw z najmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych),
a w I poétroczu 2008 roku kwote 14.149,50 zt (tj 51,9% ogdtu dochoddw z najmu i
dzierzawy sktadnikow majatkowych)

Ustalenia kontroli w przedmiocie dochodéw z najmu i dzierzawy

Kontrolujgca ustalita, ze ww. umowy najmu lokali uzytkowych (poza umowg o najem
lokalu uzytkowego z dnia 23 stycznia 2006 roku na dziatalno$¢ handlowg w Kuznicy
Zagrzebskiej, ktéra byla pierwszg umowag i uméw najmu lokali na ustugi
telekomunikacyjne, zawartych na czas nieokreslony w dniu 1 lutego 1995 roku) byty
kontynuacjg wczesniej zawieranych na czas okreslony umow najmu z tymi samymi
najemcami na ich pisemng prosbe. Na lokale uzytkowe w bytym budynku OSP w
Klonowej, wynajete na dziatalno$¢ handlowg wczesniejsze umowy z najemcami podpisat
Zarzad OSP w Klonowej (w 1999 i w 2002 roku). Pierwsza umowa najmu na najem
lokalu uzytkowego z przeznaczeniem na apteke podpisana zostata w dniu 14 listopada
1997 roku, a na ustugi medyczne w dniu 30 grudnia 1999 roku.

W odniesieniu do ww. uméw najmu lokali uzytkowych kontrolujacej nie
przedlozono wykazow nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem i
dzierzawe z informacja o terminie ich wywieszenia na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy, a takze wycinkéw z publikacji w prasie lokalnej informacji o
wywieszeniu wykazéw nieruchomosci na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego. Obowiazek wywieszenia wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem i dzierzawe na okres 21 dni oraz
publikacji w prasie lokalnej informacji o wywieszeniu wykazu na tablicy
ogtoszen wynika z art. 35 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami. Zgodnie z art. 35 ust.2 wskazanej ustawy w
wykazie podaje sie m.in. oznaczenie nieruchomosci, powierzchnie
nieruchomosci, opis nieruchomosci, wysoko$¢ optat z tytulu najmu i
dzierzawy.

Czynsze za wynajmowane lokale objeci kontrolg najemcy ptacili na ogoét terminowo. W
przypadku kilkudniowych opdznied w zapfacie czynszu za miesigce: czerwiec, lipiec i
pazdziernik 2007 roku najemca lokalu potozonego w Klonowej o powierzchni 48,67
m[, przeznaczonego na dziatalnos$¢ handlowg zapfacit odsetki tgcznie w kwocie 6,39 zt,
a najemca lokalu o powierzchni 17,00 m, przeznaczonego na dziatalno$¢ handlowg z
tytutu nieterminowej wplaty czynszu w miesigcu sierpniu 2007 roku zapfacit odsetki w
wysokosci 0,40 zt.

Waloryzacji czynszu dokonywano corocznie na podstawie danych GUS dot.
$redniorocznego wskaznika cen i ustug konsumpcyjnych za okres roku poprzedniego.

Ustalono, ze objeci kontrolg najemcy lokali uzytkowych ptacili niezaleznie od czynszu i
innych opfat (co, energia elektryczna, za wode) podatek od nieruchomosci.
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7.4.1. POZOSTALE DOCHODY

3.1. Dochody z tytutu zajecia pasa drogowego

Rok

llos¢ wydanych
decyzji
(szt.)

Wysokosé
wymierzonych optat

(=)

Wysokosé

uzyskanych dochodow

(zt)

2007

2008 (I potrocze) - - -

Stawki optaty za zajecie pasa drogowego na cele nie zwigzane z budowq, przebudowag,
remontem, utrzymaniem i ochrong drég gminnych na terenie Gminy Klonowa okreslone
zostaty uchwatg nr XVI/124/04 Rady Gminy w Klonowej z dnia 29 listopada 2004 roku.

Zadania w zakresie zarzadu drogami gminnymi przypisane zostaty — zgodnie z zakresem
obowigzkdéw uprawnien i odpowiedzialnosci nr 0112/13/2003 z dnia 1 lutego 2003 roku
p. Stanistawowi Mak - inspektorowi ds. inwestycji drogowych.

WYKONYWANIE BUDZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

VII.

2. WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI
| ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH - 2007 ROK

Wedtug sprawozdan z wykonania wydatkéw budzetowych Rb - 28S za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2007 roku i za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2008
roku oraz ewidencji ksiegowej wydatkowanie $rodkéw w rozdziale 85154 -
przeciwdziatanie alkoholizmowi ksztattowato sie nastepujqco:

Paragraf 2007 rok 2008 rok (I pétrocze)
Plan Wykonanie % Plan Wykonanie %
3030 3.610,00 3.603,60 99,8 - - -
4110 - - - 280,00 65,62 23,6
4170 4.000,00 4.000,00 100,0 10.000,00 4.788,02 47,9
4210 5.899,00 5.872,24 99,5 4.800,00 2.956,39 61,6
4280 - - - - - -
4300 8.640,00 8.637,37 100,0 5.320,00 2.945,09 55,4
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4370 540,00 540,50 100,0 400,00 225,04 56,2
4390 - - - 500,00 - -
4410 120,00 100,00 83,3 200,00 76,60 38,5
4430 127,00 127,00 100,0 500,00 38,00 7,6
4740 64,00 63,01 98,4 - - -
Razem 23.000,00 22.943,72 99,8 22.000,00 11.094,76 50,4

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w nowym
dziewiecioosobowym sktadzie powotana zostata zarzadzeniem nr 8/2007 Wéjta Gminy w
Klonowej z dnia 2 stycznia 2007 roku. Komisji przewodniczyta Pani Izabela Sufleta
(Kierownik GOK). Ww. byfa réwniez Petnomocnikiem ds. realizacji Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na terenie Gminy Klonowa na
mocy zarzadzenia nr 83/2005 Waojta Gminy Klonowa z dnia 7 lutego 2005 roku.

Zarzadzeniem nr 47/2007 z dnia 14 listopada 2007 roku Wdjt Gminy odwotat Panig
Izabele Sufleta z funkcji Pelnomocnika oraz ze sktadu Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych. Tym samym zarzadzeniem ze skfadu Komisji odwotany zostat
Pan Mirostaw Brzeziecki.

Zarzadzeniem nr 50/2007 z dnia 4 grudnia 2007 roku Wdjt Gminy powofat nowy
o$mioosobowy skfad Komisji, ktérej przewodniczacg zostata Pani Halina Koztowska, a
sekretarzem Komisji Pani Ewelina Odya. Zarzadzeniem nr 65/2008 z dnia 19 marca
2008 roku w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/2007 Wéjt Gminy dokonat zmian w
sktadzie Komisji — w miejsce Sekretarz Komisji Eweliny Odyi weszta jako czionek Komisji
Zofia Wrzosek.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych na 2007 rok
uchwalony zostat uchwatg nr 11I/13/2006 Rady Gminy w Klonowej z dnia 29 grudnia
2006 roku, a na 2008 rok uchwatg nr IX/47/2007 z dnia 28 grudnia 2007 roku.

Gtéwne cele i zatozenia Programu oraz metody jego realizacji w ww. latach byty
podobne i obejmowaty:

- profilaktyke szkolng i $rodowiskowg, obejmujacq w szczegdlnosci: profilaktyke
uzaleznien prowadzong w placowkach oswiatowych, dofinansowanie dziatan
kulturalno-oswiatowych i sportowo-rekreacyjnych, podejmowanie wspotpracy z
instytucjami  rzadowymi, specjalizujgcymi sie w  organizowaniu dziatan
profilaktycznych, tworzenie miejsc spedzania wolnego czasu dla dzieci i miodziezy
(bez alkoholu), dofinansowanie obozdéw i kolonii socjoterapeutycznych dla dzieci i
miodziezy oraz wszelkiej pomocy dzieciom z rodzin alkoholowych (tacznie z
dozywianiem),

- lecznictwo odwykowe, obejmujace w szczegdélnosci: prowadzenie Punktu
Konsultacyjnego dla osob z uzaleznieniem alkoholowym, rozszerzenie form pomocy
terapeutycznej dla cztonkéw rodzin, motywowanie oséb uzaleznionych do podjecia
leczenia itp.

- przeciwdziatanie przemocy w rodzinie, obejmujace w szczegdlnosci: realizacje zadan
wymienionych w dokumencie ,Gminny System Przeciwdziatania Przemocy”,
dziatalnos$¢ edukacyjno-informacyjnag itp
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- edukacje, w tym edukacje publiczng obejmujaca w szczegolnosci: kierowanie oséb
realizujgcych zadania GPPiRPA na szkolenie, prowadzenie lokalnych kampanii
edukacyjnych zwigzanych z zagrozeniem zycia i zdrowia mieszkancow
spowodowanych nietrzezwoscig kierowcéw, dziatalnos¢ edukacyjno-informacyjng
zZwigzang z przeciwdziataniem przemocy domowej.

- Kontrolowanie rynku napojéw alkoholowych.

Do programéw zataczono preliminarz wydatkdéw na poszczegdlne planowane
zadania.

Wynagrodzenie dla cztonkdéw Komisji okres$lone zostato w ww. Programach uchwalonych
przez Rade Gminy i wynosito: w 2007 roku - dla Przewodniczacego Komisji - 15%
najnizszego wynagrodzenia krajowego brutto na dzien posiedzenia komisji, a dla

cztonkdéw komisji — 10% najnizszego wynagrodzenia brutto, w 2008 roku - dla
Przewodniczacego Komisji — 18% najnizszego wynagrodzenia krajowego brutto na dzien
posiedzenia komisji, dla sekretarza komisji - 13% najnizszego wynagrodzenia

krajowego brutto, a dla cztonkow komisji - 10% najnizszego wynagrodzenia brutto,

Wyrywkowej kontroli poddano nizej wymienione wydatki na wynagrodzenia
cztonkow komisji, materialy i ustugi:

Pozycja ksiegowa 1179/07 - faktura VAT nr 2514/07 z dnia 20 marca 2007 roku,
wystawiony przez Przedsiebiorstwo ,SCHEMAT” Marczak, Lewinski, Kluba sp. jawna z
Sieradza na kwote 499,00 zt za zakup artykutdow réznych (pitki, kalkulatory, flamastry,
dtugopisy, piteczki do ping ponga itp) z przeznaczeniem jako nagrody na turnieje i
konkursy sportowe dla Zespotu Szkét w Klonowej - zaptacono przelewem 27 marca
2007 roku,

Pozycja ksiegowa 1453/07 - faktura VAT nr 112/S/07 z dnia 6 kwietnia 2007 roku,
wystawiony przez Studio Profilaktyki Spotecznej Niepubliczna Placéwka Doskonalenia
Nauczycieli na kwote 440,00 zt za organizacje szkolenia pt. ,Zadania Komisji ds RPA i
zadania szkoty z zakresu przeciwdziatania przemocy” w todzi w dniu 13 kwietnia 2007
roku — zaptacono przelewem 12 kwietnia 2007 roku,

Pozycja ksiegowa 1818/07 - Lista wyptat wynagrodzenia czionkom Komisji ds.
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych i Przeciwdziatania Alkoholizmowi za udziat w
posiedzeniu w dniu 8 maja 2007 roku na kwote brutto 702,00 zt (1 x 140,40 zt + 6 x
93,60 zt) — wyptacono w dniu 8 maja 2007 roku wynagrodzenie w kwocie netto w
wysokosci 597,00 zt.

Pozycja ksiegowa 2195/07 - rachunek nr 18/07 z dnia 1 czerwca 2007 roku,
wystawiony przez Polski Komitet Pomocy Spotecznej Stowarzyszenie Charytatywne
Zarzad Okregowy w Sieradzu na kwote 2.000,00 zt za letni wypoczynek w Bukowinie
Tatrzanskiej 4 dzieci w okresie od 1 lipca do 10 lipca 2007 roku. Z opisu
merytorycznego rachunku wynikato, ze z wypoczynku skorzystato czworo dzieci w
ramach profilaktyki z rodzin dotknietych choroba alkoholowa.

Pozycja ksiegowa 3077/07 - faktura nr BT1/800/07/2007 z dnia 31 lipca 2007 roku,
wystawiony przez PKS Wielun na kwote 927,37 zt za wynajem autobusu z kierowcg w
dniach 28 i 29 lipca 2007 roku na trasie Wielun - Klonowa - Liczeh i z powrotem. Z
opisu merytorycznego rachunku wynikato, ze z przejazdu na ,Mityngi trzezwosciowe” do
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Lichenia skorzystata grupa osob uzaleznionych i wspétuzaleznionych, z ktérymi pracuje
GKRPA w Klonowej.

Pozycja ksiegowa 4688/17/07 - Lista wyptat wynagrodzenia cztonkom Komisji ds.
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Alkoholizmowi za udziat w
posiedzeniu w dniu 3 grudnia 2007 roku na kwote brutto 748,80 zt (8 x 93,60 zt) -
wyptacono w dniu 4 grudnia 2007 roku wynagrodzenie w kwocie netto w wysokosci
636,80 zt.

Pozycja ksiegowa 4915/07 - faktura VAT nr 783/VAT/07 z dnia 18 grudnia 2007
roku, wystawiony przez RAJ-SPORT Zofia Piotrowicz Handel Art. Sportowymi i
Przemystowymi z Sieradza na kwote 899,99 zt za rower stacjonarny - zaptacono
przelewem 21 grudnia 2007 roku. Z opisu merytorycznego faktury wynikato, ze zakupu
roweru dokonano na wyposazenie sitowni.

Pozycja ksiegowa 4920/07 - faktura VAT nr 50/VAT/07 z dnia 17 grudnia 2007
roku, wystawiony GS”SCh” Pawilon Spozywczy w Klonowej na kwote 1.823,80 zt za
artykuty spozywcze (stodycze, soki) - zaptacono przelewem 21 grudnia 2007 roku. Z
opisu merytorycznego faktury wynikato, ze zakupu dokonano do paczek $wigtecznych
dla dzieci z rodzin patologicznych.

Pozycja ksiegowa 323/08 - faktura VAT nr 7/2008 z dnia 21 stycznia 2008 roku,
wystawiony przez Zaktad Stolarski Marek Mieszata Pawelce 31 na kwote 1.000,40 zt za
szafy biurowe — zaptacono przelewem 28 stycznia 2008 roku. Z opisu merytorycznego
faktury wynikato, ze zakupu szaf biurowych dokonano na wyposazenie pomieszczenia
GKRPA.

Pozycja ksiegowa 2144/08 - faktura VAT nr 5/2008 z dnia 17 czerwca 2008 roku,
wystawiony przez PPHU Krystyna Bartoszek z Wieruszowa na kwote 1.000,00 zt za
zakup 2 szt. rowerdw amortyzowanych - zaptacono przelewem 18 czerwca 2008 roku. Z
opisu merytorycznego faktury wynikato, ze zakupu rowerow dokonano dla finalistéw
»~Turnieju Ruchu Drogowego” organizowanego w Zespole Szkét w Klonowej.

Pozycja ksiegowa 2390/08 - Lista wypfat wynagrodzenia czionkom Komisji ds.
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych i Przeciwdziatania Alkoholizmowi za udziat w
posiedzeniu w dniu 17 czerwca 2008 roku na kwote brutto 878,28 zt (1 x 202,68 zt + 6
x 112,60 zt) - wyptacono w dniu 17 czerwca 2008 roku wynagrodzenie w kwocie netto
w wysokosci 857,28 zt.

Ustalenia kontroli:

Wyptat wynagrodzenia cztonkom Komisji ds. Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych
dokonano w prawidtowych wysokosciach.

Ww. dowody ksiegowe zostaty opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
przez osobe upowazniong tj Petlnomocnika ds. realizacji Gminnego Programu
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych. Sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokonywali upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy.

Na fakturach znajdowaty sie ponadto adnotacje w formie pieczatek z podpisami osdéb
upowaznionych (Petnomocnik, Skarbnik Gminy) o tresci: , nie wnosze uwag co do
celowosci, gospodarnosci i zgodnosci z prawem sposobu wykonania zadania” oraz ,nie
wnosze uwag co do legalnosci planowanych wydatkéw”.
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Wydatki objete kontrolg miescity sie w zatozeniach Programéw uchwalonych przez Rade
Gminy.

Préoba kontroli objeto wydatki na kwote 10.919,64 zt, to jest 32 % wszystkich wydatkow
poniesionych w 2007 roku i w I pétroczu 2008 roku w rozdziale 85154,

7.4.2. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ - 2007 ROK

2.1. Informacje ogdlne

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Klonowej jest jednostkg organizacyjng Gminy,
powotang uchwatg nr X/35/90 Gminnej Rady Narodowej w Klonowej z dnia 28 lutego
1990 roku i utworzony zarzadzeniem nr 2/90 Naczelnika Gminy z dnia 28 marca 1990
roku.

Statut Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Klonowej uchwalony zostat przez Rade
Gminy w Klonowej uchwatg nr XVII/129/2004 z dnia 30 grudnia 2004 roku.

Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Klonowej jest Pani Zofia

Wrzosek.

Waéjt Gminy upowaznit Kierownika GOPS do:

- wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy
spofecznej nalezacych do wilasciwosci Gminy Klonowa (pismo SK.0113/08/2007 z

dnia 1 kwietnia 2007 roku),

- prowadzenia postepowan i wydawania decyzji w sprawie $wiadczen rodzinnych
(pismo SK.0113/04/2006 z dnia 7 grudnia 2006 roku),

- prowadzenia postepowania oraz wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
$Swiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej (pismo nr SK.0113/7/07 z dnia 1

kwietnia 2007 roku).

2.2. Wydatki na zadania z zakresu pomocy spotecznej

Wykonanie zadan finansowych

Wyszczegolnienie 20(()27*)"0'( 2008 (I poéirocze)
Dziat 852 Rozdziat 85203 (Osrodki wsparcia) 0
Dziat 852 Rozdziat 85204 (Rodziny zastepcze) 0
Dziat 852 Rozdziat 85212 ($wiadczenia rodzinne oraz
sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z 1.026.725,80 499.250,24
ubezpieczenia spotecznego)
Dziat 852 Rozdziat 85213 (Sk’fadl_<| na ube,zp_leczenleT 2.310,24 991,44
zdrowotne ptacone za osoby pobierajgce sSwiadczenia)
Dziat 852 Rozdziat 85214 (zasitki i pomoc w naturze) 90.735,48 42.949,35
Dziat 852 Rozdziat 85215 (Dodatki mieszkaniowe) 13.573,44 7.021,83
Dziat 852 Rozdziat 85216 (zasitki rodzinne i 0 0
pielegnhacyjne)
Dziat 852 Rozdziat _85219 (Koszty utrzymania Osrodkow 76.544,50 54.905,85
Pomocy Spotecznej)
Dziat 852 Rozdziat 85228 Ustugi opiekuncze i 3.654,00 1.609,19
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Dziat 852 Rozdziat 85278 Usuwanie skutkdw klesk

zywiotowych

24.400,00

0

Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnos¢

36.898,80

11.747,27

Dane o wykonaniu rzeczowym zadan z zakresu pomocy spotecznej - wg sprawozdan
MPiPS-03 - zawiera ponizsze zestawienie:

Formy pomocy

Zadania zlecone gminom,
Zasitki state ogotem

Zasitki celowe na pokrycie
wydatkow zwigzanych z kleskq
zywiotowg

Zadania witasne gmin

Zasitki okresowe

Positki dla dzieci

Ustugi opiekuncze

Zasitki celowe na pokrycie
wydatkow powstatych w wyniku
zdarzenia losowego

Inne zasitki celowe i w naturze

W tym: specjalne celowe

Odptatno$é gminy za pobyt
w domu pomocy spotecznej

2007 rok

Liczba osob
ktorym
przyznano
Swiadczenia
62
62

56

201
41

91

71

37

Kwota
Swiadczen

47.518,00
23.118,00

24.400,00

59.616,00
20.867,00
21.682,00

3.654,00

2.500,00

10.913,00
5.125,00

33.904,00

I péirocze 2008 roku

Liczba os6b
ktorym
przyznano
Swiadczenia
5
5

0

128
27

73

N

29

14

a4

Kwota

Swiadczen

8.940,00
8.940,00

0

26.777,00
10.165,00
9.883,00
1.609,00

0

5.120,00
2.910,00

18.824,00

Kontrolg prawidtowosci w zakresie udzielonych $wiadczen z pomocy spotecznej objeto
wyrywkowo dokumentacje dotyczaca zasitkdw okresowych wydanych na podstawie nizej

wymienionych decyzji:

- nr GOPS/8123/59/20/2007 z dnia 18 maja 2008 roku
Swiadczenie w formie zasitku okresowego z innych przyczyn w wysokosci 220,70 zt
od 1 maja 2007 roku do 30 czerwca 2007 roku (kryterium dochodowe rodziny
2.457,00 zt - dochéd rodziny 1.574,27 zt x 25%),

przyznano
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- nr GOPS/8123/43/22/2007 z dnia 8 czerwca 2007 roku - przyznano
Swiadczenie w formie zasitku okresowego z powodu diugotrwatej choroby w
wysokosci 159,20 zt od 1 czerwca 2007 roku do 31 lipca 2007 roku (kryterium
dochodowe rodziny 2.106,00 zt - dochdd rodziny 1.469,36 zt x 25%),

- nr GOPS/8123/8/25/2007 z dnia 16 lipca 2007 roku - przyznano $wiadczenie
w formie zasitku okresowego z powodu dtugotrwatej choroby w wysokosci 160,00 zt
od 1 lipca 2007 roku do 30 sierpnia 2007 roku (kryterium dochodowe osoby
samotnie gospodarujacej 477,00 zt — taczny dochdd osoby 20,00 zt x 35%)

- nr GOPS/8123/8/41/2007 z dnia 18 pazdziernika 2007 roku - przyznano
Swiadczenie w formie zasitku okresowego z powodu dlugotrwatej choroby w
wysokosci 167,00 zt od 1 pazdziernika 2007 roku do 30 listopada 2007 roku
(kryterium dochodowe osoby samotnie gospodarujacej 477,00 zt — dochdd osoby 0
zt x 35%)

- nr GOPS/8123/31/52/2007 z dnia 8 listopada 2007 roku - przyznano
$wiadczenie w formie zasitku okresowego w wysokosci 94,90 zt od 1 listopada 2007
roku do 31 grudnia 2007 roku (kryterium dochodowe rodziny 2.106,00 zt - tqczny
dochéd rodziny 1.726,68 zt x 25%)

- nr GOPS/8123/8/01/2008 z dnia 21 stycznia 2008 roku - przyznano
Swiadczenie z w formie zasitku okresowego z powodu diugotrwatej choroby w
wysokosci 238,50 zt od 1 stycznia 2008 roku do 31 stycznia 2008 roku (kryterium
dochodowe osoby samotnie gospodarujacej 477,00 zt - dochod osoby 0 zt x 50%),

- nr GOPS/8123/14/07/2008 z dnia 17 marca 2008 roku - przyznano
$wiadczenie z w formie zasitku okresowego z powodu bezrobocia w wysokosci
208,40 zt od 1 marca 2008 roku do 30 kwietnia 2008 roku (kryterium dochodowe
osoby samotnie gospodarujacej 477,00 zt — dochdd osoby 60,27 zt x 50%),

- nr GOPS/8123/71/17/2008 z dnia 11 kwietnia 2008 roku - przyznano
Swiadczenie z w formie zasitku okresowego z powodu niepetnosprawnosci w
wysokosci 135,00 zt od 1 kwietnia 2008 roku do 30 czerwca 2008 roku (kryterium
dochodowe rodziny 2.457,00 zt - dochdd rodziny 2.187,16 zt x 50%)

- nr GOPS/8123/73/20/2008 z dnia 3 czerwca 2008 roku - przyznano
$wiadczenie z w formie zasitku okresowego z powodu bezrobocia w wysokosci
242,00 zt od 1 czerwca 2008 roku do 30 czerwca 2008 roku (kryterium dochodowe
rodziny 702,00 zt - dochdd rodziny 218,00 zt x 50%),

- nr GOPS/8123/18/27/2008 z dnia 27 czerwca 2008 roku - przyznano
$wiadczenie z w formie zasitku okresowego z powodu bezrobocia w wysokosci
295,30 zt od 1 czerwca 2008 roku do 31 lipca 2008 roku (kryterium dochodowe
rodziny 2.808,00 zt - dochdd rodziny 2.217,48 zt x 50%),

Ustalenia kontroli

Objete kontrolg zasitki okresowe wyptacono w wysokosci minimalnej, obowigzujacej w
2007 roku w wysokosci: a/ w przypadku osoby samotnie gospodarujacej - 35% roznicy
miedzy kryterium dochodowym osoby samotnie gospodarujgcej, a dochodem tej osoby,
b/ w przypadku rodziny - 25% rdéznicy miedzy kryterium dochodowym rodziny, a
dochodem tej rodziny. W 2008 roku zasitki okresowe wypfacano w wysokosci nie nizej
niz 50% roéznicy miedzy kryterium dochodowym osoby samotnie gospodarujacej, a
dochodem tej osoby lub kryterium dochodowym rodziny, a dochodem tej rodziny.
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Kryteria dochodowe rodziny lub osoby samotnie gospodarujacej zostaty ustalone w
prawidtowych wysokosciach (przyjeto do ustalenia kryterium dochodowego kwote
477,00 zt na osobe samotnie gospodarujaca i 351,00 zt na osobe w rodzinie),

Dochody w rodzinie zostaty prawidtowo udokumentowane i ustalone.

Przyznanie zasitkbw okresowych poprzedzone byto przeprowadzeniem wywiadu
Srodowiskowego.

WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJE ZADAN POWIERZONYCH NA
PODSTAWIE UMOWY JEDNOSTKOM SPOZA SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH - 2007 ROK

W 2007 roku w gminie Klonowa na realizacje zadan z jednostkami spoza sektora
finanséw publicznych (w tym: z organizacjami pozarzgdowymi) przekazano dotacje w
kwocie 15.000,00 zt, a w I potroczu 2008 roku 7.500,00 zt na plan 15.000,00 zi.

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia dokumentacji, zwigzanej z ogtoszeniem otwartego
konkursu ofert w 2007 roku, przyznaniem dotacji, podpisaniem umowy i rozliczeniem
dotacji. W wyniku tych czynnosci stwierdzita co nastepuje:

- Uchwalg nr III/12/2006 z dnia 29 grudnia 2006 roku Rada Gminy w Klonowej
przyjeta ,Program wspotpracy Gminy Klonowa z organizacjami pozarzadowymi oraz
osobami  prawnymi, jednostkami organizacyjnymi kosciotdw i zwigzkdéw
wyznaniowych na 2007 rok.”

- Wymienione w ww. ,Programie” zadania miescity sie w katalogu zadan okreslonych
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 ze zm.).

- Formy wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi okreslone zostaty w ,Programie”

zgodnie z art. 5 ust.1 wskazanej powyzej ustawy.

- W ,Programie” okreslono, ze zlecenie realizacji zadania publicznego moze
nastepowa¢ w formie powierzania zadania lub wspierania zadania - zgodnie z
wymogiem art. 5 ust.4 ww. ustawy.

- W ww. ,Programie =zamieszczone zostaly zasady wspierania dziatan
prowadzonych przez organizacje pozarzadowe; warunki ubiegania sie o dotacje na
realizacje zadania oraz tryb przyznawania, rozliczania i kontroli dotaciji.

- W ww. ,Programie” nie okreslono przewidywanych do uzyskania rezultatow
wspotpracy Gminy Klonowa z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego.

- Wojt Gminy Klonowa ogtosit otwarty konkurs ofert na realizacje w 2007 roku zadania
w formie powierzenia pn.,Popularyzacja pitki noznej wsrdod mieszkancéow Gminy
Klonowa"”. Zakres przedsiewzigcia - zgodnie z ogtoszeniem - obejmowat: szkolenie
dzieci i mtodziezy w zakresie umiejetnosci pitkarskich, utrzymanie i udostepnianie do
zawodow pitkarskich oraz treningdw boiska sportowego w Klonowej oraz organizacje
i uczestnictwo w imprezach zwigzanych z pitkg nozna. Przewidziana wysokos¢
$rodkow na realizacje zadania 15.000,00 zt.

- Ogloszenie o konkursie ofert zawierato wymagane informacje okreslone w art. 13
ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
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Ogtoszenie o konkursie ofert opublikowane zostato: w ,Dzienniku tédzkim” w dniu
27 kwietnia 2007 roku, na tablicy ogloszen Urzedu Gminy oraz na stronie
internetowej Urzedu w okresie od 20 kwietnia 2007 roku do 28 maja 2007 roku.
Termin sktadania ofert okreslony zostat do dnia 28 maja 2008 roku. Zachowano 30
dniowy termin ogtoszenia konkursu zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

Zarzadzeniem nr 16/2007 z dnia 10 kwietnia 2007 roku Wdjt Gminy powotat Zespot
Opiniujacy do rozpatrywania ofert konkursowych na realizacje zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe w skiadzie: Jacek Lesiak - (Przewodniczacy Zespotu)
- Sekretarz Gminy, Ryszard Nowak (zastepca Przewodniczgacego Zespotu) -
Przewodniczacy Komisji Kultury, Os$wiaty, Zdrowia i Opieki Spotecznej, oraz
cztonkowie Zespotu: Krystyna Przezak - Skarbnik Gminy i Ewa Peczek - inspektor
ds. kadrowych. Tym samym zarzadzeniem Waéjt Gminy ustalit regulamin otwartego
konkursu ofert, stanowigcy zatgqcznik nr 2 do przedmiotowej uchwaty.

Z protokdtu sporzadzonego przez Zespot Opiniujacy w dniu 28 maja 2007 roku oraz
zatgczonych dokumentéw wynikato, ze na ww. zadanie publiczne wptyneta jedna
oferta, nie podlegajaca odrzuceniu ze wzgledow formalnych. Oferte ztozyt Gminny
Ludowy Klub Sportowy ,Btyskawica”, ubiegajacy sie o dotacje 15.000,00 z, z
przeznaczeniem na: szkolenie z zakresu gry w pitke nozng (4.000,00 zt), utrzymanie
bazy sportowej (2.300,00 zt), zakup sprzetu sportowego tj rekawice bramkarskie,
ochraniacze, pitki, buty (4.000,00 zt), transport na imprezy sportowe (2.000,00 z{),
ekwiwalenty sedziowskie (1.300,00 zf), zakup napoi (700,00 zi), ubezpieczenie
zawodnikéw (700,00 zi).

ZespoOt opiniujacy pozytywnie zaopiniowat ziozong oferte i wnidst o podpisanie
stosownej umowy.

Ogtoszenie o wyniku konkursu zostato wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie
gminy oraz na stronie internetowej w dniu 28 maja 2007 roku.

Ww. zadanie objete kontrolg zlecone zostalo na podstawie pisemnej umowy nr
1/2007 zawartej przez Wéjta Gminy w dniu 29 maja 2007 roku, w ktérej zawarto
m.in.: postanowienia zobowigzujgce zleceniobiorce do spetnienia przy realizacji
zadania okreslonych w przepisach wymagan, a zlecajacego do przekazania
odpowiednich srodkéw finansowych. Umowa sporzadzona zostata z wykorzystaniem
zapisOw wzoru umowy ramowej okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku i spetniata wymagania okreslone we
wskazanym rozporzadzeniu oraz w art. 131 ustawy o finansach publicznych.

Umowa dotyczaca realizacji zadania publicznego byfa tozsama ze ztozong oferta.
Termin wykonania zadania ustalono od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada
2007 roku. Otrzymane srodki finansowe zleceniobiorca powinien wykorzystac w
terminie 14 dni od dnia wskazanego jako termin koncowy wykonania zadania. Nie
wykorzystane s$rodki finansowe wraz z odsetkami winny by¢ zwrdocone do dnia 28
grudnia 2007 roku. Termin zfozenia sprawozdania koncowego okreslony zostat do 30
grudnia 2007 roku.

Umowa zawarta na realizacje zadania publicznego nie dopuszczata mozliwosci
wykonania zadania publicznego przez podmiot nie bedacy strong w umowach

Zleceniodawca przekazat dotacje - zgodnie z umowag - w dwoch transzach po
7.500,00 zt tj w dniu 30 maja 2007 roku i 14 sierpnia 2007 roku.
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- Zleceniobiorca przekazat - zgodnie z zawartg umowg - sprawozdanie czesSciowe z
zadania publicznego (merytoryczno-rachunkowe) po wykorzystaniu 80% s$rodkéw
finansowych otrzymanych w I transzy.

- Sprawozdanie koncowe zfozone =zostato w dniu 24 grudnia 2007 roku. Ze
sprawozdania wynikato, ze otrzymana dotacja w kwocie 15.000,00 zt zostata w
catosci wykorzystana. Z przedtozonych dokumentéw wynikato takze, ze wystgpita
rozbiezno$¢ miedzy przewidywanymi, a wykazanymi w sprawozdaniu kosztami
realizacji poszczegdélnych punktéw harmonogramu zadania, a mianowicie: 1/ na
szkolenie dzieci i miodziezy przewidywano kwote 4.000,00 zt, wydatkowano
1.613,49 zt, 2/ na utrzymanie i przygotowanie boiska przewidywano kwote 2.300,00
zt, wydatkowano 3.600,96 zt, 3/ na zakup sprzetu sportowego przewidywano kwote
4.000,00 zt, wydatkowano 5.242,29 zt, 4/ na organizacje i udziat zawodnikéw w
meczach pitkarskich na terenie gmin sagsiedzkich przewidywano 2.000,00 z,
wydatkowano 2.116,35 zt, 5/ na organizacje meczy z udziatem druzyn przyjezdnych
przewidywano kwote 2.000,00 zt, wydatkowano 2.084,91 zt, 6/ na ubezpieczenie
0séb biorgcych udziat w zawodach przewidywano kwote 700,00 zt, wydatkowano
342,00 zt. Wydatki udokumentowane zostaty kserokopiami faktur i rachunkow.

- Opinie o ztozonym sprawozdaniu koricowym wydata Skarbnik Gminy Krystyna
Przezak. Z opinii Skarbnika wynikato, ze sprawozdanie ztozone zostato w terminie, a
jego zawartos¢ oraz zataczone do niego dokumenty umozliwialy uzyskanie petnej
informacji o sposobie wykonania dotacji. Skarbnik Gminy zwrdcita uwage na
wystgpienie rozbieznosci pomiedzy przewidywanymi, a wykazanymi w sprawozdaniu
kosztami realizacji poszczego6lnych punktéw harmonogramu zadania, ale przyjmujac
na te okoliczno$¢ pisemne i ustne wyjasnienia, uzasadniajgce te rozbieznosci
zawnioskowata o przyjecie ztozonego sprawozdania i rozliczenie dotacji.

- Opinie o realizacji zadania wydat w dniu 15 stycznia 2008 roku Zesp6t Opiniujacy ds.
rozpatrywania ofert konkursowych na realizacje zadania, ktéry uwzgledniajac opinie
Skarbnika Gminy zawnioskowat do Wodjta Gminy o stwierdzenie witasciwego i
zgodnego z umowg wykorzystania dotacji.

7.4.3. DOTACJE NA RZECZ SzZKOL NIEPUBLICZNYCH (ART.90 USTAWY O
SYSTEMIE OSWIATY) - 2007 ROK

Na terenie gminy Klonowa nie funkcjonujg Szkoty Niepubliczne.

7.4.4. WYDATKI OSOBOWE

Wydatki na wynagrodzenia — 2007 - 2008 (I p6trocze)
W 2007 roku wydatki na wynagrodzenia w § 4010 wynosity 2.232.963,63 zt (36,17%
0g6tu wydatkow budzetowych), w tym: w rozdziale 75023 - 547.157,22 zt.

W I pétroczu 2008 roku wydatki na wynagrodzenia w § 4010 wynosity 1.203.676,26
zt (36,11% ogdtu wydatkéw budzetowych), w tym: w rozdziale 75023 - 288.409,38 zt.

Szczegétowe dane, dotyczace ksztattowania sie wydatkéw na wynagrodzenia (§ 4010) w Gminie
Klonowa w badanym okresie przedstawia zatacznik nr 16 do protokétu kontroli.
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Prawidlowos¢ ustalania i wyplaty wynagrodzen na rzecz pracownikow
jednostki

Za prawidlowos¢ i kompletnos¢ akt osobowych pracownikéw odpowiedzialno$¢ ponosi -
zgodnie z zakresem obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci - inspektor ds.
kadrowych Ewa Peczek. Ww. prowadzita takze karty wynagrodzen pracownikow.
Sporzadzanie listy wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek podlegtych,
sporzadzanie list wyptat nagrod jubileuszowych i prowadzenie wymaganej w tym
zakresie dokumentacji nalezato do obowigzkdéw inspektora ds. ksiegowosci budzetowej
Haliny Gornik.

Kontrolg prawidlowosci przyznanych wynagrodzen objeto dokumenty za okres od dnia 1
stycznia 2007 roku do dnia 30 czerwca 2008 roku nizej wymienionych pracownikéow
Urzedu Gminy:

— Stanistaw Ryt — Wojt Gminy

— Jacek Lesiak — Sekretarz Gminy

— Krystyna Przezak - Skarbnik Gminy

— Anna Szala - inspektor ds. wymiaru podatkow

— Irena Pedziwiatr - inspektor ds. ksiegowosci podatkowej

— Dariusz Perdek - inspektor ds. rolnictwa i gospodarki wodnej

— Halina Gornik - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

— Ewa Peczek - inspektor ds. kadrowych

— Marek Musialski - specjalista ds. wojskowych, obrony cywilnej, zamdwien
publicznych i inwestycji

— Stanistaw Mak - inspektor ds. inwestycji drogowych,
— Lidia Bozena Szremska - referent ds. obstugi kasowej,
— Natalia Irena tuszkiewicz - referent

W toku kontroli sprawdzono poprawnos¢ zastosowania kategorii zaszeregowania dla ww.
pracownikéw Urzedu, a takze prawidtowos$¢ =zastosowania stawek wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa, tj: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku, w
sprawie zasad wynagradzania pracownikédw samorzadowych zatrudnionych w urzedach
gmin, starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. nr 146, poz. 1223),
ze zmiang obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2006 roku wprowadzong rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 28 lutego 2006 roku (Dz.U. nr 39, poz. 272) oraz zmiang
obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2008 roku wprowadzong rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 29 kwietnia 2008 roku (Dz. U. Nr 73 poz. 431)

Na podstawie list ptac, kart wynagrodzen, umoéw o prace i innych dokumentéow
zgromadzonych w teczkach akt osobowych stwierdzono:

- Prawidtowe zastosowanie w angazach dla poszczegdlnych stanowisk pracy kategorii
zaszeregowania i stawek dodatku funkcyjnego, z uwzglednieniem wymagan
kwalifikacyjnych.

- Wynagrodzenie Wdjta Gminy ustalone zostato przez Rade Gminy w Klonowej uchwatg
nr I1I/10/2006 z dnia 6 grudnia 2006 roku w nastepujacej wysokosci: wynagrodzenie
zasadnicze - 3.500,00 zt, dodatek funkcyjny — 1.100,00 zt, dodatek specjalny - 20%
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facznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego - 920,00 zt, dodatek za
wystuge lat - 20% wynagrodzenia zasadniczego - 700,00 zt tj. tgcznie kwote
6.220,00 zt). Uchwalg nr XII/72/2008 z dnia 10 czerwca 2008 roku Rada Gminy w
Klonowej przyznata Wdjtowi Gminy od dnia 1 stycznia 2008 roku wynagrodzenie w
nastepujgcej wysokosci: wynagrodzenie zasadnicze 4.200,00 zt, dodatek funkcyjny -
1.500,00 zt, dodatek specjalny - 20% tgcznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego - 1.140,00 =z, dodatek za wystuge lat - 20% wynagrodzenia
zasadniczego - 840,00 zt tj. tqcznie kwote 7.680,00

- Karty wynagrodzen pracownikdw Urzedu Gminy i listy pfac prowadzone byty
komputerowo. Kontroli poddano listy pfac za miesigce: maj, grudzien 2007 roku oraz
marzec, czerwiec 2008 roku. Stwierdzono zgodnos$¢ dokonanych wyptat z zapisami w
angazach pracowniczych i na kartach wynagrodzen. Listy wyptat zostaty sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do
wyptaty przez osoby upowaznione.

Nagrody jubileuszowe

W kontrolowanym okresie, wedtug ewidencji ksiegowej prowadzonej w Urzedzie Gminy
Klonowa wyptacono nagrody jubileuszowe 8 pracownikom Urzedu na fgczng kwote
23.559,38 zi.

W 2007 roku wyptacono 6 nagrod jubileuszowych na taczng kwote 19.304,18 zt:

- Agnieszce Torunskiej - za 20 lat pracy w wysokosci 75% miesiecznego
wynagrodzenia. Data nabycia prawa do nagrody — 8 marca 2007 roku, wyptacono w
dniu 5 kwietnia 2007 roku.

- Malgorzacie Lar - za 20 lat pracy w wysokosci 75% miesiecznego wynagrodzenia.
Data nabycia prawa do nagrody - 8 marca 2007 roku, wyptacono w dniu 5 kwietnia
2007 roku.

- Ewie Peczek - za 35 lat pracy w wysokosci 200% miesiecznego wynagrodzenia.
Data nabycia prawa do nagrody - 1 wrzesnia 2007 roku, data wypfaty 5 wrzesnia
2007 roku.

- Annie Wolskiej - za 25 lat pracy w wysokosci 100% miesiecznego wynagrodzenia.
Data nabycia prawa do nagrody - 1 pazdziernika 2007 roku, data wypfaty - 2
pazdziernika 2007 roku.

- Stanistawowi Mak - za 35 lat pracy w wysokosci 200% miesiecznego
wynagrodzenia. Data nabycia prawa do nagrody - 16 pazdziernika 2007 roku, data
wypfaty - 25 pazdziernika 2007 roku.

- Dariuszowi Perdkowi - za 20 lat pracy w wysokosci 75% miesiecznego
wynagrodzenia. Data nabycia prawa do nagrody - 6 grudnia 2007 roku, data
wyptaty 7 grudnia 2007 roku.

W 1 potroczu 2008 roku wyptacono nagrode jubileuszowa 1 pracownikowi, a
mianowicie:

— Tadeuszowi Misiakowi - za 40 lat pracy w wysokosci 300%miesiecznego
wynagrodzenia. Data nabycia prawa do nagrody 11 lutego 2008 roku, data wypfaty
- 15 lutego 2008 roku.

Ustalenia kontroli:

— Udokumentowanie okreséw pracy uprawniajacych do nagrody oraz procentowa
wysokos¢ nagrod byty prawidtowe,
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— Sktadniki wynagrodzenia stanowigce podstawe do obliczenia nagrody jubileuszowej
przyjeto w wysokosciach obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego
za urlop wypoczynkowy,

— Kwoty wyptaconych nagréd byty prawidtowe.

W wyniku kontroli dokumentéw w aktach osobowych pracownikéw, w szczegdlnosci
dokumentéw dotyczacych okreséw pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej i
dodatku za wystuge lat (Swiadectwa pracy, oswiadczenia s$wiadkdw o pracy w
gospodarstwie rolnym rodzicéw, akt notarialny dot. przejecia gospodarstwa rolnego itp)
ustalono co nastepuje:

Pani Krystynie Przezak — Skarbnikowi Gminy wyptacono:

— wdniu 15 pazdziernika 1997 roku nagrode jubileuszowg za 25 lat pracy,
— w dniu 28 lipca 2000 roku nagrode jubileuszowq za 30 lat pracy,
— wdniu 19 lipca 2005 roku nagrode jubileuszowg za 35 lat pracy.

Do okreséw pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej ww. zaliczono
prace w gospodarstwie rolnym rodzicow od 16 roku zycia tj od dnia 10 lipca
1970 roku do 29 pazdziernika 1979 roku (przejela gospodarstwo rolne aktem
notarialnym Rep. A 2255/84 z dnia 28 listopada 1984 roku). Praca w
gospodarstwie rolnym rodzicow w okresie od 10 lipca 1970 roku do 29
pazdziernika 1979 roku zostata poparta zeznaniami dwéch s$wiadkow.
Kontrolujaca ustalita, ze Pani Krystyna Przezak w okresie od pazdziernika
1974 roku do czerwca 1979 roku odbywata dzienne studia na Politechnice
todzkiej i mieszkata w tym okresie (poza okresem wakacyjnym) w todzi.
Miejscowos$¢ Klonowa, w ktérej ww. posiadata state miejsce zamieszkania i
znajdowato sie gospodarstwo rolne rodzicow oddalona jest od m. todzi o
ponad 100 km, a zatem mozliwos¢ wykonywania stalej pracy w
gospodarstwie rolnym byla co najmniej utrudniona.

Pani Krystyna Przezak ztozyta na powyzszga okolicznos¢ oswiadczenie, ktdére stanowi
zatacznik nr 17 protokotu kontroli.

Z tresci ztozonego o$wiadczenia wynika, ze w 1974 roku kiedy ukonczyta technikum w
Sieradzu i rozpoczynata studia na Politechnice tdédzkiej matka jej przeszia ciezkq
operacje na nowotwdr, wskutek czego stata sie catkowicie niezdolna do pracy w
gospodarstwie rolnym o pow. 3 ha, stanowigcym podstawowe Zzrddio utrzymania
czteroosobowej wtedy rodziny (w tym: brata studiujgcego na II roku Uniwersytetu
todzkiego). W trakcie kontynuacji studiéw zaczat niedomagac ojciec, ktéry na skutek
eksperymentéw medycznych w obozie koncentracyjnym w Dachau doznat powaznego
uszkodzenia ndg i w konsekwencji w 1977 roku amputowano mu lewg noge powyzej
kolana. Pani Krystyna Przezak jak podaje w oswiadczeniu przez caty okres studidw w
kazdym mozliwym czasie przyjezdzata do Klonowej i uczestniczyta bezposrednio w
pracach polowych i gospodarskich, badz tez organizowata lub zlecata wykonanie
okreslonych prac. A po zakonczeniu studidw wrécita do Klonowej i zamieszkata z
rodzicami, podejmujac prace zawodowa.

Panu Stanistawowi Ryl - Wéjtowi Gminy wyptacono:

— w dniu 1 pazdziernika 1998 roku nagrode jubileuszowg za 30 lat pracy,
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— w dniu 1 pazdziernika 2003 roku nagrode jubileuszowg za 35 lat pracy,
Do okresow pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej ww. zaliczono :

— prace w Zakladzie Tartacznym w m. Kopaniny 26 w okresie od 1 stycznia
1991 roku do 31 stycznia 1992 roku (tj 1 rok i 1 miesiac), w ktérym byt
wspoétwiascicielem. Dzialalnoé¢ byla prowadzona na podstawie
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z dnia 2
pazdziernika 1990 roku nr 102/90, wydanego przez Urzad Gminy w
Lututowie, wykreslona z ewidencji dziatalnosci gospodarczej z dniem 31
stycznia 1992 roku decyzja Urzedu Gminy w Lututowie z dnia 24 stycznia
1992 roku. W okresie od 2 pazdziernika 1990 roku do 31 grudnia 1990
roku oprocz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej ww. pracowat w
Urzedzie Gminy w Klonowej.

- prace we wtasnej firmie pn. ,Prywatna kancelaria ustug prawnych
podatkowych i biurowych oraz sklep z art. spozywczymi” w okresie od 1
lutego 1992 roku do 30 wrzesnia 1994 roku (tj 2 lata i 8 miesiecy).
Dziatalnos¢ byta prowadzona na podstawie zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej z dnia 27 stycznia 1992 roku nr
60/92, wydanego przez Urzad Gminy w Klonowej, wykreslona z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej z dniem 30 wrzesnia 1994 roku decyzjaq Urzedu
Gminy w Klonowej z dnia 29 wrzesnia 1994 roku,

Zaliczenie ww. okresow do stazu pracy uprawniajacego do nagrody
jubileuszowej nastagpitlo z naruszeniem obowiazujacych w tym przedmiocie
przepiséw prawa.

Wskazac¢ nalezy, ze zgodnie z unormowaniami zawartymi w ustawie z dnia 26
czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity z 23 grudnia 1997 roku, Dz.
U. z 1998 roku nr 21, poz. 94) pojecie ,,0soby zatrudnionej” odnosi sie do
pracownika, zatrudnionego przez pracodawce. Zgodnie z art. 2 wskazanej
ustawy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace,
wyboru, powotania, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace.

Osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza na witasny rachunek nie posiada
nawigzanego stosunku pracy, a wiec nie jest osoba zatrudniona
(pracownikiem), natomiast moze by¢ pracodawca w sytuacji gdy zatrudnia
pracownikow (art. 3 ww. ustawy).

Zgodnie z § 2 ust.1 - obowigzujacego nadal - zarzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 23 grudnia 1989 roku w sprawie ustalania okresow
pracy i innych okresow uprawniajacych do nagrody jubileuszowej oraz zasad
jej obliczania i wyptacania (MP nr 44 poz. 358) do okresow pracy
uprawniajacych do nagrody wlicza sie: 1/ okresy zatrudnienia w
uspotecznionych zakladach pracy, 2/ okresy zatrudnienia w prywatnych
zaktadach pracy, ktére zostaly upanstwowione Iub przejete przez
uspotecznione zakiady pracy.

Natomiast, zgodnie z przepisem zawartym w § 12 ust.1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm.) do
okres6w pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej wlicza sie wszystkie
poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepisow podlegaja wliczeniu do okresu pracy od ktoérego zaleza
uprawnienia pracownicze. Na mocy odrebnych przepiséw do okresu pracy od
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ktorego zaleza uprawnienia pracownicze wlicza sie m.in. okresy pracy w
indywidualnym gospodarstwie rolnym, lub okresy pracy od 16 roku zycia w
gospodarstwie rolnym prowadzonym przez rodzicow, poprzedzajace przejecie
tego gospodarstwa, a takze okres odbywania studiow doktoranckich
dziennych. Brak jest unormowan prawnych zezwalajacych na zaliczanie
okreséw prowadzenia dzialalnosci gospodarczej do stazu pracy
uprawniajacego do nagrody jubileuszowej.

Kserokopie: zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i decyzji o wykresleniu z
ewidencji, $wiadectwa pracy w Urzedzie Gminy w okresie od 1 marca 1990 roku do 31 grudnia
1990 roku oraz pisma z dnia 1 pazdziernika 2003 roku o zaliczeniu okresow pracy,
uprawniajgcych do nagrody jubileuszowej za 35 lat pracy stanowi zatacznik nr 18 do protokdtu
kontroli.

Premie i nagrody uznaniowe

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Gminy Klonowa wypfacono pracownikom Urzedu
jedng nagrode uznaniowg przyznang przez Wdjta Gminy:

-~ decyzjg z dnia 13 grudnia 2007 roku Wéjt Gminy Stanistaw Ryt przyznat 16
indywidualnych nagréd uznaniowych na faczng kwote 15.500,00 zi. Nagrody
ksztattowaty sie w przedziale od 600,00 zt do 1.200,00 zt.

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono wyptat nagréd dla Wéjta Gminy.
Odprawy emerytalne i ekwiwalenty za urlop wypoczynkowy
W kontrolowanym okresie wyptacono:

- Pani Barbarze Kietbasce odprawe pieniezng w zwigzku z przejsciem na
emeryture z dniem 31 grudnia 2006 roku. Wyptacono ww. odprawe w dniu 8
stycznia 2007 roku w kwocie 15.996,00 zt, tj w wysokosci stanowigcej
rownowartos¢ szesciomiesiecznych wynagrodzen.

- Pani Barbarze Kielbasce - ekwiwalent pieniezny za urlop wypoczynkowy, w
zwigzku z przejsciem na emeryture. Wyptacono ww. w dniu 9 stycznia 2007 roku
ekwiwalent za 48 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego w wysokosci
6.093,71 zt.

— Pani Barbarze Wyrwas - jednorazowg odprawe pieniezng w kwocie 15.200,00 z,
w zwigzku z uptywem kadencji Wojta Gminy. Wyptacono ww. odprawe w dniu 8
stycznia 2007 roku, w wysokosci nie przekraczajacej 20-krotnosci najnizszego
wynagrodzenia, wynoszacego od dnia 1 stycznia 2001 roku 760,00 zt - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej zmieniajgcym rozporzadzenie
W sprawie najnizszego wynagrodzenia za prace pracownikdw z dnia 22 grudnia
2000 roku (Dz. U. Nr 121, poz. 1308).

Wyptat odpraw pienieznych i ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy dokonano w
prawidtowej wysokosci, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 roku, Dz. U. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm),
wysokos$¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego zatrudnionego 37,5% przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim
potroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowito
kwote wyzszg. Wysoko$¢ odpisu podstawowego moze by¢ zwiekszona o 6,25%
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przecietnego wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym wyzej mowa, na kazdg
zatrudniong osobe, w stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci oraz na kazdego emeryta lub renciste uprawnionego do opieki
socjalnej, ktoérg sprawuje pracodawca (zgodnie z art. 5 ust. 4 i ust. 5 cytowanej
ustawy).

Kwote odpisu na Fundusz Swiadczen Socjalnych ustala sie mnozac kwote odpisu na
jednego pracownika przez planowang przecietng liczbe zatrudnionych, korygujac ja w
koncu roku o faktyczng przecietng liczbe osob zatrudnionych - stosownie do przepiséw
§ 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 roku w
sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168 z pdzn. zm.).

ROwnowartoéé odpiséw na Fundusz Swiadczen Socjalnych na dany rok kalendarzowy -
zgodnie z art.6 ust. 2 ustawy - pracodawca jest zobowigzany przekaza¢ na rachunek
bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do
dnia 31 maja przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75 % réownowartosci odpisow.

W okresie objetym kontrola (2007 rok) taczna kwota odpisu na Zakfadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych przyjeta do budzetu w oparciu o planowang przecietng liczbe
zatrudnionych (rozdziaty: 40002, 75023, 85219 i 80113) wynosita 18.286,00 zt wg
wyliczenia: przecietna planowana liczba zatrudnionych 21 os6b x 804,60 zt + 10
emerytow x 134,10 zt, w tym: rozdziat 75023 - 15.160,00 zi.

Faktyczna fqczna kwota odpisu w ww. rozdziatach byta taka sama, poniewaz nie ulegta
zmianie faktyczna przecietna liczba zatrudnionych.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci przekazania dokonanych
odpiséw na dany rok kalendarzowy w ww. rozdziatach i ustalono, co nastepuje:

- w dniu 15 maja 2007 roku przekazano na rachunek funduszu w ww. rozdziatach
facznie kwote 14.526,00 zi, stanowigcg 79,43% réwnowartosci planowanego odpisu,

- W dniu 26 wrzesnia 2007 roku przekazano pozostatg kwote planowanego odpisu tj
3.760,00 z,

4.3. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw - 2007 rok

W 2007 roku wydatkowano na podrdze stuzbowe krajowe 31.292,18 zt na plan
34.755,63 zt, w tym: w rozdziale 75023 kwote 16.467,48 zt na plan 18.238,00 zt.

Podroze zagraniczne

W 2007 roku, a takze w latach wczesniejszych 2005 i 2006 w gminie Klonowa nie
wydatkowano $srodkdéw pienieznych na podrdze zagraniczne.

4.4. Wydatki na wyplaty diet dla radnych oraz czionkéw witadz jednostek
pomocniczych - 2007 rok

W 2007 roku wydatkowano na diety radnych i sottyséw kwote 31.116,00 zt, na plan
38.851,00 zt.
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Zasady wypiaty diet

Zasady wyptaty diet w kontrolowanym okresie (2007 rok) normowaty uchwaty Rady
Gminy w Klonowej:

nr XI/98/2000 z dnia 17 kwietnia 2000 roku w sprawie wysokosci diety dla
Przewodniczagcego Rady Gminy Klonowa. Zgodnie ze wskazang uchwatg
Przewodniczacemu Rady Gminy ustalona zostata miesieczna dieta w wysokosci 8-
krotnej diety radnego. Dieta ulega zmniejszeniu o 10%, jezeli Przewodniczacy Rady
nie byt obecny na posiedzeniu Rady oraz o 5%, jesli nie uczestniczyt na pisemne
zaproszenie Przewodniczacego Komisji w posiedzeniach wszystkich statych komisji
Rady. Potracenia za nieobecnosé w posiedzeniu komisji nie stosuje sie w sytuaciji,
gdy posiedzenia odbywajg sie w tym samym czasie.

Nr III/30/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie zasad wyptacania diet
radnym, sottysom i cztonkom komisji. Zgodnie z ww. uchwatg diety ustalone zostaty
w sposoOb nastepujacy: 1/ dla radnego za udziat w sesji Rady Gminy i cztonkom
komisji za udziat w posiedzeniu komisji w wysokosci 5-krotnej diety przystugujacej
pracownikom z tytutu podrézy stuzbowych na terenie kraju, 2/ dla
Wiceprzewodniczacego Rady za udziat w sesji w wysokosci 9-krotnej diety
pracowniczej, 3/ dla przewodniczacych komisji statych za udziat w posiedzeniu
komisji w  wysokosci 7-krotnej diety pracowniczej, 4/ dla zastepcow
przewodniczgcych komisji za udziat w posiedzeniu komisji w wysokosci 6-krotnej
diety pracowniczej, 5/ dla sottysow biorgcych udziat w sesji Rady Gminy w wysokosci
3,5-krotnej diety pracowniczej. Zgodnie z § 2 uchwaty radnemu przystuguje jedna
dieta w danym dniu niezaleznie od liczby posiedzen, w ktoérych uczestniczyt.

Prawidlowos¢ wyptaty diet

Kontrolg prawidtowosci wyptat diet dla radnych i sottyséow objeto dokumenty wyptat diet
w miesigcach: luty, marzec, grudzien 2007 roku tj:

Lista wyptat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Kultury, Oswiaty, Zdrowia i
Opieki Spotecznej w dniu 27 Iutego 2007 roku na kwote 644,00 zt (1 dieta x 161,00
zt, 1 dieta x 138,00 zt, 3 diety x 115,00 zt) - zaptacono gotéwkag 27 lutego 2007
roku,

Lista wyptat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Budzetu i Rozwoju
Gospodarczego w dniu 28 lutego 2007 roku na kwote 529,00 zt (1 dieta x 161,00 z,
1 dieta x 138,00 zt, 2 diety x 115,00 zt) - zaptacono gotéwka 28 lutego 2007 roku,

Lista wyptat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w dniu 1 marca
2007 roku na kwote 529,00 zt (1 dieta x 161,00 zt, 1 dieta x 138,00 zt, 2 diety x
115,00 zt) - zaptacono gotdwka 1 marca 2007 roku,

Lista wyptat diet radnym za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 5 marca 2007 roku na
kwote 1.702,00 zt (1 dieta x 207,00 zt, 13 diet x 115,00 zt) - zaptacono gotéwka 5
marca 2007 roku,

Lista wyptat diety dla Przewodniczagcego Rady Gminy za miesigc luty 2007 roku na
kwote 920,00 zt -zaptacono gotéwkg w dniu 1 marca 2007 roku,

Lista wyptat diet sottysom za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 5 marca 2007 roku
na kwote 805,00 zt (10 diet x 80,50 zt) — zaptacono gotéwka 5 marca 2007 roku,

Lista wyptat diety dla Przewodniczacego Rady Gminy za miesiac listopad 2007 roku
na kwote 920,00 zt -zaptacono gotéwka w dniu 3 grudnia 2007 roku,
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Lista wyptat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Kultury, Oswiaty, Zdrowia i
Opieki Spotecznej w dniu 17 grudnia 2007 roku na kwote 644,00 zt (1 dieta x
161,00 zt, 1 dieta x 138,00 zt, 3 diety x 115,00 zt) - zaptacono gotéwkg 17 grudnia
2007 roku,

Lista wyptat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Budzetu i Rozwoju
Gospodarczego w dniu 18 grudnia 2007 roku na kwote 529,00 zt (1 dieta x 161,00
zt, 1 dieta x 138,00 zt, 2 diety x 115,00 zt) - zaptacono gotowkag 18 grudnia 2007
roku,

Lista wypfat diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w dniu 19
grudnia 2007 roku na kwote 644,00 zt (1 dieta x 161,00 zi, 1 dieta x 138,00 zt, 3
diety x 115,00 zt) - zaptacono gotéwka 19 grudnia 2007 roku,

Lista wyptat diet radnym za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 28 grudnia 2007 roku
na kwote 1.495,00 zt (13 diet x 115,00 zt) - zaptacono gotéwka 28 grudnia 2007
roku,

Lista wyptat diet sottysom za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 28 grudnia 2007
roku na kwote 805,00 zt (10 diet x 80,50 zt) — zaptacono gotéwkg 28 grudnia 2007
roku,

Razem wyptaty na kwote 10.166,00 zt

Préba kontroli 32,7 % ogétu wydatkéw poniesionych na diety radnych i sottyséw (Dziat
750 rozdziat 75022 § 3030) w 2007 roku.

Ustalenia kontroli

W oparciu o przedtozong liste radnych, wykaz przewodniczacych rad sofeckich, listy
obecnosci radnych na sesjach Rady i w posiedzeniach komisji oraz listy obecnosci
sottysow - kontrolujaca ustalita, ze wyptat miesiecznych diet Przewodniczgcemu
Rady Gminy, oraz diet Wiceprzewodniczacemu Rady Gminy, Przewodniczacym
Komisji i pozostatym radnym za udziat w sesjach i posiedzeniach komisji oraz
sottysom za udziat w sesjach Rady Gminy dokonano w prawidtowych wysokosciach.

7.4.5. WYDATKI INWESTYCYJNE

Plan i wykonanie wydatkéw majatkowych, w tym: wydatkow inwestycyjnych

w latach 2007 — 2008 (I potrocze)

2007 rok 2008 rok (I potrocze)
Dziat Rozdziat | Paragraf zmiaanng:h Wykonanie zmiaanng:h Wykonanie
(2h) (zh (2h) (zh)
400 40002 6050 124.000,00 116.935,11 1.089.000,00 34.121,52
600 60016 6050 112.602,00 106.880,15 135.000,00 134.332,43
700 70005 6060 0 0 4.000,00 0
750 75023 6060 0 0 15.000,00 0
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754 75404 6170 0 0 7.000,00 0
758 75809 6300 0 0 50.000,00 0
801 80104 6050 0 0 500.000,00 0
900 90001 6050 14.000,00 13.515,31 100.000,00 51,00
926 92605 6060 0 0 6.500,00 6.500,00
Razem 250.602,00 237.330,57 | 1.906.500,00 175.004,95
‘é"og{;’“‘;xﬁatki na inwestycje (§ 250.602,00 237.330,57 | 1.881.000,00 168.504,95
Wydatki budzetowe ogétem 6.448.864,83 | 6.172.76517 | 8.529.461,09 3.333.333,09
% udziatu wydatkow
inwestycyjnych 3,89 3,84 22,05 5,05
w wydatkach ogotem

Zrédta finansowania realizowanych inwestycji w latach 2007-2008 (I p6trocze)

Zrédto finansowania 2007 rok 2008 rok (I pétrocze)
Srodki wlasne z budzetu gminy 237.330,57 175.004,95
Dotacje z funduszy celowych (GFOSIGW) 82.098,22 0
Kredyty i pozyczki 0 0
Inne Zrédta (oswiata -rachunek dochodéw 10.774,06
wiasnych wtasnych)
Razem 330.202,85 175.004,95

Wykaz zrodet finansowania inwestycji gminnych realizowanych w latach 2007-2008 (I
potrocze) wedtug dziatdow klasyfikacji budzetowej stanowi zatacznik nr ........ do protokotu
kontroli.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw inwestycyjnych

Ewidencja ksiegowa kosztédw inwestycji prowadzona jest na koncie 080 zapisem
komputerowym. Wyodrebniono oddzielnie kazde zadanie inwestycyjne, zachowujac
ciggtos¢ ksiegowan narastajaco od rozpoczecia do zakonczenia zadania. Do kazdego
zadania inwestycyjnego prowadzona jest ewidencja na koncie 800 - fundusz jednostki,
na ktorym ksieguje sie wptywy dotacji i $rodkédw przeznaczonych na finansowanie
danego zadania inwestycyjnego /strona ma konta 800/.

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie i nadzoér)

Sprawy z zakresu inwestycji i remontéw nalezg do =zakresu obowigzkéw nizej
wymienionych pracownikow:
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Stanistaw Mak- inspektor ds. inwestycji drogowych, wyksztatcenie - Srednie
budowlane. Zgodnie z =zakresem obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci nr
0112/13/2003 z dnia 1 lutego 2003 roku do zadan ww. nalezy m.in.

e prowadzenie spraw budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych i
wiejskich,

e nadzoér nad inwestycjami pozarolniczymi, prowadzonymi na terenie gminy,

e nadzor nad pracami i remontami prowadzonymi przez stuzby gminne,

e dziatanie zwigzane z budowa, modernizacjg i remontami urzadzen komunalnych,

e zarzadzanie siecig drég gminnych i wiejskich,

e wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektéw nie zwigzanych z
gospodarkg drogowag,

e pelnienie zastepstwa podczas nieobecnosci Pana Dariusza Perdka i Pana Marka
Musialskiego

Marek Musialski - specjalista w UG ds/ wojskowych, obrony cywilnej,
zamoéwien publicznych i inwestycji, wyksztatcenie — $rednie budowlane. Zgodnie z
zakresem obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci nr 0112/03/2007 z dnia 1 lutego
2003 roku do zadan ww. nalezy m.in.

e koordynowanie prac zwigzanych z nadzorem i rozliczaniem gminnych zadan
inwestycyjnych,

e nadzorowanie nad prawidtowoscia wykonania zapiséw ustawy o zamowieniach
publicznych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych i pracownikow Urzedu
Gminy,

e petnienie zastepstwa Pana Stanistawa Maka w przypadku jego nieobecnosci wskutek
choroby, urlopu wypoczynkowego lub innej usprawiedliwionej przyczyny.

Informacje o inwestycjach powyzej 60.000 euro i pozostatych objetych kontrolg zawiera zatacznik
nr 20 do protokdtu kontroli.

Kontrolg objeto nizej wymienione inwestycje:

Przebudowa drogi gminnej nr 114111E w miejscowosci Lesiaki w
2007 roku dtugosci 729 m

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego. Zrédta finansowania

Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie w 2005
roku, w ktérym to roku opracowano dokumentacje projektowg na przebudowe ww.
drogi gminnej.

Zadanie inwestycyjne realizowane bylo na podstawie zgtoszenia robot budowlanych
AB.7352/36/2007 przyjetego przez Starostwo Powiatowe w Sieradzu z dnia 30 stycznia
2007 roku.

Zrodlem finansowania zadania inwestycyjnego byty érodki wiasne z budzetu gminy w
kwocie 93.279,95 zt.
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Rozpoczecie inwestycji nastgpito w dniu 4 wrzesnia 2007 roku (protokdt wprowadzenia
na budowe), a zakonczenie 28 wrzesnia 2007 roku (protokdt odbioru kocowego robét).

Umowy zawarte przez inwestora w zwiagzku z realizowanym zadaniem
inwestycyjnym

Umowa na wykonanie dokumentac;ji projektowej

W dniu 2 stycznia 2006 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy firma ,Nadzér Budowlany i
Projektowanie - Stanistaw Zuber, Al. Pokoju 9/55, 98-200 Sieradz”, a Wéjtem Gminy
Barbarg Wyrwas na opracowanie projektu budowlanego przebudowy drogi gminnej
Lesiaki-Robaszew. Termin wykonania okreslono do dnia 30 stycznia 2006 roku.
Wynagrodzenie wykonawcy okreslone zostato na kwote netto 1.600,00 zi, brutto
1.952,00 zt. Naleznos¢ ptatna po zakoniczeniu robét i otrzymaniu faktury.

Umowa na roboty budowlano-montazowe
Wybor wykonawcy

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje robot dla inwestycji
"Przebudowa drogi gminnej nr 114111E w miejscowosci Lesiaki na odcinku od km
14806 do km 24535 (0+729) prowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawg wyceny przedmiotu zamdwienia byt kosztorys inwestorski opracowany przez
wykonawce dokumentacji projektowej Stanistawa Zubera w miesigcu lipcu 2007 roku na
kwote netto 87.343,04 zi, tj rownowartos¢ 19.909,51 euro. Warto$¢ zamowienia nie
przekraczata kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzita trzyosobowa Komisja
przetargowa powofana przez Wojta Gminy zarzadzeniem nr 30/2007 z dnia 19 lipca
2007 roku, ktdrej przewodniczyt Marek Musialski.

Ogtoszenie o zamoéwieniu - zgodnie z art. 11 i 40 ustawy Prawo zamdwien publicznych-
opublikowano w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu UZP w dniu 1 sierpnia
2007 roku pod pozycja 131829-2007 oraz zamieszczono (wedlug adnotacji na
ogtoszeniu) w dniu 1 sierpnia 2007 roku na tablicy ogtoszen i stronie internetowej
Urzedu www.bip.ugklonowa.finn.pl

Termin skfadania ofert wyznaczono na dzieh 22 sierpnia 2007 roku do godziny 10:00, to
jest zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Termin zwigzania z ofertg okreslono na 30 dni, tj do dnia 21 wrzesnia 2007 roku -
stosownie do art. 85 ww. ustawy.

W ogtoszeniu o zamoéwieniu zawarto wszystkie informacje wymagane przez artykut 41
ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Przedmiotem zamodwienia
zgodnie z SIWZ byto: wykonanie wzmocnienia istniejgcej nawierzchni poprzez utozenie
ttucznia kamiennego i zaklinowanie klincem kamiennym na odcinku 729 m, w terminie
nie pozniej niz do 10 grudnia 2007 roku. Zgodnie ze siwz zamawiajgcy dopuscit do
sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
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Przedmiot zamdwienia zostat opisany w specyfikacji zgodnie z przepisami okreslonymi w
art. 29-31 wskazanej ustawy.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene o znaczeniu 90%, termin realizacji 10%.

Nie wymagano ztozenia wadium, ani wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 22 sierpnia 2007 roku, ztozone zostaty 2 oferty, ktére
spetnity wymagania zamawiajacego tj 1/ oferta firmy ,BUD-TRANS” Roboty Budowlano-
Drogowe Jan Karbowiak z Sieradza - cena oferty netto 73.738,62 zt, brutto 89.961,12
zt, termin realizacji do 28 wrzesnia 2007 roku, okres gwarancji 3 lata, 2/ oferta firmy
PUH ,WADRI"” z Sieradza - cena oferty netto 77.436,25 zt, brutto 94.472,22 zi, termin
realizacji do 10 grudnia 2007 roku, okres gwarancji 3 lata

Komisja przetargowa zaproponowata wybor oferty nr 1, ze wzgledu na nizszg cene i
krétszy termin wykonania. Prace Komisji Przetargowej zatwierdzit Wéjt Gminy. W
dokumentacji przetargowej znajdowaty sie oswiadczenia zlozone przez Kierownika
zamawiajacego i cztonkédw Komisji przetargowej - zgodnie z art. 17 ustawy PZP - o
braku okolicznosci skutkujgcych wylgczeniem z postepowania.

Zamawiajacy w dniu 23 sierpnia 2007 roku roku zawiadomit wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe firmy, adres cene wybranej oferty. Ogtoszenie
wyniku postepowania wywieszono takze na tablicy ogtoszen i zamieszczono na stronie
internetowej Urzedu.

Umowa z wybranym wykonawca nr 3/07 podpisana zostata w dniu 4 wrzesnia 2007
roku. Ze strony zamawiajgcego umowe podpisat Wéjt Gminy Klonowa Stanistaw Ryt,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Krystyny Przezak. Umowe podpisano zgodnie z
warunkami przetargu i ofertg wykonawcy.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w Biuletynie Zamdwien Publicznych
na portalu UZP w dniu 26 pazdziernika 2007 roku.

Umowa na petnienie nadzoru inwestorskiego

W dniu 5 wrzesnia 2007 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy firmg ,Nadzér Budowlany
Projektowanie Zuber Stanistaw 98-200 Sieradz, ul. Powstancéw Warszawy 5/16” na
petnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym pn. ,Przebudowa drogi
gminnej nr 114111E” w m. Lesiaki na odcinku od km 1+806 do km 24535 (0+729).
Wynagrodzenie wykonawcy okreslone zostato w wysokosci 1,2% wartosci robét
wykonanych netto tj 1.079,53 zt netto, 1.317,03 zt brutto.

Wydatki poniesione na ww. zadaniu inwestycyjnym na podstawie
powyzszych umow:

Faktura VAT nr 1/01/2006 z dnia 16 stycznia 2006 roku za wykonanie
dokumentacji - projektowej na kwote brutto 1.952,00 zt - zaptacona przelewem 23
stycznia 2006 roku.

Faktura VAT nr 114/2007 z dnia 28 wrzesnia 2007 roku za wykonanie
przebudowy drogi gminnej nr 114111E w miejscowosci Lesiaki na odcinku 729 m na
kwote brutto 89.961,12 zt - zaptacona przelewem 9 pazdziernika 2007 roku. Protokot
odbioru koncowego robét z dnia 28 wrzesnia 2007 roku, przy udziale inspektora
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nadzoru Stanistawa Zubera, Wdéjta Gminy Stanistawa Ryfa i inspektora UG Stanistawa
Maka - odebrano roboty bez zastrzezen, termin gwarancji 3 lata tj do 17 wrzesnia
2010 roku,

Faktura VAT nr 1/10/2007 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku, wystawiona przez
,Nadzér Budowlany i Projektowanie Stanistaw Zuber” za petnienie nadzoru
inwestorskiego przy przebudowie drogi gminnej w m. Lesiaki na kwote netto 1.079,53
zt, brutto 1.317,03 zt - zaptacona przelewem 3 pazdziernika 2007 roku.

Rozliczenie zadania inwestycyjnego
Koszty zadania inwestycyjnego wedtug konta 080 wynosity 93.279,15 zt, z tego:

- dokumentacja techniczna 1.952,00 zt
— roboty budowlane 89.961,12 zt
- nadzér budowlany 1.317,03 z,

pozostate koszty (uzgodnienie srodowiskowych uwarunkowan) na kwote 49,80 z,

Na podstawie dowodu OT z dnia 16 listopada 2007 roku uzyskany w wyniku inwestycji
ulepszony s$rodek trwaty o wartosci 93.279,95 zt wprowadzono do ewidencji $srodkéw
trwatych na konto 011, w korespondencji z kontem 800.

Przebudowa drogi wewnetrznej dojazdowej do p6l w miejscowosci
Owieczki w 2008 roku dtugosci 1150 m

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego. Zrédta finansowania

Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie w 2008
roku.

Zadanie inwestycyjne realizowane bylo na podstawie zgtoszenia robot budowlanych
AB.7352/103/2008, przyjetego przez Starostwo Powiatowe w Sieradzu dnia 11 marca
2008 roku.

Zrédtem finansowania zadania inwestycyjnego byly s$rodki wiasne z budzetu gminy w
kwocie 104.332,43 zt, dotacja w kwocie 30.000,00 zt z Funduszu Ochrony Gruntow
Rolnych.

W dniu 19 maja 2008 roku podpisana zostata umowa dotacji 181/R0O/2008 pomiedzy
Gming Klonowa, a Wojewddztwem tdédzkim na podstawie ktérej przyznano Gminie
Klonowa dotacje w kwocie 30.000,00 zt z Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych na
modernizacje drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w m. Owieczki o dtugosci 1150 m.
Termin zakonczenia i rozliczenia zadania okreslony zostat do dnia 31 sierpnia 2008 roku.
Dotowany zobowigzany zostat w ww. terminie do przedtozenia dotujacemu dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zadania tj dokumentacji technicznej, o$wiadczenia, ze w
dokumentacji dot. przedmiotowej inwestycji znajduje sie decyzja o pozwoleniu na
budowe lub zgtoszenie robdt, dokumentacja przetargowa i umowa na wykonanie prac;
rachunkéw i faktur z potwierdzeniem zaptaty, zestawienia rzeczowo-finansowego oraz
protokétu odbioru robdt. Zgodnie z § 4 umowy dotacja zostania przekazana w terminie
40 dni od przedtozenia prawidtowo sporzadzonych dokumentéw.
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Zadane dokumenty - zgodnie z umowa dotacji - zostaty przekazane do Urzedu
Marszatkowskiego w dniu 30 lipca 2008 roku, otrzymano dotacje w dniu 16 wrzesnia
2008 roku.

Rozpoczecie inwestycji nastgpito w dniu 20 maja 2008 roku (protokét wprowadzenia na
budowe), a zakonczenie w dniu 20 czerwca 2008 roku (protokdt odbioru koncowego
robét).

Umowy zawarte przez inwestora w zwigzku z realizowanym zadaniem
inwestycyjnym

Umowa na wykonanie dokumentac;ji projektowej

Wedtug wyjasnienia inspektora ds. inwestycji drogowych Stanistawa Maka opracowanie
dokumentacji technicznej Pn. ,Przebudowa drogi wewnetrznej dojazdowej w m.
Owieczki” zlecone zostato firmie ,Nadzér Budowlany i Projektowanie - Stanistaw Zuber,
Al. Pokoju 9/55, 98-200 Sieradz”za wynagrodzeniem brutto na kwote 1.220,00 zi. Z
ww. hie zawarto pisemnej umowy o wykonanie prac.

Umowa na roboty budowlano-montazowe
Wybor wykonawcy

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego na realizacje robo6t dla inwestycji
"Przebudowa drogi wewnetrznej dojazdowej w miejscowosci Owieczki na odcinku od km
04000 do km 1+150 prowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawg wyceny przedmiotu zamoéwienia byt kosztorys inwestorski opracowany przez
wykonawce dokumentacji projektowej Stanistawa Zubera w dniu 7 lutego 2008 roku na
kwote netto 172.122,00 zt, tj réwnowartos$¢ 44.394,52 euro. Warto$¢ zamdwienia nie
przekraczata kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzita trzyosobowa Komisja
przetargowa powotfana przez Wojta Gminy zarzadzeniem nr 67/2008 z dnia 27 marca
2008 roku, ktoérej przewodniczyt Jacek Lesiak (Sekretarz Gminy).

Ogtoszenie o zamédwieniu - zgodnie z art. 11 i 40 ustawy Prawo zamdwien publicznych-
opublikowano w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na portalu UZP w dniu 27 marca 2008
roku pod pozycjg 61760-2008 oraz zamieszczono (wediug adnotacji na ogtoszeniu) w
dniu 28 marca 2008 roku na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Urzedu
www.bip.ugklonowa.finn.pl

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 21 kwietnia 2008 roku do godziny 10:00,
to jest zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Termin zwigzania z ofertg okreslono na 30 dni, tj do dnia 20 maja 2008 roku -
stosownie do art. 85 ww. ustawy.

W ogloszeniu o zamodwieniu zawarto wszystkie informacje wymagane przez artykut 41
ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Przedmiotem zamdwienia
zgodnie z SIWZ byto wykonanie: przebudowy drogi wewnetrznej- dojazdowej do pot w
m. Owieczki na odcinku 1150 m, obejmujacej m.in.: wyplantowanie wraz z
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zageszczeniem istniejacej nawierzchni w celu nadania wymaganych spadkow
poprzecznych i poprawie rownosci podtuznej, wykonanie nawierzchni grubosci 15 cm z
mieszanki z ttucznia kamiennego o frakcji 0-63 mm z zamiatowaniem nawierzchni po
zageszczeniu miatem kamiennym o frakcji 0-4 mm, wykonanie pobocza z gruntu
dowiezionego ze spadkami poprzecznymi 5% po zageszczeniu walcami drogowymi,
ustawienie znaku ostrzegawczego A-7 przed skrzyzowaniem z droga powiatowq. Termin
wykonania zamoéwienia do dnia 8 sierpnia 2008 roku.

Przedmiot zamdwienia zostat opisany w specyfikacji zgodnie z przepisami okreslonymi w
art. 29-31 wskazanej ustawy.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene o znaczeniu 100%.

Nie wymagano ztozenia wadium, wymagano natomiast wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny ofertowej w formach
przewidzianych przez ustawe Prawo zamoéwien publicznych.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 21 kwietnia 2008 roku, ztozonych zostato 5 ofert, a
mianowicie: 1/ oferta firmy PUH ,WADRI"” z Sieradza - cena oferty netto 116.835,55 z,
cena brutto 142.539,37 zi, termin wykonania do dnia 8 sierpnia 2008 roku, okres
gwarancji 36 miesiecy, termin ptatnosci faktur w ciggu 14 dni, 2/ oferta firmy
~FARMACON" s.c. z Zelowa - cena oferty netto 114.565,46 zt, cena brutto 139.769,86
zt, termin wykonania do dnia 8 sierpnia 2008 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin
ptatnosci faktur w ciggu 14 dni, 3/ oferta Przedsiebiorstwa Budownictwa Inzynierii ,EKO-
INZYNIERIA” z Ostrowa Wielkopolskiego - cena oferty netto 138.697,35 zt, cena brutto
169.210,77 zt, termin wykonania do dnia 8 sierpnia 2008 roku, okres gwarancji 36
miesiecy, termin pfatnosci faktur w ciagu 14 dni, 4/ oferta firmy Roboty Budowlano
Drogowe BUD- TRANS z Sieradza - cena oferty netto 107.525,56 zt, cena brutto
131.179,96 zi, termin wykonania do dnia 8 sierpnia 2008 roku, okres gwarancji 36
miesiecy, termin pfatnosci faktur w ciggu 14 dni, 5/ oferta firmy PPHU ,TOMRET”
Tomasz Przybylski z tasku - cena oferty netto 120.539,78 zt, cena brutto 147.058,53
zt, termin wykonania do dnia 8 sierpnia 2008 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin
pfatnosci faktur w ciggu 14 dni,

Komisja przetargowa uznata, ze nie spetnita wymagan zamawiajacego oferta
nr 2 poniewaz nie byt podpisany przez wykonawce wzér umowy - zatacznik nr
5 i ztozyla wniosek do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty. Wniosek zostat
zatwierdzony przez Wéjta Gminy p. Stanistawa Ryia.

Komisja przetargowa zaproponowata wyboér oferty nr 4 z najnizszg cena.

W dokumentacji przetargowej znajdowaty sie o$wiadczenia ztozone przez Kierownika
zamawiajgcego i cztonkéw Komisji przetargowej — zgodnie z art. 17 ustawy PZP - o
braku okolicznosci skutkujacych wytaczeniem z postepowania.

Zamawiajacy w dniu 23 kwietnia 2008 roku roku zawiadomit wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe firmy, adres cene wybranej oferty. Ogtoszenie
wyniku postepowania wywieszono takze na tablicy ogtoszen i zamieszczono na stronie
internetowej Urzedu. W zawiadomieniach o wyborze oferty w uzasadnieniu
odrzucenia oferty nr 2 zapisano: ,Oferta nr 2 ,FARMACON"”sc. Plac
Dabrowskiego 8, 97-425 Zeléw nie speiniala wymogow okreslonych w pkt. 3
SIWZ - wz6r umowy nie byl podpisany przez wykonawce wedlug wzoru
zalacznik nr 5. W zwiazku z powyzszym nie jest zgodna z art. 89 pkt.1 ust.2
Prawo zaméwien publicznych.. ”

Umowa z wybranym wykonawcg nr 2/08 podpisana zostata w dniu 12 maja 2008 roku.
Ze strony zamawiajacego umowe podpisat Wéjt Gminy Klonowa Stanistaw Ryt, przy
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kontrasygnacie Skarbnika Gminy Krystyny Przezak. Umowe podpisano zgodnie z
warunkami przetargu i ofertg wykonawcy.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w Biuletynie Zamdwien Publicznych
na portalu UZP w dniu 16 maja 2008 roku pod pozycjg nr 103796-2008.

Uwagi do przeprowadzonego postepowania o zamowienie publiczne:

Ustalono, iz oferent nr 2, ktérego oferte odrzucono nie podpisat projektu umowy na jej
ostatniej stronie po stronie wykonawcy, ale zaparafowat wszystkie strony projektu
umowy.

Ustalono takze, ze wymieniony wykonawca (takze pozostali wykonawcy) podpisat sie
pod o$wiadczeniami zamieszczonymi na formularzu oferty o tresci: ,1. Oswiadczamy, ze
zapoznali$my sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia, nie wnosimy zadnych
zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje do przygotowania oferty”, ,3.
Oswiadczamy, ze =zalaczone do specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia
postanowienia umowy/wzor umowy zostaty przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i w
terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego”.

W sSwietle powyzszych faktow - wedlug kontrolujacej - oferta nr 2 nie
podlegata odrzuceniu w oparciu o przestanke podana w powiadomieniu tj
niezgodnos¢ jej tresci z trescia specyfikacji istothnych warunkow zamoéwienia
(tj z art. 89 ust.1 pkt.2 ustawy).

Odnoszac sie do podjetej przez zamawiajacego decyzji o odrzuceniu oferty -
choé nie miato to wptywu na wynik postepowania - nalezy wskaza¢, ze art.89
ustawy Prawo zaméwien publicznych nie znajduje w ogdle zastosowania w
sytuacji, w ktoérej zamawiajacy weryfikuje okolicznosé¢, czy wykonawca spetnia
okreslone w specyfikacji warunki udzialu w postepowaniu. W analizowanym
stanie faktycznym zamawiajacy weryfikujac dokumenty przedlozone przez
wykonawce w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu moégt doj$é¢ wytacznie do przekonania, ze wykonawca speinia
lub nie speilnia okre$lony warunek (ewentualnie, Zze zadane dokumenty nie
zostaly przedtozone). Skutkiem stwierdzenia, ze warunek nie jest spetniony
jest decyzja zamawiajacego o wykluczeniu wykonawcy z postepowania
(podobnie jak stwierdzenia, ze wykonawca nie przedlozylt zadanych
dokumentow). Wykluczenie wykonawcy z postepowania skutkuje z kolei
obowiazkiem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust.1 pkt 5 ustawy Prawo
zamodwien publicznych. Nie ma natomiast prawnego uzasadnienia decyzja o
odrzuceniu oferty z powodu sprzecznosci jej tresci z trescia specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w sytuacji, gdy analiza i wnioski
zamawiajacego zwigzane s z oceng spelnienia przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu.

Analizujac dokumenty ztozone przez wymienionego wykonawce kontrolujaca
stwierdzila, ze nie ztozyl on zadanych przez zamawiajacego dokumentow
potwierdzajacych, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia posiadaja wymagane uprawnienia (tj kopii posiadanych
uprawnien). W swietle art. 26 ust.3 ustawy Pzp zamawiajacy powinien
wezwaé¢ wykonawce do uzupelnienia w wyznaczonym terminie brakujacych
dokumentéw (czego nie uczynit) i w sytuacji ich nie zlozenia wykluczy¢
wykonawce na podstawie art. 24 ust.2 pkt. 3 ww. ustawy.

Kserokopie: formularza ofertowego wykonawcy, projektu umowy, wyciggu z SIWZ oraz

zawiadomienia o wyborze oferty z uzasadnieniem odrzucenia oferty stanowiq zatacznik nr 21 do
protokotu kontroli
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Umowa na petnienie nadzoru inwestorskiego

W dniu 12 kwietnia 2008 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy Wojtem Gminy Stanistawem Rytem, a
firma ,Nadzér Budowlany Projektowanie Zuber Stanistaw 98-200 Sieradz, ul.
Powstancow Warszawy 5/16” na pefnienie nadzoru na zadaniu inwestycyjnym pn.
~Przebudowa drogi wewnetrznej dojazdowej w m. Owieczki” w okresie od 12 maja 2008
roku do 30 sierpnia 2008 roku. Wynagrodzenie wykonawcy okreslone zostato na kwote
netto 1.574,16 z, brutto 1.920,47 zt

Wydatki poniesione na ww. zadaniu inwestycyjnym na podstawie
powyzszych umow:

Faktura VAT nr 4/02/2008 z dnia 7 lutego 2008 roku za wykonanie dokumentacji
- projektowej na kwote brutto 1.220,00 zt - zaptacona przelewem 11 lutego 2008 roku.

Faktura VAT nr FVU/08/0041 z dnia 20 czerwca 2008 roku za wykonanie
przebudowy drogi wewnetrznej dojazdowej do pdl w m. Owieczki na odcinku 1.150 m
na kwote brutto 131.179,96 zt - zaptacona przelewem 27 czerwca 2008 roku. Protokot
odbioru koncowego robdt z dnia 20 czerwca 2008 roku, przy udziale inspektora
nadzoru Stanistawa Zubera, inspektora UG Stanistawa Maka i softysa wsi Owieczki -
odebrano roboty bez zastrzezen, termin gwarancji 3 lata tj do 19 czerwca 2011 roku,

Faktura VAT nr 3/08 z dnia 20 czerwca 2008 roku, wystawiona przez ,Nadzor
Budowlany i Projektowanie Stanistaw Zuber” za petnienie nadzoru inwestorskiego przy
przebudowie drogi gminnej w m. Lesiaki na kwote netto 1.574,16 zt, brutto 1.920,47 zt
- zaptacona przelewem 25 czerwca 2008 roku roku.

Rozliczenie zadania inwestycyjnego
Koszty zadania inwestycyjnego wedtug konta 080 wynosity 134.332,43 zi, z tego:

— dokumentacja techniczna 1.220,00 zt
— roboty budowlane 131.179,96 zt
- nadzér budowlany 1.920,47 #,

- pozostate koszty (wypis z rejestru gruntéw) na kwote 12,00 zt,

Na podstawie dowodu OT 1/2008 z dnia 30 czerwca 2008 roku uzyskany w wyniku
inwestycji ulepszony $rodek trwaty o wartosci 134.332,43 zt wprowadzono do ewidencji
srodkow trwatych na konto 011, w korespondencji z kontem 800.

Budowa sieci wodociggowej wraz z przylagczami w miejscowosci
Owieczki w 2007 roku

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego. Zrédta finansowania
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Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie w 2007
roku.

Zadanie inwestycyjne realizowane byto na podstawie pozwolenia na budowe nr
AB.7351/564/2007 (decyzja nr 761/2007), wydanego przez Staroste Sieradzkiego dnia
22 sierpnia 2007 roku.

Zrodlem finansowania zadania inwestycyjnego byty $rodki wiasne z budzetu gminy w
kwocie 115.291,31 zt, $rodki finansowe z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska w
kwocie 38.696,72 zi.

Rozpoczecie inwestycji nastapito w dniu 8 pazdziernika 2007 roku (protokot
wprowadzenia na budowe), a zakonczenie robdét 30 listopada 2007 roku (zgtoszona
gotowos¢ do odbioru robdt). Koricowego odbioru robdt dokonano w dniu 3 grudnia 2007
roku.

Umowy zawarte przez inwestora w zwigzku z realizowanym zadaniem
inwestycyjnym

Umowa na wykonanie dokumentac;ji projektowej

W dniu 21 lutego 2007 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy firmg ,Projektowanie Budowlane i
Ustugi Geodezyjne mgr inz. Wiestaw Olczyk, ul. Jagielloriska 7/59, 98-200 Sieradz”, a
Woéjtem Gminy Stanistawem Rylem na opracowanie dokumentacji technicznej dla
zadania ,Budowa sieci wodociggowej Owieczki”. Szczegdtowy zakres umowy obejmowat:
wykonanie dokumentacji budowlanej wraz z podktadem geodezyjnym i niezbednymi
uzgodnieniami, przedmiaru robdot i kosztorysu inwestorskiego. Termin wykonania
okreslono do dnia 30 czerwca 2007 roku. Wynagrodzenie wykonawcy okreslone zostato
na kwote netto 13.196,70 zi, brutto 16.100,00 zi. Naleznos$c¢ ptatna w ciagu 14 dni
po zakonczeniu prac i otrzymaniu faktury.

Podpisanie umowy z ww. wykonawcg poprzedzone byfa zebraniem ofert. Na zaproszenie
ofertowe przestane w dniu 9 lutego 2007 roku do dwdch znanych firm otrzymano do
dnia 16 lutego 2007 roku dwie oferty. Oferta wybranej firmy posiadata nizszg cene
(oferta przeciwna - cena brutto 19.000,00 zt).

Umowa na roboty budowlano-montazowe
Wybor wykonawcy

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje robo6t dla inwestycji
"Budowa sieci wodociggowej w m. Owieczki oraz wykonanie inwentaryzacji
powykonawczej” prowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawg wyceny przedmiotu zamdwienia byt kosztorys inwestorski opracowany przez
wykonawce dokumentacji projektowej w czerwcu 2007 roku na kwote netto 364.016,78
zt, tj rownowarto$¢ 82.976,24 euro. Wartos¢ zamowienia nie przekraczata kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamédwien
publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzita trzyosobowa Komisja
przetargowa powotana przez Wojta Gminy zarzadzeniem nr 33/2007 z dnia 3 wrzes$nia
2007 roku, ktdrej przewodniczyt Jacek Lesiak (Sekretarz Gminy).
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Ogtoszenie o zamoéwieniu - zgodnie z art. 11 i 40 ustawy Prawo zamowien publicznych-
opublikowano w Biuletynie Zamédwien Publicznych na portalu UZP w dniu 4 wrzesnia
2007 roku pod pozycja 157343-2007 oraz zamieszczono (wedtug adnotacji na
ogtoszeniu) w dniu 4 wrzesnia 2007 roku na tablicy ogtoszen i stronie internetowej
Urzedu www.bip.ugklonowa.finn.pl

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 25 wrzesnia 2007 roku do godziny 10:00,
to jest zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Termin zwigzania z ofertg okreslono na 30 dni, tj do dnia 24 pazdziernika 2007 roku -
stosownie do art. 85 ww. ustawy.

W ogloszeniu o zamodwieniu zawarto wszystkie informacje wymagane przez artykut 41
ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawierata wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych. Przedmiotem zamdwienia
zgodnie z SIWZ byto wykonanie: sieci wodociggowej o érednilcy 110 mm odcinek Krédle -
1.007 mb, sieci wodociagowej o $rednicy 110 mm odcinek Swiderki dtugosci 1652 mb,
przytaczy wodociggowych 10 szt o dlugosci 440 mb, w tym: o Srednicy 40 mm - 350
mb, o s$rednicy 63 mm - 90 mb oraz wykonanie inwentaryzacji powykonawczej.
Szczegotowy zakres robdt zawarty zostat w projekcie technicznym oraz w specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robdt. Termin wykonania zamowienia do dnia 30
listopada 2007 roku.

Przedmiot zaméwienia zostat opisany w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 29-31 wskazanej ustawy.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene o znaczeniu 100%.

Nie wymagano ztozenia wadium, wymagano natomiast wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny ofertowej w formach
przewidzianych przez ustawe Prawo zamodwien publicznych.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 25 wrzesnia 2007 roku, ztozonych zostato 5 ofert, a
mianowicie: 1/ oferta PUH ,JAN-POL” sc ze Zdunskiej Woli - cena oferty netto
144.961,06 zt, cena brutto 155.108,33 zt, termin wykonania do dnia 30 listopada 2007
roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin ptatnosci faktur w ciggu 30 dni, 2/ oferta
firmy Zaktad Robo6t Wodociggowych Kanalizacyjnych i Drogowych Bernard Rogacki z
Wielunia - cena oferty netto 172.478,11 zi, cena brutto 184.551,58 zi, termin
wykonania do dnia 30 listopada 2007 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin
pfatnosci faktur w ciggu 30 dni, 3/ oferta firmy PPHU ,MIR-BUD"” Mirostaw Michalak z
Brzeznia - cena oferty netto 128.561,22 zt, cena brutto 137.560,51 zi, termin
wykonania do dnia 30 listopada 2007 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin
ptatnosci faktur w ciggu 30 dni, 4/ oferta firmy PHU ,BIKS” Kazimierz Putawski z
Czarnozyt - cena oferty netto 142.173,57 zt, cena brutto 152.125,73 zi, termin
wykonania do dnia 30 listopada 2007 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin
ptatnosci faktur w ciggu 30 dni, 5/ oferta firmy PHU ,HYDROMEL” sp. zoo. Z Sieradza -
cena oferty netto 172.151,97 zi, cena brutto 184.202,61 zi, termin wykonania do dnia
30 listopada 2007 roku, okres gwarancji 36 miesiecy, termin ptatnosci faktur w ciggu
30 dni,

Komisja przetargowa uznata, ze wszystkie oferty spetnity wymagania zamawiajgcego i
zaproponowata na wykonawce oferte nr 3 z najnizsza cena. Wniosek zostat
zatwierdzony przez Wojta Gminy Stanistawa Ryta.

W dokumentacji przetargowej znajdowaty sie o$wiadczenia ztozone przez Kierownika
zamawiajacego i cztonkéw Komisji przetargowej — zgodnie z art. 17 ustawy PZP - o
braku okolicznosci skutkujacych wylgczeniem z postepowania.
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Zamawiajacy w dniu 26 wrzesnia 2007 roku roku zawiadomit wykonawcoéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe firmy, adres cene wybranej oferty. Ogtoszenie
wyniku postepowania wywieszono takze na tablicy ogtoszen i zamieszczono na stronie
internetowej Urzedu.

Umowa z wybranym wykonawcg podpisana zostata w dniu 8 pazdziernika 2007 roku. Ze
strony zamawiajagcego umowe podpisat Wéjt Gminy Klonowa Stanistaw Ryf, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Krystyny Przezak. Umowe podpisano zgodnie z
warunkami przetargu i ofertg wykonawcy.

Wykonawca wptacit w dniu 8 pazdziernika 2007 roku na rachunek bankowy gminy kwote
6.878,03 zt tytutem nalezytego zabezpieczenia umowy,

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w Biuletynie Zamdwien Publicznych
na portalu UZP w dniu 8 pazdziernika 2007 roku pod pozycjg nr 186723-2007.

Umowa na petnienie nadzoru inwestorskiego

W dniu 8 pazdziernika 2007 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy Wojtem Gminy Stanistawem Rytem, a
firma , Projektowanie i Nadzory Robét - Ireneusz Jaszczyk, Droga Brzezinska 20, 98-200
Sieradz” na petnienie nadzoru na zadaniu inwestycyjnym pn. ,Budowa sieci
wodociggowej Owieczki” na okres trwania robdét.. Wynagrodzenie wykonawcy okreslone
zostato na kwote netto 2.295,00 zt, brutto 2.799,90 zi.

Podpisanie umowy poprzedzone byto zebraniem dwodch ofert. Oferta wybranego
wykonawcy byta nizsza (oferta przeciwna - cena brutto 3.200,00 zi).

Wydatki poniesione na ww. zadaniu inwestycyjnym na podstawie
powyzszych umow:

Faktura VAT nr 11/2007 z dnia 21 czerwca 2007 roku za wykonanie
dokumentacji - projektowej i geodezyjnej na kwote brutto 16.100,00 zt - zaptacona
przelewem 26 czerwca 2007 roku.

Faktura VAT nr 5/2007 z dnia 4 grudnia 2007 roku za wykonanie sieci
wodociggowej z przytgczami na kwote brutto 137.560,51 zt — zaptacona przelewem 17
grudnia 2007 roku. Protokdt odbioru koricowego robét z dnia 3 grudnia 2007 roku, przy
udziale inspektora nadzoru Ireneusza Jaszczyka, inspektora UG Marka Musialskiego,
podinspektora Urzedu Gminy Dariusza Perdka - odebrano roboty bez zastrzezen,
termin gwarancji 3 lata tj do 2 grudnia 2010 roku,

Faktura VAT nr 20/2007 z dnia 5 grudnia 2007 roku, za pefnienie nadzoru
inwestorskiego przy budowie sieci wodociggowej z przytaczami w m. Owieczki na kwote
netto 2.295,00 z{, brutto 2.799,90 zt - zaptacona przelewem 10 grudnia 2007 roku.

Rozliczenie zadania inwestycyjnego
Koszty zadania inwestycyjnego wedtug konta 080 wynosity 153.988,03 zi, z tego:

— dokumentacja techniczna 16.100,00 zt
- roboty budowlane 137.560,51 z
- nadzér budowlany 2.799,90 zl,
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- pozostate koszty (wypis z rejestru gruntdow, ustuga geodezyjna, uzgodnienia
dokumentacji, optata na fundusz GK ITP) na kwote 1.061,47 z,

— pomniejszenie kosztéw o kwote 3.533,84 zt z tytutu zwrotu podatku VAT

Na podstawie dowodu OT 3/2007 z dnia 30 grudnia 2007 roku uzyskany w wyniku
inwestycji srodek trwaty o wartosci 153.988,03 zt wprowadzono do ewidencji srodkéw
trwatych na konto 011, w korespondencji z kontem 800.

Przebudowa budynku Przedszkola Publicznego i stotéwki szkolno-
przedszkolnej w Klonowej w 2008 roku (zadanie inwestycyjne w
trakcie realizacji)

Rozpoczecie procesu inwestycyjnego. Zrédta finansowania

Proces przygotowawczy kontrolowanego zadania inwestycyjnego rozpoczat sie w 2008
roku.

Zadanie inwestycyjne realizowane jest na podstawie pozwolenia na budowe nr
AB.7351/490/2008 (decyzja nr 544/2008), wydanego przez Staroste Sieradzkiego dnia
4 lipca 2008 roku.

Jako zroédto finansowania zadania inwestycyjnego zaplanowano $rodki wiasne z budzetu
gminy w kwocie 153.000,00 zt, oraz kredyty w kwocie 420.000,00 zi.

Rozpoczecie inwestycji nastgpito w dniu 28 sierpnia 2008 roku (protokdt wprowadzenia
na budowe), a zakonczenie robot zgodnie z umowg przewidziane jest na dzien 30
pazdziernika 2008 roku.

Umowy zawarte przez inwestora w zwigzku z realizowanym zadaniem
inwestycyjnym

Umowa na wykonanie dokumentac;ji projektowej

W dniu 11 lutego 2008 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamédwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy firmg BIURO PROJEKTOWE ,,PROKON"
Stawomir Miziata z Sieradza, a Wéjtem Gminy Stanistawem Rylem na opracowanie
dokumentacji projektowej dla zadania ,Przebudowa budynku Przedszkola Publicznego i
stotdwki szkolno-przedszkolnej w Klonowej” wraz ze specyfikacja techniczng wykonania
i odbioru robdt, przedmiarem robot oraz kosztorysem inwestorskim. Termin wykonania
okreslono do dnia 30 czerwca 2008 roku. Wynagrodzenie wykonawcy okreslone zostato
na kwote netto 5.000,00 zi, brutto 6.100,00 zt. Naleznos$¢ ptatna w ciggu 14 dni po
zakonczeniu prac i otrzymaniu faktury.

Umowa na roboty budowlano-montazowe

Wybor wykonawcy

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje robét dla inwestycji
"Przebudowa budynku Przedszkola Publicznego i Stotdwki Szkolno-Przedszkolnej w
Klonowej” prowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.
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Podstawg wyceny przedmiotu zamodwienia w dniu 9 lipca 2008 roku byt kosztorys
inwestorski opracowany przez wykonawce dokumentacji projektowej w czerwcu 2008
roku na kwote netto 573.128,06 zi, tj rownowarto$¢ 147.823,90 euro. Wartosc¢
zamowienia nie przekraczata kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust.8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzita trzyosobowa Komisja
przetargowa powotana przez Wéjta Gminy zarzadzeniem nr 77/2008 z dnia 8 lipca 2008
roku, ktérej przewodniczyt Jacek Lesiak (Sekretarz Gminy).

Ogtoszenie o zamoéwieniu - zgodnie z art. 11 i 40 ustawy Prawo zamowien publicznych-
opublikowano w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na portalu UZP w dniu 9 lipca 2008
roku pod pozycja 154718-2008 oraz zamieszczono w dniu 9 lipca 2008 roku na tablicy
ogtoszen i stronie internetowej Urzedu www.bip.ugklonowa.finn.pl

Termin skfadania ofert wyznaczono na dzien 30 lipca 2008 roku do godziny 10:00, to
jest zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Termin zwigzania z ofertg okreslono na 30 dni, tj do dnia 28 sierpnia 2008 roku -
stosownie do art. 85 ww. ustawy.

W ogloszeniu o zamodwieniu zawarto wszystkie informacje wymagane przez artykut 41
ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych. Przedmiotem zamdwienia
zgodnie z SIWZ byta przebudowa budynku Przedszkola Publicznego i stotéwki szkolno-
przedszkolnej w Klonowej obejmujaca: 1/ przebudowe funkcjonalng pomieszczen z
przemieszczeniem niektorych scianek dziatowych, otwordéw okiennych i drzwiowych,
wykonanie posadzek i malowanie pomieszczen, 2/ przebudowe instalacji wodociggowo-
kanalizacyjnej, grzewczej, wentylacyjnej i elektrycznej w tym: przeniesienie
elektrycznego uktadu pomiarowego, 3/ wymiane stolarki okiennej i drzwiowej, 4/
wykonanie docieplenia budynku. Szczegdtowy zakres robdt zawarty zostat w projekcie
technicznym., kosztorysie nakfadczym oraz w specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot. Termin wykonania zaméwienia do dnia 31 pazdziernika 2008 roku.

Przedmiot zamdwienia zostat opisany w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 29-31 wskazanej ustawy.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene o znaczeniu 100%.

Nie wymagano ztozenia wadium, wymagano natomiast wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny ofertowej w formach
przewidzianych przez ustawe Prawo zamodwien publicznych.

Tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zostata zmodyfikowana przez Wéjta Gminy na
wniosek komisji przetargowej, ktéra w dniu 23 lipca 2008 roku stwierdzita, ze kosztorys
nakfadczy, stanowigcy zatacznik nr 6 do SIWZ w czesci ,kosztorys instalacji sanitarnej,
w poz. 36, 37 i 76 zawieral oczywiste pomytki pisarskie, dotyczace ilosci
skosztorysowanych materiatow. Komisja stwierdzita, Ze w zwigzku z dokonang
modyfikacjg nie zachodzi potrzeba przedtuzania terminu skfadania ofert. Zawiadomienie
o modyfikacji SIWZ opublikowano na stronie internetowej Urzedu w dniu 23 lipca 2008
roku

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 30 lipca 2008 roku, ztozone zostaty 4 oferty, a
mianowicie: 1/ oferta firmy Zaktad Remontowo-Budowlany ,POL-BUD” Andrzej
Podsiadtly z Sieradza - cena oferty brutto 641.906,28 zi, 2/ oferta firmy PHB ,ZAMBUD
I1” Bartlomiej Biniek z Sieradza - cena brutto oferty 670.726,82 zi, 3/ Oferta firmy
Zaktad Remontowo-Budowlany ,MAXBUD” Wojciech Przepiérka, Saczyn 40, 62-872
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Godziesze - cena oferty brutto 549.591,01 zi, 4/ oferta firmy ,EKO-BUD” sp z oo z
Sieradza - cena oferty brutto 606.031,87 zi.

Komisja przetargowa uznata, ze wszystkie oferty spetnity wymagania zamawiajacego i
zaproponowata na wykonawce oferte nr 3 2z najnizszga ceng. Whniosek zostat
zatwierdzony przez Wdjta Gminy Stanistawa Ryta.

W dokumentacji przetargowej znajdowaty sie oswiadczenia ztozone przez Kierownika
zamawiajacego i cztonkédw Komisji przetargowej - zgodnie z art. 17 ustawy PZP - o
braku okolicznosci skutkujgcych wylgczeniem z postepowania.

Zamawiajacy w dniu 5 sierpnia 2008 roku roku zawiadomit wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe firmy, adres cene wybranej oferty. Ogtoszenie
wyniku postepowania wywieszono takze na tablicy ogtoszen i zamieszczono na stronie
internetowej Urzedu.

Umowa z wybranym wykonawcg podpisana zostata w dniu 18 sierpnia 2008 roku. Ze
strony zamawiajagcego umowe podpisat Wéjt Gminy Klonowa Stanistaw Ryf, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Krystyny Przezak. Umowe podpisano zgodnie z
warunkami przetargu i ofertg wykonawcy.

Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na kwote 27.480,00 zt
w dniu 18 sierpnia 2008 roku w formie gwarancji ubezpieczeniowej wydanej przez
UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen S.A. w Kaliszu w dniu 14 sierpnia 2008 roku.
Zabezpieczenie wniesiono w prawidtowej wysokosci.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w Biuletynie Zamdwien Publicznych
na portalu UZP w dniu 18 sierpnia 2008 roku pod pozycjg nr 192099-2008.

Umowa na petnienie nadzoru inwestorskiego

W dniu 13 sierpnia 2008 roku - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamédwien
publicznych - podpisana zostata umowa pomiedzy Wojtem Gminy Stanistawem Rytem, a
firmg BIURO PROJEKTOWE ,PROKON” z Sieradza na petnienie nadzoru na zadaniu
inwestycyjnym pn. ,Przebudowa budynku Przedszkola Publicznego i stotéwki szkolno-
przedszkolnej w Klonowej” na okres trwania robot. Wynagrodzenie wykonawcy
okreslone zostato na kwote netto 3.750,00 zt, brutto 4.575,00 zi.

Wydatki poniesione na ww. zadaniu inwestycyjnym

Do czasu niniejszej kontroli na ww. zadaniu inwestycyjnym wg konta 080 poniesiono
wydatek w kwocie 6.100,00 zi, z tego: za dokumentacje techniczng w kwocie 6.100,00
zt na - podstawie faktury VAT nr 17/2008 z dnia 24 lipca 2008 roku - zapfaconej
przelewem w dniu 29 lipca 2008 roku.

Wszystkie skontrolowane faktury dot. realizowanych zadan inwestycyjnych zostaty
opisane i sprawdzone merytorycznie przez inspektora Urzedu Gminy ds. inwestycji
wodociggowych Marka Musialskiego (faktury zwigzane z budowg sieci wodociggowej z
przytaczami w m. Owieczki i faktury zwigzane z przebudowg budynku Przedszkola
Publicznego i stotéwki szkolno-przedszkolnej) i inspektora ds inwestycji drogowych
Stanistawa Maka (faktury zwigzane z realizacjg zadan inwestycyjnych drogowych). Ww.
ztozyli réwniez podpisy pod pieczatka o tresci: ,Nie wnosze uwag co do celowosci,
gospodarnosci i zgodnosci z prawem sposobu wykonywania zadan”. Faktury zawieraty
takze adnotacje w formie pieczatki, z podpisem Skarbnika o tresci ,Nie wnosze uwag co
do legalnosci planowanych wydatkéw oraz sprawdzenie osoby upowaznionej pod
wzgledem formalno-rachunkowym i zatwierdzenia do wyptaty (Wojta i Skarbnika).
Faktury o roboty budowlane byly potwierdzane przez inspektoréw nadzoru
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Wydatki na inwestycje w lacznej kwocie 287.699,61 zi tj 70,9% ogoétu
wydatkéw na inwestycje w latach 2007-2008 (I péirocze) i 3,03 % ogétu
wydatkéow budzetowych w tym okresie kontrolowano pod katem
przestrzegania ustalonych przez kierownika procedur kontroli wydatkéw.
Stwierdzono, ze procedury te sq na ogol przestrzegane, z wyjatkiem drobnych
uchybien stwierdzonych w wyniku przeprowadzonego postepowania o
zamowienie publiczne na przebudowe drogi gminnej w m. Owieczki

VIII. EWIDENCJA MAJATKU GMINY. INWENTARYZACJA

ZASADY EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
(EWIDENCJA ILOSCIOWA, ILOSCIOWO—WARTOSCIOWA)

ZASADY EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH (EWIDENCJA ILOSCIOWA,
ILOSCIOWO — WARTOSCIOWA)

Ewidencja ksiegowa syntetyczna skifadnikéw majatkowych prowadzona jest wartosciowo
systemem komputerowym.

Kierownik jednostki nie okreslit Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w 100% ich wartosci, ktore podlegajq wytacznie ewidencji
ilosciowej. W zwigzku z powyzszym dla sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
prowadzi sie ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

1. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — KONTO 011, 013

1) Urzadzenia ksiegowe.

Ewidencja syntetyczna srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéow trwatych w uzywaniu
(konta 011 i 013) w Urzedzie Gminy w Klonowej prowadzona jest zapisem
komputerowym. Ewidencja analityczna srodkdéw trwatych (konto 011) prowadzona jest
w ksiedze inwentarzowej wedtug grup rodzajowych ustalonych przez GUS tj grunty,
budynki, budowle, kotty i maszyny energetyczne, zestawy komputerowe, s$rodki
transportu, narzady, przyrzady i ruchomosci. Wymog sprawdzalnosci ksiag
rachunkowych zostat spetniony poprzez zatgczenie do ewidencji analitycznej zestawien
sumujacych grupy sktadnikéw majatkowych. Stwierdzono zgodnos$¢ danych zawartych w
ewidencji analitycznej z danymi zawartymi w ewidencji syntetycznej.

Ewidencja pozostatych s$rodkéw trwatych (konto 013) prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych K-205, odrebnie dla Urzedu Gminy, jednostek OSP, GOPS, Przedszkola
oraz Szkot. Ewidencja analityczna byta uzgadniana z ewidencjg syntetyczna, podobnie
jak przy ewidencji srodkow trwatych poprzez zestawienie i zsumowanie poszczegolnych
grup sktadnikdw majatkowych.

Kontroli poddano ksiege inwentarzowg Urzedu Gminy w Klonowej, zatozong 10 kwietnia
1997 roku. Ewidencja pozostatych s$rodkow trwatych ujeta w ksiedze inwentarzowej,
podzielona zostata na kilkanascie grup rodzajowych o zblizonych cechach uzytkowania

(szafy, szafki, krzesta, fotele, biurka, stoliki, maszyny do pisania, drukarki, kalkulatory,
radia, dywany, odkurzacze, buty pitkarskie itp). Ksiega zostata podsumowana oraz
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zbilansowana z pozostatymi ksiegami w sposob taczny. Ewidencja analityczna byta
zgodna z ewidencja syntetyczng. W ewidencji wskazano miejsce uzytkowania
poszczegolnych skfadnikow majatku.

Udokumentowanie obrotéw na kontach (zwiekszenia, zmniejszenia)
W kontrolowanym okresie obroty na koncie 011 przedstawiaty sie nastepujaco:

Stan srodkéw trwatych na dzien 1 stycznia 2007 roku wynosit 11.457.234,97
zt,

Przychéd srodkéw trwalych w 2007 roku na kwote 262.869,98 zi, z tego:
- przyjecie z inwestycji przebudowanej drogi w m. Lesiaki na kwote 93.279,95 z,

- zakup rowniarki do drég na kwote 14.152,00 zt,
- zakup dziatki gruntu o powierzchni 1 ar 45 m2 za kwote 1.450,00 z,

- przyjecie z inwestycji sieci wodociggowej w m. Owieczki na kwote 153.988,03 zi,

Rozchdd srodkow trwatych w 2007 roku na kwote 28.922,16 zi zi, z tego:
- zdjecie z ewidencji zlikwidowanych srodkéw trwatych na kwote 28.922,16 zt,

Stan srodkow trwatych na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosit 11.691.182,00
zt,

Stan pozostalych srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 013 na
dzien 1 stycznia 2007 roku wynosit 424.817,62 zi,

- przyjeto w 2007 roku na stan pozostatych srodkéw trwatych zakupione sktadniki
majatkowe na kwote 95.324,37 z,

- zdjeto z ewidencji zuzyte (zlikwidowane) pozostate srodki trwate na kwote 5.820,79
zt

Stan pozostatych srodkéw w uzywaniu na dzien 31 grudnia 2007 roku wynosit
514.321,20 zi.

Przychdd sSrodkéw trwatych byt ewidencjonowany na podstawie dowodow zakupu
(rachunkow, faktur), dowodow przyjecia $rodka trwatego (OT i PT). Rozchdéd srodkow
trwatych byt ewidencjonowany na podstawie protokoétow likwidacji srodka trwatego.

Kontroli poddano wszystkie pozycje ksiegowe zaewidencjonowane na koncie 011 w
2007 roku (9 pozycji) i 39 pozycji ksiegowych zaewidencjonowanych na koncie 013w
okresie 1 lipca do 31 grudnia 2007 roku.

Sprawdzono dowody ksiegowe dotyczace likwidacji srodkéw trwatych i pozostatych
srodkéw trwatych jak nizej:
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protokét komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w skfadzie: Anna Wolska -
Przewodniczgca, cztonkowie Halina Gérnik i Mariola Biniek spisany w dniu 13 marca
2007 roku w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych, zgodnie z wnioskami
ztozonymi przez pracownikdéw w miesigcu lutym 2007 roku. Komisja dokonata
ogledzin wymienionych we wnioskach urzadzen i stwierdzita, ze z uwagi na ich
zuzycie i catkowitg utrate cech uzytkowych nadajg sie do likwidacji poprzez fizyczne
zniszczenie, a nastepnie potraktowanie ich jako odpady z przeznaczeniem do
rozbiérki poprzez stosowny zaktad ustugowy. Dokonano likwidacji zestawéw
komputerowych z lat 1996-1999, drukarek z lat 1999-2003, oprogramowania z
1999 roku o tacznej wartosci poczatkowej 11.826,12 zt, catkowicie umorzonych.
Likwidacje zatwierdzit Wéjt Gminy. Zdjeto z ewidencji ksiegowej na podstawie
polecenia ksiegowania z dnia 31 marca 2007 roku.

protokét komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w skfadzie: Anna Wolska -
Przewodniczaca, cztonkowie Halina Gornik i Mariola Biniek spisany w dniu 31
pazdziernika 2007 roku w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z
wnioskiem ztozonym przez pracownika w miesigcu pazdzierniku 2007 roku. Komisja
dokonata ogledzin wymienionych we wnioskach urzadzen i stwierdzita, ze z uwagi na
ich zuzycie i catkowitg utrate cech uzytkowych nadajg sie do likwidacji poprzez
fizyczne zniszczenie, a nastepnie potraktowanie ich jako odpady z przeznaczeniem
do rozbiérki poprzez stosowny zaktad ustugowy. Dokonano likwidacji czajnika
bezprzewodowego i kserokopiarki o tacznej wartosci poczatkowej 6.466,00 zt,
catkowicie umorzonych. Likwidacje zatwierdzit Wojt Gminy. Zdjeto z ewidencji
ksiegowej na podstawie polecenia ksiegowania z dnia 31 grudnia 2007 roku.

protokét komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w skiadzie: Anna Wolska -
Przewodniczaca, cztonkowie Halina Gornik i Mariola Biniek spisany w dniu 22
listopada 2007 roku w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z
whioskiem ztozonym przez przedstawicieli OSO w Klonowej w miesigcu listopadzie
2007 roku. Komisja dokonata ogledzin wymienionych we wniosku przedmiotow i
stwierdzita, ze z uwagi na ich zuzycie i catkowitg utrate cech uzytkowych nadajq sie
do likwidacji poprzez fizyczne zniszczenie. Dokonano likwidacji sprzetu ppoz. (weze,
bosaki, sprezarka, gasnice) o fgcznej wartosci 611,00 zt. Likwidacje zatwierdzit Wojt
Gminy. Zdjeto z ewidencji ksiegowej na podstawie polecenia ksiegowania z dnia 31
grudnia 2007 roku.

protokét komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w skfadzie: Anna Wolska -
Przewodniczaca, cztonkowie Halina Goérnik i Mariola Biniek spisany w dniu 31
pazdziernika 2007 roku w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z
whnioskiem ztozonym przez Prezesa GLKS Btyskawica w miesigcu pazdzierniku 2007
roku. Komisja dokonata ogledzin wymienionego we wniosku sprzetu sportowego i
stwierdzita, ze z uwagi na ich zuzycie i catkowitg utrate cech uzytkowych nadajgq sie
do likwidacji poprzez fizyczne zniszczenie. Dokonano likwidacji sprzetu sportowego
(buty, komplety pitkarskie, pitki halowe, pitki nozne itp) o tacznej wartosci 858,57 zt.
Likwidacje zatwierdzit Wéjt Gminy. Zdjeto z ewidencji ksiegowej na podstawie
polecenia ksiegowania z dnia 31 grudnia 2007 roku.

Prawidtowos¢ stosowanych odpiséw umorzeniowych

Kontrolowana jednostka dokonuje odpiséw umorzeniowych na wykazie umorzen
(z podziatem na poszczegdlne grupy rodzajowe), stanowigcym pomocnicze urzadzenie
ksiegowe, w ktéorym ujeto: rok budowy Ilub zakupu s$rodka trwatego, wartos¢
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poczatkowg $rodka trwatego, obowigzujacg stawke amortyzacji (umorzenia), wartosc
umorzenia w roku kalendarzowym oraz warto$¢ umorzenia w uktadzie narastajgcym.

Kontrole prawidtowosci stosowania odpiséw umorzeniowych przeprowadzono w oparciu
o odpisy dokonane w 2007 roku.

Sprawdzono prawidlowos$¢ stosowania odpiséw umorzeniowych wszystkich sktadnikow
majatkowych ujetych w tabeli amortyzacyjnej i stwierdzono zastosowanie prawidtowych
stawek umorzeniowych zgodnie z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych
stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 Ilutego 1992 roku o podatku
dochodowym od osdb prawnych (tekst jednolity z 2000 roku Dz. U. nr 54, poz. 654 ze
zm.). W 2007 roku umorzono s$rodki trwate fgcznie na kwote 475.723,34 zi.

1. EWIDENCJA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH — KONTO 020.
PRAWIDLOWOSC2. STOSOWANYCH ODPISOW UMORZENIOWYCH

W Urzedzie Gminy Klonowa na koncie 020 wartosci niematerialne i prawne
zaewidencjonowano zakupione przez jednostke programy komputerowe i licencje.
Ewidencja syntetyczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest

komputerowo, a ewidencja analityczna recznie w ksiedze inwentarzowej.

Wedtug ewidencji ksiegowej konta 020 warto$¢ wykazana jako bilans otwarcia i
zamkniecia w okresie objetym kontrolg wynosita:

2007 rok
Bo 62.534,55
Bz 58.763,27

Stwierdzono zgodno$¢ danych syntetycznych z danymi wynikajacymi z ewidencji
analitycznej.

W 2007 roku zakupiono oprogramowania i licencje na warto$¢ 9.007,26 zt, zdjeto z
ewidencji programy o wartosci 12.778,54 zt, w zwigzku z zaprzestaniem uzywania.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej dla wartosci niematerialnych i
prawnych stwierdzono, ze odpisy umorzeniowe dokonywane sg w wysokosci 30%
rocznie. Przyjeta stawka umorzeniowa pozwala na zachowanie wymaganego okresu
dokonywania odpisow amortyzacyjnych - stosownie do art. 16 ustawy z dnia 15 lutego
1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wskazany przepis stanowi, ze
okres amortyzacji dla wartosci niematerialnych i prawnych od licencji na programy
komputerowe nie moze by¢ krétszy niz 24 miesiagce.

1. EWIDENCJA POZOSTALYCH SKLADNIKOW MAJATKOWYCH (MATERIALY,
FINANSOWY MAJATEK TRWALY)
W kontrolowanej jednostce ewidencjq materiatéw na koncie 310 objeto opat i paliwo .

Wedtug ewidencji ksiegowej kont 310-1, 310-2, 310-3, 310-5, 310-12 wartosc
wykazana jako bilans otwarcia i zamkniecia w 2007 roku wynosita:

2007 rok
konto Bo Bz
310-1 (opat) 1.181,61 2.505,80
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310-2 (opat) 883,81 1.206,71
g;g,r' ngl%'ej 16.560,00 20.740,00
310-5 (opah) 1.333,50 3.253,50
310-12 (wegiel) 511,29 1.373,59
Razem 20.470,21 29.079,60

Analityka do ww. kont syntetycznych prowadzona jest iloSciowo-wartosciowo, na
kartotekach materiatowych.

Podstawe rozchodu materiatdéw stanowity komisyjne protokdty zuzycia materiatow,
sporzadzone przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej. Materiaty objete byly
corocznym spisem z natury.

Test kontrolny dotyczacy ewidencji srodkdw trwatych stanowi zatacznik nr 22 do protokdtu
kontroli.

2. INWENTARYZACJA

Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowadzania inwentaryzacji

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych zawarte zostaty: w
punkcie 4 ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych pt. ,metody i terminy
inwentaryzowania sktadnikow majatkowych” i w instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcych zataczniki (zatacznik nr 1 i zatqcznik nr 2b do zarzadzenia nr 152/2006
Wodjta Gminy Klonowa z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Zasady przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji zawarte zostaty w
we wskazanej powyzej instrukcji inwentaryzacyjnej.

Zgodnie ze wskazanymi unormowaniami wszystkie sktadniki majatkowe gminy
inwentaryzowane sg corocznie.

Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane jezeli inwentaryzacje
skfadnikéw aktywéw z wytaczeniem Srodkdédw pienieznych, papieréw wartosciowych i
materiatdw rozpoczeto nie wczesniej niz trzy miesigce przed koncem roku obrotowego i
zakonczono do 15 dnia nastepnego roku (styczen), ustalenie zas$ stanu nastgpito
poprzez dopisanie lub odpisanie salda (zwiekszenia lub zmniejszenia), jakie nastagpity
miedzy data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych.

Prawidtowos$¢ przeprowadzenia i rozliczenia

Kontrolg objeto przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji,
przeprowadzonej w 2007 roku.

W Urzedzie Gminy Klonowa dziata stata komisja inwentaryzacyjna powotana przez Wéjta
Gminy w sktadzie: Przewodniczacy - Jacek Lesiak (Sekretarz Gminy), czionkowie:
Stanistaw Mak i Zofia Wrzosek.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 51/2007 z dnia 11 grudnia 2007 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji Wéjt Gminy zarzadzit przeprowadzenie wg stanu na
dzien 31 grudnia 2007 roku inwentaryzacji w Urzedzie Gminy, w jednostkach podlegtych
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Gminie (Szkoty, Przedszkole, Osrodek Zdrowia), w jednostkach OSP, w Klubie
Sportowym ,Btyskawica”. Inwentaryzacjg zgodnie z zarzadzeniem winny by¢ objete:
srodki trwate, srodki trwate w uzytkowaniu, materiaty, srodki pieniezne, srodki trwate w
budowie (w drodze weryfikacji ksiag rachunkowych), druki Scistego zarachowania,
naleznosci i zobowigzania (w drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw.

Ww. zarzadzeniem do przeprowadzenia spiséw powotano 14 zespotdéw spisowych w
wiekszosci trzyosobowych, dla ktérych wyznaczono pola spisowe.

Spis przeprowadzono na arkuszach spisowych, ponumerowanych i opieczetowanych i
zaparafowanych jako druki Scistego zarachowania przez osobe wydajacg arkusze spisu z
natury tj kasjerke Anne Szale.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono przeprowadzenie inwentaryzacji
na nastepujacych polach spisowych:

- $rodki trwate - konto 011 -arkusze spisu od nr 12 do nr 44) w Urzedzie Gminy,
jednostkach OSP, w NzZOZ, w Szkoftach i w Gimnazjum, w GLKS ,Btyskawica” -
spisane w dniu 31 grudnia 2007 roku na taczng kwote 11.638.629,41 z,

- $rodki trwate Przedszkola dot. dochodow wiasnych (arkusz 132) na kwote 10.774,06
zt,

— $rodki trwate GOPS - konto 011 (arkusz 137) na kwote 2.750,00 zi,

— obce $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne - program do dowodoéw
osobistych na kwote 3.922,54 zi, komputer do dowoddéw osobistych na kwote
25.117,68 zi,

— grunty - konto 011 - arkusz spisu nr 45 na kwote 54.146,08 zi (w drodze
weryfikacji sald).

- Wartosci materialne i prawne (konto 020) - arkusz nr 138 i protokdt weryfikacyjny
w GOPS (na kwote 4.463,01 zt ) i w Urzedzie Gminy na kwote 58.763,27 zt (razem
na kwote 63.226,28 zt),

— pozostate srodki trwate - konto 013/1 - (arkusze spisu od nr 46 - 86) w Osrodku
Zdrowia, w Urzedzie Gminy, w 7 jednostkach OSP, w magazynie OC, w GLKS
~Btyskawica” o wartosci 193.904,56 zi,

- pozostate Srodki trwate — konto 013 - (arkusze spisu 127-128) w Przedszkolu w
Klonowej na kwote 49.238,16 z,

- pozostate s$rodki trwate - konto 013 - (arkusz spisu 133) w Przedszkolu dot.
dochoddéw wiasnych na kwote 3.020,79 zt,

— pozostate $rodki trwate - konto 013/2 - (arkusze spisu od nr 95 do nr 126) w
Szkotach Podstawowych w Kuznicy Blonskiej iw Klonowej i w Gimnazjum w Klonowej
o wartosci 271.178,48 zt,

- pozostate $rodki trwate konto 013 - (arkusze spisu 135 i 136) w GOPS na kwote
23.529,69 zt,

— ksiegozbiory - konto 014 - (arkusze spisu 87 i 88) w Szkotach w Klonowej i w
Kuznicy Btonskiej o wartosci 24.062,31 zt,

— materiaty wegiel, opat, olej napedowy) - konto 310/3 i 310/5 (arkusze spisu nr 89-
90) w Szkole Podstawowej w Kuznicy Btonskiej i w Zespole Szkoét w Klonowej o
wartosci 24.062,31 zi,
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— materiaty (opat) - konta 310, 310/2 (arkusze spisu 129-131) w kotlowni w
Owieczkach, w kottowni UG i w kottowni budynku komunalnego w Klonowej na
kwote 5.086,10 z,

— druki Scistego zarachowania - arkusz nr 139,
- $rodki pieniezne w kasie Urzedu Gminy,

- $rodki trwate w budowie w drodze poréwnania zapiséw

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzony majatek przed rozpoczeciem spisu
ztozyty oswiadczenie: ,ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
skfadnikédw majatkowych zostaty przekazane do ksiegowosci, a po zakonczeniu spisu
oSwiadczenia, ze nie roszczg pretensji i nie wnoszg uwag do komisji inwentaryzacyjnej
w zakresie ilosci i jakosci zinwentaryzowanych skfadnikéw majatkowych.

Zespoty spisowe nie sporzadzity sprawozdan opisowych z przebiegu spisu z natury,
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do instrukcji inwentaryzacyjnej.

Spisy z natury nie byty poddane wyrywkowej kontroli przez Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej — zgodnie za zapisem w § 2 pkt. 5 instrukcji inwentaryzacyjnej

Wyceny arkuszy spisowych dokonata Skarbnik Gminy Krystyna Przezak.

Rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji polegajacego na porownaniu stanu faktycznego w
dniu spisu ze stanem ksiegowym dokonata komisja inwentaryzacyjna. Réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzit Wojt Gminy.

7.4.6. WYKORZYSTANIE DOTACJI OTRZYMANEJ NA ORGANIZACJE |
PRZEPROWADZENIE WYBOROW PARLAMENTARNYCH - 2007 ROK

Dotacja na organizacje i przeprowadzenie wyboréw parlamentarnych

Zgodnie z pismami Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Sieradzu nr DSR-580-
1/07 z dnia 19 wrzesnia 2007 roku i DSR580-1/07 z dnia 5 pazdziernika 2007 roku dla
Gminy Klonowa przyznana zostata dotacja tacznie w kwocie 8.498,00 zt w dziale 751
rozdziat 75108 § 2010 z przeznaczeniem na:

408,00 zt - sporzadzenie spisow z 0sdb uprawnionych do glosowania,

- 640,00 zt - uzupetnienie wyposazenia lokali komisji obwodowych,
— 100,00 zt - obwieszczenie o podziale na obwody gtosowania,
- 600,00 zt - wydatki kancelaryjne komisji obwodowej,

- 560,00 zt - obstuga komisji obwodowej (w tym: wydatki zwigzane z uzytkowaniem
lokali),

- 3.960,00 zt - zryczaltowane diety czlonkéw komisji obwodowych, z przeznaczeniem
dla 28 os6b, w tym: 4 przewodniczacych komisji, 4 zastepcéw przewodniczacego i
20 cztonkdéw komisji,
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- 800,00 z¢ - inne wydatki zwigzane 2z funkcjonowaniem obwodu gtosowania
(transport tacznos$¢, oznaczenie lokali, diety podrézne i koszt przejazdu cztonkdéw
komisji wyborczych),

- 1.430,00 zt - obstuga informatyczna komisji wyborczych

Z tresci ww. pism wynikato, ze do wyliczenia wysokosci dotacji przyjeto liczbe 4
obwodéw oraz liczbe 2401 wyborcéw oraz nizej podane wskazniki kalkulacyjne:

- za sporzadzanie spiséw o0sob uprawnionych do gtosowania, w tym: sporzadzanie,
sporzadzanie i aktualizacje 0,17 zt pozycje,

- uzupetnianie wyposazenia lokali komisji obwodowych 160,00 zt za lokal,
- obwieszczenie o podziale na obwody gtosowania 25 zt/obwdd,
- wydatki kancelaryjne komisji obwodowej 150,00 z{/komisje,

- obstuga komisji obwodowej (w tym: wydatki zwigzane z uzytkowaniem lokalu 140
zt/komisje,

- zryczattowane diety: przewodniczacego komisji 165 zi, zastepcy przewodniczacego
150,00 zt, cztonka komisji 135,00 zi,

- 200,00 z/na obwdd - inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu gtosowania
(transport, tgcznos¢, oznaczenie lokali, diety podrdzne i koszt przejazddéw cztonkéw
komisji wyborczych),

- obstuga informatyczna - operator obwodowych komisji - 250 zi/komisje,
koordynator gminny - 350 zt/komisje, ryczatt dla koordynatora - 20 zt/na obwad.

Z pisma nr DSR-580-1/07 z dnia 19 wrzes$nia 2007 roku wynikato, ze wydatki na
poszczegdlne zadania nie sg limitowane, (z wyjatkiem wydatkow na obstuge
informatyczng obwodowych komisji wyborczych i na zryczattowane diety dla cztonkéw
komisji wyborczych), a wiec moga by¢ odpowiednio zmienione, pod warunkiem jednak,
ze nie zostanie przekroczona ogdlna kwota otrzymanej dotacji. Srodki finansowe
przeznaczone na poszczegolne zadania zwigzane z obstugg informatyczng mogg byc¢
przesuwane (zmniejszane i zwiekszane) pod warunkiem, ze nie zostanie przekroczona
ogolna kwota dotacji w tym zakresie.

Zgodnie z upowaznieniem Dyrektora Delegatury zawartym w ww. pismach Wéjt Gminy
wprowadzit zmiany w budzecie gminy zarzadzeniami nr 43/2007 z dnia 27 wrzesnia
2007 roku i nr 44/2007 z dnia 11 pazdziernika 2007 roku polegajgcych na: zwiekszeniu
dochoddéw i wydatkéw z tytutu przyznanej dotacji.

Wykonanie wydatkow na organizacje wyborow parlamentarnych

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 roku
wydatki na organizacje wyboréw parlamentarnych - Dziat 751, Rozdziat 75108 wyniosty
facznie kwote 8.498,00 zt, z tego:

- rbézne wydatki na rzecz osob fizycznych (§ 3030) - kwota 3.960,00 zt,
— skifadki na ubezpieczenie spoteczne - (§ 4110) — kwota 51,57 Z,

— skifadki na fundusz pracy (§ 4120) - kwota 7,35 z,

- wynagrodzenia bezosobowe - (§ 4170) - kwota 1.315,28 z,

-~ zakup materiatéw (§ 4210) - kwote 2.113,78 z,
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zakup pozostatych ustug (§ 4300) - kwote 320,56 z,

opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej (§ 4370) -
kwote 30,37 z,

podroze krajowe (§ 4410) - kwote 125,53 zt,

zakup materiatdw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych
(§ 4740) — kwote 198,43 z,

zakup akcesoriow komputerowych (§ 4750) - kwote 375,13 z,

Kontrola prawidiowosci wydatkowania otrzymanej dotacji

W wyniku kontroli dokumentacji zrodiowej stwierdzono wydatkowanie $rodkéw na
nastepujace cele:

na podstawie list ptac od nr 1 do 4 wyptacono czitonkom 4 Obwodowych Komisji
Wyborczych za pokwitowaniem w dniu 23 pazdziernika 2007 roku diety za prace
zwigzane z przygotowaniem wyboréw w dniu 21 pazdziernika 2007 roku na faczng
kwote 3.960,00 zt (4 diety po 165,00 zt, 4 diety po 150,00 zt, 20 diet po 135,00 zi),

na podstawie delegacji stuzbowej nr 283 wypfacono koszty podrdézy stuzbowej na
szkolenie do Sieradza Janowi Golanowskiemu - pracownikowi Biblioteki na kwote
62,77 zt,

na podstawie delegacji stuzbowej nr 301 wypfacono koszty podrdézy stuzbowej do
Sieradza w dniu 22 pazdziernika 2007 roku Jackowi Lesiakowi — Sekretarzowi Gminy
na kwote 62,76 zt, w celu przekazania protokdtow z gtosowania.

na podstawie faktury nr 2007/1453 z dnia 10 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 395,28 zt (w tym: transport 31,72 zt) za urne drewniang i jej transport.

na podstawie faktury nr 1201/2007 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku zapfacono
kwote 288,84 zt za wykonanie wydruku osob uprawnionych do gtosowania.

na podstawie faktury nr 2162196074 z dnia 15 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 699,49 zt za artykuty biurowe (w tym: papier do drukarki na kwote 198,43 z,
dyskietki do komputera na kwote 21,94 zi)

na podstawie faktury nr 2419/MAG/2007 z dnia 9 pazdziernika 2007 roku zapfacono
kwote 353,19 zt za tonery do drukarki,

na podstawie faktury nr 25/CZA/07 z dnia 18 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 360,00 zt za 3 szt. krzeset,

na podstawie faktury nr 35/2007 z dnia 13 pazdziernika 2007 roku zaptacono kwote
203,50 zt za karnisz drewniany,

na podstawie faktury nr S506/00007 z dnia 13 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 125,50 zt za 13,10 mb firan,

na podstawie faktury nr 53/14/2007 z dnia 17 pazdziernika 2007 roku zapfacono
kwote 202,52 zt za 0,45 tony wegla,

na podstawie faktury nr 661/2007 z dnia 19 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 72,80 zt za emulsje,

na podstawie faktury nr S506/00008 z dnia 19 pazdziernika 2007 roku zaptacono
kwote 306,78 zt za tkanine do pokrycia stotow,
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— w dniu 31 pazdziernika 2007 roku przeksiegowano na podstawie dowodu PK kwote
30,37 zt za ustugi telekomunikacyjne telefonii stacjonarnej, poniesione w trakcie
wybordw z rozdziatu 75023 na rozdziat 75108

- na podstawie listy ptac z dnia 24 pazdziernika 2007 roku wyptacono Janowi
Golanowskiemu - pracownikowi Biblioteki kwote brutto 415,28 zt za petnienie
funkcji koordynatora gminnego obstugi informatycznej oraz Dariuszowi Perdkowi,
Izabelli Sufleta, Renacie Wiezowskiej i Zofii Wrzosek za wykonanie dzieta w postaci
obstugi informatycznej Komisji Obwodowych po 200,00 zt (razem brutto 1.215,28
zt). Wyptaty dokonano zgodnie z podpisanymi przez Wéjta Gminy z ww osobami w
dniu 26 wrzesnia 2007 roku umowami o dzieto. Za wykonane dzieto w okresie od
26 wrzesnia do 24 pazdziernika 2007 roku przedtozone zostaty przez ww. osoby
protokdty stwierdzenia wykonania dzieta, podpisane przez Sekretarza Gminy Jacka
Lesiaka.

- na podstawie listy ptac z dnia 24 pazdziernika 2007 roku wyptacono kwote brutto
100,00 zt Annie Wolskiej zam. Klonowa za wykonanie aktualizacji spisow wyborcow
w okresie od 1 pazdziernika do 12 pazdziernika 2007 roku. Ww. prace wykonane
zostaty zgodnie z umowag zlecenia podpisang z ww. przez Wdjta Gminy w dniu 1
pazdziernika 2007 roku.

- od wynagrodzen wyptaconych na podstawie umoéw zlecenia za obstuge
informatyczng naliczono w dniu 31 pazdziernika 2007 roku skfadke na FUS - 34,38
zt i sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 4,90 zt — ptatne przez zakfad pracy.

- od wynagrodzen wypfaconych Annie Wolskiej na podstawie umowy zlecenia za
wykonanie aktualizacji spisow wyborcéw naliczono w dniu 31 pazdziernika 2007
roku sktadke na FUS - 17,19 zt i sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2,45 zt -
ptatne przez zaktad pracy.

Dotacje wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem. Nie stwierdzono przekroczenia limitu
wydatkéw na diety cztonkéw komisji obwodowych i obstuge informatyczna.

IX. ROZLICZENIA BUDZETU Z SAMORZADOWYMI JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJNYM

DOTACJE PRZEKAZYWANE NA RZECZ ZAKLADOW BUDZETOWYCH |
GOSPODARSTW POMOCNICZYCH — WYSOKOSC | RODZAJ - 2007 ROK

Gmina Klonowa nie posiada jednostek organizacyjnych prowadzonych w formie zakfadu
budzetowego, a takze gospodarstw pomocniczych

DOTACJE NA RZECZ PUBLICZNYCH SAMODZIELNYCH ZAKLADOW OPIEKI
ZDROWOTNEJ — 2007 ROK

W 2007 roku i w latach wczesniejszych 2005 i 2006 nie przekazywano dotacji na rzecz
publicznych samodzielnych zaktadow opieki zdrowotnej.
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X. INNE USTALENIA

Informacja o udzielonych zamdwieniach publicznych na roboty budowlane i ustugi powyzej 60.000
Euro stanowi zatacznik nr 23 do protokdtu kontroli

Testy kontrolne dotyczgce skontrolowanych zamdwieri publicznych stanowig zatgcznik nr 24 do
protokétu kontroli.

Xl. USTALENIA KONCOWE. ZALACZNIKI.

Protokét zawiera 98 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Klonowej pod pozycjgq 2/2008.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

-  Stanistaw Ryt - Wéjt Gminy

— Jacek Lesiak — Sekretarz Gminy

- Krystyna Przezak - Skarbnik Gminy

- Marek Musialski - specjalista ds. wojskowych, obrony cywilnej, zaméwien publicznych
i inwestycji,

- Ewa Peczek - inspektor ds. kadrowych,

— Stanistaw Mak - inspektor ds. drogownictwa,

— Dariusz Perdek - inspektor ds. rolnictwa i gospodarki wodnej,

- Irena Pedziwiatr - inspektor ds. ksiegowosci podatkowej,

— Anna Szala - inspektor ds. wymiaru podatkdw i optat,

— Halina Gérniak - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej,

- Agnieszka Torunska - inspektor ds. obstugi Rady i dziatalnosci gospodarczej,

- Natalia tuszkiewicz - referent ds. obstugi kasowej

- Zofia Wrzosek - Kierownik GOPS

oraz inni pracownicy w miare potrzeb.
Integralng czesci g protokotu sg nastepujace zataczniki:

1. Protokdt kontroli kasy Urzedu Gminy w Klonowej przeprowadzonej w dniu 3 pazdziernika
2008 roku

2. Testy kontrolne dotyczace wewnetrznych procedur kontroli, dokonywania wydatkéw
biezacych i realizowania obowigzkdéw organu wykonawczego jst wynikajgcych z ustawy o
finansach publicznych,

Zobowigzania gminy z tytutu zaciggnietych kredytow i pozyczek,
Wymagane spftaty rat kredytéw wg umow i faktyczne terminy sptaty
Zestawienia dowodow ksiegowych objetych kontrolg

Test dotyczacy prowadzenia urzadzen ksiegowych,

o un AW
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Specyfikacja zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na dzieri 31 grudnia 2007 roku
zaewidencjonowanych na koncie ,201” Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Test kontrolny dotyczgcy prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych na koncie 20

Szczegdtowa specyfikacja zobowigzan z tytutu wniesionego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy przez wykonawcdw zaewidencjonowanych na koncie ,,229” Pozostate
rozrachunki publicznoprawne,

Wyjasnienia p. Anny Szali w sprawie braku czesci informacji o nieruchomosciach
Szczegdtowe dane o pojazdach objetych kontrolg
Analityczne zestawienia danych dotyczacych podatkdw,

Testy kontrolne dotyczgce podatkéw od nieruchomosci i podatkéw od srodkow
transportowych,

Test kontrolny dot. najmu i dzierzawy nieruchomosci
Szczegdtowe informacje o umowach najmu objetych kontrolg,
Szczegdtowe dane o ksztattowaniu sie wydatkéw na wynagrodzenia,

Oswiadczenie p. Krystyny Przezak w sprawie zaliczania okresu studiow dziennych do pracy w
rolnictwie i stazu pracy uprawniajgcego do nagrody jubileuszowej,

Kserokopie: zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wéjta Gminy
Stanistawa Ryfta, i decyzji o wykresleniu dziatalnosci z ewidencji, $wiadectwa pracy w
Urzedzie w okresie od 1 marca 1990 roku do 31 grudnia 1990 roku oraz pisma z dnia 1
pazdziernika 2003 roku o zaliczeniu okresdw pracy uprawniajacych do nagrody za 35 lat
pracy,

Wykaz zrédet finansowania inwestycji w latach 2007-200 (I poétrocze),

Informacje o zadaniach inwestycyjnych powyzej 60.000 Euro zrealizowanych w latach 2007-
2008 (I potrocze),

Kserokopie: formularza ofertowego wykonawcy, projektu umowy, wyciggu z siwz oraz
zawiadomienia o wyborze oferty z uzasadnieniem odrzucenia oferty nr 2 w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego na przebudowe drogi w m. Owieczki

Test kontrolny dotyczacy ewidencji Srodkow trwatych,

Informacja o zrealizowanych zamdwieniach publicznych na roboty i ustugi powyzej 60000
Euro w latach 2007-2008 (I pétrocze)

Testy kontrolne dotyczace skontrolowanych zamdwien publicznych

Niniejszy protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano
w dniu 28 pazdziernika 2008 roku Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami
pozostawiono w Urzedzie Gminy w Klonowej.

Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przysfugujacym mu prawie odmowy

podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujaca: Jednostka kontrolowana:

(Kazimiera Korta)
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Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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